ZARZADZENIE NR 69/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY CZERWINSK NAD WISLA

z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartoS$ci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 z1.”

Na podstawie art. 31 oraz art.33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2021 r., poz. 1372) oraz art 52 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j.
Dz. U. 22021 r., poz. 1129) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zI” stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, zwany dalej ,,Regulaminem”.

§ 2. Formy trybu inadzoru, wspotdziatania i koordynacji w zakresie organizacji zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Czerwinsku nad Wislg okresla Regulamin.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie: Nr 19/2014 zdnia 23 kwietnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia
»Regulaminu udzielania zaméwien publicznych”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Czerwinsk nad Wista

Marcin Gortat
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REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY 130 000 zt

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogdlne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 zt, z zastrzezeniem § 7.

2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdéw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéow
z danych nakfadéw.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnosc¢ i obiektywizm.

4. Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zaméwien.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy komadrek wnioskujgcych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia komdrka wnioskujgca szacuje z nalezyta
starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardéw i ustug.

3. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sie zgodnie z zasadami przewidzianymi w ustawie Prawo
zamowien publicznych.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3 Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sie poprzez ztozenie wniosku przez komoérke
whioskujacg do kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.

2.  Wnhniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych (netto i brutto),
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3) informacje o facznej wartosci zamdwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej
np. na podstawie Planu zamdwien publicznych —w ztotych,
3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w budzecie wniosek, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 moze
podlegac zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.
4. Wzér wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

§ 4 Wybor wykonawcy

1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komodrka wnioskujgca w jednej lub w kilku

nastepujgcych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcoéw.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, kierownik zamawiajgcego kazdorazowo moze dopusci¢ przestanie zapytania
ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw lub zleci¢ zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie internetowej zamawiajgcego.

3. Wazér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

§ 5 Udzielenie zamdéwienia

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

3. Umowe sporzadza sie w co najmniej dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

§ 6 Zasady dokumentac;ji

1. Komdrka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowe] wartosci zamowienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamodwienia w sposdb pozwalajacy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komadrka
whnioskujgca.

§ 7 Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Nie ma obowigzku stosowania regulaminu do zamdwien, ktdrych wartos¢ nie przekracza 30 000
zt netto, z tym ze do tej wartosci obowigzujg zasady wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb
celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow w sposdb
umozliwiajgcy terminowaq realizacje zadan w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan.

2. W postepowaniach o wartosci powyzej kwoty, o ktérej mowa w ust. 1 w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub
robot budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia danemu wykonawcy,
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dopuszcza sie mozliwos¢ wystgpienia z zapytaniem ofertowym tylko do jednego wykonawcy badz
mozliwe jest udzielenie zamowienia po przeprowadzeniu negocjacji jedynie z tym wykonawca.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposéb udzielania zamdwienn wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.

Burmistrz Miasta i Gminy
Czerwinsk nad Wistg

Marcin Gortat
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Zatacznik nr 1

do regulaminu

(miejscowos¢, data)
WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej

o wartosci od 30 000 zt do 130 000 zt netto

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartos$¢ zamodwienia:

Warto$€ NEtO ....ccveeveeveecece e zt
Warto$€ brutto .....ceeeceeeeiciccccce e zt
a) ustalenie wartosci zamédwienia dokonano w dniu ..., na podstawie
b) osoba/osoby dokonujace ustalenia Wartosci ZamOWIENia ...
c) taczna warto$¢ zamodwien tego rodzaju w danym roku budzetowym wynosi
...................................................... zt.

3. Propozycje dotyczace potencjalnych wykonawcéw, do ktérych mozna skierowac
zapytanie ofertowe:
L) e e et et e a e kb e s ee ek R R Ses e R ek R SR € ees A eRe s ettt eaenen et sen b ebe sennreeenns

3) oo eee ettt ee et e et e et et e et e et e e

(imie i nazwisko)
(podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

(data i podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 2

do regulaminu

(miejscowos¢, data)

(pieczatka zamawiajgcego)

Zapytanie ofertowe

(nazwa zamodwienia)

Tel/e-mail ....ocovvvevreiiinnnee. Y

Zapytanie ofertowe prowadzone jest w uproszczonym postepowaniu w formie rozeznania cenowego
dla zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 zt, ponizej progu stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych.

Opis przedmiotu zamodwienia

Wymagania Zamawiajgcego dotyczace zamdwienia

1. Termin realizacji zamowienia: .....ccceeeeveveverecenenns r.

2. W przypadku zainteresowania realizacjg niniejszego zamdwienia, zapraszamy do zfozenia oferty
cenowej w formie pisemnej (np. email + pocztg) w terminie do ......cccccevevveievececeee e r.
godz. .........

3. MiIEJSCE ZIOZENIA OF@ITY: ettt et sr e sbeste st e e e s bes bt e e e e snbtaaesenbeneaeeanses
Ocena ztozonych ofert bedzie dokonana w oparciu o kryterium najnizszej ceny.

Forma wynagrodzenia — ryczattowa.

Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonaweg JEST ......ceeeeeeeueneneieieeereece e et
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