ZARZADZENIE NR 3/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY CZERWINSK NAD WISLA

z dnia 2 stycznia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej na rok 2020.

§ 1. Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t Dz.U. z2019r.,
poz. 506) oraz art 19 w zw. z art. 21 ust. 112 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(G.t. Dz.U. z2019r., poz. 1843) powotluje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowan
przetargowych w roku 2020 w nastepujacym sktadzie:

1. Andrzej Krzeminski — Przewodniczacy Komisji — Wil, Urzqd Miasta i Gminy Czerwinsk nad Wislg.
2. Mirostawa Juiwik — Sekretarz Komisji — WII, Urzqd Miasta i Gminy Czerwinsk nad Wistg.

3. Jarostaw Kietbasinski — Cztonek Komisji — WII, Urzqd Miasta i Gminy Czerwinsk nad Wistg.

4. Dorota Bartoszewska — Czlonek Komisji — WFN., Urzqd Miasta i Gminy Czerwinsk nad Wistq.

5. Monika Zablocka — Czlonek Komisji — WOA, Urzqd Miasta i Gminy Czerwinsk nad Wislg.

§ 2. Zadania komisji przetargowe] oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy komisji przetargowej
stanowiacy zalgcznik do zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje si¢ Komisje do przeprowadzenia postgpowan przetargowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Czerwinsk nad Wista, dnia 2 stycznia 2020 r.

Burmistrz Miasta i Gminy
Czerwinsk nad Wista

Marcin Gortat
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 3/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Czerwinsk nad Wista

z dnia 2 stycznia 2020 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan przetargowych w roku 2020

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Ustala si¢ Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowan przetargowych
w roku 2020.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Czerwinsk nad
Wista,

2. komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargows,

3. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych
(j.t. Dz. U. 22019 1., poz. 1843),

4. zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gming Czerwinsk nad Wista.
II. ORGANIZACJA PRACY KOMISJI

§ 3. 1. Komisja moze wykonywac czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem zamoOwienia przy obecnosci co
najmniej potowy jej sktadu, w tym przewodniczacego.

2. W razie nieobecno$ci na posiedzeniu komisji sekretarza komisji, kierownik zamawiajacego funkcje
sekretarza powierza jednemu z cztonkow komisji.

3.Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga specjalnych wiadomosci, kierownik zamawiajacego, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powotac biegltych.

4. Czltonkowie komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.

5. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
7. Cztonkowie komisji dokonujg przyjegcia swoich obowiazkow poprzez ztozenie oswiadczenia.

8. Oswiadczenie, o ktorym mowa wust. 7, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

9. Oswiadczenia cztonkoéw komisji stanowig integralng cz¢$¢ dokumentacji postgpowania.

10. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej potowy jej czionkoéw, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

11. W przypadku obecno$ci mniej niz polowy cztonkdéw komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie
1 wyznacza nowy termin.
§ 4. 1. Przewodniczacy komisji wylacza z prac komisji czlonka jezeli:
a) ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia,
b) pozostaje w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest zwigzany z tytulu

przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym Ilub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
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¢) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawat w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca lub byl czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

d) pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

e) zostal prawomocnie skazany za przestgpstwo popelione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiaggnigcia korzysci majatkowych.

2. Czlonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia sktadajg, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.

3. O wylaczeniu cztonka komisji Przewodniczacy komisji informuje kierownika zamawiajacego.
4. Wobec przewodniczacego komisji wylaczen dokonuje kierownik zamawiajgcego.

5. W miejsce wylaczonego cztonka komisji kierownik zamawiajacego moze powota¢ nowego.

§ 5. Zadania poszczegdlnych cztonkoéw komisji:

1.Do zadan przewodniczacego komisji nalezy prowadzenie postepowania zgodnie zustawg aw
szczegolnosci:

a) odbieranie od cztonkéw komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w §4 ust. 2,
b) wylaczanie cztonkéw komisji podlegajacych wylaczeniu,

¢) informowanie o wylgczeniach kierownika zamawiajacego,

d) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji,

e) prowadzenie posiedzen komisji,

f) podziat prac migdzy cztonkéw komisji,

g) nadzorowanie nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji,

h) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji,

i) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o powotanie biegtego.

2. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci prowadzenie catej dokumentacji z postepowania
o0 udzielenie zamowienia zgodnie z aktami prawa.

IIl. TRYB PRACY KOMISJI
§ 6. Komisja w szczegodlnosci:
a) dokonuje otwarcia ofert,
b) bada czy wykonawca biorgcy udziat w postgpowaniu nie podlega wykluczeniu,
¢) bada oferty wykonawcow niewykluczonych,

d) w przypadkach okreslonych w ustawie zwraca si¢ z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o wykluczenie
wykonawcy lub odrzucenie oferty,

e) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

f) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedktada ja kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
lub wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania, jezeli zaistniaty
okolicznosci przewidziane w ustawie,

g) zawiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty,

h) przyjmuje ianalizuje wniesione protesty, przygotowuje projekty odpowiedzi oraz przedklada je
kierownikowi zamawiajacego do akceptacji.

§ 7. 1. Oferty sktadane sg przez wykonawcow w siedzibie zamawiajacego — Urzad Miasta i Gminy
w Czerwinsku nad Wista, ul. Wiladystawa Jagietty 16, 09-150 Czerwinsk nad Wista.
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2. Sktadane w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miasta i Gminy w Czerwinsku nad Wista, ul. Wiadystawa
Jagietty 16, 09-150 Czerwinsk nad Wistag — oferty przez wykonawcoéw otrzymaja pisemne potwierdzenie
wplywu z numerem oferty, datg i godzina.

3. Publiczne otwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu, dniu i godzinie podanej w ogloszeniu w kolejnosci ich
ztozenia.

§ 8. Komisja ze swoich czynno$ci sporzadza protokét zgodnie zustawg irozporzadzeniami
wykonawczymi.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 9. 1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokot postepowania wraz z zatacznikami.

2. Komisja konczy dziatanie zchwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez kierownika
zZamawiajacego

Burmistrz Miasta i Gminy
Czerwinsk nad Wista

Marcin Gortat
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