
ZAPYTANIE OFERTOWE 
Dotyczące zadania 

„Usługa prowadzenia Punktu Konsultacyjno – Informacyjnego Programu „Czyste Powietrze” w Gminie 
Wągrowiec” 

 
1. Zamawiający: 

Gmina Wągrowiec 
ul. Cysterska 22 
62-100 Wągrowiec 

2. Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie Punktu Konsultacyjno – Informacyjnego Programu 
„Czyste Powietrze” w Gminie Wągrowiec. 

3. Opis przedmiotu zamówienia – warunki działalności Punktu: 
a. Obsługa punktu Konsultacyjno - Informacyjnego przez okres min. 6 miesięcy, począwszy od 

dnia zawarcia umowy. 
b. Punkt będzie czynny w dni robocze, w godzinach dogodnych dla mieszkańców ustalonych 

przez Gminę, w wymiarze minimum 10 godzin tygodniowo w siedzibie Urzędu Gminy w 
Wągrowcu przy ul. Cysterskiej 22, 62-100 Wągrowiec. 

c. Działania Punktu Konsultacyjno – Informacyjnego Programu „Czyste Powietrze” wynikają z 
porozumienia z Wojewódzkim Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w 
Poznaniu z zakresie: 

1) Udzielania informacji o Programie. 
2) Wsparcia Wnioskodawców w zakresie przygotowywania wniosków o dofinansowanie. 
3) Udziału w spotkaniach dla mieszkańców w zakresie zasad Programu – minimum jedno 

spotkanie w kwartale. 
4) Dystrybuowania materiałów informacyjnych i promocyjnych o Programie. 
5) Przeprowadzania anonimowych ankiet wśród mieszkańców z zakresu ochrony 

powietrza i programów pomocowych na wniosek Wojewódzkiego Funduszu Ochrony 
Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu. 

6) Przekazywania do Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki 
Wodnej w Poznaniu wniosków o dofinansowanie, składanych przez Wnioskodawców 
w Gminie, niezwłocznie, lecz nie później niż 5 dni roboczych od złożenia Wniosku w 
Gminie. 

7) Pomocy Wnioskodawcom przy rozliczaniu przyznanego dofinansowania, w tym przy 
poprawnym wypełnieniu wniosku o płatność oraz kompletowaniu wymaganych 
załączników. 

4. Termin realizacji zadania: 
        Od 01.04.2025 r. przez okres min. 6 miesięcy 
5. Kryteria oceny oferty - cena 100%  
Kryterium oceny ofert będzie cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia. Cenę za wykonanie 
przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym” stanowiącym załącznik nr 1 do 
zapytania ofertowego 
6. Warunki, które musi spełnić wykonawca składający ofertę: 

Wykonawca musi przedstawić w ofercie zrealizowane lub realizowane w ciągu ostatnich 3 lat, co 
najmniej jedno zamówienie o charakterze i zakresie podobnym do niniejszego zamówienia wraz z 
potwierdzeniem należytego wykonania lub wykonywania (referencje). 

7. Miejsce oraz termin składania ofert: 
Oferty winne być przesłane za pośrednictwem poczty, kuriera, lub dostarczone osobiście w biurze 
podawczym Urzędu, pokój nr 109, w terminie do 26.03.2025 r. do godz. 15.30 z napisem na kopercie 
Usługa prowadzenie Punktu Konsultacyjno-Informacyjnego Programu „Czyste Powietrze” w Gminie 
Wągrowiec, adres: Urząd Gminy Wągrowiec, ul. Cysterska 22, 62-100 Wągrowiec. Oferty złożone po 
terminie nie będą rozpatrywane. 

8. Warunki zatrudnienia: umowa zlecenie 
a. Przedmiot umowy będzie rozliczany w okresach miesięcznych. 
b. Zamawiający nieodpłatnie udostępni wykonawcy pomieszczenie oraz sprzęt elektroniczny 

służące do realizacji zadań opisanych w pkt. 3.  



9. Kwotę brutto za miesiąc należy wpisać do formularza oferty. 
10. Wszystkie wartości należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

a. Kwotę oferty należy podać z uwzględnieniem wszystkich danych zawartych w przedmiocie 
zamówienia. 

b. W ofercie należy skalkulować wszystkie koszty i czynności związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia. 

11. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcą: 
Monika Szeląg, tel. 67 26 80 801 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zawarcia umowy lub unieważnienia 
niniejszego zapytania bez podania przyczyny. 
 

13. Klauzula informacyjna dla kandydata: Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuję, iż: 

1) Administratorem Państwa danych jest Gmina Wągrowiec, reprezentowana przez Wójta Gminy Wągrowiec ul. 
Cysterska 22, 62-100 Wągrowiec. 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we wszystkich 
sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl 
lub pisemnie pod adres Administratora. 

3) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego dotyczącego 

zadania „Usługa prowadzenia Punktu Konsultacyjno – Informacyjnego Programu „Czyste Powietrze” w Gminie 

Wągrowiec”, gdyż jest to niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 

6 ust. 1 lit. c RODO) w zw. z Ustawą o pracownikach samorządowych z dnia 21 listopada 2008 r. W przypadku 

dobrowolnego udostępniania przez Państwa danych osobowych innych niż wynikające z obowiązku prawnego, 

podstawę legalizującą ich przetwarzanie stanowi wyrażona zgoda na przetwarzanie swoich danych osobowych 

(art. 6 ust. 1 lit. A RODO). Udostępnione dobrowolnie dane będą przetwarzane w celu przeprowadzenia 

zapytania ofertowego dotyczącego zadania „Usługa prowadzenia Punktu Konsultacyjno – Informacyjnego 

Programu „Czyste Powietrze” w Gminie Wągrowiec”. 

4) Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu z uwzględnieniem 
okresów przechowywania określonych w przepisach szczególnych, w tym przepisów archiwalnych tj. 5 lat licząc 
od końca roku kalendarzowego w którym przeprowadzony została nabór na w/w stanowisko. 

5) Natomiast z przypadku danych podanych dobrowolnie – co do zasady do czasu wycofania przez Państwa zgody 
na ich przetwarzanie. 

6) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, lecz nie będą podlegały 
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu. 

7) Państwa dane osobowych nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię 
Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię). 

8) W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące prawa: 
a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 
d) w przypadku gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie wyrażonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) - prawo 
do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego 
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem; 
e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), 
w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych osobowych (RODO); 

9) Podanie przez Państwa danych osobowych w związku z ciążącym na Administratorze obowiązkiem prawnym jest 
obowiązkowe, a ich nieprzekazanie skutkować będzie brakiem realizacji celu, o którym mowa w punkcie 3. 
Nieprzekazanie danych udostępnianych dobrowolnie pozostaje bez wpływu na rozpoznanie sprawy. 
10) Państwa dane mogą zostać przekazane podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 

 
 

WÓJT 

/-/ dr Małgorzata Chmielarz 

 


