
 

 

PLAN DZIAŁANIA NA RZECZ POPRAWY ZAPEWNIANIA DOSTĘPNOŚCI OSOBOM ZE SZCZEGÓLNYMI 

POTRZEBAMI DLA URZĘDU GMINY WĄGROWIEC NA LATA 2022 - 2023 

 

Lp. Działanie 
Osoba/jednostka 

odpowiedzialna 
Sposób realizacji działania Czas realizacji 

1. Zapewnienie możliwości wejścia do 

Urzędu dla osób ze szczególnymi 

potrzebami do czasu budowy windy 

poprzez: 

 - zamontowanie przy drzwiach 

wejściowych systemu wzywania asysty 

Referat Organizacyjny 

i koordynator ds. 

dostępności 

Pozyskanie w ramach projektu „Dostępność 

plus”  systemu wezwania asysty i jego 

montaż przy drzwiach  na wysokości  nie 

wyższej niż  120 cm  

II kwartał 2022 r. 

2. Budowa windy i zapewnienie wejścia 

dostępnego dla osób z 

niepełnosprawnościami 

Referat Inwestycji i 

Gospodarki 

Przestrzennej 

Realizacja umowy nr 243/2021 z dnia 22 

grudnia 2021 r. 

II i III kwartał 2022 r. 

3. Oznakowanie drzwi wejściowych  

taśmą kontrastową 

Referat Organizacyjny 

i koordynator ds. 

dostępności 

Zakup taśmy i jej montaż  II  kwartał 2022 r. 



 

 

4. Wyznaczenie miejsc postojowych dla 

osób niepełnosprawnych przy  

Urzędzie 

Referat Inwestycji i 

Gospodarki 

Przestrzennej 

Realizacja umowy nr 243/2021 z dnia 22 

grudnia 2021 r. 

II i III kwartał 2022 r. 

5. Zapewnienie odpowiedniego kontrastu 

pomiędzy drzwiami zewnętrznymi i 

wewnętrznymi w Urzędzie a ścianami 

Referat Inwestycji i 

Gospodarki 

Przestrzennej 

Realizacja umowy nr 177/2021 z dnia 16 

września 2021 r. 

I i II kwartał 2022 r. 

6. Oznaczenie krawędzi  pierwszego i 

ostatniego stopnia w każdym biegu 

schodowym 

Referat Organizacyjny 

i koordynator ds. 

dostępności 

Pozyskanie w ramach projektu „Dostępność 

plus”  nakładek kątowych i ich montaż  

II kwartał 2022 r. 

7. Zamieszczenie w budynku urzędu 

planu tyflograficznego 

Referat Organizacyjny 

i koordynator ds. 

dostępności 

Zakup planu tyflograficznego i jego montaż 

 

III kwartał 2022 r. 

8.  Zapewnienie czytelnej informacji o 

możliwości wejścia do urzędu z psem 

asystującym 

Referat Organizacyjny 

i koordynator ds. 

dostępności 

Pozyskanie w ramach projektu „Dostępność 

plus”  tabliczek informacyjnych i ich montaż 

II kwartał 2022 r 

9. Uzupełnienie oznaczenia dróg i wyjść 

pożarowych 

Referat Organizacyjny 

i koordynator ds. 

dostępności 

Oznakowania dróg ewakuacji w piśmie 

Braille’a lub piktogramów wypukłych oraz 

jego montaż 

III kwartał 2022 r. 

w przypadku pozyskania 

środków zewnętrznych, 

II kwartał 2023 r. w 

przypadku konieczności 

wykonania z środków 

własnych 



 

 

10. Wyposażenie urzędu w specjalistyczne 

krzesło do ewakuacji 

Referat Organizacyjny 

i koordynator ds. 

dostępności 

Pozyskanie  krzesła ewakuacyjnego w 

ramach projektu „Dostępność plus”   

II kwartał 2022 r. 

11. Przygotować procedury obsługi osób 

ze szczególnymi potrzebami,  

Koordynator ds. 

dostępności 

Opracowanie procedur, przyjęcie ich 

zarządzeniem Wójta oraz zapoznanie 

pracowników z procedurami 

I kwartał  2022 r. 

12. Instalacja urządzenia do obsługi osób 

słabosłyszących  

Referat Organizacyjny 

i koordynator ds. 

dostępności 

Pozyskanie  w ramach projektu 

„Dostępność plus”  pętli indukcyjnej i jej 

zainstalowanie w  biurze podawczym 

II kwartał 2022 r. 

13. Zapewnienie na stronie Urzędu 

informacji o zakresie swojej działalności 

w sposób dostępny dla osób z 

niepełnosprawnościami 

Koordynator ds. 

dostępności 

Przygotowanie i zamieszczenie  informacji o 

zakresie działalności urzędu  w języku ETR 

oraz  w języku migowym 

III  kwartał 2022 r. 

14. Zapewnienie na stronie internetowej 

Urzędu informacji na temat możliwości 

złożenia wniosku  przez osobę ze 

szczególnymi potrzebami o 

zapewnienie możliwości komunikacji w 

formie określonej we wniosku 

Koordynator ds. 

dostępności 

Zamieszczenie stosownej informacji na BIP-

ie Urzędu 

I kwartał 2022 r. 



 

 

15. Przeszkolenie pracowników w zakresie: 

 -  obsługi osób ze szczególnymi 

potrzebami, 

 - ewakuacji osób ze szczególnymi 

potrzebami, 

 - projektowania uniwersalnego, 

 - zamieszczania informacji na BIP i 

stronie internetowej w sposób dostępny 

cyfrowo, 

 - zapisów dot. dostępności w umowach 

Referat Organizacyjny Zlecenie przeprowadzenia szkoleń Proces ciągły 

 2022 - 2023 

16.  Oznakowanie drzwi wewnętrznych w 

sposób dostępny dla osób ze 

szczególnymi potrzebami  

Referat Organizacyjny Pozyskanie  w ramach projektu 

„Dostępność plus”  tabliczek informacyjnych 

na biura w języku Braila’e oraz ich montaż 

II kwartał 2022 r. 

17. Dostosowanie toalety do osób ze 

szczególnymi potrzebami 

Referat Inwestycji i 

Gospodarki 

Przestrzennej 

Sporządzenie analizy możliwości 

technicznych i konstrukcyjnych 

dostosowania toalety do osób ze 

szczególnymi potrzebami oraz 

przygotowanie kosztorysu 

II kwartał 2023 r. 

18. Usuwanie z BIP dokumentów, które nie 

są dostępne cyfrowo  

Wyznaczeni 

redaktorzy BIP i 

administrator strony 

internetowej 

Bieżąca analiza stron internetowych Urzędu 

oraz zastępowanie dokumentów 

niedostępnych cyfrowo dokumentami 

dostępnymi 

Proces ciągły 

2022 - 2023 

 


