
                    Załącznik nr 2 do Regulaminu  

Organizacyjnego wprowadzonego 

Zarządzeniem Nr 131/2021 

                   Wójta Gminy Wągrowiec 

                   z dnia 30 sierpnia 2021 r.  

 

STRUKTURA  PODZIAŁU REFERATÓW NA STANOWISKA PRACY 

Nazwa i oznaczenie referatu Wykaz stanowisk Wymiar 

zatrudnienia 

Oznaczenie 

pracownika 

Kierownictwo Urzędu Wójt 1 W 

 Zastępca Wójta 1 ZW 

Sekretarz 1 SG 

Skarbnik 1 FS 

 4,0  

Referat Organizacyjny – OR Kierownik Referatu ds. organizacyjnych i 

kadr  

1 KO 

 ds. promocji, turystyki, współpracy z 

zagranicą  

1 

 

PT 

ds. obsługi biura podawczego  1 BP1 

ds. obsługi sekretariatu 1 SW 

pomoc administracyjna 1 PA1 

robotnik gospodarczy 1  

 6,00  

Referat Obywatelski  

i Spraw Społecznych - OS 

Kierownik Referatu - Sekretarz  SG 

 ds. dowodów osobistych  

i ewidencji ludności  

1 DO 

ds. wojskowych, obrony cywilnej, obsługi 

OSP, dowodów osobistych, ewidencji 

ludności i działalności gospodarczej 

1 DO1 

ds. świadczeń rodzinnych i funduszu 

alimentacyjnego 

0,50 

ŚR1 

ds. świadczeń wychowawczych 0,50 

ds. świadczeń rodzinnych 

 i funduszu alimentacyjnego 

0,50 

ŚR2 

ds. świadczeń wychowawczych 0,50 



ds. świadczeń rodzinnych  

i funduszu alimentacyjnego 

0,50 
ŚR3 

 
ds. świadczeń wychowawczych 0,50 

ds. profilaktyki, zdrowia, spraw 

społecznych i archiwum zakładowego 

1 ŚR4 

ds. obsługi informatycznej  1 INF 

ds. obsługi rady i jednostek 

pomocniczych 

1 RG 

pomoc administracyjna 1 PA2 

 9,00  

Referat Finansowy - FN Kierownik Referatu - Skarbnik  FS 

 ds. księgowości budżetowej 1 KB1 

ds. księgowości budżetowej 1 KB2 

ds. księgowości budżetowej 1 KB3 

ds. księgowości budżetowej 1 KB4 

ds. księgowości budżetowej 1 KB5 

ds. księgowości budżetowej 1 KB6 

ds. wymiaru podatków i opłat 1 WP1       

ds. wymiaru podatków i opłat 1 WP2 

ds. obsługi kasowej i ewidencji opłaty za 

gospodarowanie odpadami komunalnymi 

1 OK3 

ds. księgowości podatkowej 1 KP1 

ds. księgowości podatkowej 1 KP2 

ds. egzekucji i rozliczeń 1 ER 

 12,0  

Referat Inwestycji  i 

Gospodarki Przestrzennej -

IGP  

Kierownik Referatu 1 IK 

 ds. inwestycji 1 IN1 

ds. inwestycji 1 IN2 

ds. planowania i inwestycji drogowych 1 DR 



ds. utrzymania i eksploatacji dróg 1 DR2 

ds. planowania przestrzennego i 

budownictwa 

1 PP1 

ds. planowania przestrzennego i 

budownictwa 

1 PP2 

ds. planowania przestrzennego i 

budownictwa 

1 PP3 

ds. infrastruktury komunalnej i 

energetyki 

1 EN 

Stanowisko ds. funduszy zewnętrznych 1 FZ 

 10,0  

Referat Ochrony Środowiska i 

Mienia Komunalnego - OŚM 

Kierownik Referatu  

ds. ochrony środowiska 

 

1 

 

OŚ 

 
ds. utrzymania czystości i gospodarki 

odpadami 

1 GS 

ds. gospodarki odpadami 1 GO1 

ds. gospodarki gruntami i mienia 

komunalnego 

1 GR1 

ds. gospodarki gruntami, mienia 

komunalnego i lokalami 

1 GR2 

ds. ochrony zwierząt i utrzymania zieleni 1 OZ 

ds. ochrony środowiska 1 OŚ2 

pomoc administracyjna 1 PA3 

 8,0  

Referat Oświaty - OŚW Kierownik Referatu 1 OS 

 

 

 

 

ds. oświaty 1 OS1 

ds. księgowości budżetowej 1 OKB1 

ds. księgowości budżetowej 1 OKB2 

ds. kadrowo – płacowych 1 OK 

 5,0  

Samodzielne stanowiska    

 Radca prawny 
0,75 RP 



Radca prawny  1 RP2 

Razem:  55,75  

 


