Woéjt Gminy Wagrowiec
ogtasza nabér na zastepstwo pracownika na stanowisku pomoc administracyjna

I. Opis stanowiska

Zgodnie ze schematem organizacyjnym Urzedu Gminy Wagrowiec jest to stanowisko w Referacie

Organizacyjnym

II. Wymagania:
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Wyksztatcenie $rednie lub wyzsze

Umiejetnos¢ obstugi komputera.

Prawo jazdy kategorii B.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.
Duza motywacja do pracy.

Zdolno$¢ rozwigzywania problemow.

Odpowiedzialno$¢ za wykonywana prace.

Umiejetnos¢ efektywnego porozumiewania sie z ludzmi.

Rzetelnos¢, terminowosé, odpowiedzialno$é, sumiennosc.

10. Wysoka kultura osobista.

III. Wymagane dokumenty
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List motywacyjny.

Zyciorys (CV).

Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie.

Kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(np. certyfikaty, zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach).

Kserokopie $wiadectw pracy.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ podpisane przez kandydata, a w przypadku skifadanych
kserokopii, odpiséw, itp. uwierzytelnione przez kandydata poprzez ztozenie podpisu na dokumencie.
Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, zyciorys CV) powinny by¢ opatrzone klauzulg:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 r.,2) oraz ustawg z 21 grudnia 2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2019, poz.1282).

IV. Inne informacje

1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfadaé¢ w zamknietej kopercie Urzedu Gminy Wagrowiec
(biuro podawcze pok. nr 100) lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy Wagrowiec ul.
Cysterska 22; 62-100 Wagrowiec z napisem: ,nabor na zastepstwo pracownika na
stanowisku pomoc administracyjna” w terminie do 20 pazdziernika 2021 r. do godz. 15:30
Aplikacje, ktére wptyng do urzedu niekompletne lub po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Wybdr kandydata nastapi na podstawie ztozonych dokumentéw lub przeprowadzonej rozmowie
kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Wagrowiec oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Wagrowiec,
ul. Cysterska 22.

Wymiar czasu pracy: 1 etat.

Orientacyjny termin rozpoczecia pracy - listopad 2021 r.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. 067 26 80 800.

inz. Przemystaw Majchrzak
Wéjt Gminy Wagrowiec

Wagrowiec, dnia 12.10.2021 r.



