Wagrowiec, dnia 29.12.2020 r.
Zapytanie ofertowe na
dostawy materialow biurowych, artykuléw higienicznych

i Srodkow czystosci dla Urzedu Gminy Wagrowiec

ZAMAWIAJACY:
Gmina Wagrowiec
z siedziba: 62 — 100 Wagrowiec ul. Cysterska 22
Tel. (67) 268-08-06, fax (67) 268-08-03
NIP 766-19-68-498, REGON 000548057
strona internetowa: www.gminawagrowiec.pl

reprezentowana przez:

Pana Przemyslawa Majchrzaka — Wéjta Gminy Wagrowiec

ZAPRASZA

do zlozenia oferty na ,Dostawy materialéow biurowych, artykuléw higienicznych
i Srodkéw czystosci dla Urzedu Gminy Wagrowiec”.

ROZDZIAL I: INFORMACJE OGOLNE
1. Tryb postepowania.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego, w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 i z 2020 poz. 288), zwang dalej Ustawg Pzp
o wartosci szacunkowej zamdwienia nie przekraczajgcej w ztotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro.

Przeliczenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonano przyjmujac kurs: 1 euro - 4,2693 zi,
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 2473 1 z 2020, poz. 288).

2. Sposob porozumiewania sie.

W przedmiotowym postgpowaniu Strony postgpowania (Zamawiajgcy i Wykonawcy) moga
przekazywac korespondencje w formie:

a) pisemnej, nalezy dostarczy¢ badz wysta¢ na adres: Urzad Gminy Wagrowiec, ul. Cysterska
22, 62-100 Wagrowiec, z dopiskiem ,Dostawy materialéw biurowych, artykutéw
higienicznych i §rodkéw czystosci dla Urzedu Gminy Wagrowiec”,



b) faksu, nalezy kierowa¢ na numer: 67 26 80 803,
¢) elektroniczne;j, nalezy kierowa¢ na adres e-mail: wagrow(@wokiss.pl

Osobami upowaznionymi do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami ze strony
Zamawiajgcego sg:

- Pani Agata Szczepanek - referent Urzedu Gminy Wagrowiec tel. 67 26 80 827 w godzinach
8:00 — 15:00,

- Pani Malgorzata Bejma - Kierownik Referatu Organizacyjnego tel. 67 26 80 805,
w godzinach 8:00 - 15:00,

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia sg dostawy materiatow biurowych, artykuléw higienicznych
i Srodkéw czystosci dla Urzedu Gminy Wagrowiec, zgodnie ze Specyfikacja rodzajowo-
ilosciows, stanowiacg zatacznik nr 2 do zapytania.

2. Migjsce realizacji dostaw: Urzad Gminy Wagrowiec ul. Cysterska 22, 62-100 Wagrowiec.
3. Okres realizacji dostaw: od dnia 1.02.2021 r. do dnia 31.12.2021 1.

4. Dostawy realizowane beda na koszt Wykonawcy, sukcesywnie wg potrzeb Zamawiajgcego,
z czestotliwoscig: maksymalnie do 4 razy w miesiacu.

5. Podane w Specyfikacji rodzajowo-ilosciowej ceny ofertowe na poszczegolne towary
obowigzywaly beda przez caly okres realizacji dostaw.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarcza¢ towary wymienione w Specyfikacji rodzajowo-
ilosciowej na podstawie i zgodnie ze zlozonym przez upowaznionego pracownika
Zamawiajacego, zamdéwieniem, w terminie 3 dni od dnia zamdwienia zlozonego faksem
w formie elektronicznej lub telefonicznie.

7. Towary dostarczone do siedziby Zamawiajgcego nalezy wnies¢ do pomieszczenia
wskazanego przez pracownika odbierajagcego zamowienie.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie, w ramach warto$ci umowy, mozliwos¢ dokonywania zmian
ilosciowych w asortymencie przedstawionym w Specyfikacji rodzajowo-ilosciowej, stosownie
do biezacych potrzeb, przy zachowaniu cen jednostkowych podanych w ofercie.

9. Parametry uzyte do opisu towaréw wymienionych w Specyfikacji rodzajowo-ilosciowe]
nalezy traktowa¢ jako wymagania minimalne, ktéorym powinny odpowiadaé dostarczane

towary.
4. Termin wykonania zamdwienia.

od dnia 01.02.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.



5. Informacje dodatkowe:
1. Oferty, ktére wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny na kazdym etapie postgpowania.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci zapytania
ofertowego.

4. Wypeliajac obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), na potrzeby niniejszego postepowania oraz pdzniejszej realizacji przedmiotu
zamowienia, do wiadomosci kazdego z Wykonawcow Zamawiajgcy w zatgczeniu przesyta
klauzule informacyjng w zakresie ochrony danych osobowych (Zalgcznik nr 4).

ROZDZIAL II: Opis warunkéw udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow.

Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowal co najmniej
2 dostawy materialow biurowych, artykuléw higienicznych i $rodkéw czystosci o tacznej
wartosci minimum 60 000,00 z1 netto.

W przypadku, gdy warto$¢ dostaw wskazanych przez Wykonawce wyrazona bedzie w walucie
obcej, Zamawiajacy przeliczy warto$é na walute polska w oparciu o sredni kurs walut NBP,
dla danej waluty, z daty wszczecia postepowania (ogloszenia niniejszego postgpowania). Jezeli
w tym dniu nie bedzie opublikowany $redni kurs NBP, Zamawiajacy przyjmie kurs $redni z
ostatniej tabeli przed wszczeciem postgpowania).

Dokumenty na potwierdzenie spelnienia przez Wykonawe¢ warunkéw udzialu
W post¢powaniu:

- wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przed-
miotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane, oraz
zalagczeniem dowoddéw okreslajacych czy te dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesiagce przed uptywem terminu sktadania ofert, wg
zalgcznika nr 3 do SIWZ.



ROZDZIAL III: Opis sposobu przygotowania oferty i dokumenty wymagane w ofercie.

1. Ofertg nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania, do ktdrego dotaczy¢ nalezy wypelniona przez Wykonawce Specyfikacjg rodzajowo-
ilosciowa, stanowigca Zatgcznik Nr 2,

2. Ofert¢ sporzgdza si¢ w jezyku polskim.

3. Formularz oferty oraz wszystkie zalaczniki powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniona.

4. Wraz z Formularzem ofertowym Wykonawca ztozy dokumenty, na potwierdzenie spetnienia
warunkéw udzialu w postgpowaniu.

ROZDZIAL IV: Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Wykonawca uwzglednia wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym zapytaniu, jest
zobowigzany do okreslenia ceny w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik Nr 1. Cena
musi obejmowaé catkowity koszt wykonania przedmiotu zamodwienia, musi wynikaé ze
Specyfikacji rodzajowo-ilosciowej stanowigcej Zatgcznik Nr 2, oraz wszelkie koszty

towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce i uwzglednia¢ wszystkie czynnosci
zwigzane z prawidlowa, terminowg realizacja przedmiotu zamdéwienia.

ROZDZIAL V: Kryteria oceny ofert.
Cena brutto oferty - 100%.
Sposob obliczania wartosci punktowej kryterium:

Ilos¢ punktéw = (Najnizsza cena oferty (brutto) / Cena oferty badanej (brutto)) x 100
pkt.

Oferta zawierajaca najnizsza cene otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow, tj. 100 pkt. Pozostatym
ofertom ocenianym wg przyjetego kryterium przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilosé
punktow.
ROZDZIAL V1
1. Miejsce i termin skladania ofert.
Pisemna oferte nalezy zlozyé w terminie do dnia 20.01.2021 r. do godz. 15:00 w siedzibie
Zamawiajacego tj. Urzad Gminy Wagrowiec, ul. Cysterska 22, 62-100 Wagrowiec — biuro
podawcze.
Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie nie bedg rozpatrywane.

2. Ocena ofert.

1. Zamawiajacy dokona badania oraz oceny ofert.



2. Zamawiajgcy wzywa, W wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczgcych ztozonej oferty, nie pdZniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajacego jako
termin uzupetnienia.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdrego oferta spetni warunki oraz uzyska
najwigkszg liczbe punktow.

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczeénie zawiadamia
Wykonawcow, ktérzy zltozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firmg), albo imig i nazwisko oraz siedzibe albo adres i miejsce zamieszkania Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacj¢ przyznang ofertom.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o
ktérych mowa w ust. 4, réwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

ROZDZIAL. VII

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian zawartej umowy jedynie
w przypadku:

- zmiany wynagrodzenia umownego spowodowanej urzedowa zmiang stawki podatku od
towaréw i ustug (VAT) lub innych naleznosci publiczno-prawnych,

- okolicznosci, ktorych nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiana ta
jest korzystna dla Zamawiajacego, jednak nie wykracza poza okreslony w umowie przedmiot
zamoOwienia.

- za wykonanie przedmiotu zamowienia przewiduje si¢ wystawienie maksymalnie 22 faktur, z
czego w danym miesigcu Wykonawca moze wystawi¢ maksymalnie 2 faktury — za zakres
faktycznie dostarczony. Podstawa wystawienia faktury bedzie protokét zdawczo-odbiorezy
podpisany przez przedstawiciela Wykonawcy i Zamawiajacego. Zaplata faktury nastapi w
terminie 14 dni od otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.
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