Wagrowiec, dnia 08.02.2018 r.
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ZAPROSZENIE
DO ZE.OZENIA OFERTY

ZAMAWIAJACY:
Gmina Wagrowiec
reprezentowana przez
Pana Przemyslawa Majchrzaka — Wéjta Gminy Wagrowiec
62 — 100 Wagrowiec, ul. Cysterska 22
Tel. 67 26 80 800, 67 26 80 817, fax. 67 26 80 803

ZAPRASZA USLUGODAWCOW

DO SKEADANIA OFERT NA PROWADZENIE
AUDYTU WEWNETRZNEGO GMINY WAGROWIEC

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest prowadzenie audytu wewnetrznego we wszystkich

Jednostkach organizacyjnych gminy o ktérych mowa w pkt. II, zgodnie z zadaniami

okreslonymi w dziale VI ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z

2017 r. poz. 2077) oraz planem audytu, w tym:

1. ETAP L

1.1. Przygotowanie planu audytu wewngtrznego w porozumieniu z Wéjtem Gminy.

1.2. Przeprowadzenie dwdch zadan zapewniajacych w roku 2018.

1.3. Przeprowadzenie czynnosci doradczych zgodnie z planem rocznym audytu
wewnetrznego, w tym skfadanie wnioskdw majagcych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki.

1.4. Sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu wewnetrznego za rok 2018
wedtug zasad i w terminie okreslonych wlasciwymi przepisami.

2-EIAP 1L,

2.1. Przeprowadzenie dwdch zadan zapewniajacych w roku 2019.



2.2. Przeprowadzenie czynnosci doradczych zgodnie z planem rocznym audytu
wewngtrznego,, w tym skfadanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki.

2.3. Sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu wewnetrznego za rok 2019

wedlug zasad i w terminie okreslonych wiasciwymi przepisami.

II. MIEJSCE REALIZACJI
Miejsce realizacji zaméwienia uzaleznione jest od wyboru podmiotu Gminy Wagrowiec, w
ktorym przeprowadzony bedzie audyt. Przedmiotem zamoéwienia, o ktorym mowa w pkt. I
moga by¢ objete:
1. Jednostki budzetowe:
1) Urzgd Gminy Wagrowiec, ul. Cysterska 22, 62 — 100 Wagrowiec,
2) Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej, ul. Janowiecka 98A, 62-100
Wagrowiec,
3) Szkota Podstawowa im. Stanistawa Staszica w Zelicach, 62-113 Zelice 14a,
4) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej, ul. Kolejowa 14, 62-100
Wagrowiec,
5) Gimnazjum Nr 3 im. Henryka Sienkiewicza w Rabczynie, 62-106 Rabezyn 61,
6) Szkota Podstawowa im. ks Jakuba Wujka w Siennie, Sienno 27, 62-100
Wagrowiec,
7 Szkota Podstawowa w Pawlowie Zofiskim, 62-104 Pawtowo Zofiskie 18 (od 1
sierpnia 2018 r. Zespdt Szkolno — Przedszkolny w Pawtowie Zoniskim),
8) Szkota Podstawowa w Laziskach, Laziska 51, 62-100 Wagrowiec,
9) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Leknie, ul. Pocztowa 7, 62-105 Lekno,
10)  Zespoét Szkolno — Przedszkolny w Wiatrowie, Wiatrowo 1, 62-100 Wagrowiec,
2. Samorzgdowy zaklad budzetowy - Gminny Zakiad Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Wagroweu, ul. Janowiecka 98A, 62-100 Wagrowiec,
3. Instytucja Kultury - Gminny Osrodek Kultury w Leknie, ul. Podgérna 5, 62 — 105
Lekno

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.
1. ROZPOCZECIE: 1 kwiecien 2018 r.
2. ZAKONCZENIE:



2.1. ETAP I - 30 listopada 2018 r.
2.2. ETAP II - 30 listopada 2019 r.

Audyt bedzie prowadzony na podstawie upowaznienia wydanego przez Zamawiajgcego.

IV. WARTOSC OFERTY.

Cena oferty powinna by¢ przedstawiona przez Wykonawce na podstawie formularza

cenowego, ktorego wzor stanowi zatgcznik do zaproszenia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$cig do dwdch
miejsc po przecinku.

Oferta winna obejmowac¢ cato$¢ zamowienia, nie dopuszcza sig skladania ofert czesciowych.
Cena okreSlona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caly okres waznosci umowy, nie

bedzie podlegata zmianom i waloryzacji.

V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu na skladanie ofert. Dzien pierwszy jest dniem

skiadania ofert.

VI. MIEJSCE SKLADANIA OFERT
Urzad Gminy Wagrowiec, ul. Cysterska 22, 62 — 100 Wagrowiec, pok. 100 — Biuro

Podawcze.

VIL.TERMIN SKEADANIA OFERT
23 luty 2018 r., godz. 9:00.

Oferty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

VIII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT
Urzad Gminy Wagrowiec, ul. Cysterska 22, 62 — 100 Wagrowiec, pok. 305.
23 luty 2018 r. godz. 9:15.

IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BENEFICJENT BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY

1. Cena.



2. Doswiadczenie w zakresie prowadzenia audytu w jednostkach sektorach finansow

1)

2)

3)

XI.

publicznych, ocenione na podstawie przedlozonych dokumentéw, o ktérych mowa

w pkt. XII1.2.

Ustugodawcg moze byc:

osoba fizyczna, spelniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach
publicznych;

osoba fizyczna, prowadzaca dzialalno$é gospodarcza, spetniajacg warunki okreslone
w art. 286 ustawy o finansach publicznych;

spotka cywilna, spétka jawna, spétka partnerska, spétka komandytowa, spétka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu
wewngtrznego w jednostce osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy o

finansach publicznych.

Wymagania dla osob sktadajacych oferty (spetniajacych warunki okreslone w art. 286

ustawy o finansach publicznych):

1)
2)
3)

4)

XII.

do$wiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego w jednostkach
administracji publicznej;

Znajomosé przepisdw prawa;

wiedza z zakresu $rodkéw pochodzgeych z budzetu UE;

znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publiczne;j.

Wykonawcea dostarczy ofert¢ w zamknigtym opakowaniu zaadresowanym na

Zamawiajacego i oznaczonym:

Oferta — Audyt wewnetrzny Gminy Wagrowiec
Nie otwiera¢ przed 23 lutym 2018 r. godz. 9.15

Wykonawca umie$ci na opakowaniu réwniez swoja nazwe oraz adres.

XIIL Do oferty Wykonawca dolaczy:

1)
2)

Wypekiony formularz cenowy.
Wykaz wykonanych lub réwniez wykonywanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat

przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
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3)

4)

krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczenie dowodéw, czy
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, w zakresie odpowiadajacym
przedmiotowi zamo6wienia. Dowodami potwierdzajacymi, Ze ustugi zostaty wykonane
lub sa wykonywane nalezycie sa:

— poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ushug
okresowych lub cigglych poswiadczenie powinno byé wydane nie wczesniej
niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Kopie poswiadezonych ,,za zgodnos$¢ z oryginalem™ dokumentéw potwierdzajacych:
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt. 4 ustawy o finansach
publicznych); posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art.
286 ust. 1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych).

Zgodg na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych

osobowych (osoba fizyczna).

XIV. Kontaktowanie si¢ z Zamawiajacym oraz skladanie zapytan moze by¢ dokonywane

)
2)

XV.

Zamawiajgcy udzieli zamoOwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie kompletna oraz

w formie:
pisemnej — dostarczy¢ lub przesta¢ pocztg na wskazany adres Zamawiajacego,

faxu — Nr faxu (67) 268 08 03,

3) elektronicznej — adres e-mail do kontaktu z Zamawiajacym

sekretarz@wagrowiec.wlkp.pl
skarbnik@wagrowiec.wlkp.pl

Kazda ze stron moze zgdaé potwierdzenia otrzymania faxu i e-maila.

Ogloszenie wynikow

odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom okre$lonym w niniejszym zaproszeniu, a ktéra

zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow,

ktérzy brali udziat.



XVI. Informacje dodatkowe
Zamawiajgcy informuje, ze po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawca, zostanie
przyjety czegsciowy system rozliczania po wykonaniu poszczegdlnych etapéw wskazanych

przez Zamawiajgcego.

XVII. Osobami do kontaktu z Wykonawcami s3:
1) Joanna Gronkiewicz - Zielinska (67) 268 08 00,
2) Dorota Knopezynska tel. (67) 268 08 17.

Zataczniki:
e Formularz cenowy

inz. Przemdsiaw Maicl
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