ZARZADZENIE NR 328/2025 )
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MUROWANA GOSLINA

z dnia 16 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
ponizej kwoty 170 000 ztotych netto

Na podstawie art. 30 ust. 1i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483) w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.)
Burmistrz Miasta i Gminy Murowana Goslina zarzadza, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamodwien publicznych o wartosci ponizej kwoty
170 000 ztotych netto w brzmieniu zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 126/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina z dnia
30 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamédwien publicznych
o wartosci ponizej kwoty 130 000 ziotych netto.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy Murowana Goslina.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 328/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina
z dnia 16 grudnia 2025 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170 000 ziotych
netto

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Niniejsze zasady regulujq realizacje zamoéwien wytgczonych z obowigzku stosowania
ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z2024r.
poz. 1320 z pézn. zm.) - dalej ,ustawa Pzp”, o ktéorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1), zwanych
w dalszej tresci "zamdwieniami".

2. Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota budowlana,
zamowienie, kierownik zamawiajgcego, zamawiajacy, wykonawca majg takie samo znaczenie,
jak wynika z art. 7 ustawy Pzp.

8§ 2. 1. Kazde postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zadania.

2. Odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie postepowania w trybie okreslonym niniejszym
Regulaminem spoczywa na:

1) kierowniku komérki organizacyjnej - merytorycznie wtasciwej dla danego zamowienia,
2) pracowniku zajmujgcym samodzielne stanowisko pracy.
3. Zamowienia udziela sie z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow ubiegajacych sie o jego
wykonanie,

2) proporcjonalnosci i przejrzystosci
3) dochowania podczas postepowania nalezytej starannosci,
4) rzetelnego dokumentowania postepowania,

5) okreslenia najlepszej jakosci dostaw, ustug oraz robdot budowlanych, uzasadnionych
charakterem zamdwienia, w ramach przeznaczonych na realizacje srodkéw,

6) uzyskania najlepszych efektéw zamodwienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek ztych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktaddw.

4. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu sg obowigzane rzetelnie i obiektywnie
wykonywac powierzone im czynnosci, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.

5. Zamowienia wspoffinansowane ze Srodkdéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajagcych sposob udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu
a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspofifinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych,
zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych programowych.

§ 3. 1. Regulaminu mozna nie stosowa¢ do zamdwien tego samego rodzaju, ktorych wartosc
w odniesieniu do roku budzetowego jest mniejsza niz 170 000 zt netto, a ich przedmiotem sa:

1) ustugi, ktére =z przyczyn obiektywnych mogg by¢é $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, tj. dostawy wody, odprowadzanie $ciekdw, ustugi pocztowe, zakupy systemow
teleinformatycznych, opfat wnoszonych do gestoréw sieci i inne podobne,

2) ustugi dotyczace eksploatacji i usuwania awarii samochodoéw stuzbowych oraz zakupy
paliwa,

3) ustugi zwigzane z optatami za autostrady i parkingi,
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4) ustugi, dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych,
5) ustugi szkoleniowe dla pracownikéw urzedu,

6) zakupy biezace obstugi urzedu, ktorych przedmiotem sg: artykuty spozywcze
i okolicznosciowe, jak kwiaty, upominki, artykuty specjalnego zastosowania (np. puchary,
statuetki, dyplomy, medale, itp.), drobne zakupy zwigzane z realizacjg napraw wykonywanych
wlasnymi sitami,

7) sprawowanie opieki nad dziko zyjacymi zwierzetami,

8) ustugi prawne, w tym radcy prawnego, notarialne, doradztwa podatkowego,

9) ustugi zwigzane z ochrong prawng informacji i systemow informatycznych,

10) aktualizacje i serwis uzytkowanych w urzedzie autorskich programéw komputerowych,

11) ustugi i prace zlecane osobom fizycznym w ramach zawieranych umoéw cywilnoprawnych
(umodw zlecenie i o dzieto),

12) ustugi idostawy z zakresu dziatalnosci kulturalnej, tj. wystawy, koncerty, konkursy,
festiwale, widowiska, spektakle, imprezy gminne, ulotki, plakaty, foldery, biuletyny, broszury,
imprezy gminne, konkursy, w tym wynajem lokali, pomieszczen, urzadzen i sprzetu,

13) ustugi druku ulotek i plakatéw,
14) zakupy prasy, ksigzek,

15) skfadki cztonkowskie w ramach udzialu gminy w zwigzkach, stowarzyszeniach,
organizacjach oraz wktad wtasny gminy w projektach partnerskich, realizowanych z innymi JST,
zwigzkami, stowarzyszeniami, organizacjami,

16) wystgpienia innych przyczyn, takich jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne o obiektywnym charakterze, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych
okolicznosciach zamdwienie moze zrealizowac¢ jeden wykonawca,

17) zamodwien uzupetniajacych w przypadkach udzielenia dotychczasowemu dostawcy ustug
lub robdét zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, niezbednych do
prawidlowego wykonania zadania, ktérych zaplanowanie na etapie sporzadzania zamowienia
nie dato sie przewidziec.

2. Regulamin nie ma zastosowania do zamoéwien w przypadkach nagtych, takich jak: awarie
sprzetu, urzadzen, instalacji wodnokanalizacyjnej, elektrycznej, robot budowlanych
spowodowanych dziataniem sit przyrody lub z przyczyn niezawinionych przez Zamawiajqcego,
ktorych skutki wymagajq podjecia natychmiastowego dziatania w celu unikniecia powstania
dalszych szkdd lub wystagpienia zagrozenia zycia i zdrowia.

3. Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien powtdérzonych, dla ktérych w wyniku
przeprowadzenia procedury rozeznania rynku nie wptyneta zadna oferta lub wptynely oferty
podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania, pod
warunkiem, ze pierwotne warunki zamdwienia nie zostajg zmienione.

4. Regulamin nie ma zastosowania do zamodwien, ktorych wartos¢ nie przekracza 30 000 zt
netto.

5. W uzasadnionych przypadkach, bez wzgledu na okreslong warto$¢ szacunkowa zamédwienia
publicznego, kierownik komorki organizacyjnej moze zwréci¢ sie do Kierownika zamawiajgacego
o odstgpienie od stosowania przepisow niniejszego regulaminu i realizowa¢ zamowienie
bezposrednio z jednym, dowolnie wybranym Wykonawca. W tym celu nalezy sporzadzi¢ wniosek
w sprawie wyrazenia zgody na odstgpienie od stosowania procedur (wedtug wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 2 do regulaminu).

Rozdziat 2.
Szacowanie wartosci zamowienia

§ 4. 1. Szacowanie wartosci zamowienia przeprowadza sie na zasadach okreslonych w art.
28-36 ustawy Pzp.

2. W celu ustalenia, czy rzeczywista taczna warto$¢ zamodwienia tego samego rodzaju
nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Referat Funduszy
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Zewnetrznych i Zamoéwien Publicznych, dalej ,FZP” sporzadza zbiorcze zestawienie planowanych
zamowien.

3. Zbiorcze zestawienie planowanych zamdwien sporzadzane jest na podstawie przedtozonych
przez kierownikdéw referatow i pracownikow zajmujacych samodzielne stanowiska pracy,
czastkowych zestawien planowanych zamdwien na dany rok (wedlug wzoru okreslonego
w Zatgczniku nr 1 do regulaminu) w terminie do 7 stycznia danego roku, w postaci elektronicznej
(plik w formacie .xlIs) i przestane na adres e-mail: zp@murowana-goslina.pl, przy czym:

a) zestawienie powinno zawiera¢ przedmiot zamdwienia, rodzaj zamodwienia, przewidywany
tryb zamowienia, orientacyjng warto$¢ zamowienia brutto i netto oraz termin planowanego
zamowienia,

b) w zestawieniu uwzglednia sie wszystkie zamdwienia o wartosci ponizej kwoty 170 000 zt
netto.

4. W przypadku stwierdzenia, ze taczna wartos¢ zamdwienia tego samego rodzaju, planowana
do realizacji w danym roku budzetowym, przekracza kwote 170 000 zt netto, udzielenie
zamowienia realizowane jest zgodnie z ustawg Pzp iujete zostaje w planie postepowan
o udzielenie zamédwien, o ktérym mowa w art. 23 ustawy Pzp.

8§ 5. 1. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia, nalezy dokonac¢ analizy
rynku w celu oszacowania jego wartosci. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na roboty
budowlane moze by¢ kosztorys inwestorski, cennik, a na ustugi lub dostawy moze by¢
w szczegolnosci:

1) taczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich
12 miesiecy Iub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika
cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, lub

2) analiza rynku przeprowadzona:

a) zapytaniem cenowym skierowanym do potencjalnych Wykonawcéw (z tej samej branzy co
przedmiot zamowienia), za posrednictwem poczty elektronicznej, osobiscie, telefonicznie;

b) poprzez wydruki ze stron internetowych ofert zawierajacych ceny ustug lub dostaw
opatrzone datg dokonania wydruku.

2. Ustalenia wartosci zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub
ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, ztym ze w przypadku
zamowien udzielanych w czesSciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego
Z postepowan.

3. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia nalezy do obowigzkéw pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia, ktory sporzadza notatke z czynnosci
szacowania wartosci zamowienia (zatacznik nr 3 do regulaminu).

4. Zamoéwienia nieprzewidywalne, ktérych konieczno$¢ udzielenia pojawi sie juz po udzieleniu
zamowien tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktéry sporzadzony zostat plan zamodwien
publicznych, bedg sumowac sie z zamowieniami juz udzielonymi, o ile zostata spetniona zasada
tozsamosci (przedmiotowa, podmiotowa i czasowa).

Rozdziat 3.
Procedury udzielanie zamoéwienia

8§ 6. 1. Procedury udzielania zamowien stosuje sie w nastepujacych przedziatach wartosci
(trybach):

1) Tryb I - ponizej kwoty 30 000 ztotych netto,
2) Tryb II — od 30 000 ztotych netto, ale mniejszej niz 80 000 ztotych netto,
3) Tryb III - od 80 000 ztotych netto, ale mniejszej niz 170 000 ztotych netto.

2. Dla zamoéwien o wartosci ponizej kwoty 30 000 zt netto (Tryb 1), zamowienia sg
dokonywane bez dodatkowych procedur, zgodnie z wiedza i doswiadczeniem pracownika,
zapewniajac realizacje zasady uzyskiwania najnizszych cen izachowania gospodarnosci oraz
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uczciwej konkurencji. Dla takich zamoéwien nie ma obowigzku zawierania umowy, chyba ze jest
wymagana przez wykonawce.

3. W przypadku zamdwienia o wartosci od 30 000 zt netto i ponizej kwoty 170 000 zt netto,
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zadania dokonuje rozeznania rynku w celu
wybrania takiego wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jakos$¢ i cene przedmiotu zamédwienia
przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego.

4. Dla zamoéwien o wartosci od 30 000 zt netto, ale mniejszej niz 80 000 zt netto (Tryb II),
rozeznanie rynku przeprowadza sie poprzez zastosowanie jednej z form:

1) wydruki ze stron internetowych ofert, zawierajgqcych ceny ustug lub dostaw, opatrzone datg
dokonania wydruku,

2) skierowanie zapytan ofertowych do co najmniej trzech podmiotéw (poczta elektroniczna,
platforma ePuap, osobiscie, telefonicznie),

3) zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej BIP gminy,
4) zamieszczenie ogtoszenia na platformie zakupowej gminy.

5. Czynnos¢, o ktérej mowa w ust. 3-4, przeprowadza sie w ograniczonym zakresie, gdy
ze wzgledu na specyficzny charakter zamowienia, skierowanie zapytan ofertowych do podmiotéow
w odpowiedniej ilosci byto niemozliwe Iub znacznie utrudnione albo w oczywisty sposéb
niecelowe, co potwierdza sie w protokole, o ktérym mowa w ust. 9.

6. W przypadku zamodwienia o wartosci rownej lub przewyzszajacej warto$¢ 80 000 zt netto,
ale mniejszej niz 170 000 zt netto (Tryb III), pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zadania, przeprowadza rozeznanie rynku poprzez zastosowanie jednej z form:

1) zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej BIP gminy,
2) zamieszczenie ogtoszenia na platformie zakupowej gminy.

7. Dopuszcza sie negocjowanie ceny iinnych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na ogtoszenie przy zastosowaniu trybu III. Negocjacje moga byc¢
prowadzone w dowolnej formie oraz powinny obejmowac¢ wszystkich oferentow w jednakowym
zakresie z zachowaniem zasad wskazanych w § 2 ust. 3.

8. Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty do
postepowan przeprowadzonych w drodze rozeznania rynku.

9. Z czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3-7, sporzadza sie protokdt z rozeznania rynku, wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do regulaminu, zawierajacy w szczegoélnosci informacje
o podmiotach, u ktérych zostatlo przeprowadzone rozeznanie, sposob przeprowadzenia
rozeznania, forme powziecia informacji, zaproponowang cene, inne istotne warunki, a takze
wybor najkorzystniejszej oferty oraz jego uzasadnienie.

10. Dokumentacje z postepowania o udzielenie zamodwienia przechowuje sie w komorce
organizacyjnej realizujgcej zamodwienie.

11. Dla zamoéwien o wartosci od 30 000 zt netto, ale mniejszych niz 170 000 zt netto (Tryb II
i IIT), komdrka zamawiajaca, po przeprowadzeniu rozeznania rynku zawiera umowe z wybranym
wykonawca.

Rozdziat 4.
Pozostate postanowienia

§ 7. Zapytanie ofertowe lub ogtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe i adres Gminy,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) termin, miejsce i sposéb sktadania oferty,

4) warunki udziatu w postepowaniu,

5) termin wykonania zamowienia,

6) imie inazwisko oraz dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie
postepowania,
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7) opis kryteriow na podstawie ktérych zostanie dokonany wybdr oferty.

8§ 8. 1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania uniewaznia postepowanie
o udzielenie zamoéwienia bez wyboru wykonawcy, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty, lub
b) ztozone oferty sg niezgodne z tresciq zapytania ofertowego / ogtoszenia, lub

c) najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢
na realizacje zadania i nie ma mozliwosci zwiekszenia srodkéw finansowych, lub

d) istniejg inne uzasadnione powody nieudzielenia zamdwienia.

2. Oferent nie moze wnosi¢ do Zamawiajacego zadnych roszczen z powodu uniewaznienia
postepowania bez wyboru Wykonawcy zamédwienia.

§ 9. 1. Kierownicy poszczegdélnych komodrek organizacyjnych oraz osoby zajmujace
samodzielne stanowiska pracy zobowigzani sg do prowadzenia rejestru zamodwien objetych
niniejszym regulaminem (zgodnie z zatacznikiem nr 5 do regulaminu) i niezwlocznego
poinformowania FZP o zblizajgcym sie przekroczeniu kwoty 170 000 zt netto dla zamdwienia tego
samego rodzaju.

2. Kierownicy poszczegdlnych komorek organizacyjnych iosoby na samodzielnych
stanowiskach pracy, na podstawie prowadzonego rejestru zamdwien ponizej kwoty 170 000 zt
netto, zobowigzani sg do przekazania do FZP na adres e-mail: zp@murowana-goslina.pl
w terminie do 15 lutego danego roku, informacji o wielkosci udzielonych zamdwien w poprzednim
roku kalendarzowym.

3. FZP sporzadza roczne sprawozdanie dotyczace udzielonych przez Gmine Murowana Goslina
zamowien publicznych, o wartosci ponizej kwoty 170 000 zt netto i przekazuje sprawozdanie
Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie do 1 marca kazdego roku nastepujacego
po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

8§ 10. 1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, stosuje sie¢ nastepujace
przepisy:

a)Ustawa zdnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z pézn. zm.);

b)Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.);
c)Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483);

d)Ustawa z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1484);

e)Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r. poz. 1071 z pézn. zm.);

f)Komunikat  wyjasniajacy Komisji  Europejskiej dotyczacy prawa  wspdlnotowego
obowigzujacego w dziedzinie udzielania zamowien publicznych, ktére nie sg lub sa jedynie
czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (Dz.U.UE 2006/C179/02);

g)Obowigzujgce w chwili rozpoczecia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamodwien publicznych;

h)Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci w programach operacyjnych Unii Europejskiej i innych
programach krajowych, w ramach ktorych planowane jest przedstawienie wydatku jako
kwalifikowalnego w realizowanym projekcie.
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Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

PLAN ZAMOWIEN NA ROK ...
o wartosci ponizej kwoty 170 000 zlotych netto

KOMORKA ORGANIZACYJNA: ....

PRZEWIDYWANY TRYB ORIENTACYINA WARTOSC PRZEWIDYWANY
; RODZAJ ZAMOWIENIA ZAMOWIENIA W ZAMOWIENIA TERMIN
LP. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (ROBOTA BUDOLWANA, PROCEDURZE WSZCZECIA UWAGI
USLUGA, DOSTAWA) ROZEZNANIA RYNKU POSTEPOWANIA
(TRYB I, II, III) BRUTTO NETTO (KWARTAL)
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Zatgcznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

WNIOSEK
W sprawie wyrazenia zgody na odstapienie od stosowania procedur przewidzianych
w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty
170 000 ziotych netto

1. Nazwa i opis przedmiotu zamodwienia:

2. Termin realizacji zamowienia (0d-AO): ... e
3. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia:

e zt netto

s zt brutto

4. Uzasadnienie whniosku 0 odstgpienie stosowania procedur przewidzianych
w § 3 ust. 5 Regulaminu  udzielania zamdwieri  publicznych o wartosci  ponizej  kwoty
170 000 ztotych netto.

pieczec i podpis kierownika referatu

ZATWIERDZAM WNIOSEK:

data, pieczec i podpis pracownika merytorycznego

Id: 7EF97CC8-4762-4221-88FB-2BA6A3DF4784. Podpisany 1



Zatgcznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1
Notatka z szacowania wartosci zamowienia

(przedmiot zamdwienia)

Na podstawie zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty
170 000 ztotych netto, dokonano szacowania wartosci zamoéwienia w sposob nastepujacy:

1. Warto$¢ zamowienia ustalono na podstawiev:

a) analizy zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub
w poprzednim roku budzetowym,

b) analizy rynku, poprzedzonej:
‘wystaniem zaproszenia pocztg elektroniczng
‘wystaniem zaproszenia pocztg tradycyjng
-umieszczeniem zaproszenia do publicznej wiadomosci na stronie urzedu
‘umieszczeniem zaproszenia do publicznej wiadomosci na platformie zamédwieniowej
-przekazaniem zaproszenia osobiscie
-przekazaniem zaproszenia telefonicznie
-wydrukami cennikéw ze stron internetowych

2. Zestawienie uzyskanych ofert:

Forma powziecia
informacji Zaoferowana cena
Nazwa Wykonawcy (kosztorysy, kalkulacje, (w ztotych) .
Lp. . g f Uwagi
i adres cenniki uzyskane e-mailem,
pisemnie,_ wydruki cenni!«ﬁw brutto netto
ze stron internetowych itp.)
1

Srednia wartoé¢ ofert:

1. W zwigzku z powyzszymi ustaleniami, oszacowano wartos¢ zamowienia z nalezytg
starannoscig na kwote netto .........cccccevevceciennne, .z,

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza 170 000 zt netto, w zwigzku z tym na podstawie

art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, nie ma
obowigzku stosowania w/w ustawy.

Notatke z szacowania wartosci zaméwienia sporzadzit:

data, pieczec i podpis pracownika merytorycznego pieczec i podpis kierownika referatu

1) niepotrzebne skreéli¢
2) np. $rednia arytmetyczna
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Zatgcznik Nr 4 do Zatacznika Nr 1
Protokot z rozeznania rynku

(przedmiot zamdwienia)

1. Na podstawie =zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty
170 000 ztotych netto, przeprowadzono rozeznanie rynku w sposéb nastepujacy? :

a) poprzez wydruki ze stron internetowych ofert, zawierajacych ceny ustug lub dostaw, opatrzone
datg dokonania wydruku,

b) poprzez skierowanie zapytan ofertowych do co najmniej trzech podmiotéw, zgodnie
z wykazem w ponizszej tabeli,

C) poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej BIP gminy lub platformie
zakupowej,

d) w ograniczonym zakresie, zgodnie z wykazem w ponizszej tabeli, poniewaz skierowanie
zapytan do co najmniej trzech podmiotéw jest niemozliwe lub znacznie utrudnione albo
w oczywisty sposob niecelowe ze wzgledu na specyficzny charakter zamodwienia.

2. Wykaz wykonawcéw do ktorych skierowano zapytanie ofertowe i otrzymanych ofert:

Forma powziecia

N informacji Zaoferowana cena Potwierd .
azwa (np. strony www, poczta (w zfotych) otwierdzenie .
Lp. Wykonawcy elektroniczna, ePua zlozenia oferty Uwagi
i adres , eruap, (TAK/NIE)

osobiscie, telefonicznie,

BIP, platforma zakupowa) netto brutto

3. Po uzyskaniu informacji z rozeznania rynku, ustalono jak ponizej:

Rekomenduje zlecenia wykonania zamowienia na podstawie umowy/zlecenia Panu/-
i /firmiev:

zakwote: ..o Ztnetto, ...ooovviiiiiii zt brutto.

Uzasadnienie wyboru:

(nalezy dotaczyé dokumenty potwierdzajgce czynnos¢ rozeznania rynku, np. pisemne oferty
cenowe, prowadzong korespondencje z Wykonawcg z ePuap, platformy zakupowej, wydruk
korespondencji prowadzonej drogq elektroniczng, ogtoszenia, zapytania ofertowe, oferty w formie
notatki przekazane drogq telefoniczng, itp.)

Protokot z rozeznania rynku sporzadzit:

data, pieczec i podpis pracownika merytorycznego pieczec i podpis kierownika referatu

1) niepotrzebne skreéli¢
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Zatacznik Nr 5 do Zatacznika Nr 1

REJESTR ZAMOWIEN W ROKU ...
o wartosci ponizej kwoty 170 000 zlotych netto

KOMORKA ORGANIZACYJNA: ....

WARTOSC ZAWARTEJ UMOWY

NUMER DATA ) RODZAJ ZAMOWIENIA (w zotych)
LP. UMOWY / ZAWARCIA UMOWY / PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (ROBOTA BUDOLWANA,
PIERWSZEJ FAKTURY | PIERWSZEJ FAKTURY USLUGA, DOSTAWA)
BRUTTO NETTO

LACZNA WARTOSC ZAMOWIEN
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