ZARZADZENIE NR 112/2024 )
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MUROWANA GOSLINA

z dnia 10 grudnia 2024 r.

W sprawie wyznaczenia i upowaznienia osob odpowiedzialnych do przyjmowania
zewnetrznych zgloszen naruszen, prowadzenia
postepowan wyjasniajacych i podejmowania dziatan nastepczych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. 1. Powotuje sie Komisje ds. zgtoszen zewnetrznych dotyczaca naruszen prawa, zwang
dalej Komisja.

2. W sktad Komisji powotuje sie:
1) Karolina Nadolska - Kierownik Referatu Organizacyjnego;
2) Pawet WozZniak - Kierownik Referatu Promociji ;
3) Kamil Pajewski - Sekretarz Gminy.
§ 2. 1. Do zakresu zadan Komisji ds. zgtoszen zewnetrznych nalezy, w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych dotyczacych naruszen prawa na zasadach i w trybie
przyjetym w Procedurze Zgtoszen Zewnetrznych obowigzujacej w Urzedzie Miasta i Gminy
Murowana Goslina;

2) dokonywania wstepnej weryfikacji zgtoszen zewnetrznych, polegajacej na ustaleniu, czy
zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania organu, a jezeli nie nalezy - na
ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych;

3) rozpatrywanie zgtoszen zewnetrznych - w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania organu;

4) przekazywanie zgtoszen zewnetrznych niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie p6zniej niz w terminie
30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych - w przypadku gdy
zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgacej do zakresu dziatania tego
organu - oraz informowanie o tym sygnalisty;

5) podejmowanie dziatann nastepczych z zachowaniem nalezytej starannosci, w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniom
prawa, do ktorych nalezg w szczegdlnosci:

a) prowadzenie postepowan wyjasniajacych, w tym przeprowadzanie

dowoddow, wystuchanie sygnalisty, osoby ktorej dotyczy zgloszenie, Swiadkow,
wspotpracownikédw czy innych oséb uczestniczacych w postepowaniu wyjasniajacym,

b) komunikowanie sie z sygnalista, wystepowanie do sygnalisty o dodatkowe wyjasnienia
i informacje oraz przekazywanie sygnaliscie informacji o przyjeciu zgtoszenia oraz
przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej o podjetych lub planowanych dziataniach
nastepczych i naprawczych,

c) wszczynanie kontroli lub odpowiednio postepowan administracyjnych oraz
podejmowanie dziatan w celu odzyskania srodkéw finansowych,

d) zamkniecie procedury realizowanej w ramach Zewnetrznej Procedury
dokonywania zgtoszen naruszen prawa;

6) prowadzenie Rejestru Zgtoszen Zewnetrznych;
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7) wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych ochrone przystugujaca sygnaliscie.

2. Kazdy z cztonkéw Komisji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 niniejszego zarzadzenia uprawniony
jest do przyjecia zgloszenia naruszenia prawa, dokonywania wpisow w rejestrze zgtoszen
zewnetrznych oraz prowadzenia dziatan nastepczych.

3. Kazdy z cztonkdéw Komisji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 niniejszego zarzadzenia jest
obowigzany do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskat

w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych Iub podejmowania dziatan
nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Id: 2FB68FBB-DCAB-47BA-B602-B8D76527449A. 2



	ZARZĄDZENIE NR 112/2024 BURMISTRZA MIASTA I GMINY MUROWANA GOŚLINA  z dnia 10 grudnia 2024 r.
	§ 1
	ust. 2 w § 1
	pkt 1 w § 1 ust. 2
	pkt 2 w § 1 ust. 2
	pkt 3 w § 1 ust. 2


	§ 2
	pkt 1 w § 2 ust. 1
	pkt 2 w § 2 ust. 1
	pkt 3 w § 2 ust. 1
	pkt 4 w § 2 ust. 1
	pkt 5 w § 2 ust. 1
	lit. a w § 2 ust. 1 pkt 5
	lit. b w § 2 ust. 1 pkt 5
	lit. c w § 2 ust. 1 pkt 5
	lit. d w § 2 ust. 1 pkt 5

	pkt 6 w § 2 ust. 1
	pkt 7 w § 2 ust. 1
	ust. 2 w § 2
	ust. 3 w § 2

	§ 3


