ZARZADZENIE NR 1050/2023 )
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MUROWANA GOSLINA

z dnia 26 wrzesnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (t. j. Dz. U.
2023 r., poz. 120 ze po6zn. zm.) oraz § 26 pkt.3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy Murowana Goslina, zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Urzedu Miasta i Gminy
powotuje zespdt - komisje w skiadzie:

1) Stawomir Malec;

2) Wojciech Hybza;

3) Dominika Urbaniak;

4) Natalia Kiepel;

5) Irena Leligdowicz;

6) Karolina Nadolska.
2. Na przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej wyznaczam Stawomira Malca.
3. Na zastepce przewodniczacego wyznaczam Karoline Nadolska.

4. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za sprawny, terminowy
i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

5. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zobowigzuje sie do przeprowadzenia kontroli
spisu oraz przedtozenia protokotu z przebiegu inwentaryzacji.

8§ 2. Urzad Miasta i Gminy bedzie objety inwentaryzacjq w okresie od dnia 2 pazdziernika
2023 r. do dnia 15 stycznia 2024 r.

8§ 3. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) w okresie od dnia 2 pazdziernika 2023 r. do 30 listopada 2023 r.:

a) srodki trwate z wytaczeniem gruntéw i srodkdéw trwatych do ktorych dostep jest utrudniony,
budynkow i budowli na terenie sotectw,

b) pozostate srodki trwate w uzytkowaniu na terenie sotectw;

c) pozostate srodki trwate w uzytkowaniu i $rodki trwate na terenie Miasta i Gminy Murowana
Goslina:

- wiaty przystankowe,

- stupy ogtoszeniowe,

$rodki transportu,

kosiarki,

- fawostoty,

- tawki (Binduga),

- zegar Aquanet,

- stojaki na rowery,

- maszty aluminiowe,
- tablice ogtoszen,

- stacje naprawy rowerow,
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- sprzet na potrzeby zarzadzania kryzysowego i druzyny obrony cywilnej,

d) laptopy, telefony komoérkowe, radiotelefony, aparaty fotograficzne, zestawy do podpisu
elektronicznego.

2) na dzien 31 grudnia 2023 r.:
a) czeki, weksle obce,
b) druki $cistego zarachowania,
c) materiaty biurowe,
d) tonery do drukarek,
e) mikroczipy,
f) paliwa w pojazdach.

8§ 4. Inwentaryzacje w drodze uzgodnienia salda nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15 stycznia
2024 roku. Osobg odpowiedzialng za inwentaryzacje w drodze uzgodnienia salda:

- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez
inne jednostki w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej, naleznosci
z wylaczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, z tytutdéw publicznoprawnych oraz naleznosci
od osbb nieprowadzacych ksigg rachunkowych - jest Maria Adamska;

- wiasnych sktadnikéw aktywdw powierzonych kontrahentom - jest Anna Wréblewska.

8§ 5. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ na ostatni dzien roku
kalendarzowego, przy czym mozna jq prowadzi¢ nie pozniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.
Osoba odpowiedzialng za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji:

- $rodkow trwatych zaewidencjonowanych na koncie ,,011” oraz pozostatych srodkdéw trwatych
zaewidencjonowanych na koncie , 013" - jest Anna Wrdblewska;

- pozostatych aktywow i pasywow wykazanych w ksiegach rachunkowych budzetu i jednostki
jest Maria Adamska.

8§ 6. Zadaniem zespotu - komisji jest przygotowanie protokotu i przekazanie go do Referatu
Gospodarki Finansowej.

8§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

Justyna Radomska

Id: 442C3EC5-2F2A-4AC7-AOFE-06758E4B4A98. Przyjety 2



UZASADNIENIE DO
ZARZADZENIA Nr 1050/2023 )
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MUROWANA GOSLINA
z dnia 26 wrzesnia 2023 r.

Zgodnie z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 roku ((t.j. Dz. U.
2023 r., poz. 120 ze po6zn. zm.) oraz § 26 pkt.3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy Murowana Goélina, Burmistrz powotuje zarzadzeniem Komisje do przeprowadzenia
inwentaryzacji wskazujac sktad komisji oraz zakres inwentaryzacji.
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