Urzad Miasta i Gminy Murowana Goslina

Urzad Miasta i Gminy Murowana Goslina
plac Powstancow Wielkopolskich 9; 62-095 Murowana Goslina

ogtasza nabdr na stanowisko

AUDYTOR WEWNETRZNY

(wymiar czasu pracy - 2 etatu)

Wymagania od kandydata zwigzane ze stanowiskiem:

— Niezbedne:

1. Audytorem wewnetrznym moze byc¢ osoba, ktora:
1) posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom, na podstawie umdw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego, przystuguje  prawo  podjecia  zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;
2) ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3) nie byta karana za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;
4) posiada wyzsze wyksztatcenie;
5)posiada nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:
a) jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner
(CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services
Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub
b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub
C) uprawnienia biegtego rewidenta, lub
d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem
ukonczenia  studidw  podyplomowych w  zakresie audytu wewnetrznego,
wydanym przez jednostke organizacyjng, ktéora w dniu wydania dyplomu byta
uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.
2. Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 5 lit. d,
uwaza sie udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci,
W wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:
1) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;
2) realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania S$rodkami pochodzacymi
z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi s$rodkami z pomocy
udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji
Skarbowej;
3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktéorych mowa
w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli.

- Dodatkowe: brak

Dodatkowe umiejetnosci:
e wysoki poziom umiejetnosci obstugi komputera, programoéw w pakiecie Office
i Internetu,
e wiedza z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego,
e umiejetnosc¢ analitycznego myslenia
e Wysoki poziom umiejetnosci spotecznych.


https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/17569559_art(286)_1?pit=2023-01-10
https://sip.lex.pl/#/document/18539346?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796567?cm=DOCUMENT

5.

6.

Zakres zadan na stanowisku m.in.:

1. Ocena kontroli zarzadczej poprzez okreslenie adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci

tej kontroli,

Petnienie czynnosci doradczych,

Przygotowywanie i przeprowadzanie czynnosci audytowych,
Planowanie i realizacja zadan audytowych,

Sporzadzanie rocznego planu audytu wewnetrznego,
Opracowywanie sprawozdan z realizacji rocznego planu audytu,

XN AWN

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wynosi - mniej niz 6%.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Ewidencjonowanie i archiwizacja biezacych i statych akt audytu wewnetrznego,
Sporzadzanie raportow pokontrolnych, proponowanie dziatan korygujacych

5.1 Wymiar czasu pracy- 1 etat
5.2 Praca*:

X | w pomieszczeniu biurowym (parter, pietro, winda)
X | w zespole
X | przy sztucznym oswietleniu
wymagajaca*:
X | wymuszonej pozycji ciata
X | szczegdlnej koncentracji
X | obstugi komputera i programéw komputerowych
X | obstugi urzadzen biurowych (skaner, kserokopiarka, fax)
X | wyjazdow w delegacje
X | dobrej ostrosci wzroku
X | czestego kontaktu z ludZzmi
X | przemieszczanie sie pomiedzy pomieszczeniami i budynkami urzedu

Kandydatéw zapraszamy do sktadania aplikacji zawierajacych:
1. Dokumenty niezbedne:

a.

oryginat kwestionariusza osobowego kandydata do pracy w urzedzie - dostepny
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej www.murowana-
goslina.pl

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe, wymagane do wykonywania pracy na oferowanym stanowisku,

zgoda kandydata do pracy na przetwarzanie danych osobowych w procesie
rekrutacji — dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej
www.murowana-goslina.pl

o$wiadczenie kandydata do pracy w j.s.t. m.in. o posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych, o korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
- dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej
www.murowana-goslina.pl

zaswiadczenie potwierdzajgce staz w jednostkach samorzadu terytorialnego lub
odbytq stuzbe przygotowawczg,

dokument potwierdzajacy znajomosc¢ jezyka polskiego — dotyczy obcokrajowcéw,



7.

g. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢ - dotyczy kandydata
niepetnosprawnego, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia,
o ktérym mowa w art.13 a ustawy o pracownikach samorzadowych.
2. Ponadto kandydat moze ztozy¢ dokumenty dodatkowe:
a. list motywacyjny,
b. zyciorys (CV).

Termin i miejsce skiadania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne sktadane przez osoby ubiegajace sie o zatrudnienie przyjmowane sg
w formie pisemnej, sktadane sg osobiscie lub przestane poczta, w terminie okreslonym
w ogtoszeniu. Na zgtoszenia oczekujemy w terminie do 26 stycznia 2023 roku (decyduje
data wptywu aplikacji do kancelarii urzedu) pod adresem:

Urzad Miasta i Gminy,
plac Powstancéw Wielkopolskich 9
62-095 Murowana Goslina,
Kancelaria, pok. nr 3
Sposob powiadamiania kandydatéw o terminie przeprowadzenia naboru:

O terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydatéw spetniajgcych wymagania
formalne zawiadomimy za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

Z up. ZASTEPCY BURMISTRZA

Adrianna Urbaniak
Sekretarz Miasta i Gminy



