Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Nr 721/2022
z dnia 18 marca 2022 roku

Regulamin realizacji ustug ,Mobilnego Urzednika”

w Urzedzie Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie

§1
Postanowienia ogdlne
. Mobilny Urzednik — ustuga publiczna dla mieszkancow gminy
Murowana Goslina o szczegdlnych potrzebach poza siedzibg Urzedu
Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie (ustuga mobilna).
. Regulamin - regulamin Swiadczenia ustug w ramach projektu
~Mobilny Urzednik”.
. Ustuga - procedura administracyjna badz jej czes¢, lezaca
w kompetencjach dziatania Urzedu Miasta i Gminy w Murowanej
Goslinie, umozliwiajaca przeprowadzenie okreslonych czynnosci
poza Urzedem Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie (mieszczgcym
sie w budynkach: pl. Powstarncéw Wlkp. 9; ul. Poznanska 16 i ul.
Poznanska 18) przez upowaznionego pracownika.
. Klient = osoba uprawniona do skorzystania z obstugi w ramach
~Mobilnego Urzednika” zgodnie z § 3 Regulaminu.
. Dni Obstugi Mobilnego Urzednika — wyznaczone dni w tygodniu,
w ktérych realizowana jest obstuga mieszkaricéw w ramach dziatania
~Mobilnego Urzednika”.
. Miejsce swiadczenia ustugi — lokalizacja poza Urzedem Miasta
i Gminy w Murowanej Goslinie (mieszczacym sie w budynkach:
pl. Powstancéw WIkp. 9; ul. Poznanska 16 i ul. Poznanska 18),
w ktérej odbywa sie obstuga Klienta w ramach pracy Mobilnego
Urzednika. Miejsce zamieszkania lub pobytu wskazane przez Klienta
mieszczace sie w granicach administracyjnych gminy Murowana

Goslina.



§ 2

Zakres ustug swiadczonych w ramach Mobilnego Urzednika.

. Referat Spraw Obywatelskich

1.
2.
3.
4.

Potwierdzenie profilu zaufanego.
Whniosek o zameldowanie/wymeldowanie.
Whniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu.

Udzielenie petnomocnictwa do gtosowania w wyborach.

. Urzad Stanu Cywilnego

1.

Zawarcie zwigzku matzenskiego przed Kierownikiem Urzedu Stanu

Cywilnego ($lub cywilny).

. Sporzadzenie testamentu urzedowego (przyjecie os$wiadczenia

testatora) - poswiadczenie przez Burmistrza/Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego o sporzadzeniu testamentu.
Whniosek o wszczecie procedury nadania Medali za Dtugoletnie Pozycie

Matzenskie.

. Biuro Gospodarki Odpadami

1.

Zgtoszenie deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.

. Referat Gospodarki Komunalneij i Ochrony Srodowiska

1.
2.

Zgtoszenie zamiaru usuniecia drzew i krzewow.

Zgtoszenie wywrotu lub ztomu drzewa.

. Referat Oswiaty, Kultury, Sportu oraz Zdrowia i Spraw Spotecznych

1.
2.
3.
4.

Dowdz ucznidow niepetnosprawnych do szkét i przedszkoli.
Przyznanie stypendium sportowego.
Objecie ubezpieczeniem zdrowotnym oséb nieubezpieczonych.

Ztozenie wniosku o wydanie Goslinskiej Karty Seniora.

. Referat Podatkdéw i Optat Lokalnych

1.
2.
3.

Zgtoszenie powstania obowigzku podatku lesnego - osoby fizyczne.
Korekta informacji o lasach - osoby fizyczne.
Zgtoszenie wygasniecia obowigzku podatku lesnego - osoby

fizyczne.


https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3303/zgloszenie-powstania-obowiazku-podatku-lesnego-osoby-fizyczn
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3303/zgloszenie-powstania-obowiazku-podatku-lesnego-osoby-fizyczn
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3304/korekta-informacji-o-lasach-osoby-fizyczne
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3305/zgloszenie-wygasniecia-obowiazku-podatku-lesnego-osoby-fizyc
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3305/zgloszenie-wygasniecia-obowiazku-podatku-lesnego-osoby-fizyc

N o un ok

Zgtoszenie powstania obowigzku podatku rolnego - osoby fizyczne.
Korekta informacji o gruntach rolnych - osoby fizyczne.

Zgtoszenie wygasniecia obowigzku podatku rolnego - osoby fizyczne.
Zgtoszenie powstania obowigzku podatku od nieruchomosci - osoby
fizyczne.

Korekta informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych -
osoby fizyczne.

Zgtoszenie wygasniecia obowigzku podatku od nieruchomosci -

osoby fizyczne.

10.Wniosek w sprawach ulg (umorzen, odroczen, rat) - osoby fizyczne.

11.Wniosek o zwrot nadptaty w podatkach i optatach.

12.Wniosek o przeksiegowanie nadptaty w podatkach i optatach.

13.Ztozenie wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie

oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.

14.Wydanie zaswiadczenia o figurowaniu/ niefigurowaniu w ewidencji

podatnikow.

15.Wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub

stwierdzajgce stan zalegtosci.

16.Wydanie zaswiadczenia o wysokosci zalegtosci podatkowych

podatnika.

17.Wydanie zaswiadczenia o wysokosci zalegtosci zbywajacego.

18.Wydanie zaswiadczenia o wysokosci zobowigzan spadkodawcy.

19.Wydanie zaswiadczenia o wielkosci gospodarstwa rolnego.

20.Wydanie pozostatych zaswiadczen w zakresie naleznosci

podatkowych.

7. Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego

1.
2.
3.

Wydanie zaswiadczenia o rewitalizacji.

Wydanie decyzji o warunkach zabudowy.

Wydanie opinii o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego lub w studium uwarunkowan

i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.


https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3300/zgloszenie-powstania-obowiazku-podatku-rolnego-osoby-fizyczn
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3301/korekta-informacji-o-gruntach-rolnych-osoby-fizyczne
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3302/zgloszenie-wygasniecia-obowiazku-podatku-rolnego-osoby-fizyc
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3296/zgloszenie-powstania-obowiazku-podatku-od-nieruchomosci-osob
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3296/zgloszenie-powstania-obowiazku-podatku-od-nieruchomosci-osob
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3297/korekta-informacji-o-nieruchomosciach-i-obiektach-budowlanyc
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3297/korekta-informacji-o-nieruchomosciach-i-obiektach-budowlanyc
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3298/zgloszenie-wygasniecia-obowiazku-podatku-od-nieruchomosci-os
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3298/zgloszenie-wygasniecia-obowiazku-podatku-od-nieruchomosci-os
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3287/wniosek-w-sprawach-ulg-umorzen-odroczen-rat-osoby-fizyczne
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3643/zlozenie-wniosku-o-zwrot-podatku-akcyzowego-zawartego-w-ceni
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3643/zlozenie-wniosku-o-zwrot-podatku-akcyzowego-zawartego-w-ceni
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3696/wydanie-zaswiadczenia-o-figurowaniu-niefigurowaniu-w-ewidenc
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3696/wydanie-zaswiadczenia-o-figurowaniu-niefigurowaniu-w-ewidenc
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3307/wydanie-zaswiadczenia-o-niezaleganiu-w-podatkach-lub-stwierd
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3307/wydanie-zaswiadczenia-o-niezaleganiu-w-podatkach-lub-stwierd
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3308/wydanie-zaswiadczenia-o-wysokosci-zaleglosci-podatkowych-pod
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3308/wydanie-zaswiadczenia-o-wysokosci-zaleglosci-podatkowych-pod
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3292/wydanie-zaswiadczenia-o-wysokosci-zaleglosci-zbywajacego
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/3306/wydanie-zaswiadczenia-o-wysokosci-zobowiazan-spadkodawcy
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/11182/wydanie-zaswiadczenia-o-wielkosci-gospodarstwa-rolnego
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/11161/wydanie-pozostalych-zaswiadczen-w-zakresie-naleznosci-podatk
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/11161/wydanie-pozostalych-zaswiadczen-w-zakresie-naleznosci-podatk
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/4154/wydanie-decyzji-o-warunkach-zabudowy
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/4146/wydanie-opinii-o-przeznaczeniu-terenu-w-miejscowym-planie-za
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/4146/wydanie-opinii-o-przeznaczeniu-terenu-w-miejscowym-planie-za

7.
8.

Wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego lub w studium

uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.

. Wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego.

Wydanie wypisu i wyrysu ze studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego.

Ustalenie numeru porzadkowego.

Wydanie potwierdzonych kopii dokumentow.

8. Referat Budowlano-Inwestycyjny i Zarzadzania Drogami

1.

Wydanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewdéw w pasie

drogowym.

. Wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi w celu

prowadzenia robdt zwigzanych z budowg lub przebudowg zjazdu.

. Wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi w celu

usuniecia awarii.
Uzgodnienie lokalizacji w pasie drogowym obiektéw budowlanych
i umieszczania urzadzen infrastruktury technicznej, niezwigzane

z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.

. Zezwolenie na umieszczenie w pasie drogowym obiektow

budowlanych lub urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych
z funkcjonowaniem drdg.

Zezwolenie na umieszczenie reklam w pasie drogowym.

§3

Osoby uprawnione do korzystania z ustugi Mobilnego Urzednika

1. Z ustugi Mobilnego Urzednika moga korzysta¢ mieszkarncy Gminy

Murowana Goslina, bedace osobami o szczegdlnych potrzebach, w tym

osoby z niepetnosprawnosciami, ostabione chorobami osoby starsze

(65+), ktére z powodu deficytéw zdrowotnych, z czasowym lub trwatym

ograniczeniem mozliwosci poruszania sie w stopniu uniemozliwiajgcym


https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/11578/wydanie-zaswiadczenia-o-przeznaczeniu-terenu-w-miejscowym-pl
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/11578/wydanie-zaswiadczenia-o-przeznaczeniu-terenu-w-miejscowym-pl
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/11578/wydanie-zaswiadczenia-o-przeznaczeniu-terenu-w-miejscowym-pl
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/4148/wydanie-wypisow-i-wyrysow-z-miejscowego-planu-zagospodarowan
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/4148/wydanie-wypisow-i-wyrysow-z-miejscowego-planu-zagospodarowan
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/4147/wydanie-wypisow-i-wyrysow-ze-studium-uwarunkowan-i-kierunkow
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/4147/wydanie-wypisow-i-wyrysow-ze-studium-uwarunkowan-i-kierunkow
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/585/wydanie-potwierdzonych-kopii-dokumentow
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/30460/wydanie-zezwolenia-na-usuniecie-drzew-lub-krzewow-w-pasie-dr
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/30460/wydanie-zezwolenia-na-usuniecie-drzew-lub-krzewow-w-pasie-dr
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/6405/wydanie-zezwolenia-na-zajecie-pasa-drogowego-drogi-w-celu-pr
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/6405/wydanie-zezwolenia-na-zajecie-pasa-drogowego-drogi-w-celu-pr
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/13820/wydanie-zezwolenia-na-zajecie-pasa-drogowego-drogi-w-celu-us
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/13820/wydanie-zezwolenia-na-zajecie-pasa-drogowego-drogi-w-celu-us
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/13826/uzgodnienie-lokalizacji-w-pasie-drogowym-obiektow-budowlanyc
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/13826/uzgodnienie-lokalizacji-w-pasie-drogowym-obiektow-budowlanyc
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/13826/uzgodnienie-lokalizacji-w-pasie-drogowym-obiektow-budowlanyc
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/6401/zezwolenie-na-umieszczenie-w-pasie-drogowym-obiektow-budowla
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/6401/zezwolenie-na-umieszczenie-w-pasie-drogowym-obiektow-budowla
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/6401/zezwolenie-na-umieszczenie-w-pasie-drogowym-obiektow-budowla
https://peup.finn.pl/#!/karta_uslugi/6403/zezwolenie-na-umieszczenie-reklam-w-pasie-drogowym

samodzielng wizyte w Urzedzie Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie nie
mogq dotrzec¢ do miejsca Swiadczenia niezbednych ustug publicznych.

2. Kazda osoba wskazana powyzej lub za posrednictwem osoby trzeciej
(cztonka rodziny, opiekuna faktycznego - gdy zaistnieje taka potrzeba)
w trakcie zgtoszenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 bedzie zobowigzana
do pisemnego potwierdzenia, ze jest osobg spetniajacq powyzsze
kryteria.

3. Za mieszkanca gminy Murowana Goslina uznaje sie osobe zamieszkatg
w granicach administracyjnych gminy. Ustugi Mobilnego Urzednika nie
sq realizowane poza granicami administracyjnymi gminy Murowana

Goslina.

84
Zasady pracy Mobilnego Urzednika

1. W ramach dziatania Mobilnego Urzednika $swiadczone sg wybrane ustugi
znajdujace sie w zakresie dziatania Urzedu Miasta i Gminy w Murowanej
Goslinie, wymienione w § 2 Regulaminu, a obstuga Klienta odbywa sie
poza Urzedem Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie.

2. Miejscem S$wiadczenia ustugi jest miejsce zamieszkania lub pobytu
osoby uprawnionej do skorzystania z Mobilnego Urzednika, znajdujgce
sie w granicach administracyjnych gminy Murowana Goslina.

3. Aby skorzystac z ustugi Mobilnego Urzednika nalezy dokona¢ zgtoszenia

telefonicznego pod numerem (61) 8 923 630 lub pocztg elektroniczng

na adres e-mail: mobilny.urzednik@murowana-goslina.pl. W przypadku
zgtoszenia drogq elektroniczng nalezy podac¢ numer telefonu
kontaktowego osoby zgtaszajqcej.

4. Zgtoszenia przyjmowane sg od poniedziatku do czwartku w godzinach:
09:00 - 14:00. Zgtoszenie moze by¢ dokonane przez osobe
zainteresowang lub tez za posrednictwem osoby trzeciej (np. cztonka
rodziny, opiekuna faktycznego, sasiada). Wz6r formularza
zgtoszeniowego do ustugi Mobilny Urzednik stanowi zatacznik Nr 1 do

niniejszego Regulaminu.


mailto:mobilny.urzednik@murowana-goslina.pl

5. Pracownik przyjmujacy zgtoszenie w sprawie ustugi Mobilny Urzednik
przeprowadzi wstepng rozmowe z osobg zgtaszajgcg chec skorzystania
z ustugi mobilnej, po czym przekieruje rozmowe do osoby
odpowiedzialnej merytorycznie za wykonanie ustugi.

Klient podczas rozmowy telefonicznej zostanie poinformowany o tym, ze

jego dane osobowe bedg przetwarzane. Wzér ,Informacji o przetwarzaniu

danych osobowych” dla o0séb korzystajacych z ustugi Mobilny Urzednik
stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych dla oséb korzystajgcych

z ustugi ,Mobilny Urzednik” zostanie podpisane podczas wizyty u Klienta.

Przedmiotowa informacja bedzie zawierata rowniez oswiadczenie, o tym, ze

Klient jest osobg uprawniong do skorzystania z bezptatnej ustugi Mobilny

Urzednik na podstawie § 3 Regulaminu realizacji ustug Mobilnego

Urzednika” w Urzedzie Miasta i Gminy Murowana Goslina. Wzér

»~O$wiadczenia” stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Pracownik merytoryczny udzieli wszelkich wyjasnien w zwigzku ze

zgtoszeniem osoby zainteresowanej dang ustugg oraz umowi termin wizyty.

6. Zgtoszenia, o ktérych mowa w ust. 3, sg realizowane w kolejnosci ich
przyjecia.

7.Ustugi w ramach Mobilnego Urzednika realizowane sg we wtorki
i czwartki, w godzinach: 10:00 - 14:00.

8. Ustuga zostanie zrealizowana w najblizszym dniu obstugi Mobilnego
Urzednika, w ktérym dostepny jest wolny termin.

9. W przypadku, gdy z przyczyn lezacych po stronie Klienta, ustuga nie
moze zostal zrealizowana we wczesniejszym ustalonym terminie, Klient
jest obowigzany do odwofania zgtoszenia najpdzniej w dniu
poprzedzajacym dzien obstugi, do godziny 14:00. W przypadku, gdy
Klient nie dopetni obowigzku okreslonego w ust. 8. trzykrotnie, kolejne
jego zgtoszenia nie bedg przyjmowane.

10. W przypadku, gdy ustuga Mobilnego Urzednika nie moze by¢

zrealizowana z przyczyn lezacych po stronie Urzedu Miasta i Gminy



11.

12.

w Murowanej Goslinie, Klienci bedg o tym informowani telefonicznie
nie pdzniej niz 2 godziny przed ustalonym terminem ustugi.

W przypadku panujacej sytuacji epidemiologicznej (np. COVID-19) lub
innych nieprzewidzianych sytuacji, ustugi Mobilny Urzednik mogq
zosta¢ zawieszone lub zamkniete.

Ustuga Mobilny Urzednik jest bezptatna.

§5
Zakres czynnosci Mobilnego Urzednika

W zakresie ustugi miesci sie wizyta pracownika Urzedu w miejscu
pobytu Klienta, podczas ktérej pracownik:
1) udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej
zwigzanej z ustugaq;
2) dokona wizji lokalnej w terenie, jesli sprawa tego wymaga;
3) udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku, deklaracji lub innego
formularza;
4) odczyta i wyjasni tres¢ dokumentéw;
5) przyjmie oSwiadczenie;
6) przyjmie poprawnie wypetnione i podpisane dokumenty,

o ktérych mowa w pkt 3 wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Wszelkie dokumenty wymagane do dotaczenia w ramach prowadzonej
ustugi (procedury administracyjnej) Klient ma obowigzek zgromadzic
samodzielnie.

W przypadku gdy mieszkaniec posiada dokumentacje, o ktérej mowa
w ust.2 w dniu $Swiadczenia mobilnej ustugi, pracownik przyjmie ja
razem z dokumentem, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 i dostarczy

w zamknietej kopercie do kancelarii Urzedu w dniu jej otrzymania.



§6
Postanowienia koncowe

. W celu zapewnienia bezpieczenstwa Klientom wizyty w ramach
Mobilnego Urzednika beda za kazdym razem potwierdzane
telefonicznie najp6zniej do godziny 10:00 w dniu obstugi.

. W ramach telefonicznego potwierdzania wizyty Klientowi zostang
podane imie i nazwisko pracownika, ktory bedzie dokonywat obstugi.
. Przed rozpoczeciem obstugi pracownik Urzedu wylegitymuje sie,
okazujac legitymacje pracownika samorzadowego.

. Pracownik Urzedu po zakonczeniu mobilnej ustugi wystawi , Notatke
z realizacji ustugi poza urzedem” (zatqcznik nr 4 do Regulaminu).

. ~Notatke z realizacji ustugi poza urzedem” wystawia sie w dwdch
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron. Notatka stanowi dla
Klienta potwierdzenie przyjecia dokumentow.

. Klient podczas ustugi Mobilnego Urzednika zobowigzany jest do
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikowi Urzedu (np. zamkniecie
zwierzat).

. Pracownik Urzedu moze odstgpi¢ od realizacji ustugi w przypadku
wystgpienia okolicznosci zagrazajacych zdrowiu badz
bezpieczenstwu.

. Wszelkie uwagi dotyczace Mobilnego Urzednika nalezy kierowacé

pisemnie do Urzedu Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu realizacji ustug ,,Mobilnego Urzednika”
w Urzedzie Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie
Formularz zgtoszeniowy do ustugi ,Mobilny urzednik”
CZESC I. Rodzaj zgtoszenia:
Data zgtoszenia .......cccccceevveveeiieee s

O telefonicznie O mailowo 0 0SODISCIE oo

CZESC II. Powdd zgtoszenia

0 konsultacja telefoniczna O wizyta w urzedzie
S L= =10 0 161 o T
L3 (U 1= SRR
Imie i nazwisko pracownika realizujgcego ustuge .......cccccovveeiviiiiec e
INndywidualny NUMEr SPraWY ...coueeiiee ettt enre e
Termin/y Wizyty .. TIOSE WIZYL eveeeeeeceeeeeee e,

CZESC I1I. Dane klienta

IMIQ 1 NAZWISKO ...t e e e e e e e e e e e e e re e e e e e eaas
Adres Zami@SZKaNIA .....coocuuiiiiieiii e
NUMEE tEIEFONU ..ot

Kontakt do opiekuna/czionka rodziny ...



CZESC 1V. Kwalifikacja klienta:
00 orzeczenie o niepetnosprawnosci O choroba przewlekta
O ostabiona chorobami osoba w wieku 65+ O opiekun osoby zaleznej

Inne (np. wykluczenie transSportOWe)........ccociieiiiiie i

Czy w trakcie wizyty w domu bedzie obecny cztonek rodziny/opiekun/osoba

Lo @74 =Tl = 1T

(data, podpis pracownika przyjmujacego zgtoszenie)



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu realizacji ustug ,,Mobilnego Urzednika”
w Urzedzie Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie

INFORMACIA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla oséb
korzystajacych z ustugi ,Mobilny Urzednik”. Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych ,RODQ"), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach

z tym zwigzanych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest gmina Murowana
Goslina, w ktérej imieniu dziata Burmistrz Miasta i Gminy Murowana
Goslina z siedzibg pl. Powstancow Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana

Goslina.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie sie odbywac na
podstawie art.6 ust.1 lit. a i art.9 ust.2 lit. a RODO tj. na podstawie zgody
osoby, ktorej dane dotyczg w celu skorzystania z ustugi ,Mobilny
Urzednik”.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania Urzedu Miasta i Gminy
w Murowanej Goslinie, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien,
moze sie Pani/Pan skontaktowad z Inspektorem Ochrony Danych (IOD)

w Urzedzie poprzez e-mail: inspektorochronydanych@murowana-

goslina.pl lub na adres korespondencyjny:


mailto:inspektorochronydanych@murowana-goslina.pl
mailto:inspektorochronydanych@murowana-goslina.pl

Urzad Miasta i Gminy
plac Powstancéw Wielkopolskich 9

62-095 Murowana Goslina

Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres wynikajacy z zasad
okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwéw zaktadowych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia, jak réwniez prawo do ograniczenia
ich przetwarzania, prawo do cofniecia zgody, prawo do whniesienia

sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych jesli Pani/Pana
zdaniem, przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana - narusza przepisy

unijnego rozporzgdzenia RODO.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane wytacznie podmiotom
uprawnionym na podstawie przepisow prawa. Podanie przez Panig/Pana
danych osobowych jest dobrowolne lecz brak podania danych bedzie

skutkowat odmowa zrealizowania ustugi ,,Mobilny Urzednik”.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb

zautomatyzowany i nie bedq profilowane.



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu realizacji ustug ,,Mobilnego Urzednika”
w Urzedzie Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zgodnie z art.7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO):

- wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na
potrzeby skorzystania z ustugi ,Mobilny Urzednik”,

- zapoznatem/-tam sie z powyzszg klauzulg informacyjng o
przetwarzaniu danych osobowych,

- jestem osobg uprawniong do skorzystania z bezptatnej ustugi
~Mobilny Urzednik” na podstawie Regulaminu ,Mobilnego Urzednika”

w Urzedzie Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie.

(data, podpis klienta )



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu realizacji ustug ,,Mobilnego Urzednika”
w Urzedzie Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie

Notatka z realizacji ustugi poza urzedem

(miejscowosé, data sporzadzenia)

L. Imie i nazwisko oraz adres mieszkanca, na rzecz ktorego $wiadczona
jest ustuga:

II. Imie i nazwisko, stanowisko oraz bezposredni numer telefonu
pracownika Urzedu Swiadczacego ustuge:

(podpis mieszkanca) (podpis pracownika)



