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ZARZADZENIE Nr 2£/.12020 ,
BURMISTRZA MIASTA | GMINY MUROWANA GOSLINA

z dnia ..{..czerwca 2020 r.

w sprawie wykonywania i rozliczania z realizacji zadania powierzonego spétce MG Sport
i Nieruchomosci spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia z siedziba w Murowanej
Goslinie

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713). oraz art. 2 ustawy z dnia 20 grudnia 1996
r. o gospodarce komunalnej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 712 ze zm.) w zwigzku z uchwatg
Nr VI1/46/2015 Rady Miejskiej w Murowanej Goslinie z dnia 9 kwietnia 2015 r. w sprawie zmiany
Uchwaly Nr XXV/264/2009 z dnia 26 stycznia 2009 r. w sprawie utworzenia spotki z ograniczong
odpowiedzialno$cig pod nazwa MG Sport Sp. z 0.0. zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Majac na uwadze tres¢ uchwaty Nr VII/46/2015 Rady Miejskiej w Murowanej Goslinie
2 dnia 9 kwietnia 2015 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXV/264/2009 z dnia 26 stycznia 2009 .
w sprawie utworzenia spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia pod nazwg MG Sport Sp. z o.0.
mocy ktérej Rada Miejska dokonata wyboru prowadzenia zadania wiasnego polegajgcego na
zarzadzaniu nieruchomosciami stanowigcymi wiasnoscé gminy w formie utworzonej spétki MG
Sport i Nieruchomosci Sp. z 0.0., ktérej jest jedynym wspélnikiem, ustala sie zasady wykonywania
i rozliczania z realizacji tego zadania w brzmieniu okre$lonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Tabela pomocnicza do rozliczania kosztow realizacji zadan stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zestawienie budynkéw i lokali przekazanych MG Sport i Nieruchomosci Sp. z o.0. do
zarzgdzania stanowi zatgcznik nr 3 i 3a.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska i MG Sport i Nieruchomosci Sp. z 0.0.

§ 5. Z dniem 1 czerwca 2020 r. traci moc zarzadzenie Nr 278/2019 Burmistrza Miasta i Gminy
Murowana Goslina z dnia 30 grudnia 2019 roku, zarzadzenie Nr 287/2020 Burmistrza Miasta
i Gminy Murowana Goslina z dnia 28 stycznia 2020 roku, zarzgdzenie Nr 301/2020 Burmistrza
Miasta i Gminy Murowana Gos$lina z dnia 11 lutego 2020 roku oraz zarzadzenie Nr 306/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina z dnia 27 lutego 2020 roku .

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2020 roku .

M agd Sh-YYzalith



UZASADNIENIE DO
ZARZADZENIA Nr .2.£./.12020 ,
BURMISTRZA MIASTA | GMINY MUROWANA GOSLINA

z dnia .../(...czewvca 2020 r.

w sprawie wykonywania i rozliczania z realizacji zadania powierzonego spéice MG Sport
i Nieruchomosci spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia z siedzibg w Murowanej
Goslinie

W zwigzku z uchwatg Nr VII/46/2015 Rady Miejskiej w Murowanej Goslinie z dnia 9 kwietnia
2015 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXV/264/2009 z dnia 26 stycznia 2009 r. w sprawie
utworzenia spétki z ograniczong odpowiedzialnoécig pod nazwg MG Sport i Nieruchomosci
Sp. z 0.0. i powierzenia Spéice zadania wiasnego polegajgcego na zarzadzaniu nieruchomosciami
stanowigcymi wiasnos¢ gminy koniecznym jest ustalenie zasad wykonywania | rozliczania
z realizacji tego zadania w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

Konieczne bylo obecnie doprecyzowanie zapisow zatgcznika nr 1 okreslajgcego zasady
wykonywania zadania polegajacego na zarzgdzaniu nieruchomosciami stanowigcymi wiasnos¢
gminy. Dodatkowo w miesigcu maju br. zmianie ulegty powierzchnie przekazane do zarzgdzania,
co przektada sie na zmiane zatgcznika nr 3. W zwigzku z powyzszym ulegta zmianie takze tresé
zatgcznika nr 2 tj. wynagrodzenia zarzadcy.

Biorgc pod uwage powyzsze zmiany dla uporzadkowania zasad realizacji zadania
powierzonego Spétce MG Sport i Nieruchomoéci zasadne byto uchylenie poprzedniego
zarzadzenia w catosci wraz ze zmianami i wprowadzenia nowego.

BURMISTRZ




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza
Nr 26{/2020 z dnia. .czerwea 2020 1.

Czes¢ pierwsza: Zasady wykonywania zadania polegajaceqo na zarzadzaniu

nieruchomos$ciami stanowigcymi wiasnosé gminy Murowana Goslina.

Zgodnie ze zmiang aktu zatozycielskiego MG Sport i Nieruchomoéci Sp. z 0.0. przedmiotem
dziatalnoéci spotki w zakresie zarzadzania nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢é gminy
jest w szczegoélnosci biezgce administrowanie, zapewnienie obstugi technicznej
i eksploatacyjnej, wykonywanie przegladéw, konserwacji, napraw biezgcych, dostawy
medidw, utrzymanie czystosci, ustalanie preliminarza remontéw (w tym takze m.in. inwestycji
itp.).

W zakresie wykonywania tego zadania spétka jest zobowigzana do:

1. prowadzenia ksigzek obiektu budowlanego dla kazdego budynku,

2. wykonywania wymaganych prawem budowlanym rocznych i piecioletnich przeglgdéw

technicznych oraz informowanie najemcoéw o terminach ich przeprowadzania,

3. organizowania i prowadzenia (kierowanie | nadzorowanie) remontdw biezacych
i kapitalnych, w tym takze zadan zakwalifikowanych jako zadania inwestycyjne zgodnie
z zatwierdzonym planem remontowym przez Burmistrza zgodnie z pkt. 3.1.1 a dla
budynkow urzedu w zakresie okreslonym przez gmine

4. ubezpieczenia budynkdw, z wytgczeniem budynkdéw Urzedu (urzad ubezpiecza budynki
samodzielnie),

3. zapewnienia wiasciwego stanu technicznego budynkdéw oraz sprawnego dziatania
instalacji i urzadzen technicznych poprzez:
3.1. organizowanie i prowadzenie (kierowanie i nadzorowanie) remontow w tym:

3.1.1. w terminie najdalej do konca | kwartatu br. opracowanie wspdlnie z pracownikami
merytorycznymi w Gminie (referat GK- budynki komunalne, referat OR — budynki
Urzedu) planéw remontdéw do kwoty wskazanej w budzecie Gminy na dany rok
kalendarzowy, w tym dla budynkéw w komunalnym zasobie lokalowym na
podstawie planu remontéw przedtozonego gminie zgodnie z pkt. 44.1 oraz
w konsultacji z wymienionymi powyzej pracownikami merytorycznymi weryfikacja
planéw remontéow w ciggu roku budzetowego. Jako plan remontowy rozumie sig
zakres potrzeb remontowych budynkéw komunalnych przyjety do realizacji
kazdorazowo zarzadzeniem Burmistrza. Na powyzsze skiladajg sie zadania
remontowe, zadania zakwalifikowane jako inwestycje, ustugi, ekspertyzy itp.
w komunalnym zasobie lokalowym oraz w budynkach $wietlic przekazanych do

zarzadzania.

3.1.2. zlecanie opracowania stosowne] dokumentacji dotyczacej remontdw, inwestycji,

ekspertyz w uzgodnieniu z gming i po uzyskaniu akceptacji gminy w tym zakresie,



313

3.1.4.

3.1.5.

Bud,

uzyskiwanie wymaganych prawem zezwolen, uzgodnien (np. wspoinoty
mieszkaniowe) itp.,

doposazenie budynkow, lokali przekazanych do zarzgdzania w zakresie i na
kwoty uzgodnione z Gming (meble, pojemniki na bio — odpady, sprzet, itp.),
wybor  wykonawcow  wszelkich  prac  remontowych,  inwestycyjnych,
konserwacyjnych, ustugowych, ekspertyz oraz zwigzanych z doposazeniem
budynkow i lokali zgodnie z Ustawa prawo zamoéwien publicznych PZP (spotke
obowigzuje stosowanie procedur wynikajgcych z PZP), zawieranie umodw
w imieniu i na rzecz gminy, dokonywanie odbioréw, przyjmowanie dokumentow
finansowych i ich opisywanie od strony merytorycznej i odwrotne przekazywanie
do gminy celem uregulowania ptatno$ci. Gmina wymaga w umowach zapisu
o 30 - dniowym terminie ptatnoéci od daty dostarczenia faktury do siedziby Gminy
oraz prawidtowego klasyfikowania (okreslania) w umowach przedmiotu umowy
(remont a inwestycja). Wszystkie umowy i zlecenia dotyczace remontow,
inwestycji, ustug, doposazenia, ekspertyz itp. zarzadca jest zobowigzany
dostarczy¢ do kancelarii Urzedu bezzwiocznie po ich zawarciu w celu
wprowadzenia ich przez pracownika merytorycznego w gminie do programu
zaangazowanie. Natomiast do opisanej faktury przekazywanej do gminy zarzgdca
zobowigzany jest zatgczy¢ protokét odbioru,

wykonywanie konserwacji oraz biezgcych napraw wynikajgcych z przeglgdow

technicznych, zgodnie z przepisami prawa budowlanego,

zapewnienia ochrony technicznej dla sprawnego dziatania urzadzen technicznych

przeznaczonych do wspdlnego uzytku lokatorow,

. Zzapewnienia catodobowej obstugi Pogotowia Technicznego,

usuwania usterek i awarii wedtug wyznaczonego trybu:

6.1.

5 20

6.3.

usterki i awarie moga byc¢ zgtaszane przez lokatoréw osobiscie u administratora
urzgdujgcego w punkcie obstugi interesanta w Murowanej Goslinie prowadzonego
przez Spotke w wyznaczonych dniach i godzinach, telefonicznie do pogotowia
technicznego Wykonawcy. Stosowne numery telefonéw znajdowaty sie bedg
w informac;ji, ktérg otrzyma kazdy lokator oraz zostang wywieszone na tablicach
informacyjnych i klatkach schodowych; do gospodarza domu (dozorcy), ktéry ma
obowigzek natychmiast przekazywa¢ informacje do siedziby Wykonawcy.
Nazwisko i adres gospodarza domu bedg znajdowaty sie w informacji, ktérg
otrzyma kazdy lokator oraz zostang wywieszone na tablicach informacyjnych
i klatkach schodowych,

wszystkie zgtoszone usterki i awarie beda lokalizowane i zabezpieczane
natychmiast. Ustala sie czas reakcji na zgtoszenie: do 2 godzin (czas od
zgtoszenia do dotarcia stuzb technicznych),

usterki i awarie bedg usuwane nie pdzniej niz w ciggu 48 godzin od chwili

zgltoszenia,



10.
11

12.
13.

prowadzenia biezacej ewidencji napraw obciazajgcych lokatordw i ich realizacji, a takze

dokonywanie odbioru wykonywanych przez lokatorbw napraw koniecznych

obcigzajacych Gmine oraz ich rozliczanie w Naleznosciach czynszowych,
przekazywanie do Referatu Podatkéw i Opiat Lokalnych zestawienia najemcow lokali
uzytkowych, znajdujacych sie w budynkach gminnych, celem weryfikacji ewidencji
podatkowej oraz naliczenia podatku od nieruchomoéci, w terminie:

8.1. dodnia 10 stycznia kazdego roku (roczne zestawienie)

8.2. 14 dni od dnia podpisania lub rozwigzania umowy.

Zestawienie winno zawierac:

9.1. dane identyfikacyjne osoby fizycznej lub prawnej,

9.2. adres,

9.3. powierzchnie uzytkowa wynajmowanego lokalu w m 2,

9.4.  okres ocbowigzywania umowy,

zapewnienia funkcjonowania biura dla mieszkancéw zasobu komunalnego,

wykonywania czynnosci prawnych w sprawach dotyczacych Zarzadzania, tj. zawieranie

umdw w imieniu i na rzecz Gminy - na dostawe zimnej wody, odprowadzanie sciekow

i usuwanie nieczystosci cieklych, usuwanie awarii urzgdzen technicznych i innych umow,

ktorych zawarcie jest niezbedne dla prawidtowej obstugi techniczno-eksploatacyjnej

nieruchomosci z zachowaniem przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy

o finansach publicznych, merytoryczne potwierdzanie ptatnosci, odwrotnie

przekazywanie dokumentéw finansowych do gminy celem uregulowania ptatnosci.

Powyzsze nie dotyczy umoéw w zakresie ustug dystrybucji i zakupu energii elektrycznej

i paliwa gazowego — umowy zawiera samodzielnie gmina,

obstugi lokalnych kottowni, w tym takze konserwacja i serwis kottowni,

zawierania stosownych umoéw i terminowego regulowania naleznosci przez Spétke

zwigzanych z utrzymaniem zasobu takich jak:

13.1. konserwacja domofondw, anten zbiorczych i innych urzgdzen,

13.2. usuwanie biezgcych awarii i ich skutkow, tj. wykonywanie robét majacych na celu
utrzymanie sprawnosci technicznej elementdéw budynku; zapobiezenie skutkom
zuzycia tych elementéw i utrzymanie budynku we wtasciwym stanie technicznym,

13.3. ubezpieczenie budynkéw w zakresie i na kwote uzgodniong z Gmina, za
wyjatkiem budynkow urzedu,

13.4. zakup i dystrybucja energii elekirycznej (oswietlenie zewnetrzne, klatek
schodowych i piwnic) — zaméwienie w zakresie zakupu energii elektrycznej jest
objete wspdlnym postepowaniem przetargowym z Gmina,

13.5.  zakup i dystrybucja energii cieplnej oraz wody i sciekdw w czesciach wspolnych,
zamowienie w zakresie zakupu gazu jest objete wspolnym postepowaniem

przetargowym z Gming,



14.

15.

16.

17.
18.

19,

20.
21

22.

23
24.
23.

26.

13.6. utrzymanie czystosci i porzadku w nieruchomosciach oraz konserwacja zieleni,
niezbedne wyposazenie obiektow — budynkéw komunalnych (np. tablice ogtoszen
wewnatrz budynkow - powyzsze obowigzki nie dotycza budynkéw urzedu,

13.7. ustugi kominiarskie, w tym takze obowigzkowe przeglady,

13.8. wymagane prawem wszystkie przeglady roczne i piecioletnie budynkow,

13.9. deratyzacja, dezynfekcja i dezynsekcja,

13.10. w przypadku wspdlnot z udziatem gminy regulowanie naleznosci z tytutu zaliczek
na utrzymanie nieruchomosci wspélnej, proporcjonalnie do udziatbw Gminy
w nieruchomosci, za wyjgtkiem wspélnot mieszkaniowych administrowanych
i zarzgdzanych przez MG Sport i Nieruchomosci Sp. z 0.0.,

wspotpraca z Urzgdem Dozoru Technicznego (UDT), ustalanie terminéw przegladow

wynikajgcych z nadzoru,

przygotowywania wnioskoéw dotyczgcych koniecznosci przeprowadzenia rozbidrek

budynkéw ze wzgledu na zty stan techniczny, uzyskania pozwolenia na rozbiérke oraz

organizowanie i nadzorowanie wyburzen,

potwierdzania najemcom wysokosci Naleznosci czynszowych i optat w przypadku

ubiegania sig przez nich o dodatek mieszkaniowy lub zasitek z pomocy spotecznej,

rozliczania kosztow medidow i ustug na finalnych odbiorcéw — najemcow,

informowanie najemcow lokali komunalnych o powyzszych rozliczeniach medidw,

wprowadzanie stosownych stawek i rozliczen,

weryfikacji rozliczenia kosztow CO oraz zuzycia wody otrzymywanych od zarzgdcow

wspolnot mieszkaniowych, ustalanie stawek za CO i wode, kanalizacje z zarzgdcami dla

lokali komunalnych oraz informowanie najemcéw lokali komunalnych o powyzszych
rozliczeniach, wprowadzanie stosownych stawek i rozliczen,

opracowania i wdrozenia regulaminow rozliczania mediéw w budynkach komunalnych,

analizy i kontroli merytorycznej kosztéw zwigzanych z zawartymi umowami w zakresie

poszczegdlinych medidw (woda, Scieki itp.),

rozpatrywania skarg i interwencji lokatoréw, a w razie potrzeby przeprowadzania wizji

lokalnych, udzielania odpowiedzi w imieniu gminy na pisma najemcow,

prowadzenia i aktualizowania ewidencji lokatoréw lub uzytkownikow lokali,

informowania pisemnego o zwalnianiu lokali do dyspozycji Gminy,

sporzgdzania protokotdow zdawczo-odbiorczych zwalnianych | przekazywanych

lokatorom lokali,

prowadzenia czynnoéci zwigzanych z ubezpieczeniem skiadnikéw komunalnego zasobu

lokalowego wraz z ubezpieczeniem z tytulu odpowiedzialnosci cywilnej w zwigzku

z prowadzong dziatalno$cig polegajaca na zarzadzaniu nieruchomosciami.

W przypadku wystgpienia szkody na mieniu Wykonawca zobowigzany jest do

odwrotnych stosownych dziatan prawnych, zmierzajacych do zabezpieczenia interesow



27.

28.

28

30.

31.
32.

23,
34.

35.
36.
37.

Zamawiajacego wynikajgcych z umowy ubezpieczeniowej (nie dotyczy budynkow

urzedu),

prowadzenia (zawierania, przechowywania i aktualizowania) uméw najmu na

poszczegoine lokale, w tym uzytkowe z osobami skierowanymi przez gmine do zawarcia

takich umoéw — sporzadzanie aneksow | wypowiedzen umoéw oraz ich doreczanie,

zgodnie z obowigzujacym prawem miejscowym na podstawie pisemnej informaciji

z gminy (pismo Burmistrza o wyrazeniu zgody diuznikowi na sptate zalegtosci w ratach)

zawieranie z najemcami stosownych porozumien o sptacie zadiuzenia przez dtuznika

w ratach, kontrolowanie realizacji powyzszych porozumien, w przypadku ich

nieprzestrzegania podejmowanie okreslonych dziatan windykacyjnych wobec dtuznikow,

informowanie gminy o zwalnianych lokalach uzytkowych w celu wyboru i wskazania

najemcy przez Gming, w trybie ustawy o gospodarce nieruchomosciami, zarzadca

wystepuje ze stosownym wnioskiem do gminy o wszczecie postepowania na wybér

najemcy lokalu uzytkowego w trybie ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

naliczania Naleznosci czynszowych lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz rozliczanie

naleznosci z tytutu opfat niezaleznych od witasciciela w rozumieniu Ustawy o ochronie

praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego na

indywidualnych kartotekach najemcow,

prowadzenia ewidencji analitycznej naleznosci czynszowych i optat niezaleznych,

wystawiania w imieniu Gminy faktur tytutem naleznosci czynszowych i optat

niezaleznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy z 11.03.2004 roku o podatku

od towardw i ustug (T.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106; zm.: Dz. U. z 2020 r. poz. 568).

przygotowywania i doreczania lokatorom blankietéw czynszowych lub innych rozliczen,

prowadzenia dla kazdego lokalu kompletu dokumentéw w tym biezgcego prowadzenia

dla kazdego lokalu dokumentacji i korespondencji zwigzanej z najmem,

zabezpieczenia wolnych lokali przed dewastacja,

zapewnienia ochrony przeciwpozarowej,

udzielania Gminie, zgodnie z jej wskazaniami, wszelkiej pomocy w zwigzku

z dochodzeniem przez nig naleznosci czynszowych w postepowaniach sgdowych

i egzekucyjnych tj.,

37.1. wystanie wezwania do zaptaty,

37.2. wystanie ostatecznego wezwania do zaptaty uzupetnionego w szczegodlnych
przypadkach o uprzedzenie o zamiarze wypowiedzenia umowy najmu,

37.3. zitozenie wypowiedzenia umowy najmu poprzedzone wezwaniem uzupetnionym
0 uprzedzenie o zamiarze wypowiedzenia umowy najmu,

37.4. przedktadanie Gminie kwartalnych zestawien zalegtosci zwigzanych z najmem
lokali zawierajgcych wskazanie czynnosci podjetych przez Zarzadce,

37.5. wystepowania do Gminy z wnioskami o podjecie czynnosci sgdowych w stosunku

do okreslonego najemcy.



38.

39.

40.
41.

42.

43.

44,

37.6. nastepnie Gmina podejmuje stosowne czynnosci sadowe — zlecajac prowadzenie
spraw wskazanej kancelarii prawnej.

37.7. podmiotem wytacznie odpowiedzialnym za kompletno$¢ dokumentéw
niezbednych do ztozenia pozwu jest Spotka,

37.8. Spodtka jest zobowiazana do przekazania wskazanej przez Gmine kancelarii
catosci dokumentacji, obejmujacej zestawienie naleznosci zwigzanych z najmem,
wskazanie czynnosci podjetych w ramach dochodzenia zalegtosci zwigzanych
z umowa najmu, kopii pism wystosowanych do najemcy wraz z dowodem ich
doreczenia; w przypadku stwierdzenia przez kancelarig brakéw w dokumentagiji
ich uzupetnienie zgodnie z zaleceniami wskazanej kancelarii,

administrowania i zarzadzania lokalami gminnymi w budynkach wspdlnot

mieszkaniowych oraz reprezentowanie gminy na podstawie udzielonego

petnomocnictwa w zebraniach wspolnot mieszkaniowych, w tym podejmowanie

w imieniu Gminy (po uzgodnieniu z Gming) stosownych uchwat,

utrzymywania nalezytego stanu sanitarno — porzgdkowego sktadnikdw komunalnego

zasobu lokalowego przekazanego do zarzgdzania (takze budynkow Swietlic) w tym

utrzymywanie zieleni wg Regulaminu utrzymania czystosci i porzgdku na terenie Gminy

— nie dotyczy budynkéw urzedu,

prowadzeniu i aktualizowaniu komputerowej ewidencji zarzgdzanych zasobdw,

wspotpracy z ZM GOAP tj. skiadanie deklaracji dotyczacych budynkow gminnych,

swietlic przekazanych do zarzadzania, ich korekt, naliczania optaty i przekazywania
stosownej informacji do gminy w celu uregulowania ptatnosci — nie dotyczy budynkoéw
urzedu,

w zakresie swietlic przekazanych do zarzadzania sprawowanie nadzoru nad sposobem

ich wykorzystywania przez poszczegolne sofectwa, monitorowanie zuzycia mediow,

podejmowanie dziatan w celu ograniczenia ich zuzycia, zamawianie w imieniu gminy
gazu ptynnego do obiektu w Nieszawie na podstawie umowy zawartej z dostawcy przez
gmine, szczegotowa analiza w zakresie poprawnosci wystawianych faktur za zuzycie

gazu w budynku Uchorowo 22,

zarzadzanie komunalnym zasobem lokalowym zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie

przepisami (ustawy, uchwaty Rady Miejskiej, Zarzgdzenia Burmistrza),

przedktadania Burmistrzowi Miasta i Gminy:

44.1. planu remontow budynkéw w komunalnym zasobie lokalowym na kolejny rok
w terminie do dnia 31 sierpnia kazdego roku na rok nastepny,

44.2. miesiecznych informacji o uzyskanych wptatach naleznosci z tytutu dochodow
czynszowych lokali mieszkalnych w rozbiciu na naleznosci czynszowe oraz
zaliczki na optaty na swiadczenia, VAT i odsetki w terminie do dnia 7 kazdego

miesigca za miesigc poprzedni — zgodnie z tabelanr 11 1a,



44 3. miesiecznych sprawozdan ,Bilans naleznosci budzetowych za okres
sprawozdawczy” w terminie do dnia 7 kazdego miesiaca za miesigc poprzedni
zgodnie z tabelg nr 2,

44 4. kwartalnej informacji o odsetkach od zalegtosci czynszowych na ostatni dzien
kwartatu w terminie do dnia 7 miesigca nastepujgcego po ostatnim dniu kwartatu
zgodnie z tabelg nr 3,

44.5. miesiecznej ewidencji sprzedazy VAT w terminie do dnia 7 kazdego miesigca za
miesigc poprzedni zgodnie z tabelg nr4 i 4a,

44.6. rocznych zestawien odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci do 25 stycznia
roku nastepnego na podstawie tabeli nr 5

44.7. odbierania z Urzedu Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie kserokopii dowodow
wptat naleznosci czynszowych (wptat dokonywanych na rachunek bankowy
Gminy),

44.8. udziatu w spotkaniach i posiedzeniach organizowanych przez Rade Miejska,

Burmistrza oraz Urzad Miasta i Gminy

44.9. sprawozdania finansowego do 31 maja roku nastepnego.

Czes¢ druga : Zasady rozliczania realizacji zadania polegajacego na zarzadzaniu

nieruchomos$ciami stanowiacymi wiasnosé gminy Murowana Goslina.

Rozliczanie realizacji zadania nastepowaé bedzie miesiecznie na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury VAT wedtug stawek zawartych w zataczniku nr 2 i dostarczonej do
siedziby Urzedu Miasta i Gminy w terminie 10 dni od uptywu kazdego miesigca.

Zaptata faktury nastgpi w terminie do 21 dni od daty wptywu faktury do Urzedu.

Zmiany zatgcznikow nr 3 i 3a - zestawienie budynkéw i lokali przekazanych do
zarzadzania MG Sport i Nieruchomosci Sp. z 0.0. a wynikajace ze zmiany powierzchni
przekazanego do zarzadzania zasobu mieszkaniowego bedg obowigzywac¢ od miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym zmiana zostata wprowadzona.

. Zmiana zatgcznika nr 2 — tabeli pomocniczej do rozliczania kosztéw realizacji zadan,
wynikajgca ze zmian w zatgcznikach nr 3 i 3a, bedzie nastepowaé w terminie okreslonym
w pkt. 2.
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Urzad Miasta i Gminy
Murowana Goslina

Zestawienie wplywow czynszowych

za miesiac... ...

s 2Dve il

Dzien

Miesiac

Kwota konto UMIG

Olo|~N|DOjA|WIN]|—=

Razem

Sprzadzi

Zatwierdzit

Tabela nr 1



Tabela nr 1a

Urzad Miasta i Gminy
Murowana Goslina

Zestawienie wptywow czynszowych za miesigc.........20....r
Klasyfikacja budzetowa Wyszczegdlnienie Kwota

dziat rozdzial | paragraf
700 70005 0750 Czynsz netto
700 70005 0750 VAT
700 70005 0830 Zaliczka na swiadczenia netto
700 70005 0830 VAT
700 70005 0920 Odsetki

Razem

Sprzadzit Zatwierdzit
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Tabelanr 3

Zalegtosci wraz z odsetkami naleznymi na

dzieA..........
kwota zalegtosci kwota odsetek
czynsz
Swiadczenia
W sumie
Sprzadzil Zatwierdzit




syeqin zsnueq

HZpisimez hzpeziodg
.................. eiazpbziods BIEG
AANYMONNSAO
HIANZOAZId §0S0 ZD32Z4 YN Zva3Zuds
o HOAZOMVGOdS09
il AR N OINAO4 20328 YN Zva3z4ds
onnug IVA opau 1vapod 1BA oyau 1eA oyau JBA olau ol
zepazids | yejepod | zepezuds |z euojujomz obamoyjepod |elusime)s zepazids | Ainpjey
waipBo | waiebp | wewbo | zepezids % %8 %ET Aomfgeu eqizpais | emzeN AamMAGRU dIN | b imono eiea| e eleq w |97

1¥Me)s Bnjpam auemoxjepodQ

RisEssEEssEsRsanaenE "<UD<NM<N
IVOMVYLSAM

¥ Ju ejaqel

s s g 7o YA AZVAIZYUS YEONIAIME

VNITSO0O YNYMOUNKW

YNIWD

LTV-6S-TE-LLL-AIN




Tabela nr 4a

Zatgcznik do ewidencji VAT zam-C ................... r.

Gmina Murowana Goslina

Zestawienie faktur za lokale uzytkowe w rozbiciu na czynsz i Swiadczenia netto
oraz podatek VAT zam-C ..........cccoue r.

Swiadczenia |Swiadczenia -
Lp. Nabywca Czynsz nefto|Czynsz - VAT - VAT Razem brutto

Razem
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Tabela pomocnicza do rozliczania kosztow realizacji zadan:

zalacznik nr 2

Lp. Zakres llosé m? Staw';;;"”m Wartosé brutto (2]
1 2 3 4 5
11 Kpszty ogole’n? za.rzatdzanej powierzchni uzytkowej 705516 28 785,06
nieruchomosci mieszkalnych
w tym wynagrodzenie Zarzadcy 7 055,16 1,10 7 760,68
w tym koszty ekspolataci 7 055,16 2,98 21024,38
12 K.oszty ogoi_en.1 z.arzqdzanej powierzchni uzytkowej 769,78 292517
nieruchomosci mieszkalnych - pustostany
a |wtym wynagrodzenie Zarzadcy 769,78 0,55 423,38
b |wtym koszty ekspolatacji 769,78 3,25 2 501,79
13 K.oszty ogol’errl ?arzqdzanej powierzchni uzytkowej 221477 11228,88
nieruchomosci uzytkowych
a |wtym wynagrodzenie Zarzadcy 221477 1,34 2 967,79
b |wtym koszty ekspolatacji 221477 3,73 8 261,09
14 Ko.szty ogotem zarzadzanej powierzchni uzytkowej pustostanow 302,56 133127
L.uzytkowe
a |wtym wynagrodzenie Zarzadcy 302,56 0,67 202,72
b |wtym koszty ekspolatacii 302,56 373 1128,55
15 Koszty ogotem zarzadzanej powierzchni uzytkowej budynkow 1362,45 3692,24
urzedu
a |wtym wynagrodzenie Zarzadcy 1362,45 1,02 1389,70
b |wtym koszty ekspolatacji 136245 1,69 2 302,54
Wynagrodzenie za obstuge lokatoréw zamieszkujacych poza
1.6 [substancja komunalng w wynajetych przez Gmine lokalach od 56,80 0,55 31,24
jednej rodziny
RAZEM 11 761,52 47 993,86

Murowana Goslina dnia(l..czerwca 2020 r

afiusz Urbanski




Zatacznik nr 3

Zestawienie budynkéw i lokali przekazanych do zarzadzania Spétce MG Sport i Nieruchomosci

powierzchnia W tyn:1 .| powierzchnia
L.p. Adres budynku powu?rzchma lokali lokali status lokalu
uzytkowych
ul.Kochanowskiego 8

1 26,40 mieszkalny
1 2 28,20 mieszkalny
3 181,63 28,56 mieszkalny
4 26,53 mieszkalny
5 35,78 mieszkalny
6 36,16 mieszkalny

ul. Kochanowskiego 9
6 35,96 mieszkalny
3 48,80 mieszkalny
2 1 24,17 mieszkalny
5 296,50 42,93 mieszkalny
2 22,19 mieszkalny
4 49,40 mieszkalny
7 73,05 mieszkainy

ul. Kochanowskiego 10
2 28,36 mieszkalny
3 4 111,52 24,39 mieszkalny
1 40,20 mieszkalny

ul. Kochanowskiego 16
1 54,30 mieszkalny
2 30,00 mieszkalny
3 47,00 mieszkalny
4 4 346,60 41,00 mieszkalny
5 54,80 mieszkalny
6 30,00 mieszkalny
7 42,00 mieszkalny
8 47,50 mieszkalny

ul. Kochanowskiego 18
4 30,42 mieszkalny

s R I AT N T—
197,64

1 54,24 mieszkalny
2 62,84 mieszkalny

ul. Kochanowskiego 23
17 35,90 mieszkalny

' s ¥ 46,60 pustostan mieszkalhy
T 18,20 pustostan mieszkalny
b 18 54,60 mieszkalny
2 399,82 51,00 mieszkalny
SOG|alny
Socalny:

10 31,62 mieszkalny
13 15,12 mieszkalny
11 32,79 mieszkalny




Zalgcznik nr 3

| 19,50 | mieszkalny |

ul. Nowa 8
5 42,08 mieszkalny
4 31,36 mieszkalny
7 1A 31,20 mieszkalny
1 258,81 54,15 mieszkalny
6 44 47 mieszkalny
7 30,29 mieszkalny
3 25,26 mieszkalny
ul. Poznanska 6**
2 39,83 mieszkalny
1 mieszkalny
g 217,46
ul. Poznarniska 8
9 5 49,51 mieszkalny
3 147,30 46,79 mieszkalny
1 51,00 mieszkalny
ul.Poznanska 41
2 17,02 mieszkalny
10 3 41,22 mieszkalny
143,82
1 54,26 mieszkalny
4 31,32 pustostan mieszkalny
ul. Poznariska 41a
11 1 74,90 mieszkalny
111,42
2 36,52 mieszkalny
ul.Przemystowa 10
1 57,40 mieszkalny
2 42,40 mieszkalny
6 33,60 mieszkalny
12 3 50,10 mieszkalny
5 358,28 47,20 mieszkalny
4 57,61 mieszkalny
8 41,60 mieszkalny
ul. Przemysiowa 11
4 29,97 mieszkalny
9 68,30 mieszkalny
= 5 23,00 mieszkalny
2 251,77 22,20 mieszkalny
6 33,25 mieszkalny
14 ul. Przemysiowa 13
1 66,30 66,30 mieszkalny
ul. Rogozinska 4**
m
1 36,69 mieszkalny
15 5 176,46 46,71 mieszkalny
| 3 |




Zalacznik nr 3

ul.Kolejowa 1
3 59,82 pustostan miesZkalny
16 2 81,79 pustostan mieszkalny
1 316,44 pustostan mieszkalny
[GREN 2RO WY
pustastan uzytkowy
AT ul.Kolejowa 1a
49,57 ~ pustostan uzytkowy
Mostowa 4 129,25
18 1 75,70 lokal mieszkalny
2 53,55 lokal mieszkalny
Razem Miasto 3 760,59 — 3760,59
Biatezyn 19
19 1 70,72 mieszkalny
2 158,10 61,04 mieszkalny
Glebocko 13
[
76,29
1 44,71 mieszkalny
21 Glebocko 19
2 59,15 59,15 mieszkalny
Przebedowo 5
1 38,76 mieszkalny
2 64,36 mieszkalny
4 41,70 mieszkalny
29 6 48,90 mieszkalny
5 391,28 49,28 mieszkalny
3 44,00 mieszkalny
7 42,19 mieszkalny
8 30,67 mieszkalny
9 31,42 mieszkalny
23 Starczanowo 10
1 65,35 65,35 mieszkalny
Uchorowo 22
1 51,64 pustostan mieszkalny
24 2 55,39 PpUét'o'Stan miészkélny :
- 248,99
3 45,95 pustostan mieszkalny
1 50,10 mieszkalny
2 50,10 mieszkalny
o 3 39,55 mieszkalny
4 356,10 50,10 mieszkalny
5 50,10 mieszkalny
6 66,15 mieszkalny
7 50,00 mieszkalny
Lopuchowo 16
1 48,83 mieszkalny
2 48,44 mieszkalny
26 3 52,80 mieszkalny
4 341,90 61,88 mieszkalny
5 32,71 mieszkalny




Zalgcznik nr 3

6 48,34 mieszkalny
7 48,90 mieszkalny
topuchowo 18
27
1 212,60 47,87 47,87
Przebedowo 14A
1 35,40 mieszkalny
2 35,40 mieszkalny
28 3 229,69 35,18 m?eszkalny
4 35,18 mieszkalny
5 44,17 mieszkalny
6 44,36 mieszkalny
29
Przebedowo 18 361,90
1 46,20 pustostan mieszkalny
2 43,50 pustostan mieszkalny
. R 28,90 pustostan mieszkalny
56 B & 42,40 __|pustostan mieszkalny
8 : 42,90 | pustostan mieszkalny
6 35,30 mieszkalny
B e
8 ; 45,30 pustostan =m'iészkalny
9 : 20,70 pustostan miaé_.i_kalny-
31
RAZEM WIES 2 768,87 482,64 2 768,87 47,87
SUMA Miasto i Wies 6 529,46 704,13 6 529,46
w tym
lokale uzytkowe 401,57
pustostany mieszkalne | 730,31
lokale mieszkaine 5 095,02
SUMA 6 529,46

** - budynek o nieuregulowanym stanie prawnym
Pozostale budynki i powierzchnie
Adres powierzchnia status lokalu

budynki urzedu - pl. Powstancow Wikp. 9 Poznariska 18 1362,45 obiekty administracyjne

legenda

lokale mieszkalne
lokale socjalne

lokale uzytkowe
pustostany mieszkalne
pustostany uzytkowe D s s
zmiany w stosunku do poprzedniego zestawienie
powierzchni

Murowana Goéslina ..‘p.f{.-....DG.ZOZO

iusz Urbariski



zalacznik nr 3a

Zestawienie budynkow i lokali przekazanych do zarzadzania Spélce MG Sport i Nieruchomosci - wspolnoty
mieszkaniowe
ul.Przemystowa 1
lo::I i Adres Wiasnosé status lokalu :::':I:ty::z pi?::el;fz
3 Przemyslowa 1/7 Gmina mieszkalny 40,40 5,00
4 Przemysiowa 1/4 Gmina mieszkalny 39,80 4,20
5 Przemystowa 1/1 Gmina mieszkalny 65,20 12,90
6 Przemyslowa 1/2 Gmina mieszkalny 39,50 11,60
7 Przemystowa 1/13 Gmina mieszkalny 39,50 6,50
8 Przemystowa 1/14 Gmina mieszkalny 39,80 4,10
9 Przemystowa 1/19 Gmina mieszkalny 39,80 8,00
10 Przemystowa 1/20 Gmina mieszkalny 65,40 9,60
11 Przemystowa 1/3 Gmina mieszkalny 64,70 23,50
12 Przemystowa 1/9 Gmina mieszkalny 40,20 5,90
13 Przemystowa 1/10 Gmina mieszkalny 39,80 5,20
14 Przemystowa 1/15 Gmina mieszkalny 39,30 6,20
15 Przemystowa 1/16 Gmina mieszkalny 39,20 5,10
16 Przemystowa 1/21 Gmina mieszkalny 39,80 6,70
17 Przemystowa 1/22 Gmina mieszkalny 65,00 7,90
18 Przemystowa 1/5 Gmina mieszkalny 67,00 9,40
19 Przemystowa 1/6 Gmina mieszkalny 41,20 5,30
20 Przemysiowa 1/11 Gmina mieszkalny 41,10 5,30
21 Przemystowa 1/12 Gmina mieszkalny 41,30 4,20
22 Przemystowa 1/18 Gmina mieszkalny 39,90 9,40
23 Przemystowa 1/23 Gmina mieszkalny 41,10 5,40
24 Przemystowa 1/24 Gmina mieszkalny 67,80 9,40
Razem 1 036,80 170,80
Rakownia ul.Gosliriska 56
Io];;-m Wlasnoscé status lokalu E::I:jiy:z pi?::euszz&:z
53,90
Kaminsko 11
Iorl:glu Wiasnosé status lokalu Ir:)(::l:l:vy::z p':;::euszz{;

Razem 50,00 5,10

Wojska Polskiego 12

lor;;Iu Adres Wiasnosé status lokalu ::::(:I:J;y::z pzmel;zzfz
2 Wojska Polskiego 12/2 Gmina mieszkalny 77,10 25,00
Razem 77,10 25,00
Przemystowa 17
IoII:;Iu Adres Wiasnosé status lokalu E:::l:ty::z pF:_, c::lreuszz)::tz
4 Przemyslowa 17/1 Gmina mieszkalny 35,70 -
5 Przemystowa 17/3 Gmina mieszkalny 36,90 2,70




zatgcznik nr 3a

Frzemystowa 17/5

Przemyslowa 17/4

(Sl

mieszkalny

SOG |y

8 Przemystowa 17/8 mieszkalny 37,10 2,40
Razem 184,20 7,50
Polna 11
Io?(;Iu Adres Wiasnosé status lokalu II:I)(\:I:J:VY::Z p':)c:::eizzfz
1 Polna 11/1 Gmina mieszkalny 53,3 14,9
3 Polna 11/3 Gmina mieszkalny 53,3 14,5
4 Polna 11/4 Gmina mieszkalny 53,3 39,1
Razem 159,9 68,5
Rogozinska 11
Iorilglu Adres Wiasnosé status lokalu ::;‘:l:l:vyrt:z p‘:) c:::el;zzitz
2 Rogoziriska 11/2 Gmina PUSTOSTAN | 3947 1395
3 Rogozinska 11/3 Gmina mieszkalny 31,48 6,39
5 Rogozinska 11/5 Gmina mieszkalny 40,48 10,76
Rogoziriska 11/6 Gmina mieszkalny 34,41 6,07
Razem 179,73 43,44
topuchowo 15
Iorl-:;-lu Adres Wiasnosé status lokalu &i\:l:'l:’y::z pi?-r:\:el:;zz!:;tz
1 topuchowo 15/6 Gmina mieszkalny 53,59 1,9
6 topuchowo 15/1 Gmina mieszkalny 40,01 3.4
Razem 93,6 5,3
Bialezyn 11
Io'I::Iu Adres Wiasnosé status lokalu E)T(:I:J:vy::z p’::::eizz):z
4 Biatezyn 11/4 Gmina mieszkalny 60,8 35,5
Razem 60,8 35,5
Wojnowo 8
Iorllglu Adres Wiasnosé status lokalu Ej:l:tyrt::z pzc:::eu:z}:z
2 Wojnowo 8/2 Gmina mieszkalny 32,01 31,97
4 Wojnowo 8/4 Gmina mieszkalny 47,37 0
5 Wojnowo 8/5 Gmina mieszkalny 48,89 14,35
6 Wojnowo 8/6 Gmina mieszkalny 56,87 0
7 Wojnowo 8/7 Gmina mieszkalny 23,34 0
Razem 207,48 46,32
SUMA 251097
Ogolna powierzchnia u_Zytkowa _Ioke_uli stanowigca u.dziaf gminy wraz z 2510.97
pomieszczeniami przynaleznymi !
wtym
powierzchnia uzylkowa 2 103,51
powierzchnia przynalezna 407,46
w tym
Powierzchnia uzytkowa - lokale mieszkalne - bez przynalezne;j 1 960,14
Powierzchnia uzytkowa - lokale mieszkalne - przynalezna 402,36




zatacznik nr 3a

powierzchnia pus_t_oStanéw mieszkalnych 39,47

RowWerZahifaiavikowa s ldkaieitiavtkowel e prayiE [Eane] 10810

Howlerzdiineirayikowas o kaielias Kawe prayira eaile 010

legenda

lokale mieszkalne

lokale socjalne

lokale uzytkowe

pustostany mieszkalne

Murowana Goslina ,.@.L...OG.ZOZO S




