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w sprawie utworzenia Kancelarii Materiatow Niejawnych i powolania Kierownika
Kancelarii Materiatéw Niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Murowana Goslina.

Na podstawie art. 33 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 roku (Dz.U.
z 2019 r., poz. 506) oraz art. 14 ust.1 ustawy o ochronie informacji nigjawnych z dnia
5 sierpnia 2010 roku (Dz.U. 2019 r., poz. 742) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia wiasdciwego przetwarzania materiatéw niejawnych powotuje w
Urzedzie Miasta i Gminy Murowana Goslina Kancelarie Materiatow Niejawnych - wyodrebniong
komorke organizacyjng wchodzacg w skfad Pionu Ochrony Informacji Niejawnych. Kancelaria
Materiatow Nigjawnych podlega bezposrednio Petnomocnikowi ds. Ochrony Informagji
Niejawnych, ktéry nadzoruje jej prace.

§ 2. Kancelaria Materiatdw Niejawnych odpowiada za wiasciwe rejestrowanie,
przechowywanie, obieg i wydawanie materiatéw niejawnych uprawnionym osobom zgodnie z
Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu
oznaczania materiatdw | umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U. Nr 288, poz. 1692).

§ 3. W Kancelarii, o ktorej mowa w § 1, przechowywane beda dokumenty niejawne
oznaczone klauzulg ,Zastrzezone”.

§ 4. Na Kierownika Kancelarii Materiatdbw Niejawnych powoluje Pana tukasza Lecha —
Inspektora ds. bezpieczenstwa, OSP i OC.

§ 5. Do gtownych zadan Kierownika Kancelarii Materiatow Niejawnych nalezy:

a) prowadzenie rejestru dziennikow, ksiazek ewidencyjnych i teczek dokumentéw oraz
innych urzadzen ewidencyjnych,

b) bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw niejawnych,
c) udostepnianie lub wydawanie dokumentow osobom uprawnionym,

d) egzekwowanie zwrotu dokumentéw niejawnych do Kancelarii od oséb, ktére nie majg
mozliwosci wtasciwego ich przechowywania i zabezpieczenia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Miasta i Gminy Murowana Goslina.

§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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W zwiazku z brakiem ustawowych przestanek do uruchomienia Kancelarii Tajnej (Art. 42 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych Dz.U. 2019 r., poz. 742 ze zm.)
zostaje utworzona Kancelaria Nigjawna do ewidencjonowania i nadzorowania obiegu
dokumentéw nigjawnych o klauzuli ZASTRZEZONE.




