ZARZADZENIE NR 599/2017
BURMISTRZA MIASTA MUROWANA GO SLINA

Z dnia 30 sierpnia 2017 r.

w sprawie zasad prowadzenia scentralizowanych rozli  czen podatku od towaréw
i ustug przez Gmin e Murowana Go slina

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1221 ze zm.) zarzadza sie,
CO nastepuje:

§ 1. 1. Z uwagi na wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia
2015 r. w sprawie C-276/14 Gmina Wroclaw przeciwko Ministrowi Finanséw, w ktorym
Trybunat doszedt do wniosku, ze art. 9 ust. 1 dyrektywy Rady 2006/112/WE ,nalezy
interpretowa¢ w ten sposob, ze podmioty prawa publicznego, takie jak gminne jednostki
budzetowe bedgce przedmiotem postepowania gtdwnego, nie mogg by¢ uznane za
podatnikow podatku od warto$ci dodanej, poniewaz nie spetniajg kryterium samodzielnosci
przewidzianego w tym przepisie”, z dniem 1 stycznia 2017r. Gmina Murowana Goslina
bedzie prowadzi¢ scentralizowane rozliczenia z tytutu podatku VAT obejmujgce czynnosci
(transakcje) przeprowadzane przez Gmine Murowana Goslina oraz jej jednostki budzetowe.

2. Szczegbtowy wykaz jednostek budzetowych Gminy Murowana Goslina, ktérych
dotyczy Zarzgdzenie, zawiera Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. 1. Dyrektorow oraz Kierownikow jednostek budzetowych Gminy Murowana Goslina
Zzobowigzuije sie do:

1) postugiwania sie na dokumentach potwierdzajgcych dostawy towaréw i Swiadczenie ustug
nastepujgcymi oznaczeniami:

a) Sprzedawca: Gmina Murowana Goslina, pl. Powstancéw Wielkopolskich 9,
62-095 Murowana Goslina, NIP 777-31-59-427;

b) Wystawca: [petna nazwa jednostki budzetowej podlegajgcej centralizacji oraz jej adres];

c) odpowiednig numeracjg faktur uzgodniong dla calej Gminy Murowana Goslina
0 nastepujgcym uktadzie: FV/miesigc/rok/X/nr kolejny, gdzie ,X” jest kodem jednostki;

2) postugiwania na dokumentach potwierdzajgcych zakup towaréw i ustug w umowach
cywilnoprawnych nastepujgcg nazwg: Gmina Murowana Goslina, plac Powstancow
Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Goslina NIP 777-31-59-427, [pelna nazwa jednostki
organizacyjnej podlegajgcej centralizacji oraz jej adres];

3) prowadzenia miesiecznych rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig
prowadzong przez te jednostki;

4) sporzadzania whasciwych ewidencji (rejestrow) VAT, w ktérych beda ujmowane czynnosci
(transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz warto$¢ towardw i ustug nabywanych
przez jednostki w zwigzku z prowadzong przez nie dziatalnoscig;

5) sporzgdzania tzw. ,czgstkowych” deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej dziatalnosci;

6) terminowego wykonywania wszystkich ww. obowigzkéw zgodnie z wymogami okreslonymi
wlasciwymi przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi obowigzujgcymi w Gminie
Murowana GoSlina.



2. Dyrektorow oraz Kierownikdéw jednostek budzetowych Gminy Murowana Goslina
wymienionych w Zatgczniku Nr 1 zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy
0 podatku od towaréw i ustug oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy, w tym
w szczegoblnosci do monitorowania limitdw okreslonych w ww. przepisach, prawidiowego
ustalania podatnika podatku VAT, obowigzku podatkowego, podstawy opodatkowania,
stawki VAT oraz wypetniania wszelkich obowigzkéw ewidencyjnych zawartych w UPTU oraz
przepisach wykonawczych.

§ 3. Celem przygotowania jednostek budzetowych Gminy Murowana Goslina do
prowadzenia centralizacji rozliczenh z tytutu podatku od towardw i ustug sporzgdzona zostata
Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw oraz wzoréw ewidencji (rejestrow) VAT zawarta
w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia oraz Wytyczne do dekretacji i opisu faktur
zakupowych dla prawidiowej kwalifikacji podatku VAT naliczonego w ramach
scentralizowanego systemu rozliczania podatku od towaréw i ustug w Gminie Murowana
Goslina stanowigce Zalgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 4. Dyrektoréw oraz Kierownikdéw jednostek budzetowych Gminy Murowana Goslina
zobowigzuje sie do:

1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidtowo$¢ rozliczenn podatku od towaréw
i ustug w jednostce i przekazanie tych danych do Referatu Gospodarki Finansowej
Urzedu Miasta i Gminy Murowana Goslina;

2) dostosowania polityki rachunkowosci jednostki budzetowej podlegajgcej centralizacji do
niniejszego Zarzadzenia.

8§ 5. Upowaznia sie pracownikow Referatu Gospodarki Finansowej, zajmujgcych
stanowiska do spraw rozliczen podatku VAT, do wykonywania czynnosci sprawdzajgcych
poprawnos¢ dokumentowania rozliczen podatku VAT przez jednostki budzetowe
i pracownikow Referatu Gospodarki Finansowej Urzedu Miasta i Gminy Murowana Goslina.

8 6. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Dyrektorom, Kierownikom i pracownikom
jednostek budzetowych Gminy Murowana Goslina oraz pracownikom Urzedu Miasta i Gminy
Murowana Goslina.

§ 7. Traci moc Zarzgdzenie Nr 580/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina
z dnia 27 lipca 2017 roku w sprawie zasad prowadzenia scentralizowanych rozliczen
podatku od towardw i ustug przez Gmine Murowana Goslina.

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrze$nia 2017 roku.



