Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 491/2017

Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina
z dnia 14.02.2017 r.

REGULAMIN

STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE MIASTA I GMINY MUROWANA GOSLINA

§1.
Postanowienia ogodlne
. Niniejszy Regulamin zostat oparty na przepisach ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze
zmianami).

. Regulamin okres$la zasady organizacyjne udzielania zamodwien publicznych
dokonywanych ze srodkédw publicznych na dostawy, ustugi i wykonywanie
robdt budowlanych w Urzedzie Miasta i Gminy Murowana Goslina.

. Niedopuszczalne jest, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy:

1) tgczenie zamoéwien, ktére odrebnie udzielane wymagajg zastosowania
réoznych przepisdw ustawy;

2) dzielenie zaméwienia na odrebne zamoéwienia, w celu unikniecia tgcznego
szacowania ich wartosci.

. Posiadane $rodki, zgodnie z ustawg o finansach publicznych, winny byc¢
wydatkowane w sposéb oszczedny i celowy, z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

. Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

5.1. Pzp Ilub ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych;

5.2. regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin;
5.3. zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Murowana Goslina;

5.4. cenie - nalezy przez to rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw
i ustug;

5.5. cyklu zycia - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie mozliwe kolejne lub
powigzane fazy istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty
budowlanej, w szczegdélnosci badanie, rozwdj, projektowanie
przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie, naprawe,
modernizacje, zmiane, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke,
szkolenie, zuzycie, wyburzenie, wycofanie i usuwanie;

5.6. kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza
Miasta i Gminy Murowana Goslina, ktéry - zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, statutem lub umowg - jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajacym, z wylaczeniem petnomocnikdw ustanowionych przez



5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

zamawiajgcego. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych
w ustawie, pracownikom zamawiajgcego;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia publicznego
w szczegolnosci w przypadku zamowien w zakresie dziatalnosci
twoérczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory opisaé w
sposob jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spetnia
kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo

b) z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest
cena lub koszt;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie roboét budowlanych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy Ilub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocq
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zzamawiajqcego;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych
débr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy,
najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowacé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng
albo jednostke organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktéra
ubiega sie o udzielenie zamédwienia publicznego, ztozyta oferte Iub
zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy
odptatne zawierane miedzy zamawiajacym a wykonawcg, ktérych
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé s$rodki publiczne
W rozumieniu przepisow o finansach publicznych;

Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumiec¢ pracownika Urzedu Miasta
i Gminy Murowana Goslina, wnioskujacego o uruchomienie procedury
o udzielenie zamdwienia publicznego;

Planie Zamowien - nalezy przez to rozumie¢ sporzgdzony w oparciu
o ustawe, plan zamodwien publicznych na dany rok kalendarzowy;
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia zwanej takze
~specyfikacjg lub SIWZ"” - nalezy przez to rozumieé¢ specyfikacje
istotnych warunkéw zamdwienia sporzadzong dla danego zamoéwienia
zgodnie z zapisami art. 36 ustawy;

wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ wartosé
zamowienia, ustalong przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig -
bez podatku od towardw i ustug (VAT).

§2.
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Ustalanie wartosci zamowienia

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy
zaniza¢ wartosci zamodwienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci
zamoéwienia.

. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sq dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz
6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane.

. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skitadania ofert czesciowych albo
udziela zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, wartosciq zamowienia jest taczna wartosc
poszczegdlnych czesci zamdwienia.

. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktéorych mowa w art.
67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3, przy ustalaniu wartosci
zamoéwienia uwzglednia sie wartos$¢ tych zaméwien.

. Wartos$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

6.1. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztow
robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

6.2. planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane.

Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie
takze wartos¢ dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji
wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robot budowlanych.

. Podstawgq ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace
sie okresowo lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest taczna
wartos¢ zamodwien tego samego rodzaju:

7.1. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug
lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok s$redniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogoétem, albo

7.2. ktérych zamawiajacy zamierza udzieli€ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Wybor podstawy ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy

powtarzajgce sie okresowo nie moze by¢ dokonany w celu unikniecia

stosowania przepisdw ustawy.

. Jezeli zamdwienia na dostawy udziela sie na podstawie umowy dzierzawy,
najmu lub leasingu na czas:
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8.1. nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢
oznaczony, wartoscig zamodwienia jest warto$s¢ miesieczna pomnozona
przez 48;

8.2. oznaczony:

a. nie diluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamodwienia jest wartosé
ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia,

b. dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia z uwzglednieniem
réowniez wartosci koicowej przedmiotu umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

9. Jezeli zamodwienie obejmuje:
a) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartosciag zamdwienia sq
optaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia;
b) ustugi ubezpieczeniowe, wartoscia zamodwienia jest nalezna sktadka
oraz inne rodzaje wynagrodzenia;
c) ustugi projektowania, wartoscia zamowienia jest wynagrodzenie,
optaty, nalezne prowizje i inne podobne $wiadczenia.
10.Jezeli zamoOwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy

ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego
zamoéwienia z uwzglednieniem prawa opcji

§3.
Planowanie

1. W celu sprawnego funkcjonowania systemu zamodwien publicznych, kazdy
Kierownik Referatu/ Biura lub osoba przez niego wyznaczona zobowigzany
jest sporzadzi¢ - w ciggu 15 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego przez uprawniony organ - plan postepowan o udzielenie
zamowien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym w
ramach podlegajacego mu referatu.

2. Plan postepowan o udzielenie zamoéwien zawiera w szczegdlnosci informacje
dotyczace:
1) przedmiotu zamdwienia;

2) rodzaju zaméwienia wediug podziatu na zamowienia na roboty
budowlane, dostawy lub ustugi;

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamodwienia;
4) orientacyjnej wartosci zamdwienia;
5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym
lub miesiecznym
Wzér planu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. Wypetniony i podpisany plan nalezy ziozy¢ w formie pisemnej oraz
elektronicznej - za pomoca poczty wewnetrznej - pracownikowi ds. zamowien
publicznych.

4. Zbiorczy plan zamdwien przygotowuje pracownik ds. zamoéwien publicznych,
przedktada do zatwierdzenia Kkierownikowi zamawiajgcemu Ilub osobie
upowaznionej oraz zamieszcza na stronie internetowej nie p6zniej niz 30 dni
od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ.
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. Plan Zamowien wchodzi w zycie z chwilg zatwierdzenia go przez kierownika
zamawiajqcego.

. Pracownicy sg obowigzani do planowania wydatkdéw zwigzanych
z udzielaniem zamoéwien publicznych uwzgledniajac roczne finansowanie
budzetu.

. Wnioski o udzielenie zamoéwien publicznych, pochodzace od réznych
Whnioskodawcéw dotyczace tego samego przedmiotu zamdwienia bedq
kumulowane i obejmowane jedng procedurg w skali catego Urzedu.

. W przypadku jakichkolwiek zmian w budzecie Ilub planie finansowym
kierownik referatu/biura lub osoba przez niego wyznaczona w ciggu 10 dni od
dokonania zmiany, skfada informacje o dokonanych zmianach pracownikowi
ds. zamodwien publicznych.

. Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia

nie moze przekroczy¢ kwoty zaplanowanej na konkretne zadanie
w budzecie Gminy Murowana Goslina.

84.
Tok postepowania
. Wszczecie postepowania nastepuje na pisemny wniosek Wnioskujgcego.

2. Wnioskodawcami uprawnionymi do wszczecia postepowania w Urzedzie Miasta

i Gminy Murowana Goslina, wedtug zakresu dziatalnosci, sq pracownicy
Urzedu.

. Jezeli nie mozna byto przewidzie¢ koniecznosci udzielenia okreslonego
zamoOwienia, moze by¢ ono udzielone bez wczesniejszego uwzglednienia
w Planie. Podstawg do zlecenia takiego zamowienia jest protokot koniecznosci.

. Dla zamdéwien tozsamych Iub tego samego rodzaju lub zblizonych
charakterystykq techniczng, a takze zamdéwien, ktore majg by¢ udzielone
w tym samym czasie, pracownik ds. zaméwien publicznych w porozumieniu
z Wnioskodawcami, na ich pisemny wniosek, organizuje zamodwienie wspdlne
dla catego Urzedu.

. Sprawy zwigzane ze zwrotem wadium prowadzi pracownik ds. zamowien
publicznych we wspotpracy z Referatem Gospodarki Finansowej.

. Sprawy zwigzane z potrgcaniem oraz zwrotem zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy prowadzi Wnioskodawca we wspotpracy z Referatem
Gospodarki Finansowej.

. Dla uruchomienia procedury udzielenia zamdwienia publicznego koniecznym
jest wyczerpujace i precyzyjne okreslenie przedmiotu zamdwienia we wniosku
W sprawie wszczecia postepowania. Temat zamdwienia musi by¢ okreslony
zgodnie z planem finansowym.

. Ustawy nie stosuje sie do zamdwien udzielanych na podstawie art. 4 ustawy.
Whnioskodawca nie jest zobowigzany do skfadania wniosku o udzielenie
zamoéwienia publicznego celem przeprowadzenia procedur okreslonych
ustawg, jezeli przedmiotem wniosku sg zamowienia wymienione w art. 4
ustawy. Procedure wyboru wykonawcy dla zaméwien wytaczonych z ustawy
na podstawie art. 4 pkt. 8 okresla Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci ponizej 30 tys. euro w Urzedzie Miasta i Gminy
Murowana Goslina stanowigcy odrebne zarzadzenie.
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§5.
Whniosek
1. Warunkiem koniecznym dla udzielenia zamdwienia publicznego jest ztozenie
przez Wnioskodawce pisemnego wniosku w sprawie wszczecia postepowania.
Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

2. Wnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia wniosku, o ktéorym mowa
w ust. 1 jezeli:
2.1. warto$¢ zamdwienia publicznego przekracza wyrazong w ziotych
rownowartos$¢ kwoty 30.000 euro (netto);

2.2. wniosek dotyczy procedur organizowanych w skali catego Urzedu.

3. Wraz z prawidtowo sporzadzonym wnioskiem - w szczegdlnosci - nalezy
ztozyc:
3.1. szacunek wartosci zamdwienia podpisany przez Wnioskodawce oraz
Kierownika Referatu/Biura przygotowany zgodnie z zasadami ustalania
wartosci zamowienia - art. 32 - 35 ustawy;

3.2. projekt umowy parafowany i przygotowany zgodnie z procedurg
obowigzujacaq w Urzedzie wraz z kartg obiegu umowy;

3.3. wyczerpujacy i precyzyjne okreslony opis oraz zakres przedmiotu
zamowienia podpisany przez Wnioskodawce oraz Kierownika
Referatu/Biura;

3.4. wykaz wykonawcéw, ktoérych nalezy zaprosi¢ do negocjacji lub wystaé
zapytanie o cene (wraz z adresami i numerami telefondéw) - jezeli
zamowienia udziela sie w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zapytania
0 cene;

3.5. zagadnienia, ktore bedg przedmiotem negocjacji z wykonawcami -
jezeli zamdwienia udziela sie w trybie negocjacji z ogtoszeniem,
negocjacji bez ogtoszenia lub zamdwienia z wolnej reki;

3.6. dane wykonawcy, z ktérym prowadzone beda negocjacje - jezeli
zamoéwienia udziela sie w trybie zamdwienia z wolnej reki;

3.7. nastepujace dokumenty - w przypadku wszczynania postepowania,
ktérego przedmiotem sg roboty budowlane:

3.7.1. wykaz dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robét budowlanych;

3.7.2. dokumentacje projektowg;

3.7.3. specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét;

3.7.4. przedmiar robdt;

3.7.5. kosztorys inwestorski;

3.7.6. przy robotach budowlanych, ktérych rozpoczecie wymaga uzyskania
pozwolenia na budowe do wniosku o udzielenie zamédwienia
publicznego nalezy dotgczy¢ kopie przedmiotowej decyzji
administracyjnej;

3.7.7. protokdt koniecznosci - dla postepowan o udzielenie zamoéwienia
wszczynanych na roboty budowlane, ze wzgledu na wyjatkowq
sytuacje (awaria) niewynikajacgq z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktdérej wczesniej nie bylo mozna przewidzie¢,
a konieczne jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia.

Str. 6



Powyzsze dokumenty wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ pracownikowi ds.
zamowien publicznych w wersji elektronicznej oraz w wersji papierowej.
Wymienione w pkt 3.7 dokumenty Wnioskodawca zobowigzany jest na
biezgco — w potrzebnych ilosciach - dostarcza¢ pracownikowi ds. zamdwien
publicznych, nie powodujac opdznien w ich  przekazywaniu
zainteresowanym Wykonawcom;

3.8. inne niezbedne dokumenty zwigzane z udzielanym zamoéwieniem.

. Wnioskodawca opracowuje komplet materiatdw, o ktérych mowa w ust. 3,
ponadto ponosi odpowiedzialno$¢ za ich przygotowanie, poprawnos$¢ oraz
terminowos$¢  ztozenia. Wnioskodawca ponosi  odpowiedzialno$¢  za
prawdziwosc¢ i prawidtowosé danych zawartych we wniosku, a takze za zgodny
z przepisami ustawy i wydanych na jej podstawie obowigzujacych
rozporzadzen, opis przedmiotu zamowienia, ustalenie wartos$ci zamdwienia
oraz zabezpieczenie $rodkow w planie finansowym dla danego zamdwienia
publicznego.

. Kompletny, prawidtowo przygotowany wniosek sktada sie w formie pisemnej
pracownikowi ds. zamoéwien publicznych oraz niezwiocznie przekazuje
w formie elektronicznej, co najmniej na 14 dni przed planowanym terminem
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych Ilub jego
przekazania Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich jezeli
wymaga tego warto$¢ zamowienia.

. Kontroli wnioskow o udzielenie zamodwienia publicznego pod wzgledem
formalnym dokonuje pracownik ds. zaméwien publicznych. Whnioski
wypetnione w sposob nieprawidtowy, zawierajgce braki formalne lub btedy
beda zwracane Wnioskodawcy celem korekty badz uzupetnienia.

. Wniosek akceptuje kierownik zamawiajgcego Ilub osoba upowazniona po

uprzednim potwierdzeniu zabezpieczenia finansowego na realizacje
zamoéwienia przez Skarbnika Miasta i Gminy.

§6.
Opis przedmiotu zamoéwienia
. Obowigzkiem osoby sktadajgcej wniosek jest doktadne sporzadzenie opisu
i okreslenie zakresu przedmiotu zamdwienia.
. Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéory mogiby
utrudnia¢ uczciwg konkurencije.

. Szczegobtowe zasady opisu przedmiotu zamoéwienia zawiera ustawa.

8§7.
Komisja Przetargowa
. Nadzér nad pracgq Komisji Przetargowej i udzielaniem zamdwien publicznych
sprawuje kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona.

. Komisje przetargowaq - niezwtocznie po zaakceptowaniu wniosku o wszczecie
postepowania - powotuje kierownik zamawiajacego. Komisje powotuje sie dla
kazdego postepowania oddzielnie.

. Wyznaczenie osdb do skifadu komisji przetargowej nastepuje w szczegdlnosci
z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem
zamoéwienia.
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4. Tre$¢ zarzadzenia powotujgcego komisje przetargowg przygotowuje
pracownik ds. zaméwien publicznych, na podstawie zaakceptowanego
wniosku, o ktérym mowa w §5.

5. Szczegodtowy tryb dziatania Komisji Przetargowej okresla odrebne zarzadzenie.

§8.

Zespot do nadzoru nad realizacjq udzielonego zamoéwienia

1. Nadzér nad pracg zespotu do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamédwienia
sprawuje kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona.

2. Zespot powotuje kierownik zamawiajacego dla kazdego udzielonego
zamoéwienia oddzielnie.

3. Wyznaczenie o0séb do skfadu zespotu nastepuje w szczegdlnosci
z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem
zamoéwienia.

4. Tre$¢ zarzadzenia powotujgcego zespdt przygotowuje kierownik referatu
nadzorujacego zamowienie publiczne udzielone na podstawie
przeprowadzonego wczesniej postepowania przetargowego.

5. Szczegodtowy tryb dziatania Zespotu okresla odrebne zarzgdzenie.

§9.

Tryby udzielania zamoéwien

1. Zamowienia publicznego udziela sie w trybie:

1.1. przetargu nieograniczonego;

1.2. przetargu ograniczonego;

1.3. negocjacji z ogtoszeniem;

1.4. dialogu konkurencyjnego;

1.5. negocjacji bez ogtoszenia;

1.6. zamdwienia z wolnej reki;

1.7. zapytania o ceng;

1.8. partnerstwo innowacyjne;

1.9. licytacji elektronicznej.

2. Podstawowymi trybami udzielania zamdwienia sg przetarg nieograniczony
oraz przetarg ograniczony.

3. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem,
dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej
reki, zapytania o cene, partnerstwa innowacyjnego albo licytacji
elektronicznej tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

4. Wszczecie postepowania w trybach okreslonych w ust. 3 wymaga pisemnego
uzasadnienia.

§10.
Zamowienia i konkursy, ktorych wartosc¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Ustawy nie stosuje sie do zamédwien i konkursow, ktérych wartosc nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro (netto).
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W powyzszych przypadkach Wnioskodawca nie jest zobowigzany do ztozenia
wniosku o udzielenie zamodwienia publicznego, ktérego wzdér stanowi zatgcznik
nr 2 do regulaminu.

Procedure wyboru wykonawcy dla zaméwien wytgczonych z ustawy na podstawie
art. 4 pkt. 8 okresla Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
ponizej 30 tys. euro w Urzedzie Miasta i Gminy Murowana Goslina stanowigcy
odrebne zarzadzenie.

g§11.
Wadium

1. W zaleznosci od wartosci zamédwienia, Whnioskujacy ustala wysokosé
wnoszonego wadium.

2. Jezeli warto$¢ zamédwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 pkt. 8 ustawy,
zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow wniesienia wadium.

3. Jezeli wartos¢ zamodwienia przekracza wyrazong w ziotych réwnowartosc
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 pkt. 8 ustawy,
zamawiajacy zada od wykonawcdw wniesienia wadium.

§12.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem".

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutlu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

3. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4. Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala sie w wysokos$ci do 10% ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
zamawiajgcego wynikajacego z umowy.

5. Pobierajac zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy uwzglednia sie
w szczegolnosci art. 147 — 151a ustawy.

§13.
Sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach

1. Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach,
zwane dalej "sprawozdaniem".

2. Sprawozdanie zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1
marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

3. Sprawozdanie przygotowuje pracownik ds. zamodwien publicznych na
podstawie rozporzadzenia w sprawie informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania, okreslonego przez ministra wtasciwego do spraw gospodarki.

4. W sprawozdaniu sg ujete umowy zwrocone do Biura Zamoéwien Publicznych i
Srodkdw Zewnetrznych do dnia 20 lutego biezacego roku.

§14.
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Postanowienia koncowe

. Zobowigzuje sie Wnioskodawcéw do wustalania termindéw uruchamiania
i realizacji zamoOwienia w sposdb, ktéry zagwarantuje sprawne
przeprowadzenie postepowania o zamowienie publiczne oraz uwzgledni
ewentualne uniewaznienie przetargu i ogtoszenie nowego postepowania.
Termin rozpoczecia procedury przetargowej musi uwzgledniac¢ fakt realizacji
zadania w danym roku budzetowym (jezeli takie sq zatozenia planu) oraz
wykonanie zadania w ScisSle okreslonym terminie ze wzgledu na zatozenia
technologiczne.

. Umowy przygotowuje sie zgodnie z zatwierdzong procedurg obiegu umodw
obowigzujaca w Urzedzie.

. Umowy w sprawach zamdwien publicznych wymagajq pod rygorem
niewaznosci zachowania formy pisemnej, chyba Ze przepisy odrebne
wymagajg formy szczegdlnej.

. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze
zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o
zamowieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamaodwienia oraz okreslit
warunki takiej zmiany.

. Ostateczne rozstrzygniecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
zatwierdza kierownik zamawiajgcego lub osoba upowazniona.

. Petng dokumentacje dotyczacg postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego przechowuje pracownik ds. zamdwien publicznych.

. Wnioskodawca odpowiada za prawidtowg - zgodnie z zawartg w wyniku
postepowania umowg - realizacje zadania, a w szczegdlnosci za wystawienie
faktury zgodnie z trescig umowy.

. Udzielanie zaméwien (zlecanie robdét budowlanych, ustug, dostaw)
Z naruszeniem obowigzujacych przepiséw podejmowane jest na ryzyko
i odpowiedzialno$¢ osoby tak dziatajacej i podlega prawnie przewidzianym
sankcjom za naruszenie przepisOw ustawy.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamoéwien publicznych oraz
przepisy Kodeksu cywilnego.

Zatqczniki:

« zatacznik nr 1 - wzor planu postepowan o udzielenie zamdwien;
e zalgcznik nr 2 - wniosek w sprawie wszczecia postepowania.
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