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MUROWANA GOSLINA ZARZADZENIE Nr /712016 ,
BURMISTRZA MIASTA | GMINY MUROWANA GOSLINA

z dnia*‘fk) grudnia 2016 r.

w sprawie zasad postepowania w zakresie przyjmowania, przetwarzania
i przechowywania oswiadczen o stanie majatkowym Zastepcy Burmistrza, Sekretarza
i Skarbnika Miasta i Gminy, kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,
oso6b zarzadzajacych i cztonkéw organéw zarzadzajacych gminnymi osobami prawnymi
oraz os6b wydajgcych decyzje administracyjne w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 w zwigzku z art. 24h, 24i ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446; zm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1579.)
zarzgdza sie, co nastepuije:

§ 1. Okresla si¢ zasady postepowania w zakresie przyjmowania, przetwarzania
i przechowywania o$wiadczen o stanie majgtkowym Zastepcy Burmistrza, Sekretarza
i Skarbnika Miasta i Gminy, kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, os6éb
zarzadzajgcych i cztonkéw organdw zarzadzajgcych gminnymi osobami prawnymi oraz oséb
wydajgcych decyzje administracyjne w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy, stanowigce zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Spraw Obywatelskich,
pozostatym kierownikom, osobom wskazanym w upowaznieniu Burmistrza Miasta i Gminy oraz
osobom zobowigzanym do ztozenia oswiadczen.

§ 3. Z dniem wejScia w zycie zarzadzenia traci moc zarzgdzenie nr 67/2011 z dnia
31.03.2011 roku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




UZASADNIENIE DO
ZARZADZENIA Nr 457 12016 ]
BURMISTRZA MIASTA | GMINY MUROWANA GOSLINA

z dnia Owgrudnia 2016 .

W zwigzku z faktem, ze dane zawarte w zarzadzeniu nr 67/2011 z dnia 31.03.2011 roku sg
nieaktualne, konieczna jest jego aktualizacja poprzez wprowadzenie nowego zarzgdzenia.

Kierownik ?ﬁ.{emtu Spraw Obywatelskich
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Zalacznik do Zarzadzenia nr//j7/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina
z dniag‘) grudnia 20106 r.

ZASADY POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZETWARZANIA
| PRZECHOWYWANIA OSWIADCZEN O STANIE MAJATKOWYM
ZASTEPCY BURMISTRZA MIASTA | GMINY, SEKRETARZA | SKARBNIKA MIASTA
| GMINY, KIEROWNIKOW GMINNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH,
OSOB ZARZADZAJACYCH | CZLONKOW ORGANOW ZARZADZAJACYCH GMINNYMI
OSOBANMI PRAWNYMI ORAZ OSOB WYDAJACYCH DECYZJE ADMINISTRACYJNE
W IMIENIU BURMISTRZA MIASTA | GMINY

§ 1.1. Niniejsze =zasady postgpowania dotyczg przyjmowania, przetwarzania
i przechowywania o$wiadczen majatkowych Zastepcy Burmistrza, Sekretarza Miasta i Gminy,
Skarbnika Miasta i Gminy, kierownikéw jednostek organizacyjnych, oséb zarzgdzajgcych
i cztonkéw organdéw zarzgdzajgcych gminnymi osobami prawnymi oraz osdb wydajgcych
decyzje administracyjne w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 (zwane dalej ,O$wiadczeniami”), sg przyjmowane
I przetwarzane przez osoby posiadajgce pisemne upowaznienie Burmistrza Miasta i Gminy.

§ 2.1. W terminie do dnia 31 marca kazdego roku Kierownik Referatu Spraw
Obywatelskich ustala liste osdb zobowigzanych do ztozenia O$wiadczen, na podstawie
informacji przekazanych przez kierownikéw referatow i kierownikow jednostek organizacyjnych.

2. Wykonujgc zadania, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, osoby posiadajgce pisemne
upowaznienie Burmistrza Miasta i Gminy:

1) w terminie do dnia 15 kwietnia kazdego roku podejmujg dziatania przypominajgce osobom
zobowigzanym do ztozenia O$wiadczen o terminie i konieczno$ci sporzgdzenia i dostarczenia
oswiadczen majgtkowych w 2 egzemplarzach, wraz z 2 kopiami zeznania o wysoko$ci
osiggnigtego dochodu (PIT) ztozonego w urzedzie skarbowym za rok poprzedni (wraz
z ewentualng korektg zeznania);

2) w terminie do dnia 30 kwietnia przyjmujg O$wiadczenia. O$wiadczenia winny by¢ sktadane
osobiscie osobie uprawnionej do przyjmowania oswiadczen, a jezeli doreczenie osobiste
nie jest mozliwe — za posrednictwem poczty listem poleconym za potwierdzeniem odbioru:;

3) opatrujg kazdy egzemplarz datownikiem oraz dokonujg wstepnej analizy O$wiadczen
pod wzgledem ich kompletnosci. Jezeli Oswiadczenie zawiera usterki lub braki, ktére sktadajgcy
moze usungc niezwiocznie — dokonuje tej czynnosci w obecnosci osoby przyjmujace;
Oswiadczenia. Jezeli natychmiastowe uzupetnienie lub sprostowanie O$wiadczenia nie jest
mozliwe, sktadajgcy dokonuje niezbednych zmian w terminie 3 dni roboczych. Ziozone
o$wiadczenia rejestrowane sg w systemie informatycznym El-dok. Oswiadczenia
sq gromadzone i przechowywane w miejscu zapewniajgcym ochrone danych niepodlegajgcych
ujawnieniu na mocy przepiséw ustawowych;

4) w terminie do dnia 30 czerwca zapewniajg dostep do tresci O$wiadczen w Biuletynie
Informacji Publicznej, zgodnie z treécig ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764);

5) w terminie do dnia 31 lipca przekazujg jeden egzemplarz o$wiadczenia majatkowego wraz
z kopig zeznania PIT do wiadciwego urzedu skarbowego oraz dokonujg analizy danych
zawartych w oswiadczeniu majagtkowym poprzez poréwnanie tresci analizowanego
oswiadczenia majgtkowego z zatgczong kopig zeznania o wysoko$ci osiggnietego dochodu
w roku podatkowym (PIT) oraz poréwnanie tych dokumentéw z trescig uprzednio ztozonych
oswiadczen majgtkowych wraz z dotgczonymi do nich kopiami zeznan o wysokosci
osiggnigtego dochodu w roku podatkowym (PIT).



3. W stosunku do oséb, ktére nie ztozyly O$wiadczenia w terminie pomimo wezwania,
o ktérym mowi ustawa, zastosowanie znajdujg sankcje wskazane w przepisach ustawowych.

4. Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich w terminie do dnia 25 pazdziernika kazdego
roku przekazuje Burmistrzowi Miasta i Gminy projekt analizy oéwiadczen majatkowych.

5. W przypadku obowigzku sktadania o$wiadczen majgtkowych, na zasadach wskazanych
w §3, osoby o ktérych mowa w §1 ust. 2 bezzwiocznie zapewniajg dostep do ich tresci
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz przekazujg do wtaéciwego urzedu skarbowego.

6. Osoby, o ktérych mowa w §1 ust. 2, przechowujg na stanowisku pracy oswiadczenia
i informacje do trzech kolejnych lat. O$wiadczenia starsze niz za trzy lata przekazuja
do Archiwum Zaktadowego.

§ 3. 1. Niezaleznie od obowigzku ztozenia O$wiadczen w terminie do dnia 30 kwietnia
za rok poprzedni, Zastepca Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik Miasta i Gminy, kierownicy
gminnych  jednostek organizacyjnych, osoby zarzadzajagce i czionkowie organdw
zarzgdzajgcych miejskimi osobami prawnymi oraz osoby wydajgce decyzje administracyjne
w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy sktadajg O$wiadczenia:

1) w terminie 30 dni od dnia powotania na stanowisko lub od dnia zatrudnienia (otrzymania
upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych) oraz

2) w dniu odwotania ze stanowiska lub rozwigzania umowy o prace (uchylenia lub wygasniecia
upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych).

2. Przepisy § 2 ust.2 pkt 3 i 4 stosuje sie odpowiednio.




