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Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 74/2015 

Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goślina 

z dnia  14 kwietnia 2015 r. 

 

 

Założenia do opracowania arkuszy organizacji pracy szkół 

prowadzonych przez gminę Murowana Goślina  

na rok szkolny 2015/2016 

 

I. Podstawa prawna  

 Ustawa o systemie oświaty z dnia 7 września 1991 r.(Dz.U. 1991 Nr 95, poz. 

425) tekst jednolity z dnia 19 listopada 2004 r. (Dz.U. 2004 Nr 256, poz. 2572 

ze zm.) 

 Karta Nauczyciela z dnia 26 stycznia 1982 r. (Dz.U. 1982 Nr 3, poz. 19) tekst 

jednolity z dnia 10 stycznia 2014 r. (Dz.U. z 2013,  poz. 191.) 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji w sprawie ramowych planów nauczania 

w szkołach publicznych z dnia  7 lutego 2012  (Dz.U. z 2012, poz. 204) 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie warunków tworzenia, 

organizacji oraz działania oddziałów sportowych, szkół sportowych oraz szkół 

mistrzostwa sportowego z dnia 15 października 2012 r. (Dz. U. z 2012, poz. 

1129) 

 Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie zasad udzielania 

i organizowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych 

przedszkolach, szkołach i placówkach z dnia 30 kwietnia 2013 r. (Dz. U. 

z 2013,  poz. 532) 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie sposobu i trybu 

organizowania indywidualnego obowiązkowego rocznego przygotowania 

przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i młodzieży z dnia 18 

września 2008 r. (Dz.U. z 2008, Nr 175, poz. 1086) 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych statutów 

publicznego przedszkola oraz publicznych szkół z dnia21 maja 2001 r. (Dz.U. 

2001 Nr 61, poz. 624 ze zm.) 

 Polityka Oświatowa Miasta i Gminy Murowana Goślina na lata 2012-2015 

Uchwała Rady Miejskiej z dnia 29 maja 2010 r. Nr XVIII/171/2012 
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II. Wielkości oddziałów i zasady ich tworzenia. 

1. Szkoły podstawowe wiejskie: 

Minimalna liczba uczniów w oddziale klasy pierwszej  winna wynosić 11 uczniów. 

Dopuszcza się warunkowe utworzenie mniejszego oddziału po wcześniejszym 

uzgodnieniu z Referatem Oświaty, Kultury i Sportu oraz Zdrowia i Spraw 

Społecznych. 

W przypadku liczby uczniów w oddziale poniżej 10, należy uwzględnić łączenie 

oddziałów na poziomach I-VI przynajmniej w części zajęć lekcyjnych. 

2. Szkoły Podstawowe miejskie: 

Oddziały klas pierwszych powinny być tworzone o liczebności do 25 uczniów.  

Przyjęcie dzieci spoza obwodu jest możliwe tylko w uzasadnionej sytuacji pod 

warunkiem, że nie spowoduje zwiększenia liczby oddziałów w danej szkole. 

Przyjęcie uczniów spoza obwodu należy każdorazowo uzgadniać  uzgodnieniu z 

Referatem Oświaty, Kultury i Sportu oraz Zdrowia i Spraw Społecznych. 

3. Gimnazja: 

Oddziały klas pierwszych powinny być tworzone o liczebności od 24 do 32 

uczniów. Średnia liczba uczniów w oddziale powinna wynosić 28 uczniów.  

Przyjęcie dzieci spoza obwodu jest możliwe tylko w uzasadnionej sytuacji pod 

warunkiem, że nie spowoduje zwiększenia liczby oddziałów w danej szkole. 

Przyjęcie ucznia spoza obwodu należy uzgodnić z Referatem Oświaty, Kultury i 

Sportu oraz Zdrowia i Spraw Społecznych. 

4. Oddziały sportowe: 

Minimalna liczba uczniów w oddziale powinna wynosić 20. 

 

III. Organizacja pracy oddziałów w szkole: 

1. Podziały na grupy: 

 podział na grupy na informatyce. Obowiązkowy w oddziałach liczących więcej 

niż 24 uczniów; liczba uczniów w grupie nie powinna przekraczać liczby 

stanowisk komputerowych. 

 podział na grupy na językach obcych. obowiązkowy w oddziałach powyżej 24 

uczniów. Uwaga: zgodnie z rozporządzeniem należy uwzględnić stopień 



 3 

zaawansowania znajomości języka obcego. Dopuszcza się tworzenie grup 

miedzyoddziałowych i międzyklasowych do 24 uczniów. 

 podział na grupy na obowiązkowych zajęciach wychowania fizycznego. Zajęcia 

mogą być prowadzone w grupach oddziałowych, międzyoddziałowych  i 

międzyklasowych. Grupa  może liczyć nie więcej niż 26 uczniów. 

 Klasy sportowe -  Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie 

warunków tworzenia, organizacji oraz działania oddziałów sportowych, szkół 

sportowych oraz szkół mistrzostwa sportowego z dnia 15 października 2012 r. 

(Dz. U. z 2012, poz. 1129). Należy dołączyć program szkolenia 

sportowego. 

Nauczanie indywidualne i rewalidacja - liczbę godzin – należy uzgodnić z 

Referatem Oświaty, Kultury i Sportu oraz Zdrowia i Spraw Społecznych. 

Nauczanie indywidualne ujmujemy w arkuszu jeżeli jest przyznane przez 

Poradnię Psychologiczno-Pedagogiczną na cały cykl trwania nauki. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie sposobu i trybu 

organizowania indywidualnego obowiązkowego rocznego przygotowania 

przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i młodzieży z dnia 18 września 

2008 r. (Dz.U.  Nr 175, poz. 1086), oraz Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-

pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i  placówkach z dnia  17 

listopada 2010r. (Dz.U.  Nr 228, poz. 1487) 

2. W ramach przydziału godzin z art. 42 Karty Nauczyciela należy w 

szczególności  zapewnić opiekę nad dziećmi oczekującymi na odwóz . 

 

IV. Dodatkowa oferta programowo-wychowawcza. 

 

Dodatkowa oferta programowo-wychowawcza szkół jest uzależniona od 

sytuacji finansowej placówki, zgodnie z Polityką Oświatową Miasta i Gminy 

Murowana Goślina na lata 2012-2015: 

1. Zajęcia wynikające z pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Zajęcia te mogą 

być ujęte w aneksie do arkusza organizacyjnego we wrześniu po przedstawieniu 

przez dyrektora aktualnej liczby uczniów, form, sposobu i okresu udzielenia 

pomocy oraz uzgodnieniu z Referatem Oświaty, Kultury i Sportu oraz Zdrowia i 

Spraw Społecznych liczby godzin.  
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2. Przydziela się dodatkowe godziny  z podziałem na poszczególne szkoły: 

Szkoła Liczba godzin 

Szkoła Podstawowa nr 1 12 

Szkoła Podstawowa nr 2 21 

Szkoła  Podstawowa w Białężynie 6 

Szkoła Podstawowa w Długiej Goślinie 6 

Gimnazjum nr 1 21 

Gimnazjum nr 2 21 

 

Godziny powinny być wykorzystane na: 

 Okresowe lub roczne zwiększenie liczby godzin wybranych 

obowiązkowych zajęć edukacyjnych (nie więcej niż 3 godziny 

tygodniowo dla każdego oddziału) 

 Realizację zajęć skierowanych na poprawę jakości nauczania, w 

szczególności  zajęć obejmujących obszary, które wypadły najsłabiej  

po analizie wyników sprawdzianu klas VI szkół podstawowych i 

egzaminu gimnazjalnego. 

Całkowite rozdysponowanie godzin nastąpi po analizie sprawdzianu klas VI szkół 

podstawowych i egzaminu gimnazjalnego.   

 

3. Zgodnie z zapisami „Polityki Oświatowej Miasta i Gminy Murowana Goślina na 

lata 2012-2015”:  

- opieka psychologiczna: 

- szkoły wiejskie do 5 godzin, (0,25 etatu) 

- szkoły miejskie do 10 godzin (0,5 etatu) 

Godziny psychologa należy przydzielić zgodnie z zapotrzebowaniem szkoły 

jednocześnie biorąc pod uwagę zbilansowanie planu finansowego szkoły z 

planem budżetowym. 

 

V. Polityka kadrowa: 

 należy tak kształtować zatrudnienie nauczycieli, aby w pełni wykorzystać 

ich kwalifikacje do nauczania kilku przedmiotów, 
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 w miarę możliwości należy stosować uzupełnienie etatu nauczyciela w 

innej szkole zgodnie z art. 22 Karty Nauczyciela 

 zatrudnianie nauczycieli na niepełnych etatach powinno być stosowane za 

zgodą nauczyciela tylko w uzasadnionych przypadkach, 

 przydzielając godziny ponadwymiarowe należy, jako jeden z czynników 

uwzględnić strukturę zatrudnienia w gminie i uzyskiwanie średnich 

wynagrodzeń na poszczególnych stopniach awansu zawodowego 

 zatrudnienie nauczyciela emeryta należy każdorazowo uzgodnić z 

Referatem Oświaty, Kultury i Sportu oraz Zdrowia i Spraw Społecznych. 

 

VI. Wskaźniki liczby etatów w przeliczeniu na oddział: 

Oddziały 
liczba etatów 

nauczycielskich/oddział 

Szkoły podstawowe  

ogólnodostępne I 1,22 

ogólnodostępne II – III 1,28 

ogólnodostępny IV - VI (do 24 

uczniów) 

1,61 

ogólnodostępny IV - VI (od 25 

uczniów) 

2,06 

sportowe  IV-VI (do 24 uczniów) 1,95 

sportowe IV-VI (od 25 uczniów) 2,39 

Gimnazjum  

ogólnodostępne (do 24 uczniów) 1,81 

ogólnodostępne (od 25 uczniów) 2,33 

sportowe (do 24 uczniów) 2,14 

sportowe (do 25 uczniów) 2,99 
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VII. Wskaźniki organizacyjne szkół: 

szkoła 
liczba oddziałów/liczba dodatkowych 

godzin 

liczba etatów 

pedagogicznych 

łącznie z etatami 

nietablicowymi 

Szkoła Podstawowa nr 1 

 14  oddziałów  27,12 

godziny dodatkowe 12 0,67 

razem liczba etatów dla szkoły 27,79 

Szkoła Podstawowa nr 2 

 26 oddziałów w tym  

3 sportowe, 2 nauczania 

indywidualne 

48,43 

 

godziny dodatkowe 21 1,17 

razem liczba etatów dla szkoły 49,60 

Szkoła  Podstawowa w Białężynie 

 6 9,17 

godziny dodatkowe 6 0,33 

razem liczba etatów dla szkoły 9,5 

Szkoła Podstawowa w Długiej Goślinie 

 6 9,17 

godziny dodatkowe 6 0,33 

razem liczba etatów dla szkoły 9,5 

Gimnazjum nr 1 

 9 23,40 

godziny dodatkowe 21 1,17 

Szkolny Ośrodek Kariery 0,25 

razem liczba etatów dla szkoły 24,56 

Gimnazjum nr 2 

 9 oddziałów  w tym 

 3 sportowe 

23,60 

godziny dodatkowe 21 1,17 

razem liczba etatów dla szkoły 24,77 
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Uwaga! Przydzielone etaty są to wszystkie etaty pedagogiczne w szkole. 

W ramach przydzielonej liczby etatów podział może być dowolny. 

 

VIII. Arkusz organizacyjny należy wykonać w programie iArkusz. Po uzgodnieniu 

z kierownikiem Referatem Oświaty, Kultury i Sportu oraz Zdrowia i Spraw 

Społecznych i przedstawieniu skutków finansowych wprowadzanych zmian, 

arkusz należy przesłać do zatwierdzenia -  do dnia 30 kwietnia 2015 r. Po 

zatwierdzeniu arkusz należy wydrukować w dwóch egzemplarzach. 


