Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 664
Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina
z dnia 20 pazdziernika 2014 roku

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

§ 1. Umarza sie jednorazowo i w catosci zalicza sie w koszty w momencie przyjecia
do eksploataciji:
1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
2) srodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu
w szkofach,
3) meble i dywany;
4) odziez i umundurowanie,
5) pozostate srodki trwale, wyposazenie oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

§ 2. Wartos¢ poczagtkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz. Nie umarza sie gruntéw oraz débr kultury.

8 3. Ksiegi inwentarzowe z zastrzezeniem § 4, prowadzi sie dla pozostatych Srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 %, ktorych wartosc jest
nie nizsza niz 500 zt.

8§ 4.Bez wzgledu na wartoS¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla nastepujgcych
srodkéw trwatych:
1) mebile;
2) maszyny do liczenia i kalkulatory;
3) sprzet audiowizualny;
4) aparaty fotograficzne;
5) sprzet elektroniczny;
6) telefony komérkowe;
7) odkurzacze.

8 5. Pozostate Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej
500 zt podlegajg jedynie ewidenciji ilosciowej.

§ 6. Srodki trwate stanowigce wlasno$é jednostki otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji wiasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

§ 7. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.

§ 8.Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
jednorazowo za okres catego roku w grudniu.

8 9. Nowo przyjete Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie
i amortyzuje poczawszy od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto
do uzywania.

8 10. Urzad nie stosuje rozliczenia miedzyokresowego kosztéw, jesli dotyczy to kosztéw
mato istotnych co do ich znaczenia lub kosztow przechodzacych z roku na rok w przyblizonej
wysokosci i tego samego rodzaju. Nie rozlicza sie w czasie kosztow dotyczgcych
prenumeraty czasopism i innych wydawnictw ptatnych z géry.

§ 11. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje sie
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
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8§ 12. Naleznosci i zobowigzania oraz inne skfadniki aktywow i pasywow wyrazane
w walutach obcych wycenia sie nie pézniej niz na koniec kwartatlu, wedlug zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy.

§ 13. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajgce z zaistnialtych zdarzehA gospodarczych w oparciu
o0 przediozone do Referatu Gospodarki Finansowej w terminie do 8 dnia nastepnego
miesigca dowody ksiegowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych. Do ksigg
rachunkowych danego roku obrotowego ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe
obcigzajgce dany rok obrotowy, dostarczone do Referatu Gospodarki Finansowej do dnia
20 stycznia roku nastepnego.

8§ 14. Warto$¢ zaangazowania wynikajgca z podpisanych: umow, zamoéwienh, porozumien,
decyzji oraz ich korekty ksieguje sie na koniec kazdego kwartatu odpowiednio na kontach
9981 999.

§ 15. Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespotu 4 — ,koszty wedtug rodzajow
i ich rozliczenie”.

§ 16. Zakupione materialy sg bezposrednio po zakupie zaliczone w ciezar wiasciwego
konta kosztéw. Na koniec roku przeprowadza sie inwentaryzacje nie zuzytych materiatow
i wprowadza na stan zapaséw korygujac koszty o warto$¢ tego stanu pod datg ostatniego
dnia roku. W nastepnym roku, nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia roku odnosi sie
odpowiednio w koszty.

8 17. Przeksiegowanie z kont 224 — ,Rozrachunki budzetow”, dochodow budzetowych
pobranych przez Urzedy Skarbowe dokonuje sie za miesigce:
1) niekonczace kwartatu oraz rok raz w miesigcu w wysokosci otrzymanych wpltywow
na rachunek biezacy;
2) kohczgce poszczegdlne kwartaly oraz rok na podstawie sprawozdan Urzedow
Skarbowych.

§ 18. Przeksiegowanie z kont 222 — ,Rozliczenie dochodoéw budzetowych” i 223
- ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” dokonuje sie raz w miesigcu na podstawie
miesiecznych sprawozdan budzetowych jednostek.

§ 19. Na koncie 080 — ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ksieguije sie:
1) koszty dotyczace budowy srodkéw trwatych;
2) ulepszenia srodkow trwatych;
3) zakupy srodkéw trwatych wymagajgcych montazu;
4) zakupy srodkow trwatych nie wymagajgcych montazu.

§ 20. Zrealizowane wydatki strukturalne wprowadza sie na koniec miesigca, w ktoérym
wystgpity.

§ 21. Wydatki strukturalne z wyptat wynagrodzen i ich pochodnych dokonuje sie
jednorazowo na podstawie zestawienia listy ptac.

§ 22. Przewiduje sie stosowanie uproszczen polegajgcych na zbiorczym ksiegowaniu
operacji gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu, na podstawie
zestawienia zbiorczego.

§ 23. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowoddw zrodtowych stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajgcego
przyjecie dostawy Ilub wykonanie ustugi, wystawionego przez uprawniong osobe,
sprawdzonego i podpisanego przez pracownika wlasciwego rzeczowo, ktéremu powierzono
taki obowigzek oraz zatwierdzonego przez kierownika jednostki.
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8§ 24. Przewiduje sie stosowanie dowodu zastepczego w udokumentowaniu operacji
gospodarczych m.in.:

1) biletobw parkingowych;

2) potwierdzenia optaty skarbowej — dla potrzeb jednostki;

3) potwierdzenie optat sgdowych i notarialnych — dla potrzeb jednostki;
4) akty notarialne.

§ 25. Podpis gtdbwnego ksiegowego lub osoby zastepujacej na dowodzie ksiegowym przy
podpisie kierownika jednostki oznacza, ze dowdd jest kompletny i rzetelny, a wydatek miesci
sie w planie finansowym.

§ 26. Jednostka sporzgdza sprawozdanie finansowe obejmujace:
1) bilans;
2) rachunek zyskow i strat jednostki (wariant pordwnawczy);
3) zestawienie zmian w funduszu jednostki;
na dzieh zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy) to jest na dziehA 31 grudnia.



