Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 371/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina
z dnia 5 lutego 2013 r.

OGLOSZENIE

Burmistrz Miasta i Gminy Murowana Goslina ogtasza konkurs na stanowisko
DYREKTORA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA KULTURY I REKREACJI
W MUROWANEJ GOSLINIE,

ul. Poznanska 16, 62-095 Murowana Goslina

Wymagania wobec kandydata na stanowisko dyrektora:

Wymagane kwalifikacje:

Wyksztatcenie: Staz pracy:
+ niezbedne: niezbedny:

o S$rednie - 4 lata

0 Wwyzsze - 3 lata

Staz pracy dodatkowy: 4 lata na stanowisku kierowniczym w instytucjach kultury

Dodatkowe umiejetnosci:

znajomos¢ organizacji i zasad funkcjonowania instytucji kultury,
doswiadczenie w pracy w instytucjach kultury,

dysponowanie wiedzg umozliwiajacq pozyskiwanie pozabudzetowych srodkéw
finansowych na dziatalno$¢ kulturalna,

planowanie dziatalnosci i umiejetnosci organizacyjne,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

wysoki poziom umiejetnosci obstugi komputera, programéw w pakiecie Office
i internetu,

znajomos¢ jezyka obcego,

wysoki poziom umiejetnosci spotecznych,

umiejetnos$¢ organizowania wiasnej pracy,

umiejetnosé dostosowania sie do zmieniajacych sie przepisow.

Niezbedna wiedza w zakresie przepisow:

Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (tj. Dz.U. nr 16, poz.
95),

Kodeks pracy,

Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz.U., poz. 406),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. nr 157, poz.
1240 ze zmianami),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity
Dz.U. nr 113, poz. 759 ze zmianami),

Statut Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Murowanej Goslinie.



Ponadto od kandydatéw oczekuje sie:

« tatwosci nawigzywania kontaktéw,
« komunikatywnosci i doktadnosci,

« asertywnosci,

« kreatywnosci i innowacyjnosci,

+ konsekwencji,

« odpowiedzialnosci.

Zakres zadan na stanowisku:

1. Kierowanie pracg Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury i  Rekreacji
i reprezentowanie jej na zewnatrz.

2. Wykonywanie zadan pracodawcy w stosunku do pracownikéw zatrudnionych
w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury i Rekreacii.

3. Tworzenie optymalnych warunkéw organizacyjnych sprawnego funkcjonowania
Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury i Rekreacji.

4. Planowanie i dysponowanie Srodkami finansowymi Miejsko-Gminnego Osrodka
Kultury i Rekreacji.

5. Przedstawianie burmistrzowi planéw rzeczowych i finansowych, sprawozdan
oraz informacji o dziatalnosci Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury i Rekreacji.

6. Wspdipraca z innymi instytucjami kultury oraz podejmowanie innych dziatan dla
zaspokojenia potrzeb oswiatowych, kulturalnych i informacyjnych spotecznosci
lokalnej.

7. Podejmowanie dziatan w celu: integracji spotecznosci gminnej, rozbudzania
i zaspokajania potrzeb kulturalnych mieszkancéw, rozwoju ruchu amatorskiego.

Wymagane dokumenty:

« wniosek kandydata o przystapieniu do konkursu (list motywacyjny),

« Zyciorys,

+ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - dostepny
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej www.murowana-
goslina.pl (nie dotyczy pkt. 10-14),

« kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje
(kserokopie dyplomoéw, Swiadectw, =zaswiadczen o ukonczeniu kurséw,
certyfikatéw itp.),

« kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenia zawodowe (kserokopie
Swiadectw pracy),

« koncepcja programowa dotyczgca dziatania Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury
i Rekreacji w Murowanej Goslinie,

- os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, petni praw
publicznych, niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

« klauzule o tresci: ,wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji konkursu
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zmianami)”,



Termin i miejsce zlozenia wniosku:

Dokumenty aplikacyjne nalezy skfadaé¢ w terminie do 11 marca 2013 roku do
godz. 18:00. (decyduje data wptywu do Urzedu Miasta i Gminy) pod adresem:

Urzad Miasta i Gminy,

ul. Poznanska 18,

62-095 Murowana Goslina,
Kancelaria, pok. nr 1

Oferty nalezy skifada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Konkurs na
stanowisko Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury i Rekreacji
w Murowanej Goslinie”.

Za termin ztozenia dokumentdéw przestanych drogg pocztowg uwaza sie date ich
wptywu do urzedu. Dokumenty dostarczone po uptywie terminu nie bedq
rozpatrywane.

Rozstrzygniecie konkursu przewiduje sie w terminie do 21 marca 2013 r.
Kandydaci na stanowisko Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury
i Rekreacji moga zapoznaé¢ sie z warunkami organizacyjno-finansowymi
dziatalnosci ww. instytucji w siedzibie Biura Komunikacji Spotecznej
w Murowanej Goslinie, przy pl. Powstancow Wielkopolskich 9, informacji udziela
pani Dorota Brajewska tel. 61 8112 845.



