Zalacznik do zarzmdzenia Nr ...... /2010
Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina
zdnia .......... 2010r.

ZASADY POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZETWARZANIA
| PRZECHOWYWANIA OSWIADCZEN O STANIE MAIATKOWYM ZASTEPCY
BURMISTRZA MIASTA | GMINY, SEKRETARZA | SKARBNIKA MIASTA

| GMINY, KIEROWNIKOW GMINNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYNYCH, OSOB

ZARZADZAJACYCH | CZLONKOW ORGANOW ZARZADZAJACYCH GMINNYMI

OSOBAMI PRAWNYMI ORAZ OSOB WYDAMNCYCH DECYZJE ADMINISTRACYJNE

1.

1.

W IMIENIU BURMISTRZA MIASTA | GMINY
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Niniejsze zasady pagiowania dotycz przyjmowania, przetwarzania i przechowywania
oswiadczeéh maptkowych zasfpcow Prezydenta, Sekretarza Miasta, Skarbnika Kliast
kierownikdw miejskich jednostek organizacyjnych,6bszaradzapcych i cztonkéw
organdw zargdzapcych miejskimi osobami prawnymi oraz oséb wwdgsrh decyzje
administracyjne w imieniu prezydenta miasta;

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 (zwane dalejwi@dczeniami”), § przyjmowane i

przetwarzane przez osoby posiadajpisemne upowaienie Burmistrza Miasta i Gminy.
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Wykonujac zadania, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, osoby plgiee pisemne

upowanienie Burmistrza Miasta i Gminy:

1) w terminie do dnia 30 marca #@ego roku Kierownik OR ustala listoséb
zobowhzanych do ztgenia Gwiadczé, na podstawie informacji przekazanych przez
kierownikow referatdw i kierownikdéw jednostek orggacyjnych.

2) w terminie do dnia 15 kwietnia kdego roku podejmajdziatania przypominage
osobom zobowizanym do zteenia Gwiadcze o terminie i konieczriei:

a) sporadzenia i dostarczeniaswiadczéh maptkowych w 2 egzemplarzach, wraz
z 2 kopiami zeznania o wysad® oshgnictego dochodu (PIT) zimnego
w urzedzie skarbowym za rok poprzedni (wraz z ewentukbrekta zeznania).;



b) sporadzenia i dostarczenigwiadcze oraz informaciji, w razie zaistnienia sytuaciji,
o ktérych mowa w art. 24 j ustawy o samg@zie gminnym;

3) w terminie do dnia 30 kwietnia przyjmujOswiadczenia. @wiadczenia winny by
skladane osoktie osobie uprawnionej do przyjmowanigwiadczey, a jeeli
doreczenie osobiste nie jest ulove — za pdérednictwem poczty listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru;

4) opatrup kazdy egzemplarz datownikiem oraz dokanuwysipnej analizy Gwiadczeé
pod wzgedem ich kompletnai. Jezeli Oswiadczenie zawiera usterki lub braki, ktore
skladajcy maze usumé niezwiocznie — dokonuje tej czynstd w obecnéci osoby
przyjmupce] Qiwiadczenia. Jeeli natychmiastowe uzupetnienie lub sprostowanie
Oswiadczenia nie jest mitwe, skladagcy dokonuje niezéinych zmian w terminie
3 dni roboczych. Zione dwiadczenia rejestrowang & systemie informatycznym EI-
dok. Gwiadczenia & gromadzone i przechowywane w miejscu zapewcya
ochrore danych niepodlegagych ujawnieniu na mocy przepiséw ustawowych;

5) w terminie do dnia 30 czerwca zapewaidpstp do tréci Oswiadczé w Biuletynie
Informacji Publicznej, zgodnie z #@a ustawy z dnia 6 wrzeia 2001r. o dogpie do
informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198, @p.zm.);

6) w terminie do dnia 31 lipca przekazypden egzemplarzéwiadczenia magkowego
wraz z kopa zeznania PIT do wéaiwego urzdu skarbowego;

a) dokonup analizy danych zawartych w swiadczeniu majtkowym poprzez
poréwnanie tr&ci analizowanego swiadczenia magkowego z zaiczory kopia
zeznania o wysokoi osihgnictego dochodu w roku podatkowym (PIT) oraz
poréwnanie tych dokumentéw z 4ot uprzednio ztaonych dwiadczeé
majtkowych wraz z daeiczonymi do nich kopiami zezhao wysokdci
osiagnictego dochodu w roku podatkowym (PIT).

2. W stosunku do osoéb, ktére zidy Oswiadczenia po terminie, zastosowanie znajduj
sankcje wskazane w przepisach ustawowych.
3. Sekretarz Miasta i Gminy w terminie do dnia 2%qmernika kadego roku przekazuje

Burmistrzowi Miasta i Gminy projekt analizygwiadczé maptkowych.

4. W przypadku obowizku skladania @wiadczéh maptkowych, na zasadach wskazanych

w 83, osoby o ktorych mowa w 81 ust. 2 bezzwloczapewniag dostp do ich tréci

w Biuletynie Informacji Publicznej oraz, przekazdjo wiaciwego urzdu skarbowego.



5. Osoby, o ktérych mowa w 81 ust. 2, przechawop stanowisku pracyswiadczenia
i informacje do trzech kolejnych lat.§@iadczenia starsze mia trzy lata przekazajdo
Archiwum Zaktadowego.
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1. Niezalenie od obowizku ztazenia Gwiadczér w terminie do dnia 30 kwietnia za rok
poprzedni, Zaspcy Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik Miasta, kienosy miejskich
jednostek organizacyjnych, osoby zalzapce i cztonkowie organdéw zaydzapcych
miejskimi osobami prawnymi oraz osoby wyglag decyzje administracyjne w imieniu
Burmistrza Miasta i Gminy sktadaDswiadczenia:

1) w terminie 30 dni od dnia powotania na stanowiskin lod dnia zatrudnienia
(otrzymania upowanienia do wydawania decyzji administracyjnych) oraz

2) w dniu odwotania ze stanowiska lub rozmania umowy o prac (uchylenia lub
wygasniecia upowanienia do wydawania decyzji administracyjnych).

2. Przepisy 82 ust.1 pkt 3 i 4 stosuje sdpowiednio.



