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PROTOKÓŁ 
odbioru końcowego/częściowego 

usług/ dostaw/ robót budowlanych*  

I część - ogólna 
 
1. Komisja zwołana na podstawie: ......................................... 
......................................................................................... 

 
Skład Komisji 
(Przedstawiciele Zleceniodawcy, 
Zamawiającego) 
 
 

Imię i Nazwisko 
1...................................... 
2....................................... 
3........................................ 
 

Przedmiot odbioru 
(usługa/dostawa/robota 
budowlana) 
 

(opis przedmiotu odbioru) 

Zadanie inwestycyjne w ramach, 
którego dokonywany jest odbiór 
 

(nazwa zadania) 

Data odbioru 
 

 

 
2. Inspektor nadzoru(dotyczy robót budowlanych):  
 
Imię i Nazwisko 
 

1...................................... 
2....................................... 
3........................................ 
 

 
3. Przedstawiciele Wykonawcy – Zleceniobiorcy: 
 
Imię i Nazwisko 
 

1...................................... 
2....................................... 
3........................................ 
 

 
5. Inni uczestnicy:  
 
Imię i Nazwisko 
 

1...................................... 
2....................................... 
3........................................ 
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Część II – szczegółowa 
 
Po zapoznaniu się z dokumentacją budowy / przedmiotem dostawy /  
przedmiotem usługi *  oraz stanem wykonania robót budowlanych / dostaw/ 
usług stwierdza się co następuje: 
 
Roboty budowlane/ dostawy / usługi * zostały wykonane zgodnie ze zaleceniem 
– umową nr .................................... 
 
Termin wykonania  
 
 

Termin umowny Termin faktyczny 

Odchylenia od 
realizacji umowy 

 

Zmiany realizacji 
przedmiotu umowy 
 

 

Roboty dodatkowe 
 

 

Stwierdzono 
następujące usterki 
dające się usunąć 

 

Termin usunięcia 
usterek 

 

Wartość robót wg 
zalecenia, umowy, 
aneksu do umowy 

 

Wartość  odebranych 
robót częściowych – 
końcowych wynosi: 

 

Okres gwarancyjny 
robót budowlanych/ 
usług/ dostaw * 
upływa z dniem 

 

 
 
III. Inne wnioski Komisji (zalecenia, zlecenia i roboty dodatkowe)  
 
Zalecenia Zlecenia Roboty dodatkowe 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 



Protokół odbioru                                                       Załącznik nr 4 do Procedury obiegu umów 

 3 

 
IV. Niniejszym protokół łącznie ze sprawdzoną fakturą końcową – częściową 
stanowi podstawę do rozliczenia między Zleceniodawcą a Wykonawcą robót. Od 
daty odbioru końcowego konserwacja obiektu naleŜy do uŜytkownika. 
 
V. Kary umowne  
 
Kary umowne (wysokość)  Sposób naliczenia kar umownych 
 
 
 
 

 

 
VI. Zabezpieczenie naleŜytego wykonania umowy 
 
Zabezpieczenie naleŜytego wykonania 
umowy (wysokość)  

Sposób zwrotu zabezpieczenia 
naleŜytego wykonania umowy 

 
 
 
 

 

 
 
 
VII. Na tym protokół zakończono i podpisano: 
 
 
 
Przedstawiciele Zleceniodawcy/ Zamawiającego /Inwestora/ UŜytkownika 
 
Imię i Nazwisko 
 

1...................................... 
2....................................... 
3........................................ 
 

 
 
Przedstawiciele Wykonawcy 
 
Imię i Nazwisko 
 

1...................................... 
2....................................... 
3........................................ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
*niepotrzebne skreślić 


