Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 293/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina
z dnia 12 wrzesnia 2008 roku

~Instrukcja sporzadzania informacji o stanie mienia komunalnego gminy
Murowana Goslina”

1.

Zgodnie z art. 43 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) mieniem komunalnym nazywamy wtasnosc¢ i inne
prawa majatkowe nalezace do poszczegoélnych gmin i ich zwigzkéw oraz mienie
innych gminnych oséb prawnych, w tym przedsiebiorstw.

Pod pojeciem mienia komunalnego jednostki nalezy zatem rozumie¢ zgodnie z ustawg

z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694):

a. Srodki trwate - rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich w
szczegdlnosci:

. nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
budowle i budynki, a takze bedace odrebng witasnoscig lokale, spdtdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielcze prawo do
lokalu uzytkowego;

. maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy;
. ulepszenia w obcych s$rodkach trwatych;
« inwentarz zywy.
b. Srodki trwate w budowie - rozumie sie przez to zaliczane do aktywoéw trwatych

érodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego
$rodka trwatego.

C. Wartosci niematerialne i prawne - rozumie sie przez to, nabyte przez
jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki.

d. Inwestycje - rozumie sie przez to aktywa nabyte w celu osiggniecia korzysci
ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywéw, uzyskania z
nich przychodéw w formie odsetek, dywidend (udziatdw w zyskach) lub innych
pozytkéw, w tym réwniez z transakcji handlowej.

e. Aktywa obrotowe - w tym:

. aktywa rzeczowe - przeznaczone do zbycia lub zuzycia w ciggu 12 miesiecy
od dnia bilansowego lub w ciggu normalnego cyklu operacyjnego
wiasciwego dla jednostki, jezeli trwa on dtuzej niz 12 miesiecy;

. aktywa finansowe - pfatne lub wymagalne, lub przeznaczone do zbycia w
ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego (lub daty ich ztozenia, wystawienia
lub nabycia) lub stanowiq aktywa pieniezne;

. naleznosci krdétkoterminowe - obejmujg ogot naleznosci z tytutu dostaw i
ustug oraz catosc lub czes¢ naleznosci z innych tytutdéw, nie zaliczonych do
aktywow finansowych, a ktdre stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od
dnia bilansowego;

. rozliczenia miedzyokresowe - trwajg nie dtuzej niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego.

Podmiotami zobowigzanymi do przedstawienia informacji sq:

a. jednostki budzetowe - szkoty, Osrodek Pomocy Spotecznej, Urzad Miasta i
Gminy,
b. samorzgdowe instytucje kultury.

Jednostki wskazane w p. 3 przygotowujq informacje w oparciu o formularze
stanowigce zatacznik 5 i 6 do instrukcji wg stanu na dzien 30 wrzesnia roku
budzetowego.
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Dane zamieszczane w tabelach oparte sg na zapisach w ksiegach rachunkowych
prowadzonych przez jednostki, zgodnie z regutami obowigzujacymi w zakresie
rodzaju, nazw kont, regut umarzania i amortyzacji.

Dodatkowo wiasciwe referaty Urzedu Miasta i Gminy przygotowujq informacje w
oparciu o formularze stanowigce zataczniki nr 1-4, 7,8 i 9 do instrukcji wg stanu na
dzien 30 wrzesnia roku budzetowego, zgodnie z ponizszym wyszczegolnieniem:

a. zatgcznik nr 1, 8 i 9- Referat Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i
Lesnictwa,

b. zatacznik nr 2 - Referat Inwestycji,

C. zatacznik nr 3 i 4- Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,

d. zatacznik nr 7 i 8 — Referat Gospodarki Finansowej.

Informacje o ktéorych mowa w p. 4 i 6 nalezy przekaza¢ w terminie do 15 pazdziernika
roku budzetowego do Referatu Gospodarki Finansowej.

Wiasciwy merytorycznie pracownik Referatu Gospodarki Finansowej dokonuje
weryfikacji przekazanych ankiet z ewidencjg ksiegowg $rodkow trwatych i wzywa do
wyjasnien badz korekty przekazanych danych.

W terminie do 30 pazdziernika roku budzetowego Referat Gospodarki Finansowej
opracowuje zbiorcza informacje o stanie mienia komunalnego gminy Murowana
Goslina i przedktada Burmistrzowi Miasta i Gminy.



