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1. W N I O S E K 

w sprawie wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

2. Wnioskujący: 
                                                                                    

3.  

ZP.341- ........./200… 
                        (Nr Rejestru Zamówień) 

4.  

                                                                                   /200… 
           Nr sprawy w komórce organizacyjnej 

 
      

            Data wypełnienia wniosku 

5.  
……………………………………… 

Data wpływu kompletnego wniosku do ZP: 

 
 

……………………………………… 
Data wpływu uzupełnień do wniosku: 

6.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

7. Nazwa nadana zamówieniu 
 

(nazwa nadana zamówieniu  musi być zgodna z planem 

rzeczowo-finansowym)  

8.  
                                                                                    
 
 

9. Opis przedmiotu zamówienia  

 
 

 

10.  
                                                                                    
 
 
 

11. Szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia w załączeniu 

12. TAK                  NIE    

13. ZAMÓWIENIA CZĘŚCIOWE (jeśli przewidziano) 
14. Zamawiający udziela zamówienia w częściach  15. TAK          NIE    

16. Nazwa nadana kaŜdej części 
przedmiotu zamówienia 

17.  
Część I:                                                                                     

Część II:                                                                                     

18. Wielkość lub zakres 
zamówienia  

 
                                                                                    
 

19. Dopuszcza się składanie ofert wariantowych 20. TAK        NIE    

21. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych 
oraz minimalne warunki, jakim muszą 
odpowiadać oferty wariantowe – jeŜeli przewiduje 
się moŜliwość ich składania 

  
                                                                                    

22. RODZAJ ZAMÓWIENIA 
23. Roboty budowlane    24. Dostawy    25. Usługi   
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26. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV) 
 

27. Słownictwo główne 28. Słownictwo uzupełniające 
(jeśli dotyczy) 

29. Główny 
przedmiot 

30.  ���� ���� .���� ���� .���� ���� .���� ���� -����  
nazwa ................................................ 

31.  
� � � � -�   � � � � -�   � � � � -�  

33.  ���� ���� .���� ���� .���� ���� .���� ���� -����  
nazwa ................................................ 

34.  
� � � � -�   � � � � -�   � � � � -�  

35.  ���� ���� .���� ���� .���� ���� .���� ���� -����  
nazwa ................................................ 

36.  
� � � � -�   � � � � -�   � � � � -�  

37.  ���� ���� .���� ���� .���� ���� .���� ���� -����  
nazwa ................................................ 

38.  
� � � � -�   � � � � -�   � � � � -�  

32. Dodatkowe 
przedmioty 

 
 
 
 

39.  ���� ���� .���� ���� .���� ���� .���� ���� -����  
nazwa ................................................ 

40.  
� � � � -�   � � � � -�   � � � � -�  

 

 

41. WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA oszacowana z naleŜytą starannością: 
w przypadku podziału zamówienia na części wartością zamówienia jest suma wszystkich części – art. 32 ust. 4 Pzp  

42. NETTO 
43. zł 44. EURO 45. € 

46. VAT 47. % 48. BRUTTO 49. zł 

50. Wartość części I przedmiotu zamówienia objętej niniejszym wnioskiem 

51. NETTO 
52. zł 53. EURO 54. € 

55. VAT 56. % 57. BRUTTO 58. zł 

59. Wartość części II przedmiotu zamówienia objętej niniejszym wnioskiem 

60. NETTO 
61. zł 62. EURO 63. € 

64. VAT 65. % 66. BRUTTO 67. zł 
68. Kwota BRUTTO, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia  

(w przypadku podziału przedmiotu zamówienia na części kwotę naleŜy podać oddzielnie dla kaŜdej 
części) 

69. Całość zamówienia: 70.                                                                             zł 

71. Część I: 72. zł 73. Część II: 74.  zł 75. Część III: 76.  zł 
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77. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE  
w przypadku wystąpienia zamówień uzupełniających wartością zamówienia (pkt 5) jest suma wartości zamówienia 
podstawowego oraz maksymalnie 50 % wartości tego zamówienia - art. 32 ust. 3 Pzp 
78.  
Przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających, zgodnie z art. 67   ust. 1 pkt 6 lub 7 Pzp 

79.  
TAK    NIE         

80. Wartość zamówienia uzupełniającego stanowi  81. …% 82. wartości zamówienia podstawowego 

83. wartość zamówienia podstawowego: 

84. NETTO 
85. zł 86. EURO 87. € 

88. VAT 89. % 90. BRUTTO 91. zł 

92. wartość zamówienia uzupełniającego 

93. NETTO 
94. zł 95. EURO 96. € 

97. VAT 98. % 99. BRUTTO 100. zł 
 

101. FINANSOWANIE ZAMÓWIENIA 

102. Zamówienie będzie opłacane  103. w całości*/ w części* 
104. z budŜetu na rok ..........- załącznik nr....... do Uchwały................................................... 
 
................................................... Dział.................. Rozdział.....................§................... 

105. z innego źródła finansowania – podać źródło finansowania 

106. .......................................................................................................................................................................................Przyznana 
kwota dofinansowania......................... 

107. Postępowanie będzie prowadzone na zasadach szczególnych 
(jeŜeli TAK załączyć uzasadnienie faktyczne i prawne) 

 

109. PROPONOWANY TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA* 

110. Przetarg nieograniczony * 
                       (art.39 i nast.) 

111. Przetarg ograniczony * 
                   (art. 47 i nast.) 

112. Negocjacje z ogłoszeniem*  
(art.54 i nast.) 

113. Dialog konkurencyjny 
(art. 60a i nast.) 

114. Negocjacje bez ogłoszenia* 
(art.61 i nast.) 

115. Zamówienie z wolnej ręki 
* 

(art. 66 i nast.) 

116. Zapytanie o cenę * 
                (art. 69 i nast.) 

117. Licytacja *  
          (art. 74 i nast.) 

118. W przypadku trybu wyboru trybu innego niŜ przetarg nieograniczony i ograniczony naleŜy 
załączyć uzasadnienie faktyczne i prawne, a takŜe:  

a) wykaz wykonawców, których naleŜy zaprosić do negocjacji lub wysłać zapytanie o cenę (wraz z adresami i 
numerami telefonów) - jeŜeli zamówienia udziela się w trybie negocjacji bez ogłoszenia lub zapytania o cenę 

b) zagadnienia, które będą przedmiotem negocjacji z wykonawcami - jeŜeli zamówienia udziela się w trybie 
negocjacji z ogłoszeniem, negocjacji bez ogłoszenia lub zamówienia z wolnej ręki 

c) dane wykonawcy, z którym prowadzone będą negocjacje - jeŜeli zamówienia udziela się w trybie zamówienia z 
wolnej ręki 
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119. INFORMACJE DODATKOWE 

120. Termin wykonania zamówienia  121.                                                                                     

122. Proponowane kryteria oceny ofert  
i ich znaczenie ( w %)  

123.  
Cena (koszt)  -  %      

Inne:             -  % 
W przypadku oceny indywidualnej szczegółowy opis 
sposobu punktacji kryterium: 

124. Wymagany okres gwarancji 125.                                                                                     
126. Wymagany okres rękojmi 127.                                                                                     
128. Warunki udziału Wykonawców w postępowaniu (minimalne doświadczenie, posiadane 

uprawnienia, ubezpieczenie, itp.): 
129.                                                                                     
 

130. Warunki płatności (płatność częściowa, faktura końcowa): 

131.                                                                                     
 

132. Przewiduje się: 

a) zawarcie umowy ramowej 

b) ustanowienie dynamicznego systemu zakupów 

c) dokonanie wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej 

133.   
TAK                NIE    
TAK                NIE    
TAK                NIE    

134. Postępowanie będzie prowadzone na zasadach szczególnych 
JeŜeli TAK załączyć uzasadnienie faktyczne i prawne 

135.   
TAK                NIE    

136. Czy zamawiający planuje w bieŜącym roku budŜetowym udzielenie  
kolejnego zamówienia obejmującego przedmiot określony w pkt 1?  

137.   
TAK      NIE    

138. Data ustalenia wartości zamówienia dd/mm/rrrr 139. ��/��/���� 

140. Podstawa ustalenia wartości zamówienia  
141.                                                                                    
 

142. Osoba ustalająca wartość zamówienia 143.                                                                                    

144. Osoba przygotowująca opis przedmiotu zamówienia 145.                                                                                    

146. Osoba uprawniona do udzielania informacji  
w sprawie przygotowywanego przedmiotu zamówienia 
(imię, nazwisko, tel.) 

147.                                                                                    

 

148.  WADIUM I ZABEZPIECZENIE NALEśYTEGO WYKONANIA UMOWY 

149. Wadium 
naleŜy Ŝądać obligatoryjnie jeŜeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty 
określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp (211.000 euro) w 
pozostałych sytuacjach fakultatywnie 

150.  

TAK     NIE    

152.                     zł 

153.  
Część I:              zł 

151. Kwota wadium 

NaleŜy określić kwotę wadium w granicach od 0,5% do 3% wartości 
zamówienia (podać kwotę takŜe dla poszczególnych części przy dopuszczeniu 
składania ofert częściowych lub udzielenia zamówienia w częściach) 154.  

Część II:             zł 
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155. Zabezpieczenie naleŜytego wykonania umowy 
NaleŜy Ŝądać obligatoryjnie, jeŜeli wartość zamówienia:  
− na roboty budowlane jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na 

podstawie art. 11 ust. 8 Pzp (5.278.000 euro), 
− na dostawy lub usługi jest równa lub przekracza wyraŜoną w złotych równowartość kwoty 

10.000.000 euro, z wyjątkiem umów kredytu i poŜyczki, 

− umowa ma zostać zawarta na okres dłuŜszy niŜ 4 lata, z wyjątkiem umów, o których mowa w 
art. 142 ust.4 i art. 143 Pzp 

156.   
TAK   NIE  

157. Ustalenie wysokości zabezpieczenia 
NaleŜy podać wysokość Ŝądanego zabezpieczenia  w %. Zabezpieczenie ustala się w 
wysokości od 2% do 10% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości 
nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy 

158.        % 

 

159.  KOMISJA PRZETARGOWA 

160. Dla przygotowania i przeprowadzenia postępowania 
zostanie powołana komisja przetargowa 

161. TAK       NIE    
162. Proponowany skład Komisji Przetargowej 

Lp. Imię i nazwisko 
Stanowisko 

słuŜbowe 
Komórka 

organizacyjna 
telefon Rola w komisji 

1                                                                                                        przewodniczący 
2                                                                                                        Sekretarz 
3                                                                                                        członek 
4                                                                                                        członek 

163. ZAŁĄCZNIKI: 
164. projekt umowy 165. TAK    NIE  
166. wyczerpujący i precyzyjne określony opis oraz zakres przedmiotu 

zamówienia  
167. TAK    NIE  

168. wykaz dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i 
odbioru robót budowlanych 

169. TAK    NIE  

170. dokumentacja projektowa 171. TAK    NIE  
172. specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót 173. TAK    NIE  
174. przedmiar robót 175. TAK    NIE  
176. kosztorys inwestorski 177. TAK    NIE  
178. przy robotach budowlanych, których rozpoczęcie wymaga uzyskania 

pozwolenia na budowę do wniosku o udzielenie zamówienia publicznego 
naleŜy dołączyć kopię przedmiotowej decyzji administracyjnej 

179. TAK    NIE  

180. protokół konieczności 181. TAK    NIE  
182. pyta CD zawierająca dane dotyczące przedmiotu 183. TAK    NIE  
184. uzasadnienie wyboru trybu (jeŜeli wskazano inny niŜ tryb przetargu 

nieograniczonego i ograniczonego) 
185. TAK    NIE  

186. wykaz wykonawców, których naleŜy zaprosić do negocjacji lub wysłać 
zapytanie o cenę 

187. TAK    NIE  

188. zagadnienia będące przedmiotem negocjacji 189. TAK    NIE  
190. dane wykonawcy, z którym prowadzone będą negocjacje - jeŜeli 

zamówienia udziela się w trybie zamówienia z wolnej ręki 
191. TAK    NIE  

192. inne dokumenty (naleŜy wymienić) 

193.   
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194. Niniejszym potwierdzam prawdziwość  i prawidłowość danych zawartych w niniejszym 
wniosku 

196.    
 
 
     ........................... 
        data, podpis i pieczęć Wnioskodawcy 

195.  

Uwagi: 

 

197.      
 
 
     ........................... 

data, podpis i pieczęć kierownika komórki 

organizacyjnej  wnioskującej o wszczęcie 

postępowania 

 

198. Akceptacja Skarbnika dotycząca potwierdzenia posiadania przez Wnioskodawcę środków 
finansowych lub ujęcia ich w planie finansowym  

199.  

Uwagi: 
 

200.      
 
 
 
     ........................... 

     data, podpis i pieczęć 

201. Akceptacja pracownika ds. zamówień publicznych w zakresie zgodności wniosku pod 
względem formalnym z ustawą Prawo zamówień publicznych 

202.  

Uwagi: 

 

203.      
 
 
 
     ........................... 

data, podpis i pieczęć 

204. Akceptacja kierownika zamawiającego lub osoby upowaŜnionej 
205. Zatwierdzam/nie zatwierdzam*, proszę o przygotowanie zarządzenia w sprawie 

powołania komisji przetargowej 
206.  
Uwagi: 

 

207.      
 
 
 
     ........................... 

data, podpis i pieczęć 

 
 
 
 

 
* niepotrzebne skreślić 


