I. ZAKLADOWY PLAN KONT

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 372/2005
Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina
Z dnia 28 wrzesnia 2005 roku

1. Wykaz kont ksiegi gtdwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami
ksiegi gtéwnej dla budzetu.

Zasady klasyfikacji zdarzen przyjete zgodnie z zatgcznikiem nr 1 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr153, poz. 1752 , Dz. U. z 2005 r. Nr 128, p0oz.1069).

KONTA BILANSOWE

Symb.
konta
ksiegi
gtown.

Nazwa konta ksiegi gtdwnej

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzanie z
kontami ksiegi gtdwnej

133

Rachunek budzetu

Ewidencja szczegdétowa do konta 133 jest

prowadzona wedtug ponizszych

rachunkéw budzetu:

- rachunku podstawowego,

- rachunku lokat terminowych,

- rachunku Srodkéw na wydatki
niewygasajace.

Saldo konta 133 odzwierciedla stan

$srodkdéw na rachunku bankowym.

134

Kredyty bankowe

Ewidencja szczegdétowa do konta 134 jest
prowadzona wedtug poszczegdlnych
umoéw kredytowych z podziatem kredytow
pozostatych do sptaty na dtugoterminowe
i krétkoterminowe.

137

Rachunki srodkéw funduszy
pomocowych

Ewidencja szczegdétowa do konta 137 jest
prowadzona wedlug stanu $rodkow
kazdego wyodrebnionego funduszu
pomocowego z podziatem na
poszczegdlne waluty.

138

Rachunek srodkdéw na
prefinansowanie

Ewidencja szczegdtowa do konta 138
zapewnia podziat S$rodkow wedtug
rachunkéow bankowych oraz sposobu ich
wykorzystania.

139

Inne rachunki bankowe

Ewidencja szczegétowa do konta 139 jest
prowadzona wediug rodzajéw sSrodkow
wydzielonych.

140

Inne $rodki pieniezne

Ewidencja srodkéw pienieznych w drodze




na przetomie okreséw sprawozdawczych.

222

Rozliczenie dochodow
budzetowych

Ewidencje szczegétowa do konta 222
prowadzi sie wediug poszczegdlnych
jednostek budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

223

Rozliczenie wydatkéw
budzetowych

Ewidencje szczegotowg do konta 223
prowadzi sie wedlug jednostek
budzetowych, ktérym przelano na ich
rachunki $rodki budzetowe przeznaczone
na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

224

Rozrachunki budzetu

Ewidencja szczegdétowa do konta 224 jest
prowadzona wedtug stanu naleznosci i
zobowigzan dla poszczegdlnych tytutow
oraz wedtug poszczegolnych budzetéw,
tj.:

1) rozliczen dochodow budzetowych
realizowanych przez urzedy skarbowe na
rzecz budzetu,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatdbw w
dochodach innych budzetéw,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i
subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw
pobranych na rzecz budzetu panistwa.

227

Rozliczenie dochodoéw ze
srodkow funduszy
pomocowych

Ewidencje szczegétowa do konta 227
prowadzi sie wedlug poszczegdlnych
jednostek budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.

228

Rozliczenie wydatkéw ze
srodkéw funduszy
pomocowych

Ewidencje szczegotowg do konta 228
prowadzi sie wedlug jednostek
budzetowych, ktérym przelano na ich
rachunki srodki budzetowe przeznaczone
na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow ze Srodkéw funduszy
pomocowych.

240

Pozostate rozrachunki

Ewidencje szczegotowg do konta 240
prowadzi sie wediug poszczegdlnych
tytutdw oraz wedtug kontrahentéw.

250

Naleznosci finansowe

Ewidencje szczegotowg do konta 250
prowadzi sie wedlug poszczegdinych
tytutdw naleznosci oraz wedtug
kontrahentdéw.

257

Naleznosci z tytutu
prefinansowania

Ewidencje szczegotowg do konta 257
prowadzi sie wedlug poszczegdlnych
tytutdw naleznosci oraz wedtug
kontrahentéw. Na koncie 257 ujmuje sie
naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z
budzetu panstwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan
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realizowanych z udziatem  $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

260

Zobowigzania finansowe

Ewidencje szczegotowg do konta 260
prowadzi sie wediug poszczegdlnych
tytutdw zobowigzan oraz wedtug
kontrahentéw. Na koncie 260 ujmuje sie
zobowigzania z tytutu zaciggnietych
pozyczek i wyemitowanych obligacji.

268

Zobowigzania z tytutu
prefinansowania

Na koncie 268 ujmuje sie zobowigzania z
tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na
finansowanie zadan realizowanych z
udziatem  $rodkéw  pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej. Ewidencja
szczegétowa do konta 268 zapewnia
ustalenie stanu zobowigzan z
poszczegolnymi  kontrahentami wedfug
tytutu zobowigzan.

901

Dochody budzetu

Ewidencje szczegétowa do konta 901
prowadzi sie  wedtlug podziatek
klasyfikacji dochoddéw zgodnie z
rozporzadz. Ministra Finanséw z dnia 25
marca 2003 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow i wydatkéow oraz
przychoddéw i rozchodéw (Dz. U. 68, poz.
634, ze zm.).

902

Wydatki budzetu

Ewidencje szczegotowg do konta 902
prowadzi sie  wedtug podziatek
klasyfikacji ~ wydatkow zgodnie z
rozporzadz. Ministra Finanséw z dnia 25
marca 2003 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz
przychodow i rozchodéw (Dz. U. 68, poz.
634, ze zm.) .

903

Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji
niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w
korenspodencji z kontem 904.

904

Niewygasajgce wydatki

Konto stuzy do ewidencji wydatkow
niewygasajacych jednostki w
korenspodencji z kontem 223.

907

Dochody z funduszy
pomocowych

Ewidencje szczegotowg do konta 907
prowadzi sie wedtug rodzajéw funduszy.

908

Wydatki z funduszy
pomocowych

Ewidencje szczegétowa do konta 908
prowadzi sie wediug poszczegdlnych
funduszy pomocowych .

909

Rozliczenia miedzyokresowe

Ewidencje szczegétowa do konta 909
prowadzi sie wedtug tytutdw rozliczen
miedzyokresowych .

960

Skumulowana nadwyzka lub
niedobor na zasobach budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji
skumulowanej nadwyzki lub niedoboru z




lat ubiegtych.

961

Niedobdr lub nadwyzka
budzetu

Ewidencje szczegétowa do konta 961
prowadzi sie wedtug zrodet zwiekszen i
rodzajow zmniejszen wyniku wykonania
budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci. Przeniesienie salda
konta 961 nastepuje po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego.

962

Wynik na pozostatych
operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji operacji
niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu. Przeniesienie salda
962 nastepuje w roku nastepnym po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.

967

Fundusze pomocowe

Ewidencje szczegétowa do konta 967
prowadzi sie dla poszczegdlnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okreslonych w
przepisach dotyczacych kazdego
funduszu.

968

Prywatyzacja

Ewidencje szczegotowg do konta 968
prowadzi sie wedtug tytutdw prywatyzacji
oraz podziatek klasyfikacji przychodéw i
rozchodéw zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003
r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochoddéw i wydatkéow oraz przychoddw i
rozchodow (Dz. U. 68, poz. 634, ze zm.).

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 stuzy do ewidencji planu

991 | Planowane dochody budzetu dochodoéw budzetowych oraz jego zmian.

992 | Planowane wydatki budzetu Konto ,992 .SJIUZY dg eW|d.enCJ| planu
wydatkow budzetu oraz jego zmian.

993 | Rozliczenia z innymi Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji

budzetami

rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegajg ewidencji na kontach
bilansowych.




2. Wykaz kont ksiegi giownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi giéwnej dla jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy
Murowana Goslina.

Zasady klasyfikacji zdarzen przyjete zgodnie z zatacznikiem nr 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego oraz niektéorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr153, poz. 1752 , Dz. U. z 2005 r. Nr 128, poz.1069).

Symb.
konta Nazwa konta ksiegi Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych
ksiegi gtéwnej oraz ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej
gtown.
011 Srodki trwate Ewidencja szczegdtowa do konta 011 jest
prowadzona w ksiegach inwentarzowych
Srodkow trwatych (szczegdtowych),
prowadzona jest zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacjq okreslong w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 roku w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U.
Nr 112, poz.1317 ze zm.).

013 Pozostate $rodki trwate Ewidencja szczegdtowa do konta 013 jest
prowadzona w ksiegach inwentarzowych
pozostatych srodkdéw trwatych .

015 Mienie zlikwidowanych Eyvidencje szczegotowq Flo kqnta .015. stanowiq
jednostek bilanse wraz zatgcznikami zlikwidowanych

jednostek organizacyjnych.

016 Dobra kultury Ew,idench szcze,gé%owa stanovxfi ewidencja

ilosciowo — wartosciowa poszczegolnych dziet.

017 Uzbrojenie i sprzet Ewidencja szczegdétowa jak do konta 011.
wojskowy

020 Wartosci niematerialne i Kont_o _020,s+u2y do elwidencj.i stanu ;wiekszer’w '
prawne zmniejszen wartosci niematerialnych [

prawnych.
Ewidencje analityczng prowadzi sie w ksiegach
inwentarzowych.

030 Diugoterminowe aktywa Ewidencje szczegé’rowq do konta 030 prowaglzi
finansowe sie wedfug tytutdow dtugoterminowych aktywow

finansowych.

071 Umorzenie $rodkéw Ewidencja szczegétowa do konta 071_ jest
trwatych oraz wartosci prowadzona w _tabelach a_imort)_/zacy]n_yc’h.
niematerialnych | Konto 071 stuzy ] do ,eW|denCJ| odplsgw
prawnych umorzeniowych srodkow i warto§ci

niematerialnych i prawnych. Odpisow
umorzeniowych dokonuje sie w korespondencji
z kontem 401.

072 Umorzenie pozostatych Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen

$srodkéw trwatych oraz

wartosci poczatkowej oraz wartosci
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wartosci
niematerialnych i
prawnych

niematerialnych i prawnych podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzytkowania.

073

Odpisy aktualizujqce
diugoterminowe aktywa
finansowe

Ewidencje szczegdétowg do konta 073 prowadzi
sie wedtug tytutdw odpiséw dtugoterminowych
aktywéw finansowych.

077

Umorzenie uzbrojenia i
sprzetu wojskowego

Ewidencja szczegdtowa do konta 077 jest
prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.

080

Inwestycje (Srodki
trwate w budowie)

Ewidencja szczegdétowa do konta 080 jest
prowadzona dla  poszczegdélnych  zadanh
inwestycyjnych wedtug: zrdédet finansowania,
kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem
na poszczegodlne rodzaje efektéw
inwestycyjnych, oraz w sposdéb zapewniajacy
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia poszczegodlnych obiektéw
Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

101

Kasa

Ewidencja szczegdtowa do konta 101 jest
prowadzona w formie raportéw kasowych wg
poszczegolnych walut i o0séb materialnie
odpowiedzialnych za powierzong gotéwke.

130

Rachunek biezacy
jednostek budzetowych

Ewidencje szczegdtowag do konta 130 stanowig
subkonta: dochodéw budzetowych wydatkow
budzetowych.

Ewidencja analityczna dochoddéw i wydatkow
budzetowych jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkow
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow i wydatkéw oraz
przychoddw i rozchodéw (Dz. U. 68, poz. 634,
ze zm.).

131

Rachunki biezace

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug
tytutdw srodka specjalnego.

132

Rachunki dochodow
wiasnych jednostek
budzetowych

Ewidencja szczegdtowa do konta 132 zapewnia
podziat srodkéw wedtug rachunkéw bankowych
oraz wedtug pozycji klasyfikacyjnych planu
finansowego kazdego tytutu dochoddéw
wiasnych.

134

Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow
bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej i inwestycji,
przelanych przez bank na odpowiednie
rachunki bankowe.

135

Rachunki srodkow
funduszy specjalnego
przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkow
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i
funduszy celowych. Ewidencja analityczna jest
prowadzona wedtug poszczegdlnych funduszy.
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137

Rachunki $srodkow
funduszy pomocowych

Konto 137 stuzy do ewidencji S$rodkéw
pienieznych otrzymanych w walucie polskiej
lub obcej na realizacje wyodrebnionych zadan,
projektéw lub programoéw niepodlegajacych
zwrotowi, wydzielonych na odrebnych
rachunkach bankowych.

138

Rachunki srodkow na
prefinansowanie

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji
pienieznych dokonywanych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb
operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek
zaciggnietych z budzetu panstwa na
finansowanie zadan realizowanych z udziatem
srodkdw  pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej.

139

Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji Srodkow
pienieznych specjalnego przeznaczenia a w
szczego6lnosci sum depozytowych i sum na
zlecenie. Ewidencja szczegdtowa do konta 139
jest prowadzona z podziatem na rodzaj
srodkow a takze wedtug kontrahentéw.

140

Krétkoterminowe
papiery wartosciowe i
inne Srodki pieniezne

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 jest
prowadzona wedtug rodzajow poszczegdlnych
skfadnikow krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych s$rodkéw pienieznych
(znakdéw skarbowych), waluty polskiej i walut
obcych. wartosci krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych s$rodkéw pienieznych
powierzonych poszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

201

Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami

Ewidencje szczegdétowg do konta 201 prowadzi
sie wedlug kontrahentéw a w przypadku
kontrahentéw zagranicznych oprécz waluty
polskiej w walutach obcych.

221

Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych

Ewidencje szczegdétowg do konta 221 prowadzi
sie wedtug dtuznikdw i podziatek klasyfikacji
dochoddéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkow
oraz przychodéw i rozchodéw (Dz. U. 68, poz.
634, ze zm.) .

222

Rozliczenie dochodow
budzetowych

rozliczenia
budzetowq

Konto 222 stuzy do ewidencji
zrealizownych przez jednostke
dochodoéw budzetowych.

223

Rozliczenie wydatkéw
budzetowych

rozliczenia
budzetowq

Konto 223 stuzy do ewidencji
zrealizownych przez jednostke
wydatkow budzetowych.

225

Rozrachunki z
budzetami

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest

prowadzona wedtug:

- tytutdw  naleznosci i
poszczegolnych budzetow,

- budzetéw (urzeddédw skarbowych,

zobowigzan dla

urzedoéw
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celnych, urzedéw samorzadu terytorialnego).

Ewidencje szczegdétowg do konta 226 prowadzi

226 E;Té];rfggglgﬁ‘cllvzeetowe sie wediug jednostek , ktdrych naleznosci te
dotycza.

227 Rozliczenie dochoddw Ewiden_cja szczegé’rovya dg konta 227 uquliwia
za érodkéw funduszy ustalenlel stanu rozliczen dla poszczegolnych
pomocowych programow pomocowych z tytutu

zrealizowanych dochodow.

228 Rozliczenie wydatkéw Ewiden_cja szczegdbtowa do ko_nta ,228 urpozlivxllia
ze érodkéw funduszy ustalenle, stanu rozliczen srodkow
pomocowych poszczegodlnych funduszy pomocowych.

229 Pozostate rozrachunki E_widencje szczego6towg do kpnta 229 prowa,dzi
publicznoprawne sie V\{ed’rug pqszczegolnych tytutow,

podmiotow, z ktorymi dokonywane sg
rozliczenia.

231 Rozrachunki z tytutu E_widencje s_zc;egé’row_q do_kont{:l_ 231 prowadz’i
wynagrodzen sie w for,mle imiennej ew!denCJl wynagrodzgn

poszczegollnych pracownikow oraz innych oséb
fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia z
uwzglednieniem wymogow ustawy o)
rachunkowosci oraz przepiséw ZUS i przepisow
podatkowych.

234 Pozostate rozrachunki z | Ewidencje szczegotowg do konta 234 prowadzi
pracownikami sie wedtug poszczegdlnych tytutdw,

poszczegdlnych pracownikdéw.

240 Pozostate rozrachunki Ewidencje szczegdétowa do kpnta 240 prowa,dzi
sie wedfiug poszczegodlnych tytutow,
poszczegodlnych kontrahentdw.

257 Naleznosci z tytutu Ewiden_cja szczegc’ﬂowg dg konta 257 zagewnig

prefinansowania ustalenie stanu naleznosa, z poszcze:golnyml
kontrahentami wedtug tytutow naleznosci.

268 Zobowiazania z tytutu Ewiden_cja szczegé’fowq do konta 268 zap,ewniq
prefinansowania ustalenie stanu zoboquanI z poszczego]nyml

kontrahentami wedfug tytutow zobowigzan.

290 Odpisy aktualizujace E_widencje szczego6towg do konta 290 prowadzi
naleznosci SIE wed’rug, .

- poszczegolnych tytutow,
- poszczegdlnych kontrahentow.
310 Materiaty Ewidencje szczegdétowg do konta 310 prowadzi

sie w formie:

-ewidencji ilosciowo-wartosciowej, w ktérej dla
kazdego sktadnika ujmuje sie obroty i stany w
jednostkach naturalnych i pienieznych,

-oraz wedtug 0s6b materialnie
odpowiedzialnych za powierzone mienie.
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400

Koszty wedtug rodzajow

Ewidencje szczegdétowg do konta 400 prowadzi
sie wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 25 marca 2003r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow i wydatkéow oraz
przychodow i rozchodéw (Dz. U. 68, poz. 634,
ze zm.).

401

Amortyzacja

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow
amortyzacji od s$rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych od ktorych odpisy
umorzeniowe s dokonywane stopniowo
wedfug stawek amortyzacyjnych.

640

Rozliczenia
miedzyokresowe
kosztow

Ewidencje szczegdétowg do konta 640 prowadzi
sie wedtug tytutdw rozliczen
miedzyokresowych z podziatem na rozliczenia
miedzyokresowe czynne i bierne.

750

Przychody i koszty
finansowe

Ewidencje szczegdtowg do konta 750 prowadzi
sie wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow i wydatkéw oraz
przychodow i rozchodéw (Dz. U. 68, poz. 634,
ze zm.)

761

Pokrycie amortyzacji

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci

amortyzacji ujetej na koncie 401.

800

Fundusz jednostki

Ewidencje szczegbétowg do konta 800 prowadzi
sie wedtug :tytutdw zwiekszen funduszu,
aktywow trwatych i obrotowych.

810

Dotacje budzetowe oraz
srodki z budzetu na
inwestycje

Ewidencje szczegdtowg do konta 810 prowadzi

sie wedtug:
- podziatek klasyfikacji wydatkéw zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25
marca 2003 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw i wydatkéow oraz
przychodéw i rozchodéw (Dz. U. 68, poz.
634, ze zm.)

- wedtug jednostek,
przekazano,
dotacji.

ktérym dotacje
ze wskazaniem przeznaczenia

840

Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow

Ewidencje szczegdétowg do konta 840 prowadzi

SIQ wedtug:
rezerw oraz
zmniejszen,

- rozliczen miedzyokresowych przychodéw z
poszczegllnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

przyczyn ich zwiekszen i
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851 Zaktadowy fundusz E_widencje sz,cz,egé’fow_q do kgr)ta. 851 p,rowadzi

$wiadczen socjalnych sie wed’rugl: zrodet Z\{wekszen i Kierunkow ,
zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztow i
wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

853 Fundusze Ewidencje szczegé%ow,q do konta 853 prowadzi
pozabudzetowe sie wedtug :poszczegdlnych funduszy,

zmniejszen i zwiekszen poszczegdlnych
funduszy.

855 Fundusz mienia Ewidencje szczegdtowg do konta 855 prowadzi
zlikwidowanych sie wedtug zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
jednostek innych jeanostek organizacyjnych. )

poszczegolnych funduszy, zmniejszen i
zwiekszen poszczegdlnych funduszy.

860 Straty i zyski Ewidencje szczegé%owq,do konta 86,0 prowadzi
nadzwyczajne oraz sie yved’rug poszqzegolnych tytutdow strat i
wynik finansowy zyskdw nadzwyczajnych.

KONTA

POZABILANSOWE

996 Zaangazowanie Ewidencja szczegoétowa do konta ?96 umozliwia
dochodéw wiasnych ustalenie zaangazowania dochodow wtasnych z
jednostek budzetowych podziatem na lata finansowania i wedtug

podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego
wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodoéw i
wydatkow oraz przychodow i rozchodow (Dz.
U. 68, poz. 634, ze zm.)

: . Ewidencje szczegdétowg do konta 998 prowadzi

998 \f/?/?jl;%l?g\?th?unéezetowych sie wedtug podziatek klasyfikacji wydat,kc')w
roku biezacego zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finan,sow z

dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow i wydatkéw oraz
przychodow i rozchodéw (Dz. U. 68, poz. 634,
ze zm.)

: . Ewidencje szczegdétowg do konta 999 prowadzi

999 \f/?/?jl;%l?g\?th?unéezetowych sie wedtug podziatek klasyfikacji wydat,kc')w
przysztych lat zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finan,sow z

dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow i wydatkéw oraz
przychodow i rozchodéw (Dz. U. 68, poz. 634,
ze zm.)
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II. Wykaz ksiqg rachunkowych

1. Na
a.
b.

C.
d.

ksiegi rachunkowe sktadajq sie nastepujqce zbiory danych:
dla budzetu gminy

dla Urzedu Miasta i Gminy :

- dla dochoddéw Urzedu Miasta i Gminy,

- dla wydatkéw Urzedu Miasta i Gminy,

- dla sum depozytowych,

- dla dochodéw budzetu panstwa,

- dla zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

- dla srodkow pochodzacych z funduszy pomocowych,
dla Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej ,
dla dochoddw wiasnych.

2. Prowadzony jest wspolny rachunek bankowy dla budzetu gminy i Urzedu Miasta i
Gminy.

3. Sprawozdanie finansowe na dzien bilansowy dla Urzedu Miasta i Gminy, jako
jednostki budzetowej, obejmuje dane ksigqg rachunkowych: Urzad , sumy
depozytowe, zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych, srodki pochodzace z
funduszy pomocowych i Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej.

4. Zgodnie z art.13 ust.1 ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe obejmujgq

zbiory zapisdw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

dziennik,

ksiege gtéwna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont pomocniczych,

wykaz sktadnikéw aktywoéw i pasywow (inwentarz).

5. Dla wiekszosci kont syntetycznych prowadzi sie ewidencje szczegétowa.
W zaleznosci od charakteru kont oraz potrzeb sprawozdawczych i
kontrolnych przyjeto rézne kryteria tworzenia kont analitycznych:

a.

b.

Podziat kont zgodnie z klasyfikacjg budzetowg - dotyczy przede wszystkim
dochodow, wydatkéw, przychoddéw, kosztéw, naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i przekazanych dotacji. W ramach tych kont stosuje sie, w
zaleznosci od potrzeb, ich dalszy podziat.

Podziat kont zespotu ,2” ( z wytgczeniem konta 221 ) wg tytutdw rozliczen oraz
kontrahentdéw, instytucji, pracownikéw lub innych oséb, ktérych dotycza.

c. W odniesieniu do $rodkow trwatych (konto ,,011”) - dla potrzeb

d.

e.

sprawozdawczosci - przyjeto podziat wg grup srodkdéw trwatych.

W odniesieniu do pozostatych srodkéw trwatych (konto ,013”) zastosowano
podziat wg miejsc uzytkowania.

Podziat naktadéw inwestycyjnych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej ( do
rozdziatéw ), a ponadto wg zadan inwestycyjnych ujetych w budzecie miasta i
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gminy.
f. Ewidencja dla wyodrebnionych subkont podstawowego rachunku bankowego
np.: lokaty, wadia, srodki na wydatki nie wygasajace itp.

6. OdAane ksiegi pomocnicze prowadzi sie dla nastepujgcych ksiegowan:

a. Ewidencja analityczna rozrachunkdéw z podatnikami oraz z innymi
podmiotami z tytutu podatkow i optat - wg klasyfikacji budzetowej i w
podziale na dtuznikéw,

b. Ewidencja analityczna rozrachunkéw z tytutu innych naleznosci budzetu:

- optata za uzytkowanie wieczyste,

- optata za dzierzawe gruntu

- optata adiacencka,

- naleznosci z tytutu sprzedazy mieszkan komunalnych.

. Ewidencja mandatéw nakfadanych przez Straz Miejska.

. Ewidencja naleznosci z tytutu zajecia pasa drogowego.

e. Ewidencja srodkdéw trwatych podstawowych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych - dla
poszczegolnych obiektow, z podaniem ich charakterystyki, z
uwzglednieniem klasyfikacji $rodkéw trwatych.

f. Ewidencja pozostatych srodkdéw trwatych, zawierajgca wykaz srodkow
trwatych, wg miejsc ich uzytkowania oraz wedtug asortymentéw.

g. Ewidencja rozrachunkéw z pracownikami z tytutu:

- wynagrodzen, prowadzona w formie imiennych kartotek, zapewniajgca

uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia,

- zasitkdw z ubezpieczenia spotecznego, prowadzona w formie imiennych kart

zasitkowych,

- pobranych zaliczek na wydatki.

h. Ewidencja operacji gotéwkowych kasy Urzedu Miasta i Gminy w formie
raportow kasowych.

i. Ewidencja optat skarbowych.

j. Ewidencja i rozliczanie podatku VAT.

k. Ewidencja gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych sktadanych przez
wykonawcow jako zabezpieczenie ewentualnych roszczen z tytutu
realizowanych na rzecz Urzedu umow.

[Ny o]

7. Ewidencja $srodkéw pomocowych prowadzona jest przez wyodrebnienie dla
kazdego realizowanego projektu odrebnego systemu ksiegowego, w tym:
- dziennika,
- ksiege gtébwng - zestawienie kont syntetycznych,
- ksiegi pomocnicze - zestawienie kont analitycznych,

- zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont
pomocniczych.
Ksiegi rachunkowe $rodkéw pomocowych stanowig zasoby informacyjne
rachunkowosci, zorganizowane w formie wyodrebnionych czesci bazy danych.

III. Opis systemu przetwarzania danych

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomoca systemu finansowo-ksiegowego KB z
pakietu programoéw firmy SIGID.
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2.Program finansowo - ksiegowy KB stuzy do obstugi kont:
- budzetu gminy,
- Urzedu Miasta i Gminy,
rachunku dochodéw wiasnych,
sum depozytowych,
dochodow budzetu panstwa,
zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,
- Srodkow pochodzacych z funduszy pomocowych,
- lokat terminowych, )
- Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
3. Ksiegi rachunkowe w postaci wydrukow obejmuja:
a. Dziennik - zapis operacji w porzadku chronologicznym.
b. Konta syntetyczne oraz analityczne - zapisy w ujeciu systematycznym zgodnie z
zaktadowym planem kont.
c. Zestawienia obrotéw i sald.

4. Ewidencja analityczna do niektdrych kont syntetycznych prowadzona jest recznie w
formie kartotek lub rejestrow:
- kartoteki naleznosci z tytutu optat adiacenckich i planistycznych,
- kartoteki naleznosci z tytutu sprzedazy mieszkan komunalnych,
- kartoteki naleznosci z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego
W prawo wtasnosci,
- rejestr mandatéw naktadanych przez Straz Miejska,
- rejestr optat za zajecie pasa drogowego,
- rejestr optat skarbowych,
- rejestr gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych

5. Urzad Miasta i Gminy wykorzystuje system finansowo ksiegowy firmy SIGID w
sktad ktérego wchodzg moduty :
- Ewidencja Optat za Wieczyste Uzytkowanie
- Ewidencja Srodkow Trwatych I Wyposazenia
- Ewidencja Optat Dzierzawnych
- Ewidencja i Rozliczanie Podatku VAT
- Ewidencja i Drukowanie Faktur
- Ksiegowos¢ Budzetowa Jednostki i/lub Zarzadu
- Podatek od Nieruchomosci Dla Osdb Fizycznych
- Podatek od Nieruchomosci Dla Oséb Prawnych
- Kadry i Ptace Urzedu i oswiaty
- Podatek od Srodkéw Transportowych
- Podatek od Posiadania Psow
- Ewidencja i Drukowanie Polecen Przelewdw
- Podatek Rolny/Lesny/Nieruchomosci Dla oséb fizycznych
- Podatek Rolny/Lesny Dla Oséb Prawnych.

6 Dodatkowo wykorzystuje sie program Budzet JST PLUS do sprawozdawczosci
budzetowej
7. Do sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych wykorzystywany jest
program pod nazwg Budzet JST Plus.
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