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ROZDZIAL I
81.
Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy Regulamin zostat oparty na przepisach ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r.- Prawo zamowien publicznych (DzU Nr 19, poz. 177 ze zm.), zwanej
dalej ustawa.

2. Regulamin okres$la zasady sporzadzania planu zaméwien publicznych,
zamowien publicznych, przygotowywania i przeprowadzania postepowan przy
zamowieniach na dostawy, ustugi i wykonywanie robdét budowlanych,
realizacji umoéw zawieranych w ramach zamodwien publicznych, a takze
ewidencji zamowien publicznych.

3. Niedopuszczalne jest, w celu unikniecia stosowania ustawy lub unikniecia
procedur udzielania zamodwien publicznych okreslonych ustawa dzielenie
zamowienia na czesci oraz zanizanie wartosci zamowienia.

4. Posiadane S$rodki, zgodnie z ustawg o finansach publicznych, winny by¢
wydatkowane w sposéb oszczedny i celowy, z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadéw.

5. Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

5.1. cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 roku o cenach (DzU Nr 97, poz. 1050,
z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1302);

5.2. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec¢ oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw
odnoszacych sie do przedmiotu zamodwienia publicznego albo oferte
Zz najnizszg ceng, a w przypadku zamoéwien publicznych w zakresie
dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna
z gory opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw
odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia publicznego;

5.3. robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (DzU z 2003 r. Nr 207, poz.
2016), a takze wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane przez osobe trzecig, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

5.4. ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

5.5. dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz
innych débr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy,
najmu, dzierzawy oraz leasingu;

5.6. wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng
albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra
ubiega sie o udzielenie zamodwienia publicznego, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

5.7. zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Murowana Goslina;

5.8. zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy
odptatne zawierane miedzy zamawiajacym a wykonawcg, ktorych
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
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5.9. s$rodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne
w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych;

5.10. wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ wnioskujacego
o uruchomienie procedury o udzielenie zamdéwienia publicznego;

5.11. planie zamoéwien - nalezy przez to rozumie¢ sporzadzony w oparciu
o ustawe, plan zamoéwien publicznych na dany rok kalendarzowy;

5.12. specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia zwanej takze
~specyfikacjg lub SIWZ” - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje
istotnych warunkéw zamdwienia sporzadzong dla danego zamowienia
zgodnie z zapisami art. 36 ustawy;

5.13. warto$ci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ wartosé
zamowienia, ustalong przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig -
bez podatku od towardw i ustug (VAT);

5.14. PKWiU - nalezy przez to rozumiec¢ Polskg Klasyfikacje Wyrobdéw
i Ustug;

5.15. CPV - nalezy przez to rozumie¢ Wspodlny Stownik Zamdwien za pomocg
ktérego dokonuje sie okreslenia przedmiotu zamédwienia.

§2.
Ustalanie wartosci zamodéwienia
. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

. Jezeli zamdwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty
budowlane oraz ustugi, do udzielenia zamowienia stosuje sie przepisy
dotyczace tego przedmiotu zamowienia, ktérego wartosciowy udziat w danym
zamoéwieniu jest najwiekszy.

. Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi polegajgce na
rozmieszczeniu lub instalacji dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do
udzielenia takiego zamowienia stosuje sie przepisy dotyczace dostaw.

. Jezeli zamodwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy
niezbedne do ich wykonania, do udzielenia takiego zamoéwienia stosuje sie
przepisy dotyczace robdét budowlanych.

. Jezeli zamawiajacy udziela zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, wartoscia zamdwienia jest taczna
wartos¢ poszczegdlnych czesci zamédwienia.

. Ustalenia wartosci zamoéwien uzupetniajgcych dokonuje sie w oparciu o art. 32
ust. 3 ustawy.

. Ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo dokonuje sie zgodnie z art. 34 ustawy. Wybor podstawy ustalenia
wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo nie
moze by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

. Jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy wody lub odprowadzanie $ciekow
za pomocg sieci wodno- kanalizacyjnej do takiej sieci, energii elektrycznej z
sieci elektroenergetycznej, gazu z sieci gazowej, ciepta z sieci cieptowniczej
i zamoOwienia udziela sie na czas nieoznaczony podstawg ustalenia wartosci
zamowienia jest wartosc ustalona zgodnie z ust. 7. z uwzglednieniem okresu
48 miesiecy wykonywania zamdéwienia.
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9.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe,
wartoscia zamodwienia sg opfaty, prowizje, odsetki i inne podobne
Swiadczenia.

10.Wartos$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie zgodnie z art. 33 ustawy.
11.Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce

przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdédwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz
6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

ROZDZAL 11
§3.
Planowanie
1. W celu sprawnego funkcjonowania systemu zamowien publicznych, kazdy

wnioskodawca zobowigzany jest sporzadzi¢ w ciggu 10 dni od uchwalenia
budzetu zestawienie swoich potrzeb w zakresie dostaw, ustug i robdt
budowlanych na kolejny rok kalendarzowy - harmonogram zamowien.

Zestawienie, o ktérym mowa w ust. 1 przedktada sie pracownikowi ds.
zamoéwien publicznych.
Zbiorczy plan zamoéwien przygotowuje pracownik ds. zamdwien publicznych
i przedktfada do zatwierdzenia Burmistrzowi w terminie 10 dni od otrzymania
powyzszych informacji.

Plan zamodwien wchodzi w zycie z chwilg zatwierdzenia go przez Burmistrza.

Plan zamowien stanowi podstawe wszczynania postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego.
Whnioski o udzielenie zamoéwien publicznych, pochodzace od rdéznych

wnioskodawcow dotyczace tego samego przedmiotu zamowienia bedq
kumulowane i obejmowane jedng procedurg w skali catego Urzedu.

ROZDZAL II1I

1.

4,

84.
Tok postepowania
Whnioskodawcami uprawnionymi do wszczecia postepowania w Urzedzie Miasta
i Gminy Murowana Goslina, wedtug zakresu dziatalnosci, sg kierownicy
i pracownicy poszczegdlnych referatdw oraz pracownicy na stanowiskach
samodzielnych.

Zamowienia publiczne w trybie z wolnej reki, ktérych wartos¢ nie przekracza
rownowartosci 6.000 euro oraz zamoéwienia z wolnej reki udzielone na
podstawie art. 5 ust. 1 pkt 3+13 ustawy, a takze zamdwienia udzielane na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy, przygotowuje i przeprowadza wnioskodawca.
Protokdt i dokumentacja przechowywana jest przez wnioskodawce.

W przypadkach, o ktéorych mowa w wust. 2, na pisemny wniosek
wnioskodawcy, pracownik ds. zamdéwien publicznych rejestruje postepowanie
oraz przedstawia opinie w sprawie mozliwosci zastosowania trybu realizacji
zamowienia.

Jezeli nie mozna bylo przewidzie¢ koniecznosci udzielenia okreslonego
zamoOwienia, moze by¢ ono udzielone bez wczesniejszego uwzglednienia
w planie zamoéwien lub wprowadzone do planu.
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9.

Dla zamédwien tozsamych lub zblizonych charakterystykg techniczng, a takze
zamowien, ktére majgq by¢ udzielone w tym samym czasie, pracownik
ds. zaméwien publicznych w  porozumieniu z  zainteresowanymi
wnioskodawcami, na ich pisemny wniosek, organizuje zamdwienie wspodlne
dla catego Urzedu.

Zamowienia publiczne, ktorych wartos¢ przekracza rownowartos¢ 6.000 euro,
przygotowuje i przeprowadza pracownik ds. zamoéwien publicznych. Protokot,
dokumentacje i oferty zwigzane z postepowaniem przechowuje pracownik ds.
zamoéwien publicznych.

Rejestr zamdwien publicznych o wartosci powyzej 6.000 euro prowadzi
pracownik ds. zamoéwien publicznych.

Whnioskodawca zobowigzany jest do prowadzenia rejestru zamoéwien
udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z podziatem ich na grupy
zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamowien, celem dopilnowania, by
wielko$¢ zaméwien nie przekroczyta réwnowartosci wyrazonej w ziotych
kwoty 6.000 euro (netto) w ciqgu roku kalendarzowego.

Sprawy zwigzane ze zwrotem wadium prowadzi pracownik ds. zamoéwien
publicznych we wspotpracy z Referatem Gospodarki Finansowej Urzedu.

10.Sprawy zwigzane z potracaniem oraz zwrotem zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy prowadzi wnioskodawca we wspdtpracy z Referatem
Gospodarki Finansowej Urzedu.

§5.
Whniosek

. Warunkiem koniecznym dla udzielenia zamodwienia publicznego jest ztozenie

przez wnioskodawce wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego.

Whnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia wniosku o udzielenie zamdwienia

publicznego, jezeli warto$¢ zamowienia publicznego przekracza wyrazong

w ztotych rownowartosé kwoty 6.000 euro (netto).

Whniosek musi zawierac:

3.1. dokfadne okreslenie przedmiotu zamowienia (w razie potrzeby réwniez
za pomocg  plandw, rysunkéw lub projektéw),  tacznie
z wyszczegdlnieniem wszelkich dodatkowych ustug, ktére majq by¢
wykonane w ramach umowy, oraz szacunkowg wartos¢ przedmiotu
zamowienia - netto, wraz z podaniem kategorii (PKWiU i CPV)
przedmiotu zamoéwienia;

3.2. w przypadku robét budowlanych - dokumentacje okres$long w ust. 8;

3.3. uzasadnienie wyboru trybu innego niz tryb przetargu nieograniczony
i ograniczony;

3.4. termin realizacji zamodwienia;

3.5. opis wszelkich innych niz cena kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie
sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteridw;

3.6. projekt umowy parafowany przez Radce Prawnego i Skarbnika;

3.7. inne niezbedne dokumenty zwigzane z udzielanym zamdwieniem.

Whnioskodawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawdziwos¢ i prawidtowosc

danych zawartych we wniosku.

Kontroli wnioskdw o udzielenie zaméwienia publicznego pod wzgledem

formalnym dokonuje pracownik ds. zamodwien publicznych. Wnioski
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10.

11.

12.

13.

wypetnione w sposob nieprawidlowy, zawierajace braki formalne bedq
zwracane wnioskodawcy celem korekty, badz uzupetnienia.

Whniosek sktada sie do pracownika ds. zamoéwien publicznych co najmniej na
miesiqc przed planowanym terminem wystania ogtoszenia do Biuletynu
Zamoéwien Publicznych, jezeli wymaga tego wartos¢ przedmiotu zamodwienia,
a na dwa tygodnie przed planowanym terminem wywieszenia ogtoszenia na
tablicy informacyjnej Urzedu - w przypadku, gdy nie ma obowigzku ogtaszania
w Biuletynie Zamédwien Publicznych.

Whniosek akceptuje Burmistrz po uprzednim potwierdzeniu zabezpieczenia
finansowego na jego realizacje przez Skarbnika Miasta i Gminy.

Celem uruchomienia procedury przetargowej o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane wnioskodawca jest zobowigzany - wraz
z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 3 - ztozy¢ pracownikowi ds. zamoéwien
publicznych nastepujgce dokumenty:

8.1. dokumentacje projektowg, sporzadzong przez osoby legitymujace sie
odpowiednimi uprawnieniami;

8.2. specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét;

8.3. przedmiar robdt;

8.4. kosztorys inwestorski;

8.5. przy robotach budowlanych, ktérych rozpoczecie wymaga uzyskania
pozwolenia na budowe, do wniosku o udzielenie zamowienia
publicznego nalezy dotgczyc¢ kopie przedmiotowej decyzji
administracyjnej.

Dokumenty wymienione w ust. 8.1.+8.3., wnioskodawca zobowigzany jest na

biezaco - w potrzebnych ilosSciach - dostarcza¢ pracownikowi ds. zaméwien

publicznych, nie powodujac opdznien w ich przekazywaniu zainteresowanym

Wykonawcom.

Dla uruchomienia procedury udzielenia zamowienia publicznego na roboty

budowlane koniecznym jest wyczerpujgce i precyzyjne okreslenie przedmiotu

zamowienia we wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego. Temat
zamoéwienia musi by¢ okreslony zgodnie z planem finansowym dochodow

i wydatkow.

Kosztorys inwestorski winien by¢ sporzadzony zgodnie z zasadami

okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 24 stycznia

2004 r. w sprawie metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego

(DzU Nr 18 poz. 172).

W procedurze dotyczacej robdét budowlanych dokumentacja projektowa,
specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot oraz przedmiar robot
muszg by¢ przygotowane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 2 wrzesnia 2004 roku (DzU Nr 202, poz. 2072) w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robdét budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego.

Zamoéwienie publiczne na roboty budowlane bez zachowania trybu przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego bedzie udzielane w sytuacjach
wyjatkowych, awaryjnych, ktérych wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢,
a konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia. Podstawg do
zlecenia tych robdt jest protokét koniecznosci.
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§6.

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Obowigzkiem wnioskodawcy jest dokfadne sporzadzenie opisu przedmiotu
zamoéwienia.

2. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocy dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie
oferty oraz za pomocg cech technicznych i jakosciowych, przy przestrzeganiu
Polskich Norm przenoszacych europejskie normy zharmonizowane.

3. Opisujac przedmiot zamowienia nalezy uwzglednic¢ art. 29+31 ustawy.

4. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone w CPV
i PKWiU.

5. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé w sposob, ktéry mogiby
utrudniac uczciwg konkurencije.

8§7.
Komisja Przetargowa

1. Dla przygotowywania i przeprowadzania postepowan o wartosci zamdwienia
przekraczajacej wyrazong w ziotych réwnowarto$s¢ kwoty 6.000 euro,
powotuje sie Komisje Przetargowa.

2. Nadzoér nad pracg Komisji Przetargowej i udzielaniem zamoéwien publicznych
sprawuje Burmistrz.

3. Szczegodtowy tryb pracy Komisji Przetargowej zostat okreslony zarzadzeniem
nr 180/2004 Burmistrza Miasta i Gminy Murowana Goslina z dnia 25 maja
2004 r.

ROZDZAL IV
§8.

Tryby udzielania zamowien

1. Zamowienia publicznego udziela sie w trybie:

1.1. przetargu nieograniczonego (art. 39+46);

1.2. przetargu ograniczonego (art. 47+53);

1.3. negocjacji z ogtoszeniem (art. 54+60);

1.4. negocjacji bez ogtoszenia (art. 61+65);

1.5. zamodwienia z wolnej reki (art. 66+68);

1.6. zapytania o cene (art. 69+73);

1.7. aukcji elektronicznej (art. 74+81).

2. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktéorym
w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu oferty mogq sktadac
wszyscy zainteresowani wykonawcy.

3. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym,
w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu, wykonawcy sktadajq
wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu, a oferty mogg sktadac
wykonawcy zaproszeni do skfadania ofert.

4. Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym, po
publicznym ogtoszeniu o zamdwieniu, zamawiajqcy negocjuje warunki umowy
w sprawie zamowienia publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami,
a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert. Zamawiajagcy moze udzieli¢
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zamoéwienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z nastepujgcych okolicznosci:

4.1. w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu
nieograniczonego albo przetargu ograniczonego nie zostaty ztozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki
zamowienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione (art. 55 ust. 1 pkt
1);

4.2. w wyjatkowych sytuacjach, gdy przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane lub ustugi, ktérych charakter lub zwigzane z nimi ryzyko
uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny (art. 55 ust. 1 pkt 2);

4.3. nie mozna z goéry okreslic szczegétowych cech zamawianych ustug
w taki sposdb, aby umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty (art. 55
ust. 1 pkt 3);

4.4. przedmiotem zamodwienia sq roboty budowlane prowadzone wytgcznie w
celach badawczych, doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu
zapewnienia zysku lub pokrycia poniesionych kosztéw badan lub rozwoju
(art. 55 ust. 1 pkt 4);

4.5. wartos¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 60.000 euro (art. 55 ust. 1 pkt 5).

Jezeli warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane przekracza wyrazong
w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 10.000.000 euro, a na dostawy lub ustugi -
5.000.000 euro, zastosowanie trybu negocjacji z ogtoszeniem wymaga
uprzedniej zgody Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych, wyrazonej
w drodze decyzji administracyjnej.

. Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym
zamawiajacy negocjuje warunki umowy w sprawie zamdwienia publicznego
z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do
sktadania ofert. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie negocjacji
bez ogtoszenia, jezeli zachodzi co najmniej jedna =z nastepujacych
okolicznosci:

5.1. w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu
nieograniczonego albo przetargu ograniczonego nie zostaty ztozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki
zamowienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione (art. 62 ust. 1 pkt
1);

5.2. zostat przeprowadzony konkurs, o ktérym mowa w art. 99, w ktorym
nagroda byto zaproszenie do negocjacji bez ogtoszenia co najmniej
dwoch autoréw wybranych prac konkursowych (art. 62 ust. 1 pkt 2);

5.3. przedmiotem zamoéwienia sg rzeczy wytwarzane wyfgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia
zysku lub pokrycia poniesionych kosztow badan lub rozwoju (art. 62 ust.
1 pkt 3);

5.4. ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamédwienia niewynikajacq
z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie
mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowac termindéw okreslonych dla
przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji
z ogtoszeniem (art. 62 ust. 1 pkt 4).

Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych rownowartosc
kwoty 60.000 euro, zastosowanie trybu negocjacji bez ogtoszenia wymaga
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uzyskania uprzedniej zgody Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych,
wyrazonej w drodze decyzji administracyjnej.

. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym
zamawiajacy udziela zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co
najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogq by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce (art. 67 ust. 1 pkt 1):

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze (art. 67 ust. 1
pkt 1 lit. a);

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgacznych, wynikajacych
z odrebnych przepiséw (art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. b);

c) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej (art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. ¢);

przeprowadzono konkurs, o ktérym mowa w art. 99, w ktéorym nagrodag
byto zaproszenie do negocjacji w trybie zamdwienia z wolnej reki autora
wybranej pracy konkursowej (art. 67 ust. 1 pkt 2);

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajacego, ktorej nie mdgt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowac
termindw okreslonych dla innych trybédw udzielenia zamdwienia (art. 67
ust. 1 pkt 3);

w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamdédwienia,
z ktérych co najmniej jedno prowadzone bylo w trybie przetargu
nieograniczonego albo przetargu ograniczonego, nie zostaty ztozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione (art. 67 ust. 1 pkt
4);

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét
budowlanych zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem
podstawowym i nieprzekraczajacych fgcznie 20% wartosci realizowanego
zamowienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej
do przewidzenia, jezeli (art. 67 ust. 1 pkt 5):

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia
dodatkowego od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow (art. 67 ust. 1 pkt 5 lit. a), lub

b) wykonanie zamédwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego (art. 67 ust. 1 pkt 5 lit. b);

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamédwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug Ilub robodt
budowlanych zamdwien uzupetniajacych, stanowigcych nie wiecej niz
20% wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu
tego samego rodzaju zaméwien, jezeli zamowienie podstawowe zostato
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a
zamoéwienie uzupetniajace byto przewidziane w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia dla zamowienia podstawowego i dotyczy
przedmiotu zamoéwienia w niej okreslonego (art. 67 ust. 1 pkt 6);
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6.7. w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamoéwien
uzupetniajacych, stanowigcych nie wiecej niz 20% wartosci zamowienia
podstawowego i polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana
wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosc
techniczng lub  nieproporcjonalnie  duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamdwienie podstawowe zostato
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a
zamowienie uzupetniajace bylo przewidziane w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia dla zamoéwienia podstawowego i dotyczy
przedmiotu zamoéwienia w niej okreslonego (art. 67 ust. 1 pkt 7).

Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych rownowartosc
kwoty 60.000 euro, zastosowanie trybu z wolnej reki wymaga uzyskania
uprzedniej zgody Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych, wyrazonej
w drodze decyzji administracyjnej (art. 67 ust. 2).

. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamédwienia, w ktérym zamawiajacy
kieruje pytanie o cene do wybranych przez siebie wykonawcoéw i zaprasza ich
do sktadania ofert.

7.1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania o cene, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych, a warto$¢ zamodwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 60.000 euro
(art. 70).

7.2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene,
zapraszajac do skfadania ofert takq liczbe wykonawcédw Swiadczacych w
ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy lub ustugi bedace
przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz 5.

. Aukcja elektroniczna to tryb udzielenia zamédwienia, w ktéorym za pomocg

formularza umieszczonego na stronie internetowej, umozliwiajgcego

wprowadzenie niezbednych danych w trybie bezposredniego potaczenia z tq
strong, wykonawcy skfadajg kolejne korzystniejsze oferty (postgpienia),
podlegajgce automatycznej klasyfikacji.

8.1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie aukcji elektronicznej,
jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych, a warto$¢ zamodwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 60.000 euro (art.
74 ust. 2).

8.2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie aukcji elektronicznej,
zamieszczajac ogtoszenie o zamowieniu na swojej stronie internetowej
oraz stronie, na ktérej bedzie prowadzona aukcja.

§9.

Wybrane zamowienia, do ktérych nie stosuje sie ustawy (art. 4)
. Ustawy nie stosuje sie do zamoéwien, ktérych przedmiotem sa:

1.1. ustugi arbitrazowe lub pojednawcze (pkt 3 lit. a),

1.2. ustugi Narodowego Banku Polskiego (pkt 3 lit. b),

1.3. ustugi telekomunikacyjne $wiadczone drogg satelitarng (pkt 3 lit. ¢),
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1.4. ustugi telefoniczne, teleksowe lub radiotelefoniczne (pkt 3 lit. d),

1.5. ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych, z wyjatkiem
ustug w catosci optacanych przez zamawiajgcego, zamawianych w celu
prowadzenia jego witasnej dziatalnosci, ktorych rezultaty stanowiq
wytacznie jego wtasnosc (pkt 3 lit. e),

1.6. zakup czasu antenowego (pkt 3 lit. h),

1.7. nabycie wiasnosci i innych praw do nieruchomosci (pkt 3 lit. i),

1.8. ustugi finansowe zwigzane z emisjq, obrotem lub transferem papieréow
wartosciowych (pkt 3 lit. j),

1.9. umoéw z zakresu prawa pracy (pkt 4),

1.10. zamowien objetych tajemnicq panstwowg zgodnie z przepisami
o ochronie informacji niejawnych albo jezeli wymaga tego istotny
interes bezpieczenstwa panstwa (pkt 5),

1.11. zamowien na ustugi udzielane innemu zamawiajgcemu, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 1 i 2, ktéremu przyznano, w drodze ustawy lub
decyzji administracyjnej, wytgczne prawo do Swiadczenia tych ustug
(pkt 6),

1.12. przyznawania dotacji ze S$rodkdw publicznych, jezeli dotacje te sag
przyznawane na podstawie ustaw (pkt 7),

1.13. zamowien i konkurséw, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zfotych rownowartosci kwoty 6.000 euro (pkt 8).

2. Jezeli tematem zamowienia sg ustugi wymienione w ust. 1, wnioskodawca nie
jest zobowigzany do sktadania wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego
celem przeprowadzenia procedur okreslonych ustawa.

ROZDZAL V
§10.
Wadium

1. Zamawiajacy zada wniesienia wadium, jezeli wartos¢ zamdwienia przekracza
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 60.000 euro.

2. Jezeli warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 60.000 euro, zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcdw wniesienia
wadium.

3. Pracownik ds. zamowien publicznych w porozumieniu z wnioskodawcg
okreslajg kwote wadium w granicach od 0,5% do 3% wartosci zamowienia.

4. Wysokos¢ wadium ustala sie dla kazdego postepowania odrebnie.

11.
Zabezpieczenie naleiitego wykonania umowy

1. Zamawiajacy ma prawo zadania od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy przed podpisaniem umowy.

2. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w wysokosci od 2% do 7% ceny
catkowitej brutto podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej
brutto zobowigzania zamawiajgacego wynikajacego z umowy.

3. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie dla kazdego postepowania odrebnie.

4. Pobierajac zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy uwzglednia sie
w szczegolnosci art. 147+151 ustawy.
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ROZDZAL VI
§12.
Postanowienia koncowe

1. Ostateczne rozstrzygniecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zatwierdza Burmistrz.

2. Po ostatecznym rozstrzygnieciu postepowania wnioskodawca przygotowuje
oraz przedkiada do podpisu umowe, zgodnie z obowigzujaca w Urzedzie
procedurg obiegu umow.

3. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych wymagaja pod rygorem
niewaznosci zachowania formy pisemnej.

4. Pracownik ds. zamdwien publicznych otrzymuje od wnioskodawcy kserokopie
zawartej umowy, ktorg przechowuje wraz z dokumentacjg postepowania.

5. Jezeli wartos¢ zamowienia przekracza kwote 1.000 =zt (brutto), celem
zabezpieczenia intereséw Zamawiajgcego niezbedne jest zawarcie pisemnej
umowy zgodnej z projektami umow zamieszczonymi na serwerze Urzedu.

6. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy oraz wprowadzenia nowych
postanowien do umowy, niekorzystnych dla zamawiajacego, jezeli po ich
uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tres¢ oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika
z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

7. Wszelkie ewentualne zmiany umowy, a takze umowy dodatkowe, czy
uzupetniajace, przed zaopiniowaniem przez Radce Prawnego oraz Skarbnika
wymagajg stwierdzenia zgodnosci z przepisami ustawy przez pracownika
ds. zamdwien publicznych.

8. Pracownik prowadzacy zadanie czuwa nad prawidtowoscia jego realizacji,
dbajac o zgodne z obowigzujgcymi przepisami wydatkowanie $rodkéw
publicznych.

9. Kierownik referatu oraz pracownik prowadzacy zadanie s odpowiedzialni za
realizacje zamodwienia zgodnie z zawartg w tym przedmiocie umowg
oraz za wystawienie przez wykonawce faktury zgodnie z tresciqg umowy.

10.Udzielanie zamoéwien (zlecanie robot budowlanych, wustug, dostaw)
Z naruszeniem obowigzujacych przepiséw podejmowane jest na ryzyko
i odpowiedzialnos¢ osoby tak dziatajacej i podlega prawnie przewidzianym
sankcjom za naruszenie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo
zamoéwien publicznych (DzU Nr 19, poz. 177 ze zm.) oraz ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 1998 r. Nr 155,
poz. 1014 ze zm.).

11.W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majq zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamdwien publicznych (DzU
Nr 19, poz. 177 ze zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

Zatwierdzam:
Z-ca BURMISTRZA
Miasta i Gminy

Mgr Szymon Bielecki
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