PROCEDURA KONSULTACII SPOLECZNYCH

Zatgcznik
do Uchwaty Nr XXXIX/409/2006
z dnia 04 wrzesnia 2006 r.

1. Cel
Zapewnienie udziatu spotecznosci lokalnej w debacie dotyczacej spraw publicznych.
Skuteczniejsze poinformowanie o planowanych dziataniach. Uzyskanie opinii na

temat proponowanych przez samorzad opracowan oraz lepsze zrozumienie potrzeb
obywateli.

2. Przedmiot

Przedmiotem niniejszego opisu sg zasady i tryb postepowania przy organizowaniu
konsultacji spotecznych.

3. Zakres stosowania

Procedura obejmuje swoim zakresem postepowanie przy organizowaniu konsultacji
spotecznych przez Urzad Miasta i Gminy Murowana Goslina, dotyczacych
nastepujacych zagadnien:

3.1. Strategia rozwoju Miasta i Gminy Murowana Goslina.

3.2. Strategia rozwigzywania problemdw spotecznych.

3.3. Inne zagadnienia wazne dla spotecznosci lokalnej.

4. Odpowiedzialnos¢

4.1. Sekretarz:
- za nadz6or nad przestrzeganiem postepowania zgodnego z niniejszg
procedurq.

4.2. Pracownik ds. komunikacji spotecznej:
- za przestrzeganie zasad postepowania w trakcie realizacji procedury.

4.3. Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za  konsultowany zakres

tematyczny:
- za realizacje niniejszej procedury.

5. Podstawowe zasady konsultacji spotecznych



5.1.

5.2.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

Bezstronnosc
Jawnos¢
Jednoczesne stosowanie dwdch form konsultacji:

Spotkania z mieszkancami.
Spotkania z mieszkancami dajag mozliwos¢ wyrazania opinii podczas
bezposredniego kontaktu. Umozliwiajg zadawanie pytan oraz precyzyjniejsze
okreslanie priorytetow.

Badanie opinii mieszkancéw - sonda internetowa.
Sonda internetowa jest narzedziem, ktére umozliwia osobom odwiedzajgcym
strone wyrazanie wtasnych opinii, pogladéw na zadane tematy. Sonda pozwala
bra¢ czynny udziat w organizowanych gtosowaniach i sondazach. Daje
mozliwos¢ poznania pogladdéw oraz opinii mieszkancow gminy. Jest tatwym
i tanim narzedziem do badania opinii.

6. Postepowanie przy konsultacjach dotyczacych strategii rozwoju Miasta
i Gminy Murowana Goslina oraz strategii rozwigzywania problemow

spotecznych

6.1. Postepowanie przy organizowaniu spotkan z mieszkancami.

6.1.1. Burmistrz ogtasza: w Biuletynie Samorzagdowym, na stronie internetowej
urzedu, na tablicach ogtoszen, o przystgpieniu do konsultacji co najmniej
na 14 dni przed planowanym terminem spotkania.

6.1.2. W ogtoszeniu o spotkaniu podaje sie: miejsce spotkania, termin, godzine
oraz dotgcza w miare mozliwosci dokumenty poddawane konsultacji lub
podaje informacje w jaki sposdb mozna do nich dotrze¢.

6.1.3. Dodatkowo ustala sie liste partnerow spotecznych, ktorzy sa
bezposrednimi adresatami projektu lub ktorych projekt dotyczy i wysyta
sie do nich pisemne zawiadomienia.

6.1.4. Projekt strategii lub zatozenia do projektu sg udostepniane na stronie
internetowej urzedu.

6.1.5. W trakcie spotkania sporzgdza sie protokoét oraz okresla termin do ktérego
mozna zgtaszac¢ uwagi do projektu.

6.1.6. Na wniosek uczestnikdw spotkania umozliwia sie wytonienie sposrdod
zebranych zespotu ds. konsultacji projektu.

6.1.7. Informacje o wynikach konsultacji zostaja przekazane w sposob

ZWYyCzajowo przyjety, tj. przez  zamieszczenie w Biuletynie
Samorzgdowym, na tablicy ogtoszen i stronie internetowej urzedu.



6.2.

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

Postepowanie przy organizowaniu badania opinii mieszkancéw w formie sondy
internetowej

Sonda organizowana jest na stronie www.murowana-goslina.pl

Kazdorazowo powinna otwiera¢ sie w osobnym oknie, ktére stanowi
bezpieczne potgczenie.

Opinie mieszkancow zbierane sga w terminie co najmniej 14 dni od dnia
ogtoszenia sondy.

Sonda powinna zawiera¢ pytania merytoryczne oraz pytania dotyczace
tozsamosci wypetniajacego.

Wypetnione formularze wptywajg na specjalnie do tego celu przeznaczony
adres e-mail lub do odpowiednio przygotowanej bazy danych.

Analiza ankiet przeprowadzana jest przez powotang przez Burmistrza
komisje, sktadajacq sie co najmniej z 3 osdb.

Komisja dokonuje podsumowania ankiety i przygotowuje protokot.

Wyniki ankiety zostajq opublikowane na stronie www.murowana-goslina.pl
oraz w Biuletynie Samorzadowym.



