UMOWA NR 272. 2021

zawarta w dniu .... stycznia 2021 rokKuw ..................... pomiedzy:

Gming Murowana Goslina
z siedzibg w Murowanej Goslinie 62-095, przy pl. Powstancéw Wielkopolskich 9, NIP 777-31-
59-427, Regon 631258595, reprezentowang przy niniejszej czynnosci przez:

................. (adres Wykonawcy), wpisanym/wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego
(lub, odpowiednio, do innego rejestru lub ewidenc;ji) pod numerem: ................ przez
............................... Regon: ........, NIP: ........, reprezentowanym/reprezentowang
(na podstawie odpisu z KRS / petnomocnictwa innego dokumentu, z ktérego wynika
umocowanie do reprezentowania - stanowigcego zatgcznik do niniejszej umowy) przez:

1. (imie, nazwisko i petniona funkcja reprezentanta Wykonawcy),
2. (imie, nazwisko i petniona funkcja reprezentanta Wykonawcy),
zwanym/zwang dalej ,Wykonawcg”,

tgcznie zwanymi ,Stronami”, a odrebnie ,Strong”.

Zwazywszy, ze Zamawiajgcy, w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na ustugi spoteczne, na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 roku poz. 1843 ze zm.),
dalej zwang ,ustawg Pzp”, w przedmiocie: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie
kolportazu drukéw bezadresowych na terenie miasta i gminy Murowana Goslina w
2021 roku”, dokonat wyboru oferty Wykonawcy, Strony uzgadniajg, co nastepuje:

§ 1 Przedmiot umowy

1.

Przedmiotem umowy jest $swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
pocztowych w zakresie obejmujgcym przedmiot zamowienia, pn.: ,Swiadczenie ustug
pocztowych w zakresie kolportazu drukéw bezadresowych na terenie miasta i gminy Murowana
Goslina w 2021 roku ”.

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustugi pocztowej
niepowszechnej druk bezadresowy w formacie A4 do 100 g w obrocie krajowym zgodnie z
zatgcznikiem nr |1 do umowy.

Strony o$wiadczajg, iz zasady korzystania z ustugi, o ktérej mowa w ust. 1 okresla regulamin,
ktory jest wskazany w zatgczniku nr | oraz dostepny na stronie ......................

Zamawiajgcy oSwiadcza, ze zapoznat sie z regulaminem, o ktérym mowa w ust. 2 i przyjmuje
go do wiadomosci.
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Do swiadczenia ustugi, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 ma zastosowanie regulamin, o ktérym mowa
w ust. 3, obowigzujgcy w dniu nadania drukéw bezadresowych.

Zmiana regulaminu, o ktérym mowa w ust. 3 nie wymaga aneksu do umowy pod warunkiem
opublikowania na stronie internetowej .............

§ 2 Wartos¢ umowy

1.

Maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z niniejszej
umowy Wynosi brutto: ., zt (stownie ztotych brutto:
............................................................................... ), zgodnie z ofertg ztozong przez
Wykonawce. Kontrola stanu wykorzystania kwoty umowy lezy po stronie Zamawiajgcego
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia wszystkie koszty i optaty ponoszone przez
Wykonawce w zwigzku z nalezytym wykonaniem umowy.

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy bedzie uiszczat naleznos¢ w formie optaty z
dotu.

Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego,
bezgotowkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz nadanie drukow
bezadresowych, z zastrzezeniem § 3.

§ 3 Regulowanie naleznosci

1.

Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania opfat:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy,

2) podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za Swiadczone ustugi, w okresie
rozliczeniowym, o ktérym mowa w pkt. 1, zgodnie z warunkami cenowymi okreslonymi w
zatgczniku nr 1.3 do Umowy,

3) Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego,

4) naleznos$ci wynikajgce z faktur, Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na rachunek
bankowy wskazany na fakturze w terminie do 30 dni od daty wptywu faktury do siedziby
Zamawiajgcego. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty "FV Nr

UmowanrID ....ccceunnennn.. ”

5) za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego,

6) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe
za opoOznienie oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania swiadczenia ustug do czasu
uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury ptacone
bedg przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowej,

7) w przypadku zalegania przez Zamawiajgcego z ptatnosciami przez okres dtuzszy niz 21
dni od wskazanego w pkt 4 terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo do wstrzymania
realizacji ustug optacanych w formie optaty ,z dotu” oraz prawo do wstrzymania realizaciji
ustug na warunkach cenowych okreslonych w niniejszej umowie. W takiej sytuacji ustugi
bedg realizowane na ogdlnie obowigzujgcych warunkach swiadczenia ustug pocztowych,
ti. po uiszczeniu optaty z géry za jej swiadczenie. Przez optate ,z gory” na ogodlnie
obowigzujgcych warunkach nalezy rozumieC optate w catosci wniesiong przez
Zamawiajgcego przed nadaniem przesyiki, zgodnie z cennikami jak dla Klienta
indywidualnego dostepnymi na stronie ................... Ponowne zastosowanie formy
optaty ,z dotu” i powr6t do warunkéw cenowych okreslonych w niniejszej umowie nastgpic
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moze poczgwszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zalegtych
naleznosci wraz z odsetkami,

8) w przypadku zwioki Zamawiajgcego w zaptacie za faktury, Wykonawca ma prawo do
zaliczenia otrzymanych ptatnosci na poczet zalegtych naleznosci, w tym odsetek, bez
wzgledu na tytut podanej ptatnosci,

9) Strony ustalaja, ze faktury i dokumenty rozliczeniowe beda:

a) wystawiane i przesytane na adres wskazany w komparycji umowy,

10) zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur, okreslonych w pkt. 9 nie wymaga
aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Strony
umowy.

2. Zamawiajacy bedzie uiszczat optaty zgodnie z warunkami cenowymi okreslonymi w zatgczniku
nr 1.3 do umowy.

3. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towarow i ustug,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug
wedtug obowigzujgcej stawki, bez sporzgdzenia aneksu do umowy.

4. Zamawiajgcy prosi o przedktadanie faktur w formacie A4.

5. Zamawiajgcy dopuszcza przesytanie przez Wykonawce ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
www.efaktura.gov.pl [nr PEPPOL- 7773159427 (NIP)], zgodnie z wustawg z dnia
9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.
1666).

§ 4 Powiadamianie Stron
1. Strony oswiadczajg, ze nadzor nad realizacjg postanowien Umowy petnig:
1) - ze strony Zamawiajgcego: Katarzyna Dobrowolska, tel. 500 078 626, e-mail:
k.dobrowolska@murowana-goslina.pl
2) -ze strony Wykonawcy: ........... ctel ye-mail v,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazania osobie wyznaczonej do kontaktu/nadzoru nad
realizacjg postanowien Umowy, ktorej dane udostepnia Wykonawcy w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy, tres¢ obowigzku informacyjnego, przestanego przez Wykonawce oraz do
potwierdzenia jego realizacji na adres mailowy Wykonawcy wskazany powyze;j.
2. Strony oswiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastepujgce:
1) Zamawiajacego: Gmina Murowana Goslina, pl. Powstancow WIkp. 9, 62-095
Murowana Goslina
2) WyKonawcCa: ..ccvevrrnerarnnnans
3. Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie
przesytkg polecong o zmianach okreslonych w umowie nazw, adresow, os6b bez koniecznosci
sporzgdzania aneksu do umowy. Korespondencje przestang na ostatnio aktualny adres kazda
ze Stron uzna za prawidtowo doreczong, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o
Zmianie swego adresu.
4. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany tresci zatgcznikbw do umowy. Zmienione zatgczniki
zostang przestane Zamawiajgcemu przesyikg rejestrowang. Zmiana zatgcznikdéw nie powoduje
konieczno$ci sporzadzenia aneksu do umowy.
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5. W przypadku niezaakceptowania przez Zamawiajgcego tresci zmienionych zatgcznikow,

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w terminie 7 dni od dnia doreczenia zmienionych
zatgcznikow. Rozwigzanie umowy nastgpi na koniec okresu rozliczeniowego nastepujacego po
dacie otrzymania wypowiedzenia przez Wykonawce. W takim przypadku Zamawiajgcy
zobowigzany jest do spfaty wszelkich swoich zobowigzan wobec Wykonawcy wynikajgcych z
niniejszej umowy w terminie 14 dni od dnia rozwigzania umowy.

§ 5 Zasady poufnosci

1. Strony o$wiadczajg, ze wszelkie informacje uzyskane w wyniku wykonywania niniejszej umowy

sg poufne i nie mogg by¢ bez pisemnej zgody drugiej Strony ujawnione osobom trzecim (tzn.
osobom innym niz Strony umowy), chyba Zze obowigzek przekazania takich informacji jest
konieczny dla prawidtowego wykonania umowy lub wynika z przepisow prawa.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z umowg, a w szczegolnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci
nazwa i adres Wykonawcy, przedmiot umowy, wysokos¢ wynagrodzenia oraz termin
wykonania stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176 z pdézn. zm.), ktora
podlega udostepnieniu w trybie ustawy Pzp.

Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informacji, o ktérych mowa w ust. 1 takze
po ustaniu Umowy.

§ 6 Obowigzywanie umowy

1.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia zawarcia umowy, jednak nie
wczesniej niz od 11 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.

W przypadku wykorzystania petnej kwoty umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 przed terminem
wskazanym w ust. 1 umowa zostanie uznana za wykonana.

Umowa zostaje rozwigzana z uptywem terminu jej obowigzywania, zaistnienia okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 2 powyzej albo jej wypowiedzenia. W takim przypadku Wykonawcy nie bedg
przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia dotyczgce kwoty stanowigcej roznice pomiedzy maksymalng
wartoscig nominalng zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z niniejszej umowy, a kwotg
faktycznie wykorzystang w okresie obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze.
Wypowiedzenie umowy moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie do dokonania, w
terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych /
zwréconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez zwrotu kwot
nienaleznych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur
korygujacych VAT.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez jedng ze Stron, drugiej
Stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Kazda ze Stron moze rozwigza¢é umowe 2z zachowaniem 1 miesiecznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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§ 7 Rozstrzyganie sporéw

Spory wynikte w trakcie realizacji niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie zatatwia¢ polubownie, a
w przypadku braku takiej mozliwosci bedg rozstrzygane przez sad wihasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§ 8 Odstgpienie od umowy

1.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku:

1) gdy =zostat zlozony wniosek o ogtoszenie upadtosci, likwidacje, postepowanie
restrukturyzacyjne lub rozwigzanie firmy Wykonawcy;

2) wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu
jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu na dokonanie
zmiany.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawieraé

uzasadnienie.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o

okolicznosciach stanowigcych podstawe do odstgpienia.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 Wykonawcy przystuguje wynagrodzeni odpowiednie,

tj. naliczone za rzeczywiscie wykonane ustugi do dnia odstgpienia. Strony zgodnie przyjmuija,

ze za date odstgpienia od umowy uwaza sie dzieh doreczenia oswiadczenia o odstgpieniu
drugiej Stronie.

§ 9 Zmiany w umowie

1.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem

niewaznosci.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian istotnych postanowien umowy

polegajgcych na:

1) zmianie wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ile zmiany te bedg miaty wptyw na
koszty wykonania zamowienia, w nastepujgcych przypadkach:

a) ustawowej zmiany minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

b) ustawowej zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

c) ustawowej zmiany przepisdw okreslajgcych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
objete zamdwieniem w czasie trwania niniejszej umowy,

d) zmianie cen jednostkowych wpisanych przez Wykonawce w zatgczniku nr [1.3 w sytuaciji
zmiany tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe - jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegolnych
ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o
zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za swiadczone ustugi w
wysokosci obowigzujgcej na dzieh wystawienia faktury VAT,

e) zmiany cennikdéw zaakceptowanych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej — z
zastrzezeniem, iz zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w oparciu o te podstawe nie moze
nastgpic¢ wiecej niz raz w trakcie obowigzywania niniejszej umowy,

2) zmianie w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia i jego cech oraz sposobu i terminu jego
realizacji — jezeli zmiany sg korzystne dla Zamawiajgcego lub wywotane okolicznosciami,
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ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie sktadania oferty.
Zmiany umowy dopuszczalne sg ponadto w przypadku:

a) zmiany maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z
niniejszej umowy, jezeli jest ona skutkiem zaistnienia okolicznosci wskazanych w ust. 2 pkt
2;

b) wprowadzenia zmiany wynikajgcej z zastosowania art. 144 ust. 1 Prawa zamowien
publicznych:

c) zastosowania art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374, z pozn.
zm.).

Kazda Strona moze zmieni¢ dane teleadresowe, ktére wskazano umowie, zawiadamiajgc

uprzednio pisemnie drugg Strone, co nie wymaga zmiany umowy. Strony zobowigzujg sie,

przed wystgpieniem na droge postepowania sgdowego, do wyjasnienia wszystkich spraw
spornych, jakie mogg wynikng¢ w trakcie realizacji Umowy i dgzenia do polubownego ich
zatatwienia

§ 10 Przetwarzanie danych osobowych

1.

Strony umowy os$wiadczajg, ze sg administratorami danych osobowych w rozumieniu
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz.Urz.UE.L 2016 Nr 119, str. 1 ze zm.) (dalej RODO), w
odniesieniu do danych osobowych osob fizycznych reprezentujgcych Strony umowy oraz oséb
fizycznych wskazanych przez Strony jako osoby do kontaktu.

Strony umowy zobowigzujg sie spetnia¢ w stosunku do oséb fizycznych wymienionych w ust.
1, obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 i 14 RODO zgodnie z klauzulami informacyjnymi
stanowigcymi zatgcznik nr IV i V do Umowy.

Strony umowy zobowigzujg sie do udokumentowania prawidtowosci realizacji obowigzku
informacyjnego, o ktérym mowa w ust. 2 w sposoéb i formie zgodnej z przepisami RODO oraz
przechowywania dowodow na te okolicznos¢ oraz do udostepniania tych dowodow
niezwtocznie, na kazde zgdanie drugiej Strony umowy.

Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego wspierania w realizowaniu praw oséb, ktérych
dane sg przetwarzane, w szczegdélnosci poprzez ich przekazywanie od osoby, ktérej dane
dotyczg, drugiej Stronie umowy

§ 11 Kary umowne i odszkodowania

1.

Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie na niewykonang, jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w
terminie 14 dni od dnia nadania.

Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 0,5%
niewykorzystanej wartosci umowy wskazanej w § 4 ust. 1 umowy - w przypadku
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odstapienia od umowy przez ktéragkolwiek ze Stron z powodu okolicznosci, za ktére
ponosi odpowiedzialnosé Wykonawca.

3. Zamawiajacy zobowiagzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,5%
niewykorzystanej wartosci umowy wskazanej w § 4 ust. 1 umowy - w przypadku
odstapienia od umowy przez ktérakolwiek ze Stron z powodu okolicznosci, za ktére
ponosi odpowiedzialnos¢ Zamawiajacy.

4. W pozostatych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonywania umowy Wykonawca
zaptaci odszkodowanie w wysokosci ustalonej w aktualnie obowigzujgcej ustawie Prawo
pocztowe.

5. Z tytutu utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytek podczas przewozu przez Wykonawce,
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z art. 788 Kodeksu cywilnego.

§ 12 Postanowienia koncowe
1. Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug Zamawiajgcy moze
wnies¢
1) w formie pisemnej na formularzu Wykonawcy dostepnym na stronie internetowe;j .........
2) w formie elektronicznej poprzez strone internetowg Wykonawcy ...........
Wykonawca nie moze dokonac¢ cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkéw
wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

2. Zgtoszenie reklamacji w formie elektronicznej, ze wskazaniem przez reklamujgcego jego
adresu poczty elektronicznej oznacza zgode reklamujgcego na prowadzenie przez Wykonawce
korespondencji w sprawie, w tym przesytanie wezwan do uzupetnienia brakéw, odpowiedzi na
reklamacje, informacji o wyniku rozpatrzenia odwotania, pocztg elektroniczng na adres
wskazany przez reklamujgcego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie Regulamin swiadczenia
ustugi pocztowej niepowszechnej DRUK BEZADRESOWY w obrocie krajowym,
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej,
przepisy ustawy Prawo pocztowe i Kodeksu cywilnego z tym, ze do Umowy nie stosuje sie
przepisow kodeksu cywilnego o umowie zlecenia.

4. Jednostki organizacyjne Wykonawcy $wiadczgce ustugi wskazane sg w Zatgczniku nr | do
umowy.

5. Umowe wraz z zatgcznikami sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Wykaz zatgcznikow:

Zatacznik nr | — Wykaz operacyjny

Zatacznik nr Il - Warunki $wiadczenia ustugi pocztowej niepowszechnej DRUK BEZADRESOWY
w obrocie krajowym

Zatacznik nr ll.1 - Zestawienie liczby nadanych drukéw bezadresowych

Zatacznik nr 1.2 - Wz6r formularza adresowego

Zatacznik nr 1.3 - Warunki cenowe swiadczenia ustugi druk bezadresowy w obrocie krajowym
Zatacznik nr 1.4 - Egzemplarz okazowy druku bezadresowego

Zatacznik nr lll - Harmonogram Dystrybucji Biuletynu Samorzgdowego

Zatacznik nr IV- Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (Gmina Murowana Goslina)
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Zatacznik nr V — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcy

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Wykaz operacyjny

Zatacznik nr | do umowy nr ID

Zestawienie jednostek Zamawiajacego oraz odpowiadajacych im placéwek nadawczych Wykonawcy

Lp. Jednostka organizacyjna Zamawiajacego Ustuga Jednostka organizacyjna Wykonawcy
Lp. Nazwa Kod Miejscowos¢ | Adres (ulica, nr) Ustuga Nazwa Kod Miejscowos¢ Adres
pocztowy pocztowy (ulica, nr)
Gmina Murowana I. Powstancow
1 Murowana 62-095 <l P ik Druk bezadresowy
Goslina Goslina WIlkp. 9
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Zatacznik nrlldo umowy nriD ...................

Warunki swiadczenia ustugi pocztowej niepowszechnej DRUK BEZADRESOWY w
obrocie krajowym

1. Ustuga pocztowa niepowszechna druk bezadresowy w obrocie krajowym polega na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu okreslonej przez Zamawiajgcego
liczby drukéw bezadresowych na obszarze wskazanym przez Zamawiajgcego do:
gospodarstw domowych, przedsiebiorcow lub gospodarstw domowych i
przedsiebiorcéw.

2. Druk bezadresowy jest to nieopatrzona oznaczeniem adresata i adresem
informacja pisemna lub graficzna, zwielokrotniona za pomocg technik drukarskich
lub podobnych, utrwalona na papierze albo innym materiale uzywanym w
drukarstwie w tym ksigzke, katalog, dziennik lub czasopismo. Druk bezadresowy
nie stanowi przesyitki pocztowej w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe.

3. Zamawiajgcego oswiadcza, iz posiada wszelkie prawa wydawnicze i wszelkie
pozostate prawa do wszystkich drukowanych w drukach bezadresowych tresci i
ponosi petng odpowiedzialnos¢ z tytutu ich rozpowszechniania.

4. Zamawiajgcego jest zobowigzany do spetnienia nastepujgcych warunkow:

1) nadawania drukow bezadresowych w Urzedzie Pocztowym wskazanym w
Zatgczniku nr | do Umowy oraz do kazdorazowego dostarczenia przy nadaniu
LZestawienia liczby nadawanych drukéw bezadresowych”, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 1.1 wraz z jednym egzemplarzem okazowym, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 1.4 do umowy,

2) kazdorazowego dostarczenia na swoj koszt i wytadunku zapakowanych w
pakiety drukéw bezadresowych do wyznaczonej/ych placowki/ek pocztowej/ch
wskazanej/ych w pkt. 1 w terminie nie pézniej niz 14 dni przed dniem
doreczenia,

3) odpowiedniego opakowania i oznakowania kazdego pakietu z drukami
bezadresowymi zgodnie z wzorem formularza adresowego, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr [.2 do umowy,

4) nadawania drukow bezadresowych w pakietach o masie nie wiekszej niz 10 000
gramoéw, oddzielonych przektadkami po 100 sztuk,

5) nadawania drukéw bezadresowych zgodnie z zapisami pkt. 1—4 i w ilosciach
odpowiadajgcych poszczegolnym obszarom doreczen, zgodnie z bazg
dystrybucji drukéw bezadresowych Wykonawcy.

5. Druki bezadresowe w ramach Umowy podlegajg doreczeniu w terminie D+14, gdzie
D oznacza dzien nadania drukéw bezadresowych w placowce Wykonawcy, a liczba
14 oznacza liczbe dni, ktére uptynety od dnia nadania, z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy oraz sobdot.

7. Zamawiajgcy oswiadcza, ze zapoznat sie z zapisami ust. 5 i ust. 6 i ze sposréd
wyszczegodlnionych w nich opcji wybiera:

1) umowny termin doreczania drukéw bezadresowych. Termin bedzie okreslany w
zatgczniku nr 1.1 dla kazdej partii nadawanych drukéw bezadresowych,

2) sporzadzenie raportu z wykonania zlecenia (opcja do wyboru).

8. Strony zgodnie ustalajg, ze:

1) gdy liczba przekazanych do nadania drukow bezadresowych jest mniejsza niz
liczba punktéw doreczeniowych na okreslonym przez Zamawiajgcego obszarze
doreczen z uwzglednieniem okreslonej grupy odbiorcéw, Wykonawca doreczy je
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2)

3)

4)

5)

do losowo wybranych oddawczych skrzynek pocztowych w tym ze obszarze

doreczen,

gdy liczba przekazanych do nadania drukéw bezadresowych jest wigksza niz

liczba punktéw doreczeniowych na okreslonym przez Zamawiajgcego obszarze

doreczen z uwzglednieniem okreslonej grupy odbiorcéw, Wykonawca zwroci

Zamawiajgcemu nadwyzke drukéw bezadresowych,

nie stanowi podstawy do zgtaszania roszczen ze strony Zamawiajgcego z tytutu

nienalezytego wykonania ustugi:

a) niedoreczenie drukéw bezadresowych do wszystkich punktéw
doreczeniowych bedgce nastepstwem przypadku opisanego w pkt. 1
powyzej,

b) jezeli doreczenie drukéw bezadresowych nastgpito w terminie, o ktérym
mowa w ust.5,

ustuge uwaza sie za niewykonang, w przypadku kiedy druki bezadresowe nie

zostaty doreczone w terminie 14 dni liczac od dnia ich nadania,

reklamacje mozna zgtosic:

a) z tytutu niewykonania ustugi nie wczesniej niz po uptywie 14 dni liczgc od
dnia nadania,

b) z tytutu nienalezytego wykonania ustugi, nie wczesniej niz w nastepnym dniu
roboczym po terminie okreslonym w ust. 5.
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Zatacznik nr 1.1 do Umowy nriD ...cecvvvninnnnes

Zestawienie liczby nadawanych drukéw bezadresowych

Zamawiajacy

numer telefonu () ..o,

Nazwa jednostki, z ktérg zawarta jest umowa .......

NUMEr UMOWY ...t

Zlecam doreczenie drukéw bezadresowych:

1. Nastepujace ilosci:

llos¢ [szt.] Masa [g] | Cena jednostkowa [zi]

Naleznos$¢ [zt]

2. Na obszarze:

3. Doreczy¢ do*:
a) gospodarstw domowych i przedsiebiorcéw
b) gospodarstw domowych

Cc) przedsiebiorcow

4. Doreczy¢ w standardowym/umownym™ terminie okreslonym w umowie D+

5. Raport z wykonania zlecenia

podpis Zamawiajgcego

* wskazac¢ wtasciwg opcje

podpis pracownika placéwki nadawczej

Odcisk
datownika
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Zalacznik nr 1.2 do Umowy nr D ...................
Wzér formularza adresowego

Optacono:
Gotowkg** WUP......... o Placéwka pocztowa nadawcza***
Zgodnie z

Bezgotéwkowo™ umowa [

nrtelefonu .......cccccocveeieeennenn,

Zamawiajgcy: Miejsce na datownik

NrtelefonU ....o.vvveeveeeeeeeees . ;

Pakiet z drukami bezadresowymi
db Liczba - ..o szt.
druki .
bezadresowe Przedziat wagowy od........... do ..o g
ADRESAT
Placowka pocztowa oddawcza

Termin doreczania drukow

okreélony W UMOWiIe..cooveerann D+ Urzad POCZtOWy ..............................

miejsce na kod pocztowy

Klucz doreczania:

1. Druki nalezy rozprowadzi¢ w nastepujgcych miejscach®. w ilosci
a) WOJEWOAZEWO .ovvevviiiieiiiiiiiiieeee e
b) MiejscCOWOSC ..oooovvii
(o3 e 4 =1 | 1 To¥= s
d)osiedle ...
e) petna nazwa ulicy.............cocuueee
ew numer domu lub zakres numeryczny...........c.cceee. e
fyrejondoreczen ......coccevvvvccceeennee
O) crrreee———————————————————— e

2. Druki nalezy doreczyé¢ do**:

a) gospodarstw domowych i przedsiebiorcow,

b) gospodarstw domowych,

C) przedsiebiorcow,
3. Sprawdzenie doreczenia drukéw bezadresowych przy udziale
klienta**

4. Raport z wykonania zlecenia**

Jednostka sporzadzajgca raport wskazana w umowie (NAZWa i @dreS) .........eeeeieeeeeeiieiiiiiiiieiieeeeeeeeeiiereeeeaaaesenes

AdreS €-MAMOWY .....ccoiuriiieiiiiiiie it
NE UMOWY et e e nnneeeanneas

* wlasciwe podkresli¢ bgdz dopisac i podkreslic.
** whadciwe zaznaczy¢ znakiem X
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pole wypetnia placéwka nadawcza
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1)

3)
4)

2.

Zatacznik nr 1.3 do umowy nr D ........

Warunki cenowe swiadczenia ustugi druk bezadresowy w obrocie krajowym

Warunki cenowe realizacji ustugi pocztowej niepowszechnej Druk bezadresowy:

Strony ustalajg, ze optaty za ustuge okresla niniejszy zatgcznik,

Zamawiajgcy deklaruje, ze nada 30 sztuk przesytek w od dnia zawarcia umowy, jednak
nie wczesniej niz od 11-01-2021 r. do dnia 31-12-2021 r.,

Zgodnie z deklaracjg zawartg w pkt. 2, Wykonawca naliczy opfate okreslong w pkt. 4,
Wysokos$¢ optat za Druki bezadresowe:

Opfata netto* (w
ztotych)

Poz. Nazwa Ustugi
ze standardowym
terminem doreczenia**
1. Druk bezadresowy
do b5¢g

ponad 5g do 10g
ponad 10g do 20g
ponad 20g do 30g
ponad 30g do 40g¢g
ponad 40g do 50¢g
ponad 50g do 100¢g
ponad 100 g do 250¢g
ponad 250 g do 500¢g

* Okreslone w zatgczniku optaty w kwocie netto, nalezy powiekszy¢ o podatek VAT zgodnie
z obowigzujacg stawkg

** Doreczenie w terminie 7 dni liczagc od dnia nastepnego po dniu nadania drukow
bezadresowych, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobot

Warunki cenowe obowigzujg w okresie od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej
niz od 11-01-2021 roku do dnia 31-12-2021 roku.
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Egzemplarz okazowy druku bezadresowego

styczen-luty

Zalacznik nr 1.4 do umowy nr ID

Zatacznik nr lll do umowy nr ID

HARMONOGRAM DYSTRYBUCJI GOSLINSKIEGO BIULETYNU MIESZKANCOW
W 2021 ROKU

15 luty 2021 r.

marzec - kwiecien

17 marca 2021 r.

maj

14 maja 2021 r.

czerwiec

14 czerwca 2021 r.

lipiec-sierpien

9 sierpnia 2021 r.

Wrzesien- pazdziernik

27 wrzesnia 2021 r.

listopad

8 listopada 2021 r.

grudzien

3 grudnia 2021 r.
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Zalacznik nr IV do umowy nr ID .........

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (Gmina Murowana Goslina)

1. Niniejsza informacja o przetwarzaniu danych osobowych dotyczy Umowy
................... (dalej ,Umowa”) zawartej w dniu .................I.

2. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c oraz f
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych,
Dz.Urz.UE.L 2016 Nr 119, str. 1 ze zm.). Celem przetwarzania danych jest zawarcie
i realizacja Umowy, dopetnienie obowigzkdéw okreslonych w przepisach prawa
(m.in. ustawa o finansach publicznych, realizacja obowigzkéw ksiegowych,
podatkowych) oraz ustalenie i dochodzenie roszczen lub obrona w razie zaistnienia
ewentualnych roszczen Wykonawcy....... Podanie danych osobowych jest
wymagane w celu zawarcia Umowy.

3. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Murowana
Goslina, plac Powstancéw Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Goslina. Dane
kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Urzad Miasta i Gminy, plac Powstancow
Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Goslina,

e-mail: inspektorochronydanych@murowana-goslina.pl.

4. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem przepiséw
prawa do ich sprostowania (poprawienia), ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Przystuguje Pani/Panu prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych
osobowych gdy Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy prawa.

5. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty
wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organow wtadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa. Odrebng kategorig odbiorcéw mogag by¢ podmioty
uprawnione do obstugi doreczen, osoby i podmioty Swiadczgce ustugi prawne oraz
podmioty dostarczajgce i serwisujgce rozwigzania teleinformatyczne.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji celéow, a po tym czasie przez okres zgodny z ustawg z dnia 14 lipca 1983
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r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164 ze
zm.) lub innymi szczegdtowymi przepisami prawa.

7. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich, ani udostepniane
organizacjom miedzynarodowym. Na podstawie danych nie nastgpi
zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie.

8. Zrodtem pochodzenia danych jest Strona umowy.

9. Kategorie przetwarzanych danych to: imie, nazwisko, petniona funkcja lub nazwa

stanowiska pracy, numer telefonu, adres e-mail, adres siedziby pracodawcy.

Zatacznik nr V do umowy nr ID .........
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOSTARCZONA PRZEZ WYKONAWCE.
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