Gmina Murowana Goslina

Nr referencyjny (id) sprawy nadany przez Zamawiajacego: ZP.271.13.2020

ZMODYFIKOWANE OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze
zm.), o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000

euro, ktérego przedmiotem jest wykonanie zadania pn.:

,Swiadczenie ustug pocztowych
wg lll. (trzech) czesci przedmiotu zamowienia,
na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Murowana Goslina
w 2021 roku”

Z dniem 17 grudnia 2020 roku zatwierdzam niniejsze zmodyfikowane Ogtoszenie:

Z up. BURMISTRZA
Krzysztof Oczkowski
Z-ca Burmistrza

(podpis kierownika Zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej)



1.

2.
3.

ZAMAWIAJACY

Gmina Murowana Goslina
siedziba: plac Powstancow Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Goslina
REGON 631258595, NIP 777-31-59-427

http://bip.murowana-goslina.pl/zamowienia_publiczne - Adres strony podmiotowej BIP

Zamawiajacego, na ktorej dostepne jest dokumentacja postepowania, w tym Ogtoszenie o
zamowieniu (wraz z zalgcznikami) oraz informacja o udzieleniu lub nieudzieleniu
zamowienia

email dedykowany do niniejszego zamdéwienia: zp@murowana-goslina.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi spoteczne, wymienione w zatgczniku XIV do Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamoéwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 750 000
euro.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 .
poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej jako ,Pzp”.

Wartos¢ zamdéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro.
Postepowanie bedzie prowadzone przy udziale Komisji Przetargowe;.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia publicznego w sposob przejrzysty, obiektywny i
niedyskryminujgcy, na zasadach okreslonych niniejszym ogtoszeniem o zamdéwieniu.

Wykonawca ma obowigzek zapoznac sie dokfadnie z trescig ogtoszenia i zgodnie z nim ztozy¢
oferte.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest: ,,Swiadczenie ustug pocztowych wg lll. (trzech) czesci
przedmiotu zaméwienia, na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Murowana Goslina w 2021
rok”, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz.
1041 z p6zn. zm.).

Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na ll (trzy) odrebne CZESCI (zadania).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych (zadan), o ktorych

mowa w art. 2 pkt 6 ustawy, zgodnie z podziatem na ponizej wskazanych trzy (lll)

odrebne CZESCI (zadania), tj.

a) CZESC | - ,$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Murowana Goslina w 2021 roku”,

b) CZESC Il - ,,dostarczania przesytek pocztowych na terenie miasta i gminy Murowana
Goslina w 2021 roku”,
c) CZESC Il - ,$éwiadczenie ustug dostarczania drukéw bezadresowych na terenie

miasta i gminy Murowana Goslina w 2021 roku”.


http://bip.murowana-goslina.pl/zamowienia_publiczne
mailto:zp@murowana-goslina.pl

4, Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia, stanowi - w zaleznosci od CZESCI ZAMOWIENIA -
zatgcznik nr 1-3 do niniejszego Ogtoszenia. Pozostate warunki dotyczgce realizacji zamowienia
zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym - w zaleznosci od CZESCI ZAMOWIENIA -
zatgcznik nr 4-6 do niniejszego Ogtoszenia, w formularzu asortymentowo - cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 A)+C) do Formularza Ofertowego.

5. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng ilos¢ czesci (zadan) jednoczesnie lub na jedng z
wybranych czesci (zadan) zamowienia.

6. Kazda oferta bedzie oceniana odrebnie dla kazdego z ww. zadan, dla ktérego zostata ztozona.
Postepowanie moze zakohczy¢ sie wyborem jednego lub wiecej Wykonawcow.

7. Wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania zostanie dokonany
odrebnie dla kazdego z ww. zadan.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych (nalezy przez to rozumie¢ oferte
przewidujgcg, zgodnie z warunkami okreslonymi w ogtoszeniu 0 zaméwieniu, odmienny niz
okreslony przez Zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia publicznego).

9. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy.

10. Powierzenie wykonania czesci zamowienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia

11. Szacunkowa iloé¢ i rodzaj przesytek wskazanych w zatgczniku nr 1-3 do Ogtoszenia, w ramach
Swiadczonych ustug ma charakter kalkulacyjny oraz orientacyjny i nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do ich catkowitej (petnej) realizacji. Rzeczywista ilo$¢ i rodzaj przesytek w
trakcie realizacji umowy wynikac bedzie z potrzeb Zamawiajgcego. Niezrealizowana czes$é
ustug nie moze stanowi¢ roszczenia Wykonawcy do ich realizacji — wykonawca zrzeka
sie roszczenia w tym zakresie.

12. Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowej czesci
zamowienia polegajgcej na: odbieraniu, przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw.

13. Nomenklatura wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV), przedmiot zamdwienia opisany
wg Wspdlnego Stownika Zamowienh (CPV):

Kod gtéwny: 64110000-0 Ustugi pocztowe,

Dodatkowy kod CPV:

64110000-7 Ustugi pocztowe kurierskie,

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczagce listow,
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek,
64111000-7 Ustugi pocztowe dotyczgce gazet i czasopism,
64120000-3 Ustugi kurierskie,

64121100-1 Ustugi dostarczania poczty,

60160000-7 Drogowy transport przesytek pocztowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu umowy ustala sie na okres od dnia zwarcia umowy (nie wczesnigj
niz od dnia 04 stycznia 2021 r.) do dnia 31 grudnia 2021 r., jednak nie dtuzej niz do dnia
wyczerpania maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego, o ktérej mowa w
umowie.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY DO WYKLUCZENIA
1. O udzielenie zamowienia publicznego mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy niepodlegajg



wykluczeniu na podstawie przestanek w art. 24 ust. 1 pkt od 12-23 ustawy Pzp.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki:

1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw - 0 zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy
posiadajg aktualne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granica, tj. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

2) sytuacja ekonomiczna lub finansowa — Zamawiajgcy nie okresla szczegétowego warunku
w tym zakresie;

3) zdolnos¢ techniczna lub zawodowa — Zamawiajgcy nie okresla szczeg6towego warunku w
tym zakresie.

3. Ocena spetniania warunkow udziatu w zamowieniu zostanie dokonana metodg spetnia/nie
spetnia w oparciu o dokumenty, oswiadczenia i informacje przedstawione przez Wykonawce (z
tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikac, ze stawiane warunki
Wykonawca spetnia, niespetnienie warunkéw okreslonych w ust. 2 pkt. 1 skutkowac bedzie
wykluczeniem z zamowienia).

VI. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW SKLADANYCH WRAZ Z OFERTA

1. Do oferty Wykonawca musi dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy wraz z wymaganymi zatgcznikami. Nalezy
zZtozy¢ w oryginale,

2) aktualne zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, ktore
potwierdza iz Wykonawca posiada aktualne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granica, tj. jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2018 r.
poz. 2188 z pdzn. zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego,

3) dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego - w
przypadku, gdy Wykonawcy sktadajg wspdlng oferte,

4) stosowne petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego odpisu z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenia o
wpisie do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarcze;.

Forma petnomocnictwa: oryginat peinomocnictwa lub kopia poswiadczona notarialnie.

2. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informaciji, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy, przekazuje Zamawiajagcemu oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy — stanowigce zatgcznik nr 3 do Formularza Ofertowego. Wraz ze
ztozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zakitdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.



VIl. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.  Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia ustanawiajg Peinomocnika do
reprezentowania ich w zamowieniu albo reprezentowania w zamowieniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo dla petnomocnika nalezy dotaczy¢ do oferty - wszelka korespondencja
dotyczgca zamowienia prowadzona bedzie z pethomocnikiem.

2. Oferta sktadana przez wspolnikéw spotki cywilnej jest traktowana jak oferta Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 2, pkt 1) Ogtoszenia musi
spetnia¢_kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, ktory
wykonywat bedzie czynnosci objete obowigzkiem zgtoszenia do rejestru operatoréw
pocztowych, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe w
zakresie obrotu krajowego i zagranicznego, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektroniczne;j.

4. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
Rozdziale V ust. 2, pkt 1) sktada kazdy z Wykonawcow wykazujgcych spetnienie warunku.

Ul

Brak podstaw do wykluczenia musi wykazac¢ kazdy z Wykonawcow samodzielnie, w tym celu:
1) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie potwierdzajgce, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z zamoéwienia sktada oddzielnie kazdy z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie 0 zamowienie.

VIll. PODWYKONAWCY

1. W przypadku zamiaru powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy
— Wykonawca w Formularzu ofertowym wykazuje, ktére czesci zamowienia bedg wykonywane
przez podwykonawce.

2. Brak zlozenia oswiadczenia w przedmiocie podwykonawstwa zostanie uznany przez
Zamawiajgcego za zamiar wykonania zamowienia sitami wtasnymi.

IX. PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug
drogg elektroniczng, z uwzglednieniem wymogdéw dotyczgcych formy, ustanowionych ponizej.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w wersji elektronicznej. Oferte wraz z wymaganymi
w ofercie dokumentami i oSwiadczeniami sktada sie pod rygorem niewaznos$ci w formie
pisemnej.

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. We wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym Wykonawca zobowigzany jest powotywacé sie na
nr referencyjny (id) sprawy: ZP.271.13.2020.

5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazuja:
a) pisemnie na adres Zamawiajgcego;

b) drogg elektroniczng — adres poczty elektronicznej: zp@murowana-goslina.pl,
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6.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Ewa Wtorkowska — kierownik Biura Zaméwien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych, tel.
+48 61 89 23 660.

X. WYJASNIENIA ORAZ MODYFIKACJE TRESCI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

1.

XI.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o
zamowieniu.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia o
zamowieniu wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamowieniu wptynat_po uptywie terminu, o
ktorym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bezrozpoznania.

Tres¢ zapytan (bez ujawniania zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci
na stronie internetowej (http://bip.murowana-goslina.pl/zamowienia_publiczne) zaktadka
zamowienia publiczne, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy Pz_p).

W przypadku zwrdcenia sie Wykonawcy do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o
zamowieniu pytania/pytanie nalezy przesta¢ na adres poczty e-mail - osoby wskazanej do
kontaktu po stronie Zamawiajgcego w wersji elektronicznej (zaleca sie przestanie tego
dokumentu réwniez w formie umozliwiajgcej edycje lub kopiowanie tresci tego dokumentu).

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic¢ tres¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane tresci Ogtoszenia Zamawiajgcy udostepni na
stronie internetowe;j.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrowo i stownie w Formularzu ofertowym jako
taczng cene oferty brutto (obliczong z uwzglednieniem przewidzianego prawem podatku VAT).
Cene oferty nalezy wyliczy¢ z uwzglednieniem ilosci i rodzaju przesytek opisanych w tabeli
zamieszczonej w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym Zatgczniki nr 2A), 2B) i 2
C) do Formularza ofertowego, zaczynajgc od podania ceny jednostkowej brutto za ustuge,
nastepnie wyliczy¢ wartosc¢ brutto.

Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w formularzu cenowym ulegng
kazdorazowo zmianie pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez przywotang wyzej
ustawe. Cena oferty brutto jest ceng okreslajgcg maksymalne wynagrodzenie z tytutu realizaciji
przedmiotu zaméwienia. Nalezy jg skalkulowac tak, aby obejmowata wszystkie koszty nakfady i
wydatki, jakie Zamawiajgcy poniesie na realizacje przez Wykonawce niniejszego zamowienia, z
uwzglednieniem podatku VAT.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego Ogtoszenia wraz z
zatgcznikami oraz obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego
wykonania zamowienia, w tym m.in.: koszty zwigzane z odbiorem, przemieszczaniem,
doreczaniem przesytek listowych, paczek i przesytek kurierskich, oraz ewentualnych zwrotéw.
Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w ziotych polskich, cyfrowo z doktadnoscig do



dwdch miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

Cena oferty brutto musi zosta¢ wyrazona cyfrowo oraz stownie.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

Jezeli ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

10.

11.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu
0 zamowieniu.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, réwniez w przypadku, gdy bierze udziat

w postepowaniu wspdlnie z innymi Wykonawcami. W przypadku ztozenia przez Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty ztozone przez tego Wykonawce, samodzielnie lub
wspolnie z innymi Wykonawcami, bedg odrzucone.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Do sporzadzenia oferty Wykonawca moze wykorzystaé druki (wzory) przygotowane przez
Zamawiajgcego, ktére stanowig zatgczniki do Formularza ofertowego lub przedstawic oferte na
swoich formularzach, z zastrzezeniem, ze muszg one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone
przez Zamawiajgcego w przygotowanych wzorach.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawce Scisle wedtug postanowien niniejszego Ogtoszenia, a jej tres¢ musi odpowiadac
tresci Ogtoszenia.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dtugopisem badz niezmywalnym atramentem.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatgcznikami byty kolejno
ponumerowane i ztgczone w sposob trwaty.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty byta podpisana przez osobe (osoby) uprawnione lub
upetnomocnione do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, przy czym przynajmniej
w miejscach okreslonych przez Zamawiajgcego w zatgcznikach do niniejszego Ogtoszenia, a
takze kopiach dokumentéw poswiadczanych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce
podpis/podpisy os6b dziatajacych w imieniu Wykonawcy powinny by¢ opatrzone pieczecia
firmowa i imienng Wykonawcy badz czytelnym podpisem Wykonawcy. Jezeli zatgczniki
sktadanej oferty posiadajg wyznaczone miejsce na pieczec, nalezy jg w tym miejscu przystawic
(dotyczy Wykonawcdw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg). W formularzu ofertowym
nalezy wpisaé tgczng ilos¢ stron oferty wraz z zatgcznikami.

Wszystkie dotgczone do oferty dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty wynikajgce z niniejszego
Ogtoszenia.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.



12. Wykonawca zobowigzany jest do oddzielenia czesci jawnej oferty od czesci stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
Jezeli wykonawca zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie mogg by¢ udostepnione, czesé
oferty, ktéra zawiera te informacje nalezy umiesci¢ w odrebnej kopercie oznaczonej napisem:
»Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”. Wykonawca zastrzegajac tajemnice
przedsiebiorstwa zobowigzany jest wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

13. Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczgcych ceny oferty, terminu wykonania
zamoéwienia, okresu gwarancji, warunkow pfatnosci zawartych w ofercie

14. Oferta musi byé¢:

1) sporzadzona w formie pisemnej;

2) podpisana przez Wykonawce, tj. osobe/osoby reprezentujgca/reprezentujgce Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;

3) zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamowieniu.

15. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wtasnorecznie znak, z ktéorego mozna
odczytaé¢ imie i nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie
zawiera petnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupetniony pieczecig lub w inny
sposo6b umozliwia¢ odczytanie imienia i nazwiska podpisujacego.

16. Oferta musi by¢ ztozona w zamknietym opakowaniu/kopercie (zabezpieczenie
uniemozliwiajgce zapoznanie sie z jej zawartoscig przed uptywem terminu otwarcia ofert). Na
opakowaniu/kopercie nalezy umiesci¢ nastepujgce oznaczenia:

Gmina Murowana Goslina
pl. Powstancéw Wielkopolskich 9,
62-095 Murowana Goslina
nazwa (firma), adres Wykonawcy/pieczeé¢

OFERTA
zlozona dla postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego przedmiotem jest:
»Swiadczenie ustug pocztowych wg lll. (trzech) czesci przedmiotu zaméwienia, na potrzeby
Urzedu Miasta i Gminy Murowana Goslina w 2021 rok”
W zakresie ............ CZESCI (zadania) przedmiotu zaméwienia
Sygnatura zaméwienia: ZP.271.13.2020

Nie otwieraé przed dniem 2020r.. aodzina

< -- e S—— —

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z opisem podanym powyzej ponosi Wykonawca.
Niewtasciwe oznakowanie oferty moze spowodowacé np. potraktowanie oferty jako zwyktej
korespondenciji.
17. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu:
a) Wyjasnienia okolicznosci wynikajgcych z niewtasciwego zabezpieczenia lub opisania przez
Wykonawce koperty, w ktérej znajduje sie sktadana przez niego oferta lub zmiana oferty,



b) okolicznosci wynikajgcych z niewtasciwego zabezpieczenia przez Wykonawce informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pézn.
zm.),

¢) nieotrzymania przez Wykonawce informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w
przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie btednego adresu, numeru telefonu,
adresu e-mail lub numeru sprawy.

18. Zaleca sie, aby:

1) wszelkie poprawki, skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (oraz w zatgcznikach do oferty)
byty parafowane przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajaca
petnomochictwo;

2) kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byta ponumerowana kolejnymi
numerami;

3) oferta zostata ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe zdekompletowanie
(kartki oferty np. spiete, zbindowane, zszyte);

4) w przypadku nieczytelnego podpisu Wykonawca opatrzyt go imienng pieczatkg lub wpisat
informacje, kto ztozyt podpis (czytelne wpisanie imienia i nazwiska).

Niespetnienie powyzszych zalecen nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty, lecz wszelkie
negatywne konsekwencje mogace wynikng¢ z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty
Wykonawce.

XIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertag, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o0 oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz o 60 dni.

XIV. ZMIANA / WYCOFANIE OFERTY

Wykonawca, przed uptywem terminu do skfadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. O
wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty Wykonawca powiadamia Zamawiajgcego
pisemnie. Pismo informujgce o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy ztozy¢ (przed terminem
sktadania ofert), oznaczajgc dodatkowo ,ZMIANA OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY”. Do
pisma musi by¢ zatgczony dokument, z ktdérego wynika prawo osoby podpisujgcej pismo do
reprezentowania Wykonawcy.

XV. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ w postaci pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego - Urzad Miasta i Gminy
Murowana Goslina, plac Powstancow WIkp. 9, pokéj nr 3 (kancelaria), osobiscie, za
posrednictwem kuriera lub przestaé pocztg. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej
wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.



XVI.

10.

1.

2.
3.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22 grudnia 2020 r. do godz. 13:00. Decydujgce znaczenie dla
oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a
nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy, zgodnie

Z art. 84 ust. 2 ustawy.

Otwarcie ofert jest jawne.

Oferty zostang publicznie otwarte w dniu 22 grudnia 2020 r. 0 godz. 13:30, w siedzibie

Zamawiajgcego w budynku Urzedu Miasta i Gminy Murowana Goslina, plac Powstancow WIkp.

9, pokoj nr 22 (Il pietro).

Informacja o otwarciu ofert w sytuacji stanu epidemii:

1) W celu zachowania ostroznos$ci oraz w trosce o zdrowie w zaistniatej sytuacji zagrozenia
epidemicznego, w celu wyeliminowania potencjalnego ryzyka rozprzestrzeniania sie
koronawirusa, Zamawiajgcy informuje ze zainteresowane osoby bedg mogty obejrze¢
transmisje online z otwarcia ofert pod adresem (linkiem)
https://transmisja.esesja.pl/murowanagoslinamiasto.

2) W ocenie UZP transmisja on-line z otwarcia ofert w zaistniatej sytuacji zagrozenia
epidemicznego w sposob wystarczajgcy realizuje zasade o ktérej mowa w art. 86 ust. 2
Pzp.

3) Przepis ten stanowi, ze otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie
terminu do ich skfadania, z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest
dniem ich otwarcia. Tym samym brak mozliwosci fizycznej obecnosci zainteresowanych
0s0b przy otwarciu ofert z jednoczesnym zapewnieniem transmisji online i podaniu
uprzedniej informacji o transmisji — nie bedzie stanowi¢ naruszenia przepiséw ustawy Pzp.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé

na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert podana bedzie nazwa (firmy) oraz adres Wykonawcéw, a takze

informacje dotyczgce ceny ofertowej brutto.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej

informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

2) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) cen zawartych w ofertach.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurenciji.

KRYTERIA OCENY OFERT

W odniesieniu do ofert nie podlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajacy - w kazdej czesci
przedmiotu zamdéwienia odrebnie - bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium oceny ofert:

Nr Nazwa /opis kryterium oceny ofert Waga [%)]

1 Cena ofertowa brutto 100%

Punkty bedg przyznawane wg nastepujgcych zasad 1% = 1 punkt.
Maksymalna liczba punktow, jakg moze osiggna¢ oferta, w kazdej czesci przedmiotu
zamoéwienia odrebnie, wynosi 100 punktéw.
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W powyzszym kryterium oceniana bedzie catkowita cena brutto oferty za wykonanie
przedmiotu zamowienia. Maksymalng ilos¢ punktow otrzyma oferta z najnizszg ceng, pozostate
oferty bedg ocenione wg nastepujgcego wzoru:

Ocena wg wzoru:
C = (C min. | C of) x 100
Gdzie:

C — Liczba punktéw za kryterium ,cena ofertowa brutto” w badanej ofercie,

C min - Najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,
C of- cena brutto oferty badane;j

Cena ofertowa brutto powinna zawiera¢ wszystkie koszty i podatki zwigzane z realizacjg
zamowienia..

4. Wybdr oferty zostanie dokonany na podstawie przedstawionych wyzej kryteriow i zgodnie z
ustalong punktacja.

Ocena koncowa stanowi¢ bedzie sume punktow przyznanych ofercie w Kryterium Cena (C).

Oferta najkorzystniejsza ze wszystkich ofert nie podlegajgcych odrzuceniu to oferta, ktéra
uzyska najwiekszg tgczng liczbe punktéw.

7. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy w takim przypadku wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych (Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach).

8. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do wartosci przedmiotu zamdéwienia i
budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, Zamawiajgcy zwraca sie o0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw,
dotyczgcych elementoéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci w
zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajgcych warunkdéw wykonywania zamowienia dostepnych dla
Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosé przyjeta
do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu z prace,

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,

3) wynikajgcym z przepisOw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zaméwienie,

4) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska,
5) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

9. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
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10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce:

1) do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, ztozonych wraz z ofertg;

2) ktory w okreslonym terminie nie ztozyt wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen/
dokumentéw/ petnomocnictw, albo ztozyt oswiadczenia / dokumenty / petnomocnictwa
zawierajgce btedy lub ktéry ztozyt wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania w wyznaczonym przez siebie terminie.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert, oswiadczen, dokumentéw. Niedopuszczalne jest

prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty

dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci z zastrzezeniem ust. 13 pkt 3.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zamdwieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na

poprawienie omytki, polegajgcej na niezgodnosci oferty z niniejszym Ogtoszeniem,

niepowodujgcej istotnej zmiany w tresci oferty, bedzie podlegata odrzuceniu.

15. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7

jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogtoszenia 0 zamodwieniu, z zastrzezeniem ust. 12 powyze;j.
jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

Wykonawca nie ztozy wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 8 i ust. 9 powyzej lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

Wykonawca nie spetni warunkoéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie¢ na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w ust. 13 powyzej,

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego
nie ztozyl, nie uzupemit, nie poprawit dokumentow lub oswiadczen lub nie ztozyt wyjasnien
lub ztozyt niewyczerpujgce wyjasnienia lub, jezeli dokonana ocena wyjasnieh potwierdzi, ze
oferta zawiera informacje nieprawdziwe,
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8) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ zgodnie z ust. 13,
9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

10) Wykonawca nie wyrazit zgody, na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

XVIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
1. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte o wyniku postepowania w tym o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc firme (nazwe) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z zamowienia.

2. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu zaméwienia, dokonane w
kazdej czesci odrebnie, zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. ZWykonawca, ktory spetnia warunki udziatlu w zamoéwieniu oraz ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa.

4. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony, 0 miejscu i terminie zawarcia umowy jak
réwniez o wszelkich ewentualnych dodatkowych formalnosciach, jakie winny zosta¢ dopetnione
w celu zawarcia umowy.

5. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia (konsorcja, spétki cywilne) Zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcow w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$c¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

7. Umowa, zostanie zawarta w zakresie kazdej z Czesci przedmiotu zaméwienia odrebnie,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4-6 do Ogtoszenia.

8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego (dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce
niestawienie sie w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie do zawarcia umowy uznaje
sie za uchylanie sie od zawarcia umowy), Zamawiajacy dokona wyboru oferty
najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert, chyba Zze zajdg przestanki uniewaznienia
zamowienia, o ktérych mowa w Rozdziale XVIII.

XVIIl. UNIEWAZNIENIE ZAMOWIENIA
1. Zamawiajgcy uniewaznia zamdwienie, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy
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moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie zaméwienia lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczes$niej
przewidziec,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zamowienia na kazdym etapie
prowadzonej procedury.
3. W przypadku uniewaznienia zamowienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,

Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystuguje roszczenie o

zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w szczegoélnosci kosztéw przygotowania oferty.

XIX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Istotne postanowienia umowy okresla wzér umowy przygotowany dla kazdej czesci przedmiotu
zamowienia odrebnie, stanowigcy zatgcznik nr 4-6 do Ogloszenia.

2. Ziozenie oferty przez Wykonawce jest réwnoznaczne z akceptacjg postanowien wzoru umowy.

3. Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w Ogtoszeniu.

XX. POSTANOWIENIA KONCOWE
Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze
zm.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

XXI. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM Z
POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzgdzenie o ochronie danych - dalej ,RODO”) Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy - Burmistrz Miasta
i Gminy Murowana GoSlina, plac Powstancow Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Goslina
(dalej: ,administrator”).

2. U Zamawiajgcego funkcjonuje inspektor ochrony danych osobowych, z ktérym mozna
skontaktowac sie korespondencyjnie na adres siedziby administratora lub drogg elektroniczng
na adres poczty e-mail: inspektorochronydanych@murowana-goslina.pl

3. Dane osobowe sg przetwarzane przez administratora ha podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celach zwigzanych z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w
szczegolnosci w celu zebrania i rozpatrzenia ofert, kontaktowania sie z Wykonawcami,
wezwania do podania dodatkowych informacji. W przypadku Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana - takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w celu zawarcia i realizacji
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umowy o zamowienie publiczne, rowniez w odniesieniu do danych osobowych udostepnionych
przez Wykonawce (dane podwykonawcow, oséb wyznaczonych do kontaktu i oséb
zatrudnionych na umowe o prace — jesli Zamawiajacy tego zazgda). Dane osobowe mogg by¢
réwniez przetwarzane w zwigzku z uzasadnionym interesem realizowanym przez
administratora np. ustaleniem, dochodzeniem lub obrong roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez administratora w ramach postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej ,ustawa
Pzp”, lub Ustawe z dnia 13 pazdziernika 2016 r. o dostepie do informaciji publicznej (t. j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 2176) lub inne przepisy prawa lub umowy zawarte przez Zamawiajgcego;

Dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Po tym czasie
Umowa zostanie zarchiwizowana i bedzie przechowywana zgodnie z przepisami Ustawy z dnia
14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 553 z
pozn.zm.) oraz aktéw wykonawczych lub innymi szczegétowymi przepisami prawa;

Obowiagzek podania danych osobowych dotyczacych bezposrednio Wykonawcy jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku danych osobowych udostepnionych przez
Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana - takze z zawarciem i realizacjg umowy;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

. W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych przez administratora w ramach

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Osoba, ktérej dane dotyczg, przystuguje:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych, z zastrzezeniem, ze w
celu realizacji tego prawa administrator moze zazgdaé podania dodatkowych informacji, w
szczegolnosci wskazania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. W przypadku, gdy dane osobowe sg przechowywane w protokole,
administrator w celu realizacji tego prawa moze zazgda¢ podania dodatkowych informaciji,
ktore pozwolg sprecyzowac¢ nazwe lub date zakornczonego postepowania o udzielenie
zamowienia;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana/Panstwa danych
osobowych (wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
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(wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana/Panstwa dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

9. Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguije:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana/Panhstwa danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

10. Zamawiajgcy ponadto informuje:

— w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3

rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspdotmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy
moze zgdaé¢ od osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych w
szczegoblnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamowienia,

skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze naruszacé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdéw.

Zataczniki do Ogtloszenia:

Opis przedmiotu zaméwienia CZESC |,
Opis przedmiotu zaméwienia CZESC |1,
Opis przedmiotu zaméwienia CZESC I,
Projekt umowy CZESC |,

Projekt umowy CZESC II,

Projekt umowy CZESC I,

Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami:

No ok wbdhpRE

1)

2)
3)
4)
5)

Zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego - Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu
warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu,

Zatgcznik nr 2 A) Formularz asortymentowo-cenowy CZESC |,

Zatgcznik nr 2 B) Formularz asortymentowo-cenowy CZESC I,

Zatgcznik nr 2 C) Formularz asortymentowo-cenowy CZESC I,

Zatgcznik nr 3 do Formularza ofertowego_Grupa_Kapitatowa.
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