Zapytanie o cene ponizej 30 000 euro

Zamawiajacy Murowana Goslina, dnia 20 listopada 2017 roku.
Gmina Murowana Goslina,
Plac Powstancow WIlkp. 9
62-095 Murowana Goslina
NIP 777-31-59-427
Zaproszenie do ztozenia oferty

Zapraszam do ztozenia oferty na:

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug na rzecz Gminy Murowana Goslina, polegajgcych
na doreczaniu przesytek urzedowych o masie od 50 g z korespondencjg adresatom na terenie miasta
i gminy Murowana Goslina oraz ich ewentualnych zwrotdéw wg ponizszych zasad;

1.1. przesytki odbierane bedg przez Zleceniobiorce w kancelarii Urzedu Miasta
i Gminy w poniedziatki do godz. 17*, od wtorku do czwartku do godziny 15%, piatki do
godziny 12%°

1.2. kancelaria Urzedu Miasta i Gminy prowadzi¢c bedzie rejestr pobranych przez
Zleceniobiorce  przesytek z  wyszczegdlnieniem  ilosci  przesytek  zwyktych,
z imiennym wyszczegdlnieniem adresatow przesytek pilnych

i przesytek za dowodem doreczenia. Kazdorazowe przekazanie i odbidr przesytek
z kancelarii Urzedu potwierdzane bedg podpisem pracownika kancelarii i Zleceniobiorcy,

1.3. przesytki zwykte i przesytki za dowodem doreczenia dostarczane beda adresatom w ciggu
48 godz. od momentu zabrania przez Zleceniodawce
z kancelarii Urzedu z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,

1.4. przesytki pilne przekazywane bedg odbiorcom w ciggu 24 godz. od momentu zabrania
przez Zleceniodawce z kancelarii Urzedu z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,

1.5. przesytki pilne i przesytki za dowodem doreczenia nie dostarczone adresatom
z powodu ich nieobecnosci zostang ztozone do odbioru w ciggu 3 dni
w kancelarii Urzedu. Zleceniobiorca pozostawi adresatowi pisemng informacje o ztozeniu
przesytki w kancelarii Urzedu. Nie odebrane w ww. terminie przesytki Zleceniobiorca
pobierze do dostarczenia po raz drugi. W przypadku, gdy nie uda sie dostarczy¢ przesytki
po raz drugi, Zleceniodawca nie pozostawia informacji o mozliwosci jej odbioru
i przekazuje przesytke Zleceniodawcy,

1.6. po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytek (odmowa pokwitowania odbioru —
potwierdzona stosowng notatka Zleceniobiorcy) bedg one zwracane nadawcy.

1.7. Srednia miesieczna liczba przesytek w 2016 roku wynosita 845 sztuk. Podana liczbe prosze
traktowaé pomocniczo przy obliczeniu wartosci oferty.
2. Termin realizacji zamdwienia:

Okres realizacji umowy 12 miesiecy, tj. od 02 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2018 r.

3. Warunki ptatnosci:

Rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode. Zleceniobiorca otrzyma miesieczne
wynagrodzenie ryczattowe niezalezne od ilosci otrzymanych do doreczenia przesytek.

Okresem rozliczeniowym bedzie kazdy zakonczony miesigc kalendarzowy. Rozliczenie ustug
nastepuje na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawce. Nalezno$¢ wynikajgca



z faktury Zamawiajgcy regulowaé bedzie przelewem na konto Wykonawcy wskazane
na fakturze w terminie 30 dni od daty jej wptywu do siedziby Zamawiajgcego. Za dzien dokonania
ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

4, Warunki dodatkowe:

Posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowej potwierdzone wpisem do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

5. Kryteria oceny ofert: cena

Cena podana przez zleceniobiorce za $wiadczong ustuge jest obowigzujgca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. W cenie powinny by¢ uwzglednione
wszystkie ewentualne optaty, podatki tgcznie z podatkiem od towardw i ustug VAT .Cena musi by¢
wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Zamawiajgcy
wybierze oferte najkorzystniejsza.

6.0pis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

- nalezy ztozy¢ jg pisemnie lub za posrednictwem elektronicznej poczty e-PUAP
(Identyfikator Zamawiajgcego: v821mc4atd, podpisanej podpisem elektronicznym) ;

- podane ceny majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie;

- nalezy przygotowac jg w jezyku polskim

7. Wymagane zataczniki

Dokument potwierdzajacy, posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania, w szczegélnosci koncesji,
zezwolenia lub licencji - wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 Prawo pocztowe.

Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, na druku zgodnym z zatgczonym
wzorem, stanowigcym Zatgcznik Nr 1.

8. Miejsce i termin ztozenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23 listopada 2017 r., do godz. 12:00 pisemnie
w siedzibie zamawiajacego, tj. w Urzedzie Miasta i Gminy w Murowanej Goslinie,
pl. Powstancow Wlkp. 9, 62-095 Murowana Goslina, lub za posrednictwem elektronicznej poczty
e-PUAP. W temacie wiadomosci prosze wpisaé: ,Oferta na Swiadczenie ustug na rzecz Gminy
Murowana Goslina, polegajacych na doreczaniu przesytek urzedowych o masie od 50 g z
korespondencjg adresatom na terenie miasta i gminy Murowana Goslina na 2018 r.”

Propozycje otrzymane przez zamawiajgcego po terminie podanym powyzej nie beda rozpatrywane.
Zleceniobiorca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed terminem
uptywu jej sktadania.

Termin otwarcia ofert:

23 listopada 2018 r., godz. 14:00

Osoba upowazniona do kontaktu;

insp. d.s kancelarii i archiwum - Lidia Nowak tel. 61 89 23 601



Miejscowos¢, data

Zatacznik nr 1

Urzad Miasta i Gminy
pl. Powstancow Wikp. 9

62-095 Murowana Goslina

PROPOZYCJA CENOWA
Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej na:

Swiadczenie ustug na rzecz Gminy Murowana Goslina, polegajacych na doreczaniu przesytek

urzedowych o masie od 50 g z korespondencjg adresatom na terenie miasta i gminy
Murowana Goslina na 2018 rok .

1. Oferuje wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamdéwienia, zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zamdwienia, za kwote w wysokosci:
Cena ryczattowa miesieczna ;

Netto: .ocoveeeeeeierenee, ZE (STOWNIE: .ttt ettt e et et eae et s )
Podatek VAT ......cceueuenee. /3 PR zt
Brutto: .ooeeeeereeeeceeeereevennene, ZE (STOWNIE: oottt et b v n e )

2. Oswiadczam, ze zawarte w ,zaproszeniu do ztozenia propozycji cenowej” warunki

akceptuje i zobowigzuje sie w przypadku przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy
na w/w warunkach.

(podpis )



