
Murowana Goślina, dnia 03.01.2025 r.  

 
Burmistrz Miasta i Gminy Murowana Goślina 

z siedzibą w Murowanej Goślinie przy placu Powstańców Wielkopolskich 9 

zaprasza 

do złożenia oferty dla zamówienia dotyczącego druku gazety „Gośliński Biuletyn 
Mieszkańców”. 

1. Dane Zamawiającego:  

Gmina Murowana Goślina  
plac Powstańców Wielkopolskich 9 
62-095 Murowana Goślina  
NIP 777-31-59-427  

2. Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na składzie graficznym  
i komputerowym, obróbce zdjęć, korekcie, przygotowaniu do druku i druku gazety „Gośliński 
Biuletyn Mieszkańców” ISSN 2449-7304 w 2025 roku.  

3. Specyfikacja techniczna „Goślińskiego Biuletynu Mieszkańców” w 2025 roku: 

• 10 numerów: łączone numery lipiec/sierpień, listopad/grudzień, pozostałe co miesiąc; 

• nakład: 2 wydania w nakładzie 3500 egzemplarzy (łączone: lipiec/sierpień  
i listopad/grudzień), 8 wydań w nakładzie 3000 egzemplarzy. 

• w sumie 240 stron, czyli 10 wydań po 24 strony (możliwe jest zwiększanie lub zmniejszanie 
liczby stron pomiędzy wydaniami o tym samym nakładzie), 

• format 292mm x 205mm, 

• druk w pełnym kolorze 4 x 4,  

• papier gramatura min. 115-130 g/m2,  

• szycie zeszytowe na dwie klamry,  

• pakowanie w paczki po 50 sztuk. 

W celu realizacji zamówienia Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą elektroniczną 
materiały do każdego z wydań (tekst i ilustracje).  

Wykonawca dostarczy Zamawiającemu do korekty i zatwierdzenia (w formacie A4, w skaIi 1:1) 
wszystkie złożone przez siebie strony redakcyjne wraz z okładką.  



4. Termin wykonania poszczególnych składowych zamówienia 

1. Przedmiot zamówienia realizowany będzie w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 21 
grudnia 2025 r. z uwzględnieniem pkt 2 poniżej.  

2. Termin wykonania przedmiotu zamówienia (przy każdym wydaniu):  

• skład graficzny i komputerowy - 4 dni od przesłania materiałów Wykonawcy przez 
Zamawiającego,  

• druk gazety - 4 dni robocze od zatwierdzenia gazety do druku przez Zamawiającego.  

5. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:  

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosował kryterium 
ceny oferty brutto - 100 %. Ważna oferta z najniższą ceną brutto zostanie uznana za 
najkorzystniejszą. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie 
uznana za najkorzystniejszą.  

6. Osoba uprawniona do kontaktu:  

Monika Paluszkiewicz tel.: 61 89 23 688, m.paluszkiewicz@murowana-goslina.pl  

7. Miejsce i termin złożenia propozycji cenowej: 

Propozycję cenową należy złożyć w terminie do dnia 8 stycznia 2025 r., do godz. 12.00, 
pisemnie: 

- w siedzibie Zamawiającego, tj. Urząd Miasta i Gminy Murowana Goślina, plac Powstańców 
Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Goślina, w zamkniętym opakowaniu (np. kopercie)  
z opisem: „druk gazety Gośliński Biuletyn Mieszkańców”; 

lub  

- za pośrednictwem poczty elektronicznej, na adres: m.paluszkiewicz@murowana-goslina.pl 
(podpisany skan propozycji cenowej).  

Niezłożenie oferty w terminie do 8 stycznia 2025 roku do godz. 12.00 będzie jednoznaczne 
z brakiem zainteresowania ww. zamówieniem.  

Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej nie będą 
rozpatrywane.  

8. lnformacje pozostałe:  

1) Cena oferty powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 
zamówienia.  

2) Cenę oferty należy podać w złotych polskich cyfrą - z dokładnością do dwóch miejsc  
po przecinku oraz słownie, wartość oferty brutto. 



3) Oferta musi być podpisana przez osobę umocowaną do reprezentowania (zgodnie z CEiDG 
lub KRS), jeżeli ofertę podpisuje pełnomocnik, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo lub 
inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.  

9. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1), dalej „Rozporządzenie”, informuję, że: 
1. Administratorem Państwa danych jest Urząd Miasta i Gminy Murowana Goślina, 

 pl. Powstańców Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Goślina, tel. 61 89 23 600, e-mail: 

gmina@murowana-goslina.pl. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo 

kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych  

za pośrednictwem adresu email inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adresem 

Administratora.  

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem 

prowadzonym z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.). 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 5 pełnych lat kalendarzowych, 

licząc od 1 stycznia roku następnego po roku, w którym nastąpiło zakończenie sprawy na 

podstawie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 

działania archiwów zakładowych. 

5. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. 

Rozporządzenia w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z późn. zm.).  

6. Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom działającym z upoważnienia 

Administratora, mającym dostęp do danych osobowych i przetwarzającym je wyłącznie na 

polecenie Administratora, chyba że wymaga tego prawo UE lub prawo państwa 

członkowskiego. Pani/Pana dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na 

podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy usług poczty 

mailowej, strony BIP, dostawcy usług informatycznych w zakresie programów księgowo-

ewidencyjnych. 

7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy z dnia 27 

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych związanym z udziałem w postępowaniu; 

konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości udziału w postępowaniu.  

8. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 

− dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania,  



− w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów 

Rozporządzenia służy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

9. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporządzenia prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 Rozporządzenia; 

− na podstawie art. 21 Rozporządzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia.  

10. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 

Rozporządzenia, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może żądać 

od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego. 

11. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania ani zmianą postanowień umowy. 

12. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania. 

13. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy wniesienie 

żądania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, spowoduje ograniczenie 

przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i załącznikach do protokołu, 

Administrator nie udostępnia tych danych zawartych w protokole i w załącznikach do 

protokołu, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 Rozporządzenia. 

14. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust.  

1-3 Rozporządzenia, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może 

żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających  

w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

15. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników. 

16. Ponadto informujemy, iż w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie 

podlega Pan/Pani decyzjom, które się opierają wyłącznie na zautomatyzowanym 

przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporządzenia. 
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