Zarzadzenie nr /4//2016
Wéjta Gminy Szczytno
z dnia 1 czerwca 2016 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Szczytno do prowadzenia w imieniu Wéjta
Gminy Szczytno okreslonych spraw

Na podstawie art. 33 ust.4 i art. 39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 31 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 1502) oraz § 3 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du
Gminy Szczytno (nadanego Zarzadzeniem Nr 159/2015 Wéjta Gminy Szczytno z dnia 31
grudnia 2015 r. z p6zn. zm.) zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1. Powierzam Panu Kamilowi Maliszewskiemu — Sekretarzowi Gminy Szczytno prowadzenie w
imieniu Wdjta Gminy Szczytno nastgpujacych spraw gminy:

1))

2)

3)

4)

5)

kierowanie biezacg pracg i zatatwienie w imieniu Wéjta Gminy spraw zwigzanych z
funkcjonowaniem Urzedu Gminy Szczytno,

wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzgdu Gminy, w
tym wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, wnioskowanie o
stosowanie kar porzadkowych — upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z
nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkOw pracy oraz spraw zwigzanych ze
zmiang wynagrodzen;

przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu
1 jednostek organizacyjnych Gminy;

wydawanie w imieniu Wéjta Gminy decyzji administracyjnych, zaswiadczen i
postanowien, w tym:

a) zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

b) wyryséw i wypiséw z obowiazujacych miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego;

stwierdzanie wlasnor¢cznosci podpisow oraz poswiadczen za zgodnos¢ z oryginatem pism
wytworzonych w Urzedzie lub adresowanych do Urzedu.

§ 2. Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1, udzielam na czas nie okreslony. Wygasa ono z chwilg
cofnigcia upowaznienia albo rozwigzania stosunku pracy.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 42/2010 Wéjta Gminy Szczytno z dnia 8 kwietnia 2010 roku w
sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Szczytno do prowadzenia w imieniu Wéjta Gminy
Szczyino okreslonych spraw.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



