ZARZADZENIE NR 25/2016
WOJTA GMINY SZCZYTNO

z dnia 16 lutego 2016 r.

w sprawie powolania komisji konkursowej opiniujacej oferty zlozone w ramach otwartego konkursu na
realizacj¢ zadan publicznych w 2016 r. oraz ustalenia regulaminu pracy tej komisji

Na podstawie art.30 ust. I ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2015 poz.
1515 z pézn. zm.), w zw. z art. 15 ust 2a, 2b ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z2014 r.,, poz. 1118 z p6zn. zm.) oraz uchwaty Nr XIV/92/2015 Rady Gminy Szczytno
zdnia 28 pazdziernika 2015r. wsprawie uchwalania rocznego programu wspdlpracy Gminy Szczytno
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na
2016 r. zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisj¢ konkursowg do opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ogloszonym
zarzadzeniem Wojta Gminy Szczytno nr 5/2016 zdnia 5 stycznia 2016 r. na realizacj¢ zadafh publicznych
w zakresie: wspierania i upowszechniania kultury fizycznej; nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, o$wiaty
i wychowania; kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego, oraz okresla si¢ regulamin pracy
komisji konkursowej, zwanej dalej "komisja".

§ 2. W skilad komisji wchodza:
1) Mariusz Drezek - przewodniczacy komisji;
2) Ewa Zawrotna - cztonek komisji;
3) Monika Dgbkowska - czlonek komisji;
4) Stawomir Ropiak - cztonek komisji - przedstawiciel organizacji pozarzadowej Kolo Lowieckie "Jelen".
§ 3. Zasady i tryb dziatania komisji okre$la regulamin pracy, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Szczytno Nr 25/2016
z dnia 16 lutego 2016 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE)J
OPINIUJACEJ OFERTY ZtOZONE W OTWARTYM KONKURSIE OFERT
NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH W 2016 R.

§1

. Regulamin okresla tryb dziatania komisji konkursowej, zwanej dalej ,komisjg”
powotanej do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert dla
organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust.3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2014 r., poz. 1118 z pdin. zm.) zwanych ,organizacjami”’, na realizacje zadan
publicznych w 2016 r.

. Komisja dziata na podstawie art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118 z pdin. zm.) oraz
na podstawie uchwaty nr XIV/92/2015 Rady Gminy Szczytno z dnia 28 pazdziernika
2015 r. w sprawie uchwalania rocznego programu wspétpracy Gminy Szczytno
z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnosé¢
pozytku publicznego na 2016 r.

. Do zadan komisji nalezy formalna i merytoryczna ocena ztozonych ofert.

. Cztonkowie komisji rzetelnie, bezstronnie iobiektywnie wykonujg powierzone im
czynnosci.

. Do cztonkéw komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2016
poz. 23}, dotyczace wytgczenia pracownika.

. Kazdy z cztonkéw komisji podpisuje oswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatacznik nr
1 do regulaminu pracy komisji.

. Komisja pracuje na posiedzeniach w sktadzie co najmniej 2/3 petnego sktadu
osobowego. Na kaidym z posiedzern komisji konkursowej sporzadzana jest lista
obecnosci.

. Posiedzeniami komisji kieruje przewodniczacy.
. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) ustalanie terminéw posiedzeri komisji;

b) inicjowanie i organizowanie prac komisji.

10. Do obowigzkow cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:



a)

b)

d)

Zataczniki:
1.
2,
3.

zapoznanie sie ze wszystkimi dokumentami majgacymi wptyw na przeprowadzenie
konkursu ofert;

czynny udziat w pracach komisji;
wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczacych prac komisji;

niezwtoczne poinformowanie o okolicznosciach, uniemozliwiajagcych wykonywanie
obowigzkdéw cztonka komisji.

§2

Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza zgodnos¢ oferty pod wzgledem formalnym.
Oferty niespetniajace wymogoéw formalnych zostaja odrzucone. Z oceny kazdy
cztonek komisji sporzadza ,karte oceny formalnej” — stanowiacy zatgcznik nr 2 do
regulaminu.

Po dokonaniu oceny formalnej komisja dokonuje analizy ofert pod wzgledem
merytorycznym. Zoceny kazdy zcztonkdw komisji sporzadza ,karte oceny
merytorycznej” — stanowigcg zatacznik nr 3 do regulaminu.

Do udzielania wyjasnienn iinformowania o pracach komisji uprawniony jest
przewodniczacy lub osoba przez niego upowazniona.

Z posiedzenia komisji konkursowej sporzadza sie protokét zawierajacy:

a) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia;

b) liste obecnosci cztonkdéw komisji;

c) zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisje podczas posiedzenia;
d) wykaz ofert, ktére spetniajg wymogi formalne;

e) wykaz ofert, ktére nie spetniajgcych wymogdw formalnych;

f) wykaz ofert, ktére zakwalifikowano do realizacji zadania publicznego wraz
z proponowang kwotg dotac;ji.

Ostateczng decyzje o wyborze ofert ipodziale $rodkéw podejmuje Wojt Gminy
Szczytno po zapoznaniu sie z opiniami komisji.

Komisja konkursowa powotana jest na rok budzetowy 2016.
Wyniki konkursu ofert ogtasza sie poprzez zamieszczenie ich:
a) w Biuletynie Informacji Publicznej;

b) na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Szczytno;

c) na stronie internetowej Urzedu Gminy Szczytno.

oswiadczenie cztonka komisji konkursowej — zat. nr 1
karta oceny formalnej — zat. nr 2
karta oceny merytorycznej — zat. nr 3



Zatacznik nr 1 do regulaminu pracy komisji

Oswiadczenie cztonka komisji konkursowej
powotanej do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje zadan publicznych w 2016 r.

w zakresie:
— wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;
— nauki, szkolnictwa wyiszego, edukacji, oswiaty i wychowania;
— kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego.

Ja, nizej podpisany, swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen,

oswiadczam, ze:
1. Nie jestem oferentem ubiegajgcym sie o realizacje zadania publicznego.

2. Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo stosunku pokrewieristwa |lub
powinowactwa w linii prostej oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z oferentem, jego zastepcg prawnym lub cztonkami wtadz oséb

prawnych ubiegajacych sie o realizacje zadania publicznego.

3. Nie pozostaje z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ie moze to

budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

. L ]
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Zatgcznik nr 2 do regulaminu pracy komisji

KARTA OCENY FORMALNEJ

Adnotacje urzedowe

1. Nazwa zadania publicznego wskazanego
w ogtoszeniu konkursowym

2. Tytut zadania publicznego

3. Nazwa i adres oferenta

4. Numer kancelaryjny oferty

PRAWIDLOWOSCE OFERTY POD WZGLEDEM FORMALNYM TAK/ NIE
1. Oferta realizacji zadania publicznego zostata zloiona w terminie i miejscu okreslonym
w ogtoszeniu konkursowym
2. Oferta jest ztoiona przez uprawnionego oferenta O ]
3. Oferta realizacji zadania publicznego przygotowana zostata na odpowiednim druku | O
4. Termin realizacji zadania zawiera sie w terminie okreslonym w ogltoszeniu konkursowym 0 O
5. Zadanie dotyczy dziatalnosci statutowej oferenta O O
6. Oferta wypetniona jest kompletnie i czytelnie O ]
7. W oswiadczeniu znajdujacym sie na koricu formularza ofertowego dokonane zostaty skreslenia
umoiliwiajgce jednoznaczne odczytanie deklaracji oferenta/oferentéw O O
8. Oferta posiada podpis osoby/oséb upowainionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta (zgodnie z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub O O
ewidencji).
9. Whnioskowana przez oferenta kwota dofinansowania spetnia kryterium wskazane w ogfoszeniu
konkursowym. O U
10. Do oferty zatgczone zostaty:
a. aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem (nie dotyczy wydrukdw ze strony internetowej) ; O O
b. dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta/oferentéw
—w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferentéw sktadajacych oferte wspdling O |
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wtasciwego rejestru lub ewidencii;
KRYTERIA FORMALNE

Uwagi dotyczace oceny formalne;j:

Oferta spetnia wszystkie wymagane kryteria
formalne i podlega ocenie merytorycznej

Imig i nazwisko cztonka komisji dokonujgcego
oceny formalnej




Zatycznik nr 3 do regulaminu pracy komisji

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

MAX 70
KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOW
I. CELOWOSC | ZASADNOSC ZADANIA 0-10
. PUNKTOW
a) Merytoryczna wartosc oferty i jej zbieznosc z celami zadania publicznego
b) Zapotrzebowanie spoteczne na zadania $wiadczone w ramach oferty, liczba oséb
objetych oferta
c) Zgodnos¢ tematyki i zakresu oferty z celami statutowymi oferenta
. 0-10
. KALKULACJA PRZEWIDYWANYCH KOSZTOW REALIZACIJI ZADANIA PUNKTOW
a) Ocena kalkulacji kosztéw zadania pod katem ich celowosci, gospodarnosci oraz
efektywnosci wykorzystania
b) Udziat srodkéw wtasnych i z innych Zrédet finansowania oraz pozafinansowy
wktad wtasny oferenta (w przypadku wsparcia)
. . 0-10
Ill. OCENA MOZLIWOSCI REALIZACII ZADANIA PUNKTOW

a) Doswiadczenie oferenta w realizacji zadania (rzetelnosé, terminowos¢, sposéb
rozliczania w latach poprzednich)

b) Ocena bazy materialnej i zasobdéw ludzkich zaangazowanych w realizacje zadania

SUMA PUNKTOW:
maksymalnie 70 pkt.

Uwagi dotyczgce oceny merytoryczne;j:

Whnioskowana kwota dotacji

Rekomendowana kwota dotacji

Imie i nazwisko cztonka komisji
dokonujgcego oceny merytorycznej




