ZARZADZENIE NR 22/2024
STAROSTY KRASNOSTAWSKIEGO

z dnia 10 czerwca 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow oraz
powolywania bieglych klasyfikatorow w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego
w Krasnymstawie przez Staroste Krasnostawskiego.

Na podstawie art. 34 ust.1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22024 r., poz. 107), art.7d ust.1 lit. a) ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz.U.z 2023 r., poz.1752, z p6Zzn. zm.) oraz §3 oraz §5 ust.2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 wrzesnia
2012 r., w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz.U. z 2012 r., poz. 1246), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidlowego prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, wprowadza sie, co nastepuje:

1. Wzér wniosku o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow (zat. nr 1 do niniejszego
zarzadzenia).

2. Procedurg przeprowadzania postgpowania administracyjnego gleboznawczej klasyfikacji gruntéw przez
Staroste Krasnostawskiego z urzedu lub na wniosek wilasciciela gruntéw podlegajacych klasyfikacji albo innego
wladajacego takimi gruntami wykazanego w ewidencji gruntéw i budynkow.

3. Procedur¢ powolywania biegtych klasyfikatorow gleb oraz wykonywania zadan w ramach postgpowan
administracyjnych prowadzonych przez Staroste Krasnostawskiego w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru
i Gospodarki Nieruchomos$ciami Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie.

§ 2. 1. Postepowanie administracyjne w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw moze zostac
wszczete z urzedu w przypadkach wynikajacych z §4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r.
w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz.U. z2012r., poz. 1246 dalej jako: Rozporzadzenie),
lub na wniosek:

1) wlasciciela gruntow podlegajacych klasyfikacji, lub

2) innych wiladajacych takimi gruntami wykazanych w ewidencji gruntow i budynkéw, bedacych stronami
postgpowania administracyjnego.
2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. We wniosku strona powinna uzasadni¢ koniecznos¢ przeprowadzenia ponownej gleboznawczej
klasyfikacji gruntow.

§ 3. 1. Postepowanie klasyfikacyjne na wniosek strony jest postgpowaniem administracyjnym prowadzonym
przez Staroste¢ Krasnostawskiego.

2. W postepowaniu administracyjnym niezbednym jest powotanie bieglego — klasyfikatora gruntéw, ktory
sporzadzi projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow zgodnie z §5 ust. 2 oraz §8 ust.1 Rozporzadzenia.
Wybor klasyfikatora zastrzezony jest dla organu.

3.Na biegtego klasyfikatora w ramach postgpowan administracyjnych prowadzonych przez Staroste
Krasnostawskiego w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami powotuje si¢
osoby spetniajace ponizej wskazane wymagania zawodowe:

a) posiadajace wyksztalcenie w zakresie klasyfikacji gruntéw oraz

b) posiadajace doswiadczenie w wykonywaniu prac klasyfikacyjnych w oparciu o przepisy Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw (Dz.U. 22012 r,,
poz. 1246) pozwalajace na uzyskanie upowaznienia do wykonywania czynnosci klasyfikatora w powiecie
krasnostawskim.
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4. 7Z dniem powotania klasyfikatora na biegtego w postgpowaniu administracyjnym, realizuje on obowigzki
i korzysta zpraw bieglego wynikajacych zustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz.U z 2024 r., poz. 572) dalej jako: kodeks postepowania administracyjnego).

§ 4. 1. W przypadku postgpowania wszczetego na wniosek, koszty postgpowania administracyjnego,
w tym wynagrodzenie bieglego obcigzaja strone(-y) postepowania administracyjnego. Strona zobowigzana
bedzie do poniesienia kosztow postgpowania.

2. Przed wydaniem upowaznienia dla klasyfikatora i powolaniem go na bieglego, Wnioskodawca zostanie
poinformowany w formie zawiadomienia o szacowanej wysokos$ci kosztéw postgpowania.

3. Jezeli strona uzna, ze koszty postgpowania sg zbyt wysokie, ma prawo w terminie 7 dni kalendarzowych
liczonych od dnia nastgpnego po dniu dorgczenia zawiadomienia wystapi¢ na podstawie art. 105 §2 kodeksu
postepowania administracyjnego o umorzenie postgpowania, bez naliczenia kosztéw. Po tym terminie wycofanie
wniosku nie zwolni strony od kosztéw poniesionych i przedstawionych przez biegltego klasyfikatora.

§ 5. 1. W uzasadnionych przypadkach, na zadanie organu, zgodnie z art. 262 §2 kodeksu postgpowania
administracyjnego, wnioskodawca zobowiazany jest do uiszczenia zaliczki na poczet kosztéw postgpowania.

2. W przypadku, oktérym mowa wust.l powyzej, wnioskodawca w zawiadomieniu o szacowanej
wysokosci kosztéw postgpowania zostanie poinformowany o obowiazku wniesienia zaliczki.

3. Warto$¢ zaliczki zostanie ustalona przez organ na podstawie wielkosci obszaru objetego wnioskiem oraz
ceny wskazanej przez wylonionego klasyfikatora.

4. Wysoko$¢ zaliczki oraz warunki itermin jej uiszczenia zostana wskazane w postanowieniu
w przedmiocie zaliczki na poczet kosztow postepowania wydanego po uplywie terminu, jaki przystuguje stronie
na wystapienie o umorzenie postepowania zgodnie z §4 ust.3 niniejszego zarzgdzenia.

§ 6. 1. W ramach postgpowan wszczynanych na wniosek stron (-y), powotanie biegltego klasyfikatora
odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie art. 84 §1 kodeksu postepowania administracyjnego, w toku prowadzonego
postgpowania administracyjnego, wylonionego w ramach przeprowadzonej procedury rozeznania rynku lub
zapytan ofertowych.

2. Do przediozonej oferty w celu potwierdzenia wymagan okreslonych w §3 ust. 3 punkt a) i b) osoba
ubiegajaca si¢ o powotanie na bieglego powinna dotaczy¢:

1) kopi¢ dyplomu ukonczenia kursu w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw lub ukonczenia studiow
podyplomowych w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

2) dokumenty potwierdzajace niezbedne doswiadczenie w zakresie prowadzenia gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw, np.:. wykaz co najmniej 3 prac klasyfikacyjnych przeprowadzonych na terenie powiatu
krasnostawskiego lub zaswiadczenie wilasciwego starosty o wykonaniu wskazanej wyzej liczbie prac
na terenie innego powiatu,

3) oswiadczenie - zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

4) oswiadczenie o zgodnosci z oryginatami dokumentéw o ktorych mowa w ust.2 pkt 1) oraz 2) — stanowiace
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. W przypadku postgpowan prowadzonych zurzedu wybdr klasyfikatora nastgpowaé bedzie
na podstawie przeprowadzonego przez starost¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
na wykonanie prac obejmujacych wykonanie czynnosci klasyfikacyjnych zgodnie z regulaminem zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty 130 000 zt wprowadzonym zarzadzeniem Starosty
Krasnostawskiego nr 1/2021 z dnia 4 stycznia 2021 r (ze. zm.), a powyzej tej kwoty zgodnie z przepisami ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych.

4. W opisie przedmiotu zamdwienia nalezy zamiesci¢ dodatkowo wymagania o ktorych mowa §3 ust.3 jakie
musi spetnia¢ osoba, ktéra bedzie wykonywac czynnosci klasyfikacyjne.

5. Biegly klasyfikator uzyska upowaznienie w drodze postanowienia Starosty Krasnostawskiego
do wykonywania czynnosci zwiazanych z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntébw w ramach
konkretnego postgpowania administracyjnego prowadzonego przez organ.
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§ 7. 1. Do postgpowan wszczetych iniezakonczonych dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntow
stosuje sie dotychczas obowigzujaca procedure.

§ 8. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Geodecie Powiatowemu.

§ 9. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Krasno%\ajski
y Sl
Janysz Szpa\%
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 22/2024
Starosty Krasnostawskiego
z dnia 10 czerwca 2024 r.

Krasnystaw, dnia ..................ocooiiian .

(dane kontaktowe: nr telefonu / adres e-mail)

STAROSTA KRASNOSTAWSKI
ul. Sobieskiego 3
22-300 Krasnystaw

Whiosek o przeprowadzenie postepowania w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow

Zwracam si¢ z prosba o wydanie decyzji ustalajacej gleboznawcza klasyfikacje gruntéw potozonych

W ITHEJSCOWOSCE o eutnt ettt et et et et e et e et e et e e et e e et aeea et e b e et e e ee aaenenas i oznaczonych
w ewidencji grunt W numerem dziatki/ek/czgsci
Az e v b e e Sl & Y R . LT R ; TR bt stanowigcych moja wlasnosc.

Zmiany w gleboznawczej klasyfikacji gruntéw nastgpily na wskutek:

zalesienia gruntdw rolnych wlatach ...

Oswiadczam, ze ponios¢ koszty zwigzane z wykonanymi pracami z zakresu klasyfikacji gruntéw

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art.6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych)

Do wniosku dotaczam nastepujace zataczniki )*

soptata skarbowa od wydanej decyzji - 10 zi,
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supowaznienie udzielone petnomocnikowi dziatajagcemu w imieniu strony wraz z dowodem uiszczenia
stosownej oplaty.

«decyzje wydang przez Wydziat Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska Starostwa Powiatowego
w Krasnymstawie, zezwalajaca na zmiang sposobu uzytkowania gruntu
z lesnego na rolny.

sostateczng decyzje o uznaniu rekultywacji gruntow za zakonczong

*decyzj¢ o ustaleniu warunkéw zabudowy i zagospodarowaniu terenu wydang przez wlasciwy organ
w przypadku zmiany gruntéw rolnych na lesne.

)* niepotrzebne skresli¢

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)

Pouczenie:

1. Dokonanie czynnos$ci urzgdowej polegajacej na wydaniu decyzji administracyjnej o ustaleniu klasyfikacji
podlega oplacie skarbowej w wysokosci 10 zt, zgodnie z art. 4 oraz zatacznikiem numer 1, czgs¢ I, pozycja
53 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2023 r., poz. 2111). Oplata skarbowa moze
by¢ dokonana gotowka w kasie lub przelewem na podany numer rachunku bankowego Urzedu Miasta
Krasnystaw 74 8200 0008 2001 0000 0417 0061 tytutem: optata skarbowa. Potwierdzenie dokonania oplaty
skarbowej nalezy dolaczy¢ do wniosku.

2. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem gleboznawczej klasyfikacji gruntow zgodnie z art. 262 ustawy
zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z2024 r., poz.572) ponosi
wnioskodawca. Strong obcigzaja te koszty postgpowania, ktore zostaty poniesione w interesie lub na zadanie
strony, a nie wynikaja z ustawowego obowigzku organu prowadzacego postepowanie. Organ administracji
publicznej moze zazada¢ od strony ztozenia zaliczki w okreslonej wysokosci na poniesienie kosztow
postepowania.

3. Organ upowazniajgc klasyfikatora do przeprowadzenia czynnosci, o ktorych mowa w § 5 ust. 1, pkt 1-3
rozporzadzenia w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow, ocenia czy jest to osoba, ktdra posiada wiedzg
fachowa w danej dziedzinie.

4. Ustalenie klasyfikacji nastgpuje w drodze decyzji administracyjne;.
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KLAUZULA INFORMACYJNA )
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH NA PODSTAWIE PRZEPISOW PRAWA

W zwigzKku z realizacja wymog6éw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
o przystugujaeych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Krasnymstawie jest:
Starosta Krasnostawski, ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie
dziafania Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych na adres poczty elektronicznej, Panem Andrzejem
Kostrzanowskim na adres poczty elektronicznej iod@krasnystaw-powiat.pl

3. Administrator danych osobowych — Starosta Krasnostawski - przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowiazujgcych przepiséw prawa, zawartych umoéw oraz na podstawie udzielonej zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:
a) wypetnienia obowiagzkéw prawnych cigzacych na Starostwie Powiatowym w Krasnymstawie;
b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami;

¢) w pozostalych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytacznie na podstawie wczesniej udzielonej zgody
w zakresie i celu okre$lonym w tresci zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych
mogg by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organéw wiadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisdw powszechnie obowigzujacego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umow podpisanych z Powiatem Krasnostawskim przetwarzaja dane
osobowe dla ktérych Administratorem jest Starosta Krasnostawski. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do
panstwa trzeciego.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow okreslonych w pkt 4, a po
tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastgpujace uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych(art. 15 RODO);
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych (art. 16 RODO);
c¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym)(art. 17 RODO);
d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO);
e) prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO);
f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO)

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody
w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem, z obowigzujagcym prawem.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym zprawem przetwarzaniu w Starostwie Powiatowym
w Krasnymstawie Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

10. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotyczg, podanie przez
Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.

12. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 22/2024
Starosty Krasnostawskiego
z dnia 10 czerwca 2024 r.

/miejscowos¢ i data/

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w ofercie, do celéw realizacji zadan
w ramach postgpowan administracyjnych prowadzonych przez Staroste Krasnostawskiego w Wydziale
Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie.

Dane podane w w/w formularzu ofertowym beda stanowi¢ podstawg¢ do wydania upowaznienia przez

Starost¢ Krasnostawskiego w celu przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow do danego
postgpowania administracyjnego.

/podpis/
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 22/2024
Starosty Krasnostawskiego
z dnia 10 czerwca 2024 r.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wszystkie przedtozone kserokopie dokumentow sa zgodne z oryginatem.

/podpis/
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