
ZARZĄDZENIE NR 58/2023 
STAROSTY KRASNOSTAWSKIEGO 

z dnia 4 grudnia 2023 r. 

w sprawie powołania Komisji do dokonania przeglądu dokumentów niejawnych w Starostwie 
Powiatowym w Krasnymstawie 

Na podstawie art. 34 ust. I oraz art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 
(Dz.U. z2022r., poz. 1526 ze zm.), w związku z art. 6 i 14 ust.I ustawy z dnia 5 sierpnia2010 roku o ochronie 
informacji niejawnych (Dz. U. z 2023r., poz. 756) oraz art. 34 ust. I ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r., poz. 164), zarządzam co następuje: 

§ I. W celu dokonania przeglądu dokumentów zawierających informacje niejawne powołuję komisję 
w następującym składzie: 

I. Piotr Dudek - Pełnomocnik, Przewodniczący 

2. Artur Sysa - Pracownik Kancelarii Niejawnej, Członek 

3. Paweł Piłat-Administrator Systemu, Członek 

§ 2. I. Komisja dokona przeglądu dokumentów zawierających informacje niejawne wytworzonych 
w Starostwie Powiatowym w Krasnymstawie w celu ustalenia czy spełniają one ustawowe przesłanki ochrony 
na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 201 Or. o ochronie informacji niejawnych, w wyniku czego wyłoni 
dokumenty kwalifikujące się do: 

1) zniesienia klauzuli, 

2) zachowania klauzuli, 

3) zmiany klauzuli. 

2. Komisja zakwalifikuje do zniszczenia dokumenty nie posiadające wartości archiwalnej, którym upłynął 
ustawowy okres ochrony z uwzględnieniem obowiązujących przepisów ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

§ 3. Komisja realizując zadania wynikające z postanowień zawartych w§ 2 ust. l pkt 1 i pkt 3 oraz ust. 2, 
sporządzi oddzielne dla każdych ustaleń spisy dokumentów, które winny zawierać: numer dokumentu (lp.), 
numer pod którym dany dokument jest zarejestrowany oraz czego dotyczy, określenie daty dokumentu, 
określenie kategorii archiwalnej wymaganej dla danego dokumentu (w przypadku dokumentów wskazanych do 
brakowania), ilość kart (arkuszy) danego dokumentu. 

§ 4. Z dokonanych czynności Komisja sporządzi protokół, który wraz ze spisami wskazanymi 
w § 3 Przewodniczący Komisji przedłoży do zaakceptowania Staroście Krasnostawskiemu w terminie 14 dni 
od daty zakończenia pracy Komisji. 

§ 5. W przypadku materiałów wytworzonych w innej jednostce Komisja może wnioskować do wytwórcy 
dokumentu o zniesienie lub zmianę klauzuli tajności. 

§ 6. Po podjęciu przez Starostę Krasnostawskiego decyzji o zmianie lub zniesieniu klauzuli tajności 
materiałów wyszczególnionych w poszczególnych zestawieniach pracownik Kancelarii Niejawnej dokona 
zapisów na dokumentach i w stosownych dziennikach oraz spowoduje niezwłoczne powiadomienie adresatów 
dokumentów o dokonanych zmianach . 

§ 7. Po zatwierdzeniu przez Starostę Krasnostawskiego spisu dokumentów kwalifikujących się 
do zniszczenia oraz po uzyskaniu stosownej zgody Archiwum Państwowego, lub Centralnego Archiwum 
Wojskowego, wskazana w § 2 Komisja dokona brakowania przedmiotowej dokumentacji. 

§ 8. Dokumenty archiwalne, które zostały zakwalifikowane do grupy dokumentów, którym zniesiono 
klauzulę tajności winny być przekazane do archiwum zakładowego. 

§ 9. Dokumenty zawierające informacje niejawne, wobec których wymagany okres przechowywania 
nie upłynął podlegają dalszemu przechowywaniu w Kancelarii Niejawnej lub u Pełnomocnika. 

§ 10. Nadzór nad realizacją postanowień niniejszego zarządzenia powierzam Pełnomocnikowi. 
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§ 11. Traci moc Zarządzenie Nr 34/2018 Starosty Krasnostawskiego z dnia 15 listopada 2018 r. w sprawie 
r:irzeglądu ankiet bezpieczeństwa osobowego oraz powołania Komisji do dokonania przeglądu dokumentów 
(liejawnych w Starostwie Powiatowym w Krasnymstawie. 

§ 12. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Starosta K, snostawski 

Andrzej eńczuk 
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