ZARZADZENIE NR 58/2023
STAROSTY KRASNOSTAWSKIEGO

z dnia 4 grudnia 2023 1.

w sprawie powolania Komisji do dokonania przeglgdu dokumentéw niejawnych w Starostwie
Powiatowym w Krasnymstawie

Na podstawie art. 34 ust.] oraz art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 2 2022r., poz. 1526 ze zm.), w zwigzku z art. 6 i 14 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U. z 2023r., poz. 756) oraz art. 34 ust.| ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r., poz. 164), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W celu dokonania przegladu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne powotuje komisje
w nastepujgcym skladzie:

1. Piotr Dudek — Petnomocnik , Przewodniczacy
2. Artur Sysa — Pracownik Kancelarii Niejawnej, Cztonek
3. Pawet Pitat — Administrator Systemu, Cztonek

§ 2. 1. Komisja dokona przegladu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne wytworzonych
w Starostwie Powiatowym w Krasnymstawie w celu ustalenia czy spelniajg one ustawowe przestanki ochrony
na podstawie ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, w wyniku czego wytoni
dokumenty kwalifikujgce sie do:

1) zniesienia klauzuli,
2) zachowania klauzuli,
3) zmiany klauzuli,

2. Komisja zakwalifikuje do zniszczenia dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, ktorym uptynat
ustawowy okres ochrony zuwzglednieniem obowigzujacych przepisow ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 3. Komisja realizujac zadania wynikajgce z postanowien zawartych w § 2 ust.1 pkt 1 i pkt 3 oraz ust. 2,
sporzadzi oddzielne dla kazdych ustalen spisy dokumentdw, ktore winny zawiera¢: numer dokumentu (Ip.),
numer pod ktérym dany dokument jest zarejestrowany oraz czego dotyczy, okreslenie daty dokumentu,
okreslenie kategorii archiwalnej wymaganej dla danego dokumentu (w przypadku dokumentéw wskazanych do
brakowania) , ilos¢ kart (arkuszy) danego dokumentu.

§ 4.Z dokonanych czynnosci Komisja sporzadzi protokét, ktéry wraz ze spisami wskazanymi
w § 3 Przewodniczgcy Komisji przedtozy do zaakceptowania Staroscie Krasnostawskiemu w terminie 14 dni
od daty zakonczenia pracy Komisji.

§ 5. W przypadku materiatow wytworzonych w innej jednostce Komisja moze wnioskowaé do wytworcy
dokumentu o zniesienie lub zmiane klauzuli tajnosci.

§ 6. Po podjeciu przez Starost¢ Krasnostawskiego decyzji o zmianie lub zniesieniu klauzuli tajnosci
materialow wyszczegdlnionych w poszczegdlnych zestawieniach pracownik Kancelarii Niejawnej dokona
zapiséw na dokumentach i w stosownych dziennikach oraz spowoduje niezwtoczne powiadomienie adresatow
dokumentéw o dokonanych zmianach .

§ 7. Po zatwierdzeniu przez Starost¢ Krasnostawskiego spisu dokumentéw kwalifikujacych sie
do zniszczenia oraz po uzyskaniu stosownej zgody Archiwum Panstwowego, lub Centralnego Archiwum
Wojskowego, wskazana w § 2 Komisja dokona brakowania przedmiotowej dokumentacji.

§ 8. Dokumenty archiwalne, ktore zostaly zakwalifikowane do grupy dokumentdéw, ktérym zniesiono
klauzule tajnosci winny by¢ przekazane do archiwum zaktadowego.

§ 9. Dokumenty zawierajace informacje niejawne, wobec ktérych wymagany okres przechowywania
nie uptynat podlegaja dalszemu przechowywaniu w Kancelarii Niejawnej lub u Petnomocnika.

§ 10. Nadzér nad realizacjg postanowien niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi.

1d: BDBE3841-4F97-4BCC-B7DE-AD5647F20198. Podpisany Strona |



§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 34/2018 Starosty Krasnostawskiego z dnia 15 listopada 2018 r. w sprawie
P'zegladu ankiet bezpieczenistwa osobowego oraz powotania Komisji do dokonania przegladu dokumentéw
rliejawnych w Starostwie Powiatowym w Krasnymstawie.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Krpsnostawski

Andrzej {Lenczuk

1d: BDBE3841-4F97-4BCC-B7DE-AD5647F20198. Podpisany Strona 2



