Zalgcznik nr 1

( Zalaceznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 32/2020
Starosty Krasnostawskiego
z dnia 16 czerwca 2020 r.)

1.
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiggi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie prowadzone
sg w siedzibie Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie przy ulicy Marka Sobieskiego 3.
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegOlne miesigece, w  ktdrych
sporzadza si¢ m.in.:
- deklaracje ZUS,
- deklaracje VAT-7,
- sprawozdania budzetowe.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w formie elektroniczne;j.
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald.
ktore tworza:
- dziennik,
- ksigge gtowna,
- ksiggi pomocnicze,
- zestawienia: obrotow i sald ksiggi gléwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujgcy:
- zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s w nim
chronologicznie,
- zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
- sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposob ciagty,
- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtowne;.

Dzienniki czeSciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:
- Starostwo - Dochody,
- Starostwo - Wydatki,
- Starostwo - Ewidencja rozrachunkow z tytutu VAT,
- Starostwo - Inne rachunki bankowe -wadia, zabezpieczenia,
- Starostwo - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
- Starostwo - Wydatki - Projekty z udziatlem $rodkow zewnetrznych i pomocowych,
- Organ - Projekty z udzialem $rodkow zewngtrznych i pomocowych,
- Jst (Organ),
- Starostwo - PFRON (poza budzetem),
- Starostwo - Dochody Skarbu Panstwa (poza budzetem).




Starostwo posiada wydzielone rachunki bankowe m.in. dla:
- Dochodéw Skarbu Panstwa,
- ZFSS,
- PFRON,
- ewidencji kaucji, wadiow i zabezpieczen,
- ewidencji rozrachunkow z tytutu VAT,
- projektow z udziatem srodkéw zewnetrznych i pomocowych,
- Dochodow, Wydatkéw i Organu (rachunek podstawowy),
- rozliczen podatku od 0sob fizycznych i sktadek ubezpieczen spotecznych,
- wydatkow niewygasajgcych.

Dla Starostwa (Rejestr Dochodow, Wydatkéow) i Organu funkcjonuje jeden wspdlny
rachunek bankowy. Przy wyciagach bankowych zawierajacych réznorodne dowody,
dowody te grupuje si¢ w jednorodne zbiory (wskazujgc wszystkie dowody) i dokonuje zapisu
jedna kwotag.

Na potrzeby rozliczania si¢ Starostwa z ZUS i1 Urzedem Skarbowym (podatek od o0séb
fizycznych) zostalo wydzielone subkonto. Posiadaczem wspolnego rachunku bankowego
dla Organu 1 Starostwa jest Powiat Krasnostawski, natomiast posiadaczem subkonta
jest Starostwo Powiatowe w Krasnymstawie. Oryginal wyciagu bankowego subkonta
ksiggowany jest w Organie, jednostka (urzad) ksieguje przelewy ZUS i US z wyciggu
bankowego wspdlnego dla Organu i Starostwa. Wspdlny rachunek bankowy zasila subkonto
w kwotach przelewow skiadek ZUS i podatku wg miesiecznych potrzeb.

Na potrzeby rozliczania podatku VAT zostalo wydzielone subkonto. Subkonto stuzy
do ewidencji rozrachunkow z tytutu VAT Powiatu w wydzielonym dzienniku cze$ciowym.
W dziennikach czgsciowych Dochody i Wydatki ksigguje si¢ VAT z wyciggu bankowego
wspolnego dla Organu i Starostwa.

Sumy ze sprawozdan miesigcznych wszystkich typéw i wszystkich jednostek
organizacyjnych nanoszone sg na dowody zastgpcze PK - polecenie ksiggowania, a oryginaly
sprawozdan przechowuje si¢ ze wzgledu na ich obszernos¢ poza wyciagiem bankowym
1 PK w trwale oznakowanym i chronionym miejscu.

Realizacja umow 1 projektow finansowanych lub wspotinansowanych ze $rodkow
pomocowych lub zewnetrznych, podlega zapisom w wydzielonych rejestrach, pozwalajacych
na doktadng analiz¢ ich wykorzystania. Kazda nowo podpisana umowa zwigzana z realizacja
projektow z udzialem $rodkéw pomocowych lub zewnetrznych, skutkuje utworzeniem
nowego rejestru bez odrgbnego zarzgdzenia Starosty.

Nowe rejestry bez odrgbnego zarzadzenia Starosty tworzy si¢ réwniez na potrzeby
umow o charakterze dotacyjnym wg wskazan szczegotowych.,

Ujmowanie dowodow

1) Przyjmuje si¢, ze do ksiag rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody
ksiggowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych w tym miesiacu, ktore wptyna po
opisie merytorycznym, do 5 dnia miesigca nastepnego. Dowody ksiegowe, ktore wplyng po
tym terminie ujmowane sg w ksiegach rachunkowych miesigca nastepnego (za wyjatkiem
miesigca grudnia).

2) Za opis i sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym faktury sprzedazy
wystawionej przez Wydzial Finansowy uwaza si¢ opis i sprawdzenie na fakturze-matce
(dokumencie zrodfowym na podstawie, ktorego zostata wystawiona faktura sprzedazy).

3) Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym not ksiegowych i faktur sprzedazy
wynikajacych z uméw zawarte jest na oryginale umowy.



4) Dekretacja dowodow ksiggowych ujmowanych w ksiggach rachunkowych jest
umieszczana bezposrednio na dowodach ksiggowych lub dofgeczana w formie wydruku lub
luznej karty. Dolaczona informacja jest ztaczona z dowodem ksiggowym badz jest
jednoznacznie przypisana do ww. dowodu.

5) Naleznosci z tytulu wydatkéw niewyegzekwowane do konca roku budzetowego
1 bedgce naleznosciami z tytutu dochodéw roku nastepnego podlegaja przeksiegowaniu na
konto 221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych pod datg 31 grudnia.

6) Koszty nalezy uyymowa¢ do okresu, w ktorym nastepuje zdarzenie gospodarcze.

7) Dowody ksiggowe opisujgce operacje gospodarcze dwodch rocznych okresow
sprawozdawczych sg uyjmowane w okresie, w ktorym dokonuje sie zaplaty.

8) Jednostka nie prowadzi rozliczen mig¢dzyokresowych. Ponoszone z gory wydatki
dotyczagce w szczegolnosci kosztow zakupu prenumeraty, oplat abonamentowych,
ubezpieczen majatkowych 1 rzeczowych oraz inne platnosci ponoszone za okres
przekraczajgcy rok budzetowy ujmuje si¢ w catosci w kosztach miesigca, w ktdrym zostat
dokonany wydatek.

Kompensaty - w Starostwie nie dokonuje si¢ kompensat. Konta rozrachunkowe nie sg
zamykane per saldem. Wyjatek moze stanowi¢ faktura i korekta tej samej faktury lub ten sam
tytut rozliczenia oraz rozliczenia z tytulu dotacji otrzymanych z LUW w nawigzaniu do
rozliczania kar umownych.

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastepujace
zasady:
- podwajnego zapisu,
- systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memoriatu,
- ewidencja przychodow urzedu j.s.t. stanowigcych dochody budzetu j.s.t., nieujetych
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone
zostaly bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na biezgco. Dochody na wydatki
finansowane lub wspdtfinansowane z budzetu Unii Europejskiej lub innych zrodet
zewnetrznych ksigguje si¢ w okresach miesigcznych na PK wystawionym na podstawie
wydruku z rejestru Organu.

Ksiegi pomocnicze stanowig zapisy uszczegolawiajgce dla wybranych kont ksiggi
gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji
konta gléwnego.

Ksiegi pomocnicze do kont 011, 013 i 020 oraz 072 prowadzone sg na podstawie
dowodow ksiggowych - faktur, decyzji, aktow notarialnych, uchwal, protokotow. Do
ewidencji ksigg pomocniczych zalgczane sg kopie dowodow zrodtowych opisane nr pozycji
ksiggowej. Na indywidualnych elektronicznych kartach dokonuje sie wskazania nr pozycji
ksiggowej dziennika czgsciowego  poprzez wpisanie jej symbolu w charakterystyce
(dokument OT, PK+, PT+). Natomiast na indywidualnej elektronicznej karcie - dokument
PNU- dokonuje si¢ wskazania nr pozycji ksiggowej dziennika czesciowego poprzez wpisanie
jej symbolu w podstawie dokumentu przyjecia.




Dokument LT- wystawiany jest w programie $rodkow trwatych na podstawie
protokotu likwidacji 1 przekazywany do ksiggowania wraz z protokotem likwidacji oraz
protokotem z przeprowadzonej oceny skiadnikéw majgtku ruchomego. W programie
finansowo-ksiggowym wpisywany jest nr dokumentu LT. Po zaksiegowaniu kopia
dokumentu ksiggowego wraz z nr pozycji ksiegowej jest zalgczana do dokumentu LT.

Dokument LN- wystawiany jest na podstawie protokotu zniszczenia sktadnikow
majatku ruchomego oraz protokotu przekazania $rodkéw trwatych/pozostatych $rodkow
trwalych i przekazywany jest do zaksiggowania wraz z w/w protokotem.

W programie finansowo-ksiggowym wpisywany jest nr dokumentu LN. Po
zaksiggowaniu kopia dokumentu ksiegowego wraz z nr pozycji ksiggowej jest zatgczana do
dokumentu LN.

W ksiggach pomocniczych prowadzi si¢ ewidencje amortyzacji i umorzenia.
Po naliczeniu umorzenia lub amortyzacji i wystawieniu stosownego dokumentu PK,
dokument ten jest ksiggowany w dzienniku czesciowym i zostaje mu nadany nr pozycji
ksiggowej. Dokument PK opisany nr pozycji ksiggowej zostaje przekazany do ksiag
pomocniczych.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem ani z innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
1 innych oraz rozliczen z budzetem panstwa, z ZUS oraz innymi podmiotami.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
firmy MIKROBIT Sp. z 0.0. Lublin. W programie tym prowadzone sg rowniez kadry i place
oraz $rodki trwale i wyposazenie.

Do prowadzenia ewidencji VAT wykorzystywany jest program komputerowy firmy
Wolters Kluwer Polska SA.

Aktualizacje stosowanych programow przyjmowane sa do uzytkowania na podstawie
protokolu przekazania oprogramowania podpisywanego przez pracownikow firmy
MIKROBIT oraz Staroste i Skarbnika Powiatu.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegOlnych zbioréw ksiag
rachunkowych w jedna calo$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksiege glowng. Doktadne
informacje dotyczace programu komputerowego zostaty przedstawione w Zataczniku nr 3g.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sie na koniec kazdego
miesigea (w wersji elektronicznej). Zawiera ono:
- symbole i nazwy kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
- sumg¢ sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczgtku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.



Obroty zestawienia sa zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotow
dziennikéw czesciowych.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzgdzane jest dla:
- wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,
- sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacii.

( Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 32/2020
Starosty Krasnostawskiego
z dnia 16 czerwca 2020 r.)

;.
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez Starostwo zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:
1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa,
4) rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pafstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
5) rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegolowego
sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do pafistwowego dlugu publicznego,
dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu por¢czen i gwarancii.

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okresSlonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Nowo zakupiony $rodek trwaly, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia tj. w cenie zakupu powigkszonej o clo, optaty notarialne, koszty transportu, montazu
itp.

Srodki trwale przyjete po zakonczeniu rob6t inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, to jest, w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentow, a w przypadku ich braku — w wysokosci uwzgledniajacej ich
wartos¢ godziwa i ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Nieodplatnie otrzymane $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
wprowadza si¢ do ewidencji w wartosci okreslonej w decyzji o przekazaniu lub wycenia sie
w  wartosci rynkowej z dnia nabycia, uwzgledniajac, przy uzywanych, stopien




dotychczasowego zuzycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

Srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie
stopniowo. Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r.). W jednostce
przyjeto metode liniowg dla wszystkich $rodkéw trwalych. Stawka amortyzacyjna dla
warto$ci niematerialnych i prawnych wynosi 20%.

Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowane jest
na koncie 071,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.
Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
- srodki trwale,
- pozostate srodki trwate,
- srodki trwale w budowie ( inwestycje).

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci stanowiace whasnos¢ Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie, otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwale obejmuja w szczegOlnoscei:
- nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedace odrebng wlasnoscig lokale,
- maszyny i urzadzenia,
- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
- srodki transportu i inne rzeczy.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza)
wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych
na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe Srodki trwale na koncie 011,,Srodki trwale”,
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych. Umarzane sa
(z wyjgtkiem gruntow) stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
o podatku dochodowym od o0séb prawnych.

Umorzenie nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesiacu,
w ktorym te srodki przyjeto do uzywania i do korca tego miesigca, w ktdrym nastepuje



zrOwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowa, lub w ktorym $rodki te
postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono niedobdr.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwale wymienione w § 7 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktore finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkow
na inwestycje).

Pozostate srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej i umarza sie
je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
»Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych Srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoniczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sgdowe itp.,

- odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do srodkow trwatych w budowie mozna réwniez zalicza¢ koszty dotyczace zakupu
gotowych srodkéw trwatych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczeg6lnosci nastepujgce koszty:
- dokumentacji projektowej,
- nabycia gruntéw i innych sktadnikoéw majgtku zwigzanych z budowa,
- badan geologicznych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosei geologicznych
terenu,
- przygotowania terenu pod budowe, pomnigjszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,
- oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,
- nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego,
- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy.

Naklady poniesione na ulepszenie $§rodka trwalego uznaje sie za koszty biezacej
dziatalnosci, jezeli w skali roku sg nizsze lub rowne kwocie 10 000 zt. Jezeli sa wyzsze
finansuje si¢ je ze srodkow inwestycyjnych zwigkszajac warto$¢ poczgtkows srodka trwatego
(ulepszenie).

Naleznosci dlugoterminowe to nalezno$ci, ktérych termin zapadalnosci przypada
w okresie dluzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 11 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
rachunkowosci i planéw kont z dnia 13 wrzesnia 2017 r. odsetki od naleznos$ci ujmowane sa




w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego
dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace
jej wartos¢ zgodnie z zasada ostroznosci.

Na dzien bilansowy naleznosci dtugoterminowe wyceniane sg w kwocie wymaganej
zaplaty.

Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa ﬁnansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe).

Nalezno$ci krétkoterminowe obejmujg ogdt naleznosci z tytulu dostaw i ustug oraz
calos¢ lub czgs¢ naleznodci z innych tytuldw niezaliczonych do aktywoéw finansowych,
a ktore staja si¢ wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego.

Wyceniane s3 w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem
zasady ostrozne] wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$é
ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1
ustawy o rachunkowosci).

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci.
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sg kwartalnie, najp6zniej jednak na
koniec roku obrotowego.

Nalezno$ci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny mogg by¢é umarzane w catosci
lub w czgsci, aich splata moze by¢ odraczana lub rozkladana na raty wedtlug zapisow
zawartych w Uchwale nr XXXII/234/2017 Rady Powiatu w Krasnymstawie z dnia 29
listopada 2017 roku.

Srodki pienigZzne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartodci nominalnej.

Waluty obce

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:
-faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
-Srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien.

Dowod ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich
wartosci na walute polska wedtug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji
gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszceza si¢ bezposrednio na dowodzie.

Zapasy

Jednostka nie prowadzi magazynu materiatdw i towardw.

Materialy s w dacie zakupu wydawane do zuzycia i ujmowane bezposrednio
w koszty. Materialy biurowe, $rodki czystosci, artykuly spozywcze sg odpisywane w koszty
w dacie zakupu i wydawane do zuzycia. Paliwo zatankowane do zbiornikéw samochodow
stuzbowych stanowi koszt zuzycia materiatdow. Wyzej wymienione sktadniki rzeczowych
aktywow obrotowych sa kupowane na biezaco do zuzycia i nie podlegajg korekcie kosztow na
dzien bilansowy.



Towary sg zaliczane w koszty w momencie zakupu, ewidencji podlega jedynie zapas
tablic rejestracyjnych niezuzyty do konca roku. Towary ksigguje si¢ na podstawie corocznego
spisu z natury. Zapas towarow na koniec roku (tablice rejestracyjne) podlega korekcie
kosztow na dzien bilansowy, poprzez przeksiggowanie na konto 330 ,, Towary™.

W bilansie rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych wyceniane sa w cenach nabycia
lub po koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra wtym
przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie mogg by¢ wyzsze
od ich ceny sprzedazy.

Na dzien bilansowy skladniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia sie¢ wedlug
ceny ich zakupu/nabycia.

Starostwo nie prowadzi ewidencji rozliczen mi¢dzyokresowych czynnych kosztow.

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty. Zobowigzania
bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedlug wymaganej kwoty
zaplaty.

Odsetki od zobowigzain wymagalnych, w tym takze tych, do ktoérych stosuje sig
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Pan-
stwa oraz warto§¢ zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji, wykazywane
w sprawozdaniach Rb, wyceniane s wedtug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra
Finansoéw z dnia 30 marca 2010 r.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Jednostka nie prowadzi rozliczen migdzyokresowych kosztow.

Rezerwy w jednostce tworzone sa na pewne lub o duzym prawdopodobiefistwie
przyszle zobowigzania (zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci) wedlug
wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Zobowigzania warunkowe to zobowiazania pozabilansowe, ktore powstajg na skutek
zdarzen przesziych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpito
spelnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$¢ oraz moment
wyplywu srodkow pieni¢znych.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kon-
trahentéw $rodkow z tytutu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangaizowanie to sytuacja prawna wynikajagca z podpisanych umow, decyzji
i innych postanowien, ktora spowoduje wykonanie:
a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,




b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych
lat,
c) wydatkow Srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.

& Ustalanie wyniku finansowego
W Starostwie Powiatowym
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”,
Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont,
tj. na kontach kosztow rodzajowych.
Ustalenie wyniku finansowego polega na:
1) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strong Wn konta 860:
- poniesionych kosztow dziatalnosci (Wn konta 401-405, 409),
- poniesionych kosztéw amortyzacji (Wn konta 400),
- poniesionych kosztow operacji finansowych (Wn konta 751),
- poniesionych pozostalych kosztow operacyjnych (Wn konta 761),

2) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strong Ma konta 860:
- przychodow z tytutu dochodoéw budzetowych (Ma konta 720),

- przychodéw finansowych (Ma konta 720),

- pozostatych przychodéw operacyjnych (Ma konta 760).

W Organie

Wynik wykonania budzetu powiatu (niedobdr lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budzetu j.s.t. ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkéw niewygasajacych z koncem roku,
ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902
» Wydatki budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego
roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych
oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik
na pozostatych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigcy j.s.t., saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
~Skumulowane wyniki budzetu”.



Zalgcznik Nr 2

( Zalgcznik nr 3 b

do Zarzadzenia Nr 32/2020
Starosty Krasnostawskiego
z dnia 16 czerwca 2020 r.)

Plan kont oraz zasady funkcjonowania kont analitycznych w Starostwie Powiatowym
(Dochody i Wydatki)

Zespol 0-Aktywa trwale
Konto 013 — Pozostale Srodki trwale

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostalych srodkow trwatych o okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki,

Ewidencja ilosciowo-wartosciowa obejmuje sie pozostale $rodki trwale o wartosci
poczatkowej powyzej 3 000 zt do kwoty 10 000 zl, ktére umarza sie w 100 % jednorazowo, w
miesigcu przyjecia do uzywania.

Ewidencjg ilosciowa (IKI) obejmuje sig¢ pozostate srodki trwate o wartosci powyzej 500
zt (lub o okresie uzytkowania dhuzszym niz rok) do 3 000 zi.

Pozostale srodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezace ( z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia w takie $rodki nowego obiektu, ktore finansuje si¢ jak koszty
budowy tj. ze srodkow na inwestycje).

Szczegotowa ewidencje Srodkow trwatych prowadzi sie na indywidualnych
elektronicznych kartach pozwalajacych na ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych
pozostalych srodkéw trwalych, ustalenie osdéb lub komorek organizacyjnych, ktorym
powierzono pozostate srodki trwale.

Do konta prowadzi si¢ elektroniczng ewidencje analityczng wg srodkow trwatych:

- 13/01-biurka,

- 13/02- tawy, stoty,

- 13/03- szafy,

- 13/04- wieszaki,

- 13/05- krzesta, fotele,

- 13/06- wersalki, kanapy,

- 13/07- zastony, firanki,

- 13/08- dywany,

- 13/09- obrazy,

- 13/10-urzadzenia RTV,

- 13/11-maszyny i urzadzenia,
- 13/12-rowery,

- 13/13-zyrandole,

- 13/14-r6zne,

- 13/15-aparaty telefoniczne.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ m. in.:
- przyjecie pozostalego Srodka trwatego bezposrednio z zakupu w korespondencji
z kontem Ma 201, Ma 234 (z rownoczesnym ksiggowaniem Wn 401 i Ma 072),




- przyjecie pozostatego srodka trwalego z inwestycji w korespondencji z kontem Ma
080,

- nieodplatne otrzymanie pozostatego srodka trwatego od innej jednostki, na podstawie
decyzji wlasciwego organu w korespondencji z kontem Ma 072,

- darowizny od pozostatych jednostek w korespondencji z kontem Ma 760 (zapis
dodatkowy Wn 401 i Ma 072),

- ujawnienie nadwyzek pozostatych $rodkéow trwatych w korespondencji z kontem Ma
240.

Na stronie Ma konta ksigguje sie m. in.:

- zuzycie lub sprzedaz pozostatego $rodka trwalego w korespondencji z kontem Wn
072,

- nieodplatne przekazanie $rodka trwatego w korespondencji z kontem Wn 072,

- rozchéd niedoborow w  korespondencji z kontem Wn 240 (z réwnoczesnym
ksiggowaniem Wn 072 i Ma 240).

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ pozostatych $rodkéow
trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 020 — Warto$ci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 w ewidencji wartosciowo-ilosciowej ujmuje si¢ prawa majatkowe
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Do konta prowadzi si¢ ewidencje analityczng wg klasyfikacji:

9 _ /-wartosci niematerialne i prawne.

Do konta 020 prowadzi si¢ elektroniczng ewidencje analityczng, dla kazdej warto$ci
niematerialnej i prawnej oddzielnie.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 10 000 zt zalicza sie
do wartosci niematerialnych i prawnych finansowanych ze srodkéw inwestycyjnych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 3 000 zt do 10 000 zt
zalicza si¢ do pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych i finansuje sie z wydatkow
biezgcych.

Pozostate wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 500 zt (lub
okresie uzytkowania dhuzszym niz rok) do 3 000 zt sg objete ewidencjg ilosciowg ( IKI), a ich
wartos¢ ksieguje sie w koszty dziatalnosci operacyjnej na podstawie dowodu zakupu lub
otrzymania bezptatnego.

Zasady funkcjonowania konta sa tozsame jak w przypadku konta 011 1 013.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é poczatkowa bedacych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartos§ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére umarza sie jednorazowo
w petnej wartosci w miesigeu wydania ich do uzywania. Umorzenie pozostalych srodkow




trwatych 1 pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych ksigguje si¢ w korespondencji
z kontem Wn 401.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m. in.:

- wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw trwalych
1 pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu: likwidacji,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania, wylaczenia z ewidencji ilosciowo-wartosciowej
w korespondencji z kontem Ma 013, Ma 020.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ m. in.:

- umorzenie pozostatych Srodkow trwatych i pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze
srodkéw na inwestycje, w korespondencji z kontem Wn 800,

- umorzenie naliczone od wydanych do dziatalnosci operacyjnej pozostatych $rodkow
trwatych, pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych oraz od otrzymanych darow
i ujawnionych nadwyzek w postaci pozostatych §rodkow trwatych lub pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych w uzywaniu w korespondencji z kontem Wn 401,

- umorzenie pozostatych srodkéw trwalych lub pozostalych wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego organu
w korespondencji z kontem Wn 013, Wn 020.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych.







