Zatgeznik Nr 1
do Uchwaly Zarzadu Powiatu Nr LXXI1/298/2020
z dnia 20 kwietnia 2020 r.

Instrukcja ewidencji planéw finansowych i jego zmian, wykonania dochodéw i wydatkow oraz
zaangazowania prawnego wydatkow budzetowych
w Starostwie Powiatowym w Krasnymstawie i w jednostkach organizacyjnych Powiatu

Projektowanie planu finansowego
Dysponenci $rodkow budzetowych sporzadzaja i zglaszaja projekt planu finansowego na kolejny
rok budzetowy i lata nastgpne w systemie informatycznym Budzet24.
Projekt planu finansowego sporzadza si¢ w szczegotowosci do zadan budzetowych wraz
z kalkulacja tych zadan.

W planie wyodrebnia sig zadania zwigzane z realizacja dochodow i wydatkow w podziale na zrodfa
finansowania (wlasne, zlecone, finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej itp.) oraz wyodrgbnione
dochody i wydatki (ochrona $rodowiska i gospodarki wodnej itp.).

Dysponenci zglaszaja gotowe plany finansowe poprzez nadanie im statusu ,,Projekt gotowy”.

Uprawnione osoby sprawujace nadzor merytoryczny, dokonuja korekt planow finansowych
nadzorowanych jednostek budzetowych.

Skarbnik powiatu dokonuje ostatecznych korekt planow finansowych wszystkich dysponentow, w
celu zréwnowazenia budzetu powiatu.

Po uchwaleniu budzetu powiatu, plan finansowy importowany jest do systemu finansowo-
ksiegowego i systemu BeSTi@.

Ewidencja planu finansowego, zmian i wykonania
Dysponenci $rodkéw budzetowych zarzadzaja zatwierdzonym planem finansowym w systemie
informatycznym Budzet24.
W ramach zarzadzania planem finansowym, dysponenci $rodkéw budzetowych sporzadzaja
i zglaszaja wnioski o zmiany w planie w szczegdtowosci do zadan budzetowych wraz
z uzasadnieniem tych zmian.
Gotowe wnioski o zmiane zglaszane sg poprzez nadanie im statusu ,,Zmiany gotowe’’.
Skarbnik powiatu dokonuje ostatecznych korekt wnioskow o zmiany wszystkich dysponentow,
w celu zrGwnowazenia budzetu powiatu.

Po uchwaleniu zmian, uchwaly i zarzgdzenia zmieniajace importowane s do systemu finansowo-
ksiegowego i systemu BeSTi@.

Komunikat o uchwaleniu wniosku o zmiane w planie finansowym generowany przez system

Budzet24, jest réownoznaczny z powiadomieniem jednostki o zmianie planu.
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Starostwo Powiatowe i jednostki budzetowe powiatu raz w miesigcu aktualizuja wykonanie planu

finansowego w systemie Budzet24 poprzez import wykonania lub import sprawozdan budzetowych
Rb-27S i Rb-28S oraz korekt do tych sprawozdan.

Ewidencja zaangazowania

Zaangazowanie wydatkow to czynno$¢ na podstawie, ktérej dysponent planu wydatkow dokonuje
obciazenia planu finansowego w roku budzetowym oraz w latach nastgpnych.

Zaangazowanie wydatkéw jest etapem poprzedzajacym dokonanie wydatku. Wartos¢
zaangazowania nie moze przekroczy¢ limitow wydatkéw okreslonych w planie finansowym
danego roku budzetowego.

Podstawe zapisow w ewidencji zaangazowania stanowi wartos¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien.

Wiasciwi merytorycznie pracownicy (dysponenci $rodkow budzetowych) dokonujg opisu

i kontroli merytorycznej wszystkich dokumentow angazujacych plan wydatkéw zwanych dalej

,dokumentami".

Pracownicy merytoryczni rejestrujag dokument w programie Budzet24. Czynnosci tych dokonuje
si¢ nanoszac stosowne zapisy w programie. Do dnia 31.05.2020 roku czynnosci te dokonywane sg
pod nadzorem wiasciwego pracownika Wydziatu Finansowego.

Pracownicy merytoryczni wprowadzaja do systemu dokumenty niezwlocznie po podjgciu decyzji
o rozpoczeciu dziatafi zmierzajacych do realizacji zadania.

Dokumenty wymagajace kontrasygnaty skarbnika/gtéwnego ksiggowego, przed ich kontrasygnata
muszg by¢ zarejestrowane w systemie.

Po zarejestrowaniu dokumentu i zatwierdzeniu przez osobg upowazniong, pracownicy
merytoryczni opisuja dokument w systemie Budzet24 na jego druku oraz przekazuja go do
Wydziatu Finansowego/ksiggowosci niezwlocznie, jednak w terminie nie krotszym niz 7 dni przed
datg jego zaplaty.

Pracownicy Wydzialu Finansowego/ksiggowosci po otrzymaniu dokumentu dokonujg kontroli
dekretacji budzetowe].

. ZaangaZzowanie zaewidencjonowane w systemie Budzet24 podlega comiesigcznemu uzgodnieniu i

wprowadzeniu do ewidencji ksiggowej na podstawie wydrukow z "Rejestrow zaangazowania
srodkéw budzetowych" dysponentéw $rodkow budzetowych. Bezwzgledna zasada jest
doprowadzenie zgodnos$ci kwot zaangazowanych wydatkéw z ich faktycznym wykonaniem -
zasada ta dotyczy zadan zakonczonych.

Korekta zaangazowania wystepuje w przypadku kiedy wczesniej zatwierdzony dokument tego
wymaga (aneksy do uméw, porozumieri lub réwnowazne dokumenty). Korekty dokonuje wiasciwy
merytorycznie pracownik podajac przyczyny korekty.

Ewidencj¢ zaangazowania nalezy prowadzi¢ wg instrukcji uzytkownika "System zarzadzania

budzetem — Budzet24”.
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Pozabudzet

Jednostki o$wiatowe sporzadzaja i zarzadzaja planami rachunkow jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalno$é okre$long w ustawie o systemie oswiaty na zasadach takich
samych jak dla planéw srodkow budzetowych.

Dysponenci $rodkéw budzetowych sporzadzaja plany dochodéw budzetu panstwa z tytulu
zarzadzania nieruchomosciami skarbu panstwa.

Jednostki kultury sporzadzaja i zglaszaja projekt planu finansowego na kolejny rok budzetowy

i lata nastgpne.






