Zalacznik nr §
Umowa - WZOR
zawarta w Krasnymstawie
wdniu ...ooeeiiiiiiiiiiiiee.

pomiedzy:
Powiatem Krasnostawskim, ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw, NIP 564-16-88-352,
REGON 110198209, reprezentowanym przez :

1.

Staroste Krasnostawskiego — Janusza Szpaka,

2. Wicestaroste Krasnostawskiego — Henryka Czernigja,
przy kontrasygnacie Pana Janusza Cieciery — Skarbnika Powiatu
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

a

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Wykonawca”, zas wspolnie zwanych stronami, reprezentowana
przez:

l.

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
art.138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.( Dz.U .2015 r. poz.2164 ze zm),zostala zawarta umowa o
nastepujace) tresci:

§1

Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 doreczania przesylek pocztowych (listowych
i paczek pocztowych) na rzecz Zamawiajacego i ich ewentualnych zwrotéw. Ustugi bedace
przedmiotem umowy beda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiazujacego
prawa, w szczegolnosci:

)
2)

3)

4)
3)
6)
7

8)

ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r
poz. 1113 ze zm.),
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 1. poz. 1468),
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustlug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. 22013 r. poz. 545),
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U.z2016r. poz. 23),
ustawy z dnia 7 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1822 ze zm.),
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze
zm.),
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 922),
miedzynarodowych przepiséw pocztowych:
ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogloszona w dniu 8 listopada 2007 r. — siodmy
dodatkowy do konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Regulamin Generalny
Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zalacznikiem Regulaminem wewnetrznym
Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych
ustug ptatniczych (Dz. U. z 2007 r., nr 206, poz. 1494),

- Regulamin Poczty Listowej (Dz. U.z 2007 r. nr 108, poz. 744 z dnia 21 czerwca 2007 r.),



Ilosciowe zestawienie przesylek pocztowych, zostalo przyjete przez Zamawiajacego
szacunkowo, wylacznie w celu wyliczenia ceny zaméwienia. Formularz cenowy na podstawie
ktorego wyliczono wartos¢ zamowienia, stanowi (zalgcznik nr 1a).

W  przypadku nadanma przesylki pocztowej priorytetowej zagranicznej do krajow
pozeuropejskich, Zamawiajacy poniesie optate zgodna zobowiazujacym, na dzien nadania
przesytki, cennikiem Wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie ilosci przedmiotu zamdéwienia, ktorego ilos¢ zostata
wskazana w formularzu cenowym, jednakze Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje
ustugi w wielkosciach w nim podanych. Rzeczywista ilos¢ przesylek pocztowych bedzie
wynikala z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie.

Laczna wartos¢ zamoéwienia z tytulu nalezytego wykonania umowy nie przekroczy kwoty
wynikajacej z oferty Wykonawcy wynosi¢ bedzie brutto: . Maksymalne
wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, w tym podatek VAT,
koszty odbioru przesylek, ewentualnie upusty 1 rabaty.

Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci przesylek
pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie Wykonawcy .

Miesieczna naleznos¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniala
wynagrodzenie Wykonawcy, wynikajace z ilosci wyekspediowanych w danym miesiacu
przesytek oraz miesiecznej optaty za odbior przesytek z siedziby Zamawiajacego.

§2

Rozliczenia miedzy Stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda
po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego.

Podstawa obliczenia naleznosci, bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone
zpowodu braku mozliwosci ich doreczenia lub  wydania w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci 1 wagi, na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych, przy
czym obowiazywac beda ceny jednostkowe, wynikajace z formularza cenowego oraz za odbior
przesylek z siedziby Zamawiajacego.

Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidlowo wystawiona faktura VAT, ptatna w terminie 14 dni
od daty jej wystawienia przez Wykonawce. Naleznosci wynikajace z faktury, platne beda
przelewem na konto, wskazane na fakturze. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do okreslenia tytutu
wplaty, powolujac sie na nr zawartej umowy i nr faktury.

Faktura powinna zawieraé, szczegétowe zestawienie nadanych przesylek pocztowych oraz
zwrotow, za dany okres rozliczeniowy.

W przypadku zmiany przepisow, okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe w czasie trwania umowy, Wykonawca zastosuje obowiazujacy podatek VAT,
co skutkowac bedzie zmiana cen jednostkowych przesylek.

Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy. Zamawiajacy
zobowigzuje sie zaptacic Wykonawcy odsetki ustawowe, w razie niezaptacenia Faktury VAT
w terminie, o ktorym mowa w ust. 3.

Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci wynikajacej z realizacji niniejszej umowy
na osobe trzecig.

Strony zobowiazuja sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktore
moga wplywaé na wystawianie 1 obieg faktur oraz ich rozliczanie dla celow podatkowych,
takich jak: nazwa firmy, adres, nr konta, nr NIP, itp. Powyzsze zmiany dla swej waznosci
kazdorazowo wymagaja podpisania stosownego aneksu do umowy.
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§3

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca odbierat wszystkie przesytki w dni robocze
(od poniedziatku do piatku) z siedziby Zamawiajacego, mieszczacej sie przy ul. Sobieskiego 3,
22-300 Krasnystaw, w godzinach od 13.30 do 14.30 (punkt obstugi klienta pokoj nr 117).
Przesylki musza by¢ nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca doreczal Zamawiajacemu przesytki pocztowe krajowe
1 zagraniczne, ktére sa nadawane do Zamawiajacego za posrednictwem Wykonawcy,
od poniedziatku do piatku (w dni robocze), w godzinach od 8.00 do 11.00 do siedziby
Zamawiajacego mieszczace] sie przy ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw. Wykonawca
zobowiazany bedzie swiadczy¢ ustugi doreczania zwrotnego potwierdzenia odbioru 1 zwrotow
niedoreczonych przesylek pocztowych do Zamawiajacego w dni robocze, od poniedziatku
do piatku w godzinach od 8.00 do 11.00. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostarczenia
we wlasnym zakresie do wyznaczone] przez Wykonawce placowki mieszczace] sie
w Krasnymstawie, w sytuacji wystapienia ze strony Zamawiajacego koniecznosci dostarczenia
do tej placowki przesytki w innych dniach i godzinach niz wskazane w pkt 1

Odbioru  przesylek  dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
po przedstawieniu stosownego upowaznienia.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca wyjasni je
z Zamawiajacym telefonicznie. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub
usuniecia nieprawidlowosci w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesytek nastapi
w nastepnym dniu roboczym, po wyjasnieniu oraz usunieciu nieprawidlowosci. Wykonawca nie
bedzie ponosit odpowiedzialnosci, za opoznione odebranie przesytek lub ich nieodebranie
w przypadku sily wyzszej, ktora uniemozliwi ich odbiodr, przewoz 1 nadanie.

Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac sie bedzie na podstawie, wlasciwie przygotowanych
przez Zamawiajacego, przesylek do nadania 1 zestawien ilosciowych (w przypadku przesylek
listowych nierejestrowanych) oraz zestawien w ksigzce nadawcze] z wyszczegolnieniem
adresatow, w przypadku przesylek listowych rejestrowanych. Zestawienia beda sporzadzone
w 2 egzemplarzach — po jednym dla Stron, przy czym Wykonawca potwierdzi ich odbior
pieczecia, podpisem, data na kopii oraz numerem nadawczym przesytki, w przypadku, kiedy jest
to przesylka rejestrowana.

Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajacemu kopie zestawien listow w ksiazce nadawczej
niezwlocznie, nie pézniej niz 2-go dnia roboczego od dnia odbioru przesytek rejestrowanych.
Wykonawca zapewni bezptatne druki ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru” na przesytki krajowe
i zagraniczne, druki pomocnicze na paczki krajowe 1 zagraniczne, naklejki ,priorytet”
i , potwierdzenie odbioru” bedace naktadem Wykonawcy, dla przesytek nadawanych w ramach
umowy. Zamawiajacy zglosi, a Wykonawca dostarczy, najpozniej w ciagu 7 dni od dnia
zgloszenia, odpowiednia liczbe wyzej wymienionych drukow do siedziby Zamawiajacego.
Nadawca umieszcza na przesylce listowej lub paczce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajac rodzaj przesytki — polecona, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru ZPO — oraz
pelna nazwe 1 adres zwrotny nadawcy. Na przesylce Zamawiajacy umieszcza réwniez
informacje ,,oplata pobrana” 1 numer zawartej umowy. Obowigzek wtasciwego przygotowania
przesytki oraz sporzadzenia powyzszych zestawien cigzy na Zamawiajacym, bedzie on rowniez
korzystal wylacznie ze swojego pakowania przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i1 paczek, w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku 1 uszkodzenia, do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego,
odpowiednio zabezpieczona. Paczka powinna stanowi¢ sztywne opakowanie, ktore zabezpiecza
przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwia uszkodzenie paczki w czasie przemieszczania.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na sytuacje, w ktorej przesytki pocztowe wchodzace w zakres
przedmiotu zaméwienia, zostana nadane przez inny podmiot na rzecz lub w 1mieniu
Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat inny podmiot
niz Zamawiajacy.

Przedmiot obejmuje rowniez zwrot do Zamawiajacego niedoreczonych przesylek

rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po wyczerpaniu
mozliwosct ich doreczenia. W tym przypadku zwrotu takich przesytek, Wykonawca jest
zobowiazany do podania, na potwierdzeniu odbioru, przyczyny niedoreczenia adresatowl
przesytki.

W przypadku nadania przesytki pocztowej z formularzem potwierdzenia odbioru, Wykonawca
zobowiazuje si¢ dostarczy¢ do nadawcy zwrotne potwierdzenie odbioru, wypelnione zgodnie

z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia

przesylki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do doreczania lub awizowania kazdej przesytki pocztowej nadane;
w terminie 14 dni roboczych od dnia nadania.

W celu umozliwienia adresatowi odbioru przesytki niedorgczonej pod wskazany adres
awizowane] przesytki rejestrowej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca zapewni:

1) wydawanie przesylek rejestrowych w 1 placowce pocztowej /punkcie awizacyjnym,
zlokalizowanych na terenie Miasta Krasnegostawu,

2) na terenie kazdej gminy na terenie Polski co najmniej po jednej placowce
pocztowej/punkcie awizacyjnym,

3) placéwki pocztowe/punkty awizacyjne beda czynne co najmniej 8 godzin we wszystkie dni
robocze, z wyjatkiem sobot, co najmniej 5 dni w tygodniu w miastach wojewodzkich
i powiatowych, a na pozostalym terenie kraju przynajmniej 6 godzin, a jezelt w tygodniu
przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba dni moze by¢ odpowiednio nizsza,

Placéwka pocztowa /punkt awizacyjny musi by¢ dostosowany do 0sob niepelnosprawnych, oraz
w sposob widoczny oznakowana.

Wykonawca jest zobowiazany dostarczy¢ Zamawiajacemu aktualny wykaz placowek
pocztowych/punktow awizacyjnych, najpézniej w dniu podpisania umowy, a w przypadku
zmiany ich lokalizacji jest zobowigzany dokonywac aktualizacji ich wykazu

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacy wymaga przestrzegania przez
Wykonawce ponizej wymienionych wymogow prawnych w odniesieniu do dokumentow
urzedowych w zakresie:

1) skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — w szczegolnosci zgodnie z art. 57 § 5 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 1. poz.
23), — termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo nadane w
polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego, art.165 § 2 ustawy zdnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1822 ze zm.)
— oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu, art. 198 b ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) — zlozenie skarg
w placOwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z jego wniesieniem,

2) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego — w szczegdlnosci zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U 22016 r. poz. 1113 ze zm.).

Strony umowy zobowiazuja sie do zachowania poufnosci wszelkich informacji w szczegdlnosci

informacji o danych osobowych, w ktorych posiadanie weszly lub wejda w zwiazku z realizacja
niniejszej umowy. Strony zobowiazuja sie¢ rowniez do zachowania w tajemnicy oraz
odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych przez druga strong.



Uzyskane informacje oraz dokumenty moga by¢ wykorzystane wytacznie w celach zwiazanych
7z realizacjg umowy.

§4

1. W przypadku wykonania przedmiotu umowy przy pomocy podwykonawcow, Wykonawca
jest odpowiedzialny za dziatania 1 zaniechania podwykonawcow, z ktérych pomoca wykonuje
przedmiot umowy, jak za wlasne dzialania oraz ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za jakos¢
1 terminowos¢ ustug, ktore wykonujg podwykonawcy.

2. Umowy zawierane przez Wykonawce z podwykonawcg musza by¢ zgodne z art. 2 pkt. 9 b —
prawa zamoéwien publicznych i art. 35 prawa pocztowego, zawarte w formie pisemnej oraz
okresla¢ w szczegolnosci wymagania, o ktorych mowa w art. 35 ust. 2 Prawa pocztowego.

3. Wykonawca zobowiazuje sie, zZe postanowlenia umow zwieranych przez niego
z podwykonawca, nie beda naruszaly obowiazujacych przepisow prawa 1 postanowien niniejsze)
umowy.

§5

1. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesylki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia
na zasadach okreslonych w Prawie Pocztowym.

2. Kazdorazowe opdznienie w nadaniu przesylek Zamawiajacego z winy Wykonawcy— nadanie
tychze przesylek o takiej godzinie, ktora skutkowac bedzie tym, iz przesytka zostanie
potraktowana jako nadana w dniu nastepnym, z uwzglednieniem zapisow § 3 ust. 3 niniejsze]
umowy, bedzie powodowalo naliczenie kary, w wysokosci 2-krotnosci optaty pobranej za
nadanie przesytek, ktorych dotyczy opdznienie.

3. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslug pocztowych, Zamawiajacemu
przystuguje odszkodowanie, w formie kar umownych, w nastgpujacych przypadkach
1 wysokosci;

1) za utrate przesylki poleconej — w wysokosci S50-krotonosci optaty pobieranej przez
operatora wyznaczonego, za traktowanie przesylki pocztowej jako przesytki
poleconej;

2) za utrate paczki pocztowe] — w wysokosci 10-krotnosci oplaty pobranej za jej
nadanie;

3) za utrate przesytki z zadeklarowana wartoscia — w wysokoscl zadeklarowane)
wartosci przesytki

4. Zamawiajacy ma prawo do biezacej kontroli jakosci swiadczonych ustug oraz ich zgodnosci
Z niniejsza uUmowa.

5. Wykonawca jest zobowiazany zastosowal sie niezwlocznie do zalecen Zamawiajacego
wynikajacych z czynnosci kontrolnych.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przyshugujacego mu wynagrodzenia.

Zamawiajacemu przystuguje uprawnienie do potracenia kar umownych z naliczonego

wynagrodzenia.

~

§6

1. Termin realizacji umowy wynosi 12 miesiecy i obowiazuje od 16.07.2017r. do 15.07.2018r.
2. Umowa ulega wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku gdy przed uptywem terminu ustalonego
w ust.] zostanie wyczerpane wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy.
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§7

Zamawiajacemu przysluguje prawo odstapienia od umowy lub jej rozwiazania w przypadku:

a) likwidacji. ogloszenia upadlosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa Wykonawcy,

b) nicwvkonania przedmiotu umowy powyzej S dni w stosunku do ustalonych terminow,
Odstapienic od umowy lub jej rozwigzanie powinno nastapi¢ na pismie pod rygorem niewaznosci
i zawicra¢ uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli odstgpienie przez Zamawiajacego
od umowy nastepuje z winy Wykonawcy. Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary
umownej w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia Wykonawcy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cz¢sel umowy.

§8
Wykonawca zobowiazuje sig¢, do przyjmowania reklamacji ustug pocziowych od
Zamawiajgcego. na zasadach okreslonych w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U z 2016 r. poz. 1113 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cytryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawic reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 1468) oraz regulaminic Wykonawcey.
Wykonawca przyjmuje pelng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone przez swoich
pracownikow podczas wykonywania przedmiotu umowy.
Wykonawca jest zobowiazany do posiadania polisy ubezpieczeniowej z tytutu prowadzonej
dzialalnosci gospodarcze) przez caly okres $wiadczenia ustug pocztowych narzecz
Zamawiajacego.

§9

Ewentualne kwestie sporne wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy. Strony rozstrzygac
beda polubownie.

W przypadku, gdy nic dojdzie do porozumienia spory rozstrzygane beda przez Sad Powszechny
whaseiwy miejscowo dla stedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa, stosuje sig przepisy obowigzujacego prawa.
w tym przepisy dotyczace swiadczenia ustug pocztowych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 10

Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordyvnacji przedmiotu umowy sa:
- ze strony Zamawiajgceego.
- ze strony Wykonawecey:
§11
Wszelkic zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§12
Umowa sporzadzona zostala w czterech jednobrzmigeych egzemplarzach, trzy egzemplarze
dla Zamawiajacego. jeden dla Wykonawcey.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego
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