ZARZADZENIE NR 12/2017
STAROSTY KRASNOSTAWSKIEGO
Z DNIA 31 STYCZNIA2017 R.

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw i dowodow
ksi¢gowych

Na podstawie art. 20-25 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z2016r., poz. 1047 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 69 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016, poz. 1870 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ nastepujace zmiany w Zarzadzeniu nr 10/2015 Starosty Krasnostawskiego
z dnia 19 maja 2015 roku w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych:

- w dziale V. Podroze stuzbowe § 17 dodaje si¢ punkt 8 w brzmieniu ,, 8. Delegacja
opisujgca podroz zagraniczng powinna zawiera¢ przeliczenie jej wartosci na walute polska
wedtug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej tj. na dzien
przedlozenia przez pracownika rozliczenia kosztéw podrézy do Wydzialu Finansowego. Do
rozliczenia kosztow podrozy zagranicznej stosuje si¢ sredni kurs NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien rozliczenia delegacji.”

- w dziale VIII. Dokumenty wewnetrzne § 22 i 23 otrzymuje brzmienie:

~§221. Dokumentami, dotyczgcymi podatku od towarow i ustug VAT sa:

a) faktury sprzedazy dotyczace czynno$ci realizowanych przez Starostwo Powiatowe
a wynikajace z przepisow kodeksu cywilnego; wystawione w trzech egzemplarzach, z ktérych
oryginal otrzymuje nabywca a kopie Wydzial Finansowy (ewidencjonowane w Rejestrze
Dochodow),

b) faktury sprzedazy wystawiane na podstawie faktur zakupu, dotyczace odsprzedazy
towarow i ustug; wystawione w trzech egzemplarzach, z ktorych oryginal otrzymuje nabywca
a kopie Wydzial Finansowy (ewidencjonowane w Rejestrze Dochodow),

c) zbiorcza ewidencja VAT - rejestr sprzedazy i1 zakupu,
d) deklaracja dla podatku od towaréw i ustug oraz zbiorcze zestawienie dotyczace
podatku VAT.

§ 23 1. Komoérki merytoryczne przekazuja niezwlocznie po  otrzymaniu/wystawieniu
dokumenty dotyczace podatku VAT do Wydzialu Finansowego. W komorkach
merytorycznych realizujacych zadania z zakresu sprzedazy pozostaje cala niezbgdna
dokumentacja.

2. Do komorki finansowej przekazuje si¢ nast¢pujace dokumenty:
a) faktury,

b) faktury korygujace,

c) noty korygujace,

d) wykaz dzierzawcow,

e) umowy,
f) inne dokumenty potrzebne do sporzadzenia deklaracji VAT.”



§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu, Naczelnikom Wydzialéw oraz
samodzielnym stanowiskom pracy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.




