Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 11/2016 Starosty Krasnostawskiego
z dnia 3 pazdziernika 2016 r.

Krasnystaw; @Nia wesonsvsisvessiomsimmasaranas I.
OR.

ZASWIADCZENIE
O ODBYCIU SLUZBY PRZYGOTOWAWCZE]

Zaswiadcza sie, Ze Pani/Pan...........c.cooiiiiiiiiiiiiiiii
wokresie 0d ...ooererreeeenn. ) R[4 O I.

odbywal(a) stuzbe przygotowawcza w Starostwie Powiatowym w Krasnymstawie
przewidziana w art. 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 902),

ktora ukonczyh(a) egzaminem ziozonym z wynikiem pozytywnym w dniu .................. f.

Program stuzby przygotowawczej obejmowal zapoznanie z nastgpujacymi zagadnieniami:

1) struktura administracji publicznej, szczegdlnie samorzadu terytorialnego,

2) zasady finansowania samorzgdu,

3) struktura organizacyjna i funkcjonowanie podstawowych komorek organizacyjnych
starostwa,

4) podstawy postgpowania administracyjnego,

5) zasady tworzenia, obiegu i archiwizacji dokumentacji na stanowisku pracy, w tym,
elektronicznego obiegu dokumentow,

6) szczegdlowy tryb zalatwiania spraw na zajmowanym przez sicbie stanowisku

urzedniczym,

podpis Starosty / Sekretarza



