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Plan kont oraz zasady funkcjonowania kont analitycznych w Starostwie Powiatowym

Zespol 0-Majatek trwaly

Konto 011 — Srodki trwale

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
Srodkoéw trwatych, ktére sg umarzane stopniowo (wedlug stawek ustalonych w ustawie
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych) oraz gruntéw.

Srodki trwate wprowadza sic do ewidencji pod data przyjecia do uzywania
(z inwestycji, od dostawcow lub od innych jednostek lub 0sob przekazujacych). Ujawnione
nadwyzki s$rodkéw trwalych wprowadza si¢ do ksigg rachunkowych pod datag ich
zinwentaryzowania.

Nowo zakupiony $rodek trwaly, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia tj. w cenie zakupu powickszonej o clo, oplaty notarialne, koszty transportu, montazu

itp.

Na koncie 011 ujmuje si¢ srodki trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzyteczno$ci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki o wartosci powyzej okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od os6b
prawnych (art.16 d ust. 1- 3500 z}).

Srodki trwate przyjete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, to jest, w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow.

Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sic w wartosci wynikajgcej
z posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku — w wysokosci uwzgledniajacej ich
warto$¢ godziwg 1 ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Nieodptatnie otrzymane srodki trwale wprowadza si¢ do ewidencji w wartosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu lub wycenia si¢ w wartosci rynkowej z dnia nabycia,
uwzgledniajgc, przy uzywanych, stopien dotychczasowego zuzycia.

Do konta prowadzi sie ewidencje analityczng wg klasyfikacji srodkéw trwalych:

0 /-grunty,

1 /-budynki i lokale,

2/ -obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

_/ -kotly i maszyny energetyczne,

_ /-maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania,

_/ -specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty,

_/ -urzadzenia techniczne,

_ /-$rodki transportu,

_/-narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie gdzie indziej
niesklasyfikowane.

Szczegdtowa ewidencje srodkow trwalych prowadzi si¢ na indywidualnych
elektronicznych kartach pozwalajacych na ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych
obiektow $rodkéw trwatych, ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktorym
powierzono $rodki trwate oraz ktore umozliwiajg nalezyte obliczenie amortyzacji
i umorzenia. Ewidencja moze zawiera¢ zrodta finansowania poszczegdlnych srodkow
trwatych.

3_
4_
S
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m. in. :
- zakup gotowych srodkow trwatych w korespondencji z kontem Ma 201, Ma 234,
- otrzymanie $rodka trwalego z inwestycji w korespondencji z kontem Ma 080,



- nieodptatne otrzymanie od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego organu
(w dotychczasowej wartosci poczatkowej):

a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia w korespondencji z kontem Ma 071,

b) wartos$¢ nieumorzona w korespondencji z kontem Ma 800,

nieodptatne otrzymanie nowego srodka trwalego z tytutu darowizny w korespondencji
z kontem Ma 800,

- nadwyzki srodkéw trwalych w korespondencji z kontem Ma 240,

- wartos$¢ ulepszenia w obcych §rodkach trwatych w korespondencji z kontem Ma 080,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji
wyceny w korespondencji z kontem Ma 800.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ m. in.:

- postawienie w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego, sprzedaz,
nieodplatne przekazanie:

a) w wartosci dotychczasowego umorzenia w korespondencji z kontem Wn 071,

b) w wartosci nieumorzonej w korespondencji z kontem Wn 800,

- rozchod niedoborow:

a) warto$¢ netto ( warto$¢ nieumorzona ) w korespondencji z kontem Wn 240,

b) dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem Wn 071,

- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji
wyceny w korespondencji z kontem Wn 800.

Konto 011 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwalych
w warto$ci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji
wyceny lub naktadéw na ulepszenie.

Konto 013 — Pozostale Srodki trwale

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwalych o okresie uzytkowania dluzszym niz 1 rok, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki.

Ewidencjg obejmuje sie pozostate $rodki trwale o wartosci poczatkowej od 300 zi,
ktore umarza sie w 100 % jednorazowo, w miesigcu przyjecia do uzywania.

Pozostate srodki trwate finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace ( z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia w takie $rodki nowego obiektu, ktére finansuje si¢ jak koszty
budowy tj. ze Srodkéw na inwestycje).

Ewidencja na koncie prowadzona jest w sposob ilosciowo-warto$ciowy. Szczegbtowa
ewidencje $rodkoéw trwalych prowadzi sie na indywidualnych elektronicznych kartach
pozwalajgcych na ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych pozostatych srodkow
trwalych, ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono pozostate srodki
trwale.

Do konta prowadzi si¢ elektroniczng ewidencj¢ analityczna wg srodkow trwatych:

- 13/01-biurka,

- 13/02- lawy, stoty,

- 13/03- szafy,

- 13/04- wieszaki,

- 13/05- krzesta, fotele,

- 13/06- wersalki, kanapy,

- 13/07- zastony, firanki,

- 13/08- dywany,

- 13/09- obrazy,




- 13/10-urzadzenia RTV,

- 13/11-maszyny i urzadzenia,
- 13/12-rowery,

- 13/13-zyrandole,

- 13/14-r6zne,

- 13/15-aparaty telefoniczne.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ m. in.:

- przyjecie pozostalego srodka trwatego bezposrednio z zakupu w korespondencji
z kontem Ma 201, Ma 234 (z réwnoczesnym ksiggowaniem Wn 401 i Ma 072),

- przyjecie pozostatego srodka trwalego z inwestycji w korespondencji z kontem Ma 080,
- nieodplatne otrzymanie pozostalego $rodka trwalego od innej jednostki, na podstawie
decyzji wlasciwego organu w korespondencji z kontem Ma 072,

- darowizny od pozostalych jednostek w korespondencji z kontem Ma 760 (zapis
dodatkowy Wn 401 i Ma 072),

- ujawnienie nadwyzek pozostatych $rodkéw trwalych w korespondencji z kontem
Ma 240.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ m. in.:

- zuzycie lub sprzedaz pozostalego s$rodka trwalego w korespondencji z kontem
Wn 072,

- nieodplatne przekazanie $rodka trwatego w korespondencji z kontem Wn 072,

- rozchdéd niedoborow w Kkorespondencji z kontem Wn 240 (z roéwnoczesnym
ksiggowaniem Wn 072 i Ma 240).

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Konto 020 — WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenn wartosci poczatkowe;j
wartosci niematerialnych i1 prawnych.

Na koncie 020 ujmuje sie prawa majatkowe o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki o wartosci powyzej okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od osob
prawnych (art.16 d ust. 1- 3500 z1).

Do konta 020 prowadzi si¢ elektroniczng ewidencj¢ analityczng, dla kazdej wartosci
niematerialnej iprawnej oddzielnie. Zasady funkcjonowania konta sa tozsame jak
w przypadku konta 011.

Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna wg klasyfikacji:

9  /-wartosci niematerialne i prawne.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 3500 zt
sa wylaczone z ewidencji ilosciowo - wartosciowej na koncie 020, ale objete ewidencja
ilogciowa, a ich warto$¢ ksigguje sie w koszty dziatalnosci operacyjnej na podstawie dowodu
zakupu lub otrzymania bezplatnego. Wykaz ilosciowy pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych prowadzi informatyk Starostwa.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowg bedacych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych.



Konto 071 — Umorzenie Srodkow trwalveh oraz wartosci niematerialnveh i prawnveh

Konto stluzy do ewidencji umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych. Umorzenie $rodkéow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
nastepuje metoda liniowa, wedtug stawek okreslonych w zataczniku do ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z pézn. zm.). Roczne
odpisy umorzeniowe dokonywane sg na koniec roku budzetowego.

Umorzenie nalicza si¢ od wszystkich srodkéw trwalych zaewidencjonowanych
na koncie 011 oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaewidencjonowanych na koncie
020, z wyjatkiem gruntéw, prawa wieczystego uzytkowania gruntéw.

Umorzenie nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nast¢pujacego po miesiacu,
w ktorym te srodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje
zroéwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkows. Umorzenie nalicza si¢ na dzien,
w ktorym srodki te postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie [ub
stwierdzono niedobor.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m. in.:

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych lub  wartosci
niematerialnych i prawnych w wyniku postawienia w stan likwidacji, na skutek zuzycia
lub zdarzenia losowego, w wyniku sprzedazy lub nieodplatnego przekazania
w korespondencji z kontami:

a)wartos¢ srodka trwatego Ma 011 lub wartosci niematerialnej i prawnej Ma 020,

b)wartosci nieumorzona srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawne] Wn 800.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ m. in.:

- dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu lub od innej
jednostki srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji
z kontami:

a)wartos$¢ srodka trwatego Wn 011 lub wartosci niematerialnej i prawnej Wn 020,

b)wartosci nieumorzona srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej Ma 800,

- naliczone umorzenie ksigguje si¢ w korespondencji z kontem Wn 400.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalyvch §rodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore umarza si¢ jednorazowo w peinej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
ksieguje sie w korespondencji z kontem Wn 401 (§ 4210).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m. in.:

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu: likwidacji, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania, wylaczenia z ewidencji ilosciowo-wartosciowej w korespondencji
z kontem Ma 013, Ma 020.



Na stronie Ma konta ujmuje si¢ m. in.:

- umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie
nowego obiektu sfinansowanego ze srodkow na inwestycje, w korespondencji z kontem
Whn 800,

- umorzenie naliczone od wydanych do dziatalnosci operacyjnej pozostatych srodkow
trwatych oraz od otrzymanych daréw i ujawnionych nadwyzek w postaci pozostalych
srodkow trwalych w uzywaniu w korespondencji z kontem Wn 401,

- umorzenie pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych od innej jednostki, na podstawie
decyzji whasciwego organu w korespondencji z kontem Wn 013.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow s$rodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie mozna
ksiegowac¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupoéw gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie oddzielnie dla kazdego $rodka trwalego w budowie
oraz wg rodzaju zadan.

Na stronie Wn ksigguje si¢ m. in.:

- koszty robot, dostaw, ustug w korespondencji z kontem Ma 201, Ma 234,

- poniesione Kkoszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dzialalnosci gospodarczej korespondencji z kontem
Ma 201, Ma 234,

- poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej Srodka
trwatego w korespondencji z kontem Ma 201, Ma 234,

- nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem
Ma 800.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in.:

- przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych, pozostalych $rodkéw  trwalych
w korespondencji z kontem Wn 011, Wn 013,

- nieodplatne przekazanie $rodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem
Wn 800.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow Srodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

Zespol 1-Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 130 _— Rachunek biezacy jednostki

Starostwo Powiatowe nie posiada odrebnego rachunku bankowego (jest wspdlny
z budzetem).
Na koncie tym ewidencjonuje sig:
1)dochody realizowane przez Starostwo ksiggowane na subkoncie dochodoéw, a na koniec
roku przenoszone na konto Wn 800,




2)przychody urzgdu JST, do ktorych zaliczane sg wszystkie dochody budzetu JST, ktére nie
zostaly ujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych ksiegowane
w korespondencji z kontem Ma 221 lub Ma 720 (dochody na wydatki finansowane lub
wspotfinansowane z budzetu Unii Europejskiej ksieguje si¢ w okresach miesiecznych na PK
wystawionym na podstawie wydruku z rejestru Organu),

3)wydatki i zwroty wydatkow realizowane przez Starostwo ksiegowane na subkoncie
wydatkow, a na koniec roku przenoszone na konto Ma 800.

Podstawa ewidencji ksiggowej do konta sg wyciagi bankowe do rachunku budzetu.
Wyjatek stanowia m.in.:
- przelewy dotyczace przychodow JST w zakresie dochodow otrzymywanych w grudniu
a dotyczacych roku nastepnego (z tytutu dotacji 1 subwencji),
- przelewy dotyczace dochodéw otrzymywanych w styczniu a dotyczacych grudnia roku
biezacego (z tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych i fizycznych),
- przelewy dotyczgce podatku VAT (korekta w miesigcu okresu, za ktory sporzadza si¢
deklaracje VAT- 7),
- wydatki w zakresie kar umownych, optat komorniczych, prowizji bankowych itp. optat,
o ktore zostaty pomniejszone uzyskane dochody, przychody i inne wplywy.

Ewidencja dochodéw i wydatkow prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, rodzaju zadan ( zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne
zlecone ustawami itd.).

Zwroty wydatkow lat ubieglych ksigguje sie¢ tj. zwroty wydatkow roku biezacego
w przypadku gdy zwroty te wynikajg ze stalych uméw cywilno-prawnych.

Na koncie obowigzuje zasada czystosci obrotdw, co oznacza, ze do zapiséw z tytutu
zwrotu nadplat, korekt niewlasciwych wydatkéw, dochodow itp. wprowadza si¢ dodatkowy
zapis techniczny - ujemny po obu stronach konta. Na koniec roku wprowadza si¢ dodatkowo
zapis techniczny - ujemny po obu stronach konta — wyksiegowujacy zwroty wydatkow
( ksiggowane po stronie Wn konta ) i zwroty dochodow ( ksiggowane po stronie Ma konta).

Na stronie Wn ksi¢guje si¢ m. in.:

- zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku w korespondencji z kontem
Ma 224,

- wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz przychodow urzedu JST
w korespondencji z kontem Ma 221, Ma 720, Ma 730, natomiast pozostate przychody
operacyjne w korespondencji z kontem Ma 760,

- wplywy z tytulu korekt omylek bankowych, niewlasciwych obciazen bankowych
i wptywow do wyjasnienia w korespondencji z kontem Ma 240, Ma 245,

- otrzymane odsetki z tytulu zwloki w zaplacie naleznosci w korespondencji z kontem
Ma 221,

- kapitalizacja odsetek w korespondencji z kontem Ma 750,

- sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontami
Ma 201, Ma 225, Ma 229, Ma 231, Ma 234, Ma 240, Ma 401- 405 i 409, Ma 751, Ma 761,
- wpltywy z tytulu dochodéw budzetowych czesci oswiatowej subwencji ogoélnej oraz
dotacji przekazanej w grudniu ubieglego roku na rok nastepny, ksiggowany na podstawie
przelewu bankowego w roku nastgpnym pod data 01.01/rok w korespondencji z kontem
Ma 720 poleceniem ksiggowania PK,

- zwroty niewykorzystanych lub pobranych w nadmiernej wysokosci dotacji roku
poprzedniego rozliczonej w styczniu nastgpnego roku na podstawie wyciggu bankowego,



ksieggowane sa w grudniu w roku ktérego dotycza w korespondencji z kontem Ma 720
poleceniem ksiggowania PK,

- roczne przeksiggowanie rownowartosci wydatkéw budzetowych w korespondencii
z kontem Ma 800.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in.:

- przelewy z tytutu zaplaty zobowigzan wujetych na kontach rozrachunkowych
(dotyczacych dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej - zapis dodatkowy na przelewic Wn 810,
Ma 800) w korespondencji z kontami Wn 201, Wn 225, Wn 229, Wn 231, Wn 234,
Whn 240,

- przekazanie dotacji budzetowych w korespondencji z kontem Wn 224,

- przelewy réwnowartosci odpiséw na ZFSS w korespondencji z kontem Wn 240,

- przelewy z tytutu korekt omylek bankowych, niewlasciwych obcigzen bankowych
1 wplywow do wyjasnienia w korespondencji z kontem Wn 240, Wn 245,

- zaptacone odsetki od zobowigzan w korespondencji z kontem Wn 201, Wn 234,
Wn 240, Wn 751,

- zwroty dochodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu w korespondencji
z kontem Wn 221, Wn 720, Wn 730, Wn 750, Wn 760,

- zwroty niewykorzystanych lub pobranych w nadmiernej wysokosci dotacji roku
poprzedniego rozliczonej w styczniu nastepnego roku na podstawie wyciggu bankowego,
ksiggowane sg w grudniu w roku ktorego dotycza w korespondencji z kontem Wn 720
poleceniem ksiggowania PK,

- roczne przeksiegowanie rownowartosci dochodow budzetowych w korespondencji
z kontem Wn 800.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ operacje dotyczace sSrodkéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz biezace, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia np. Srodki finansowe z tytulu
wplaconych kaucji, wadiow, nalezytego zabezpieczenia robot, umow wraz z odsetkami
przypisanymi do wydzielonego konta bankowego.

Na koncie dokonuje sie ksiegowan wyltgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé¢ zapisow konta pomiedzy ksiggowoscig
jednostki a ksiegowoscig banku.

Do konta prowadzi si¢ szczegbélowa ewidencje z podzialem na poszczegélne tytuly

wyodrebnienia, a takze wedtug kontrahentéw lub spraw.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ m. in:

- wplaty sum depozytowych, kaucji, wadiow, zabezpieczenia pienigznego
w korespondencji z kontem Ma 240,

- kapitalizacja odsetek w korespondencji z kontem Ma 240.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ m. in:

- przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiow, zabezpieczenia pieni¢znego 1 innych sum
depozytowych w korespondencji z kontem Wn 240,

- odsetki od w/w zwrotéw w korespondencji z kontem Wn 240.



Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Zespol 2-Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 — Rezrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto shluzy do ewidencji rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z odbiorcami
1 dostawcami z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym takze zaliczek na poczet dostaw, robot
1 uslug oraz kaucji gwarancyjnych itp., a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych.
Ewidencja prowadzona jest szczegdtowo wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej,
rodzaju zadan (zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone
ustawami itd. ) oraz wg kontrahentoéw.

Na stronie Wn ksigguje si¢ m. in:

- zaplate za rachunek, delegacje, not¢ lub fakture (w tym przedptaty) w korespondencji
z kontem Ma 130,

- korekte faktury, noty lub rachunku w korespondencji z kontem Ma 330, Ma 401-405
i Ma 409, Ma 751, Ma 761,

- obcigzenie kontrahenta-odbiorce - nota, refakturg, fakturg w korespondencji z kontem
Ma 401-405 lub Wn 409.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in:

- otrzymanie rachunku, delegacji, noty lub faktury w korespondencji z kontem Wn 330,
Wn 401-405 1 Wn 409, Wn 640, Wn 751, Wn 761,

- zaplate dokonang przez kontrahenta za not¢, refakture w korespondencji z kontem
Wn 130,

- otrzymanie rachunku, faktury zwigzane] z zakupem $rodka trwatego, wartosci
niematerialnej i prawnej w korespondencji z kontem Wn 011, Wn 020,

- otrzymanie rachunku, faktury zwigzanej z s$rodkiem trwalym w budowie
w korespondencji z kontem Wn 080,

- otrzymanie rachunku, faktury zwigzanej z zakupem pozostalego srodka trwatego
w korespondencji z kontem Wn 013.

Konto moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo
Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie ewidencjonuje sie nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych, ktoérych
termin platnosci przypada na dany rok budzetowy oraz przychody urzedu JST, do ktérych
zaliczane sa wszystkie dochody budzetu JST, ktére nie zostaly ujete w planach finansowych
innych jednostek budzetowych.

Ewidencja prowadzona jest szczegdtowo wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej,
rodzaju zadan (zadania wiasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone
ustawami itd. ), wedtug kontrahentow oraz budzetow.

Wezwania do zaplaty przesylane sg do kontrahentéw jezeli kwota naleznosci jest
wieksza od kosztow przesytki pocztowej poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.




Na stronie Wn konta ksigguje si¢ m. in.:

- przypis naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem
Ma 720,

- przypis naleznosci z tytutu pozostalych przychodéw operacyjnych w korespondencji
z kontem Ma 760,

- zwroty dochodéw nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu
w korespondencji kontem Ma 130,

- przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych
w korespondencji z kontem Ma 226 (w wysokosci raty naleznej za dany rok),
- przypis udzialéw w podatku dochodowym od o0s6b prawnych jest ksiggowany
rownoczesnie z wplata w wyciagu bankowym w korespondencji z kontem Ma 720. Korekty
udziatow w podatku dochodowym od o0séb prawnych ksiggowane sg na koniec miesigca
konczacego kwartal na podstawie informacji publikowanej na stronie Ministerstwa
Finansow,

- przypis udziatow w podatku dochodowym od 0sob fizycznych ksiegowany na podstawie
przelewu bankowego z miesigca nastepnego w korespondencji z kontem Ma 720 (w tym
réwniez przekazanych w roku nast¢pnym, a dotyczacych grudnia roku biezacego),

- nierozliczone dochody w danym roku budzetowym np. przypis z tytutu prowizji ZUS,
prowizji US ksiggowany jest na koniec roku w korespondencji z kontem Ma 760,

- przypisane odsetki z tytulu zwloki w zaptacie naleznosci, zaewidencjonowane na koniec
kazdego miesigca po dokonaniu wptaty naleznosci gléwnej w  korespondencji
z kontem Ma 750,

- wartos¢  przypisanych a nie =zaptaconych odsetek naliczonych do dnia
sprawozdawczego, pomimo nie dokonania wplaty naleznosci gtoéwnej w korespondencji
z kontem Ma 750; odsetki przypisane a nie wplacone do dnia sprawozdawczego ksiegowane
sg na ostatni dzien miesigca konczacego kwartal.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in.:

- wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem
Wn 130,

- zmniejszenie przypisu w korespondencji z kontem Wn 720, Wn 750 lub Wn 760,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z umorzeniem oraz z odpisaniem
naleznos$ci przedawnionych lub niesciggalnych w korespondencji z kontem Wn 290.

Konto moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn okreslajace stan naleznosci oraz saldo Ma
okreslajgce stan zobowigzan, np. z tytutu nadplat.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Ewidencja prowadzona jest szczegélowo wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,
rodzaju zadan (zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone
ustawami itd.) oraz wg kontrahentéw i przeznaczenia.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m. in.:
- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w korespondencji z kontem
Ma 130.



Na stronie Ma konta ujmuje si¢ m. in.:
- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji
z kontem Wn 810,

- warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem Wn 130.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sg uyymowane na koncie 221.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkoéw, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Ewidencja prowadzona jest szczegdélowo wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,
rodzaju zadan (zadania wilasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone
ustawami itd. ) oraz wg poszczegolnych tytutow rozrachunkow.

Rozrachunki z US z tytulu podatku VAT dla potrzeb sprawozdawczych ustala si¢ na
podstawie ewidencji ksiegowej Organu. Podatek VAT jest ewidencjonowany we wlasciwym
dla dochodu lub wydatku paragrafie klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Wn ksieguje si¢ m. in.:

- przelewy podatku w korespondencji z kontem Ma 130,

- VAT na podstawie deklaracji VAT 7 w korespondencji z kontem Ma 130, Ma 401,
Ma 402, Ma 720, Ma 760,

- przelew naleznego jednostce wynagrodzenia platnika podatku dochodowego
(z rejestru wydatkow do rejestru dochodéw) w korespondencji z kontem Ma 130.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in.:

- VAT na podstawie deklaracji VAT 7 w korespondencji z kontem Wn 401, Wn 402,
Wn 720, Wn 760,

- podatek naliczony na podstawie deklaracji w korespondencji z kontem Wn 403,

- podatek naliczony na podstawie list ptac, umow zlecenia i o dzielo w korespondencji
z kontem Wn 231.

Konto moze wykazywaé¢ dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci. Ewidencj¢ analityczng
prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz kontrahentow, od ktorych
te naleznosci przystuguja.

Na stronie Wn ksi¢guje si¢ m. in:
- naleznosci dlugoterminowe w korespondencji z kontem Ma 760.

Na stronie Ma ksieguje si¢ m. in:
- przeniesienie dtugoterminowych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
do krotkoterminowych w korespondencji z kontem Wn 221, w wysokosci raty
naleznej za dany rok budzetowy.



Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Konto 229 — Pozoestale rozrachunki publicznoprawne
Konto stuzy do ewidencji rozliczen z ZUS z tytutu naliczonych i przekazanych sktadek,
wyplaconych z funduszu ZUS zasitkow oraz naliczonych i przekazanych sktadek PFRON.
Ewidencja prowadzona jest szczegotowo wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,
rodzaju zadan (zadania wiasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone
ustawami itd. ), podmiotéw oraz wg poszczegolnych tytutéw rozrachunkow.

Na stronie Wn ksieguje sie m. in.:

- przelewy skladek do ZUS, PFRON oraz naleznej Starostwu prowizji od przelewow
ZUS (z rejestru wydatkéw do rejestru dochodéw) w korespondencji z kontem Ma 130,

- naliczenie zasitkow platnych ze srodkéw ZUS w korespondencji z kontem Ma 231.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in.:

- sktadki naliczone na podstawie list ptac, uméw zlecenia i o dzieto w korespondencji
z kontem Wn 231,

- naliczenie skladki PFRON w korespondencji z kontem Wn 405,

- naliczenie skladek ZUS ptatnych ze $rodkéw pracodawcy w korespondencji z kontem
Wnhn 405.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu rozrachunkow z ZUS i PFRON.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z odr¢bnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umoéw oraz z innych
tytuléw np. ryczaltty samochodowe.

Ewidencja prowadzona jest szczegétowo wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej,
rodzaju zadan (zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone
ustawami itd. ). Dodatkowo (w rejestrze plac) do konta prowadzona jest szczegdtowa
ewidencja wedlug kart wynagrodzen.

Na stronie Wn ksieguje sie m. in.:

- wyplate wynagrodzen w korespondencji z kontem Ma 130,

- realizacje potragcen z tytulu podatku w korespondencji z kontem Ma 225, sktadek ZUS
w korespondencji z kontem Ma 229, innych potracen z list ptac, uméw (komornik, alimenty,
sktadki PZU, raty pozyczek z ZFSS i inne) w korespondencji z kontem Ma 240.

Na stronie Ma ksieguje si¢ m. in.:
- naliczenie wynagrodzen w korespondencji z kontem Wn 404, Wn 409,
- naliczenie zasitkow ptatnych z ZUS w korespondencji z kontem Wn 229.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznosci (np. z tytulu
nadptaconych wynagrodzen), saldo Ma stan zobowigzann z tytulu naliczonych, a nie
wyptaconych kwot.



Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, zobowigzan i roszczen wobec pracownikow.
Ewidencja prowadzona jest szczegétowo wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, rodzaju
zadan (zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami
itd. ), tytuléw rozrachunkéw i pracownikéw.

Na stronie Wn ksieguje sie m. in.:
- wyplate zaliczek w korespondencji z kontem Ma 130,
- splate zobowigzan wobec pracownikow w korespondencji z kontem Ma 130.

Na stronie Ma ksieguje si¢ m. in.:

- pokryte przez pracownika ( w tym z pobranej zaliczki ) koszty dziatalnosci operacyjnej
w korespondencji z kontem Wn 401-405, Wn 409, Wn 751, Wn 761 lub dzialalnosci
inwestycyjnej w korespondencji z kontem Wn 080,

- zakup $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji
z kontem Wn 011, Wn 020,

- zakup pozostalych srodkéw trwalych w korespondencji z kontem Wn 013,

- zwrot niewykorzystanej zaliczki w korespondencji z kontem Wn 130.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn stanowi sumg sald naleznosci, a saldo Ma
wykazuje sumg¢ zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja
na kontach 201-234.

Ewidencja (dla rejestru wydatkow) prowadzona jest szczegdlowo wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadan (zadania wiasne, zadania z zakresu administracji
rzadowej i inne zlecone ustawami itd. ), tytutéw rozrachunkéw oraz kontrahentow. Wyjatek
stanowi konto 240/377 stuzace ewidencji operacji zwigzanych z kontem 139 prowadzonym
z podziatem na poszczegolne tytuty wyodrebnienia, a takze wedlug kontrahentow lub spraw.

Na stronie Wn ksigguje si¢ m. in.:

- przelewy potracen z list plac (w tym z tytutu splaty pozyczek wyplacanych
pracownikom z ZFSS) w korespondencji z kontem Ma 130,

- przelewy odpiséw na ZFSS w korespondencji z kontem Ma 130,

- zwroty pomytek bankowych w korespondencji z kontem Ma 130,

- odsetki od kredytéw i pozyczek oraz zobowiazan w korespondencji z kontem Ma 130,

- ujawnione niedobory i szkody w korespondencji z kontem Ma 011, Ma 080, Ma 310,
Ma 330,

- przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiow, zabezpieczenia pieni¢znego i innych sum
depozytowych oraz odsetki od w/w zwrotow w korespondencji z kontem Ma 139.

Na stronie Ma ksieguje si¢ m. in.:

- naliczenie potrgcen z list ptac w korespondencji z kontem Wn 231,

- naliczenie odpisu na ZFSS w korespondencji z kontem Wn 405,

- wplaty pomylek bankowych w korespondencji z kontem Wn 130,

- ujawnione nadwyzki w korespondencji z kontem Wn 011, Wn 013, Wn 080, Wn 310,
Wn 330,

- naliczenie odsetek od kredytéw i pozyczek oraz zobowigzan w korespondencii

z kontem Wn 751,



- wplaty sum depozytowych, kaucji, wadiow, zabezpieczenia pieni¢znego
w korespondencji z kontem Wn 139,

- kapitalizacja odsetek na wydzielonym rachunku bankowym w korespondenc;ji

z kontem Wn 139,

- rozliczenie niedoboréw i szkod srodkow obrotowych w wyniku uznania za pozostate
koszty operacyjne w korespondencji z kontem Wn 761.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo
Ma - stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 245- Wplywy do wyjasnienia
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ksieguje si¢ m. in.:
- kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty w korespondencji z kontem Ma 130, Ma 221,
Ma 720, Ma 730, Ma 750, Ma 760.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in.:
- kwoty niewyjasnionych wptat w korespondencji z kontem Wn 130.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290-Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn ksieguje si¢ m. in.:

- zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych w zwiazku z zaplata lub ustaniem
przyczyn dokonania tego odpisu w korespondencji z kontem Ma 720, Ma 750 lub Ma 760,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z umorzeniem oraz z odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych w korespondencji z kontem Ma 221.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in.:
- zwickszenie wartosci odpiséw aktualizujagcych naleznosci w korespondencji z kontem
Wn 751 lub Wn 761.

Saldo konta oznacza wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespoét 3 — Materialy i towary

Konto 310 — Materialy

Konto shizy do ewidencji ujecia wartosci materialow zaliczonych w  koszty
w momencie ich zakupu, lecz niezuzytych do konca roku obrotowego. W przypadku paliwa
do samochodéw stuzbowych w momencie zakupu jest ono ksiggowane bezposrednio
w koszty, dopiero na koniec roku obrachunkowego paliwo, ktére pozostato wyksiggowuje si¢
7z kosztow w materialy. Wartos¢ paliwa na koniec roku ustalana jest zgodnie z ceng paliwa
z ostatniej faktury w danym roku budzetowym.

Na koncie tym ksieguje si¢ materiaty w cenach zakupu.




Ewidencja prowadzona jest szczegétlowo wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,
rodzaju zadan (zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej 1 inne zlecone
ustawami itd. ).

Na stronie Wn ksieguje si¢ m. in:
- niezuzyte materialy na koniec roku obrotowego w korespondencji z kontem Ma 401.

Na stronie Ma ksi¢guje si¢ m.in.:
- zmniejszenia ilosci i wartosci stanu zapasow materialow w korespondencji z kontem
Wn 401.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce warto$¢ zapasow materiatow.

Konto 330 — Towary

Konto stuzy do ewidencji wartosciowej wtasnych zapaséw towarow.

Ewidencja prowadzona jest szczegétowo wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;,
rodzaju zadan (zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone
ustawami itd. ).

Na stronie Wn ksigguje si¢ m. in:
- zakup towaréw w cenie zakupu w korespondencji z kontem Ma 201,
- nadwyzka zapasdw towaréw w korespondencji z kontem Ma 240.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ m. in:

- zuzycie towaréw na podstawie protokotéw zuzycia w korespondencji z kontem
Wn 730,

- niedobor zapaséw towarow w korespondencji z kontem Wn 240.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace warto$¢ zapasow towarow.

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Konta zespolu 4 shuzg do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Do kont 401405 i 409 ewidencja prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, rodzaju zadan (zadania wilasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne
zlecone ustawami itd.) oraz wg grup sprawozdania ,,Rachunek zyskow 1 strat’’.

Konta nie wykazujg salda na koniec roku obrotowego.

Konto 400 — Amortyzacja
Konto stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych. Ewidencja prowadzona jest wg grup sprawozdania
,,Rachunek zyskow i strat’’.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ m. in.:
- naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem Ma 071.



Na stronie Ma ksieguje si¢ m. in.:

- zmniejszenie z tytuwlu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacji
w korespondencji z kontem Wn 071,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji w korespondencji z kontem Wn 860.

W ciggu roku konto moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty m. in. w nastepujgcych paragrafach
klasytikacji budzetowej wydatkow:
- 421 Zakup materiatow i wyposazenia,
- 426 Zakup energii.

Na stronie Wn konta ksi¢guje si¢ m. in.:

- koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania pozostalych srodkow trwalych
w korespondencji z kontem Ma 072,

- koszty zwigzane z dzialalnosciag biezaca ( faktury, rachunki, noty ksiggowe oraz inne)
w korespondencji z kontem Ma 201, Ma 234, Ma 240,

- przeniesienie zapasu materiatdéw z roku ubieglego w korespondencji z kontem Ma 310.

Na stronie konta Ma ksigguje sie m. in.:

- zmniejszenia kosztow z tytutu korekt w korespondencji z kontem Wn 130, Wn 201,
Wn 234, Wn 240,

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow w korespondencji z kontem Wn 860,

- niezuzyte zapasy materialdéw na koniec roku obrotowego w korespondencji z kontem
Whn 310.

Konto 402 — Uslugi obce
Konto stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty m. in. w nastepujacych paragrafach
klasyfikacji budzetowej wydatkow:
- 427 Zakup ustug remontowych,
- 428 Zakup ustug zdrowotnych (stazysci),
- 430 Zakup ustug pozostatych,
- 433 Zakup ustug przez jst od innych jst,
- 436 Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,
- 438 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia,
- 439 Zakup ushug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,
- 440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ m. in.:
- koszty zwiazane z dzialalnoscia biezaca ( faktury, rachunki, noty ksiggowe oraz inne)
w korespondencji z kontem Ma 201, Ma 234, Ma 240.

Na stronie konta Ma ksi¢guje si¢ m. in.:
- zmniejszenia kosztéw z tytutu korekt w korespondencji z kontem Wn 201, Wn 234,

Whn 240,
- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztoéw w korespondencji z kontem Wn 860.



Konto 403 — Podatki i oplaty
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty m. in. w nastgpujacych paragrafach
klasyfikacji budzetowej wydatkow:
- 443 Rozne optaty i sktadki,
- 448 Podatek od nieruchomosci,
- 450 Pozostate podatki,
- 451 Optaty na rzecz budzetu panstwa,
- 452 Optaty na rzecz budzetow jst,
- 461 Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ m. in.:
- koszty zwiazane z dziatalnoscia biezaca ( faktury, rachunki, noty ksiggowe oraz inne)
w korespondencji z kontem Ma 201, Ma 225, Ma 234, Ma 240.

Na stronie konta Ma ksieguje si¢ m. in.:

- zmniejszenia kosztéw z tytutu korekt w korespondencji z kontem Wn 201, Wn 225, Wn
234, Wn 240,

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw w korespondencji z kontem Wn 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw oraz z innych tytulow np. ryczalty
samochodowe.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty m. in. w nastgpujacych paragrafach
klasyfikacji budzetowej wydatkow:
- 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
- 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne,
- 417 Wynagrodzenia bezosobowe,
- 470 Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu shuzby cywilnej (umowy
zlecenia lub o dzieto z zakresu szkolen).

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ m. in.:
- koszty zwiazane z dziatalnoscig biezaca ( listy ptac, umowy zlecenia i o dzielo oraz
inne) w korespondencji z kontem Ma 231.

Na stronie konta Ma ksigguje si¢ m. in.:
- zmniejszenia kosztéw z tytutu korekt w korespondencji z kontem Wn 231,
- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow w korespondencji z kontem Wn 860.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto shuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu ubezpieczen
spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia i o dzieto i innych umoéw, ktore
nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty m.in. w nastgpujacych paragrafach klasyfikacji
budzetowej wydatkow:
- 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,
- 411 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne,




- 412 Sktadki na Fundusz Pracy,

- 414 Wplaty na PFRON,

- 428 Zakup ustug zdrowotnych ( pracownicy),

- 444 Odpisy na ZFSS,

- 470 Szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej (w tym
sktadki ZUS, od umoéw zlecenia i o dzieto z zakresu szkolen, ptatne ze srodkéw pracodawcy).

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ m. in.:

- koszty zwigzane z dziatalnosciag biezaca ( faktury, rachunki, noty ksiggowe oraz inne)
w korespondencji z kontem Ma 201, Ma 234, Ma 240,

- warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZF SS w korespondencji z kontem

Ma 240,

- naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne i FP platne ze srodkéw pracodawcy oraz
skladki PFRON w korespondencji z kontem Ma 229.

Na stronie konta Ma ksigguje si¢ m. in.:

- zmniejszenia kosztéw z tytutu korekt w korespondencji z kontem Wn 201, Wn 234,
Wn 229, Wn 240,

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow w korespondencji z kontem Wn 860.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty m. in. w nastepujgcych paragrafach
klasyfikacji budzetowej wydatkow:
- 230 Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy,
- 291 Zwrot dotacji oraz platnosci,
- 294 Zwrot do budzetu pafistwa nienaleznie pobranej subwencji ogolnej,
- 303 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych,
- 304 Nagrody o charakterze szczegolnym,
- 321 Stypendia i zasitki dla studentow,
- 324 Stypendia dla uczniéw,
- 325 Stypendia rozne,
- 409 Honoraria,
- 419 Nagrody konkursowe,
- 441 Podréze stuzbowe krajowe,
- 44?2 Podréze stuzbowe zagraniczne,
- 443 Rézne optaty i sktadki,
- 470 Szkolenia pracownikéw niebedgcych czlonkami korpusu shuzby cywilnej
(w zakresie delegacji pracownikéw na szkolenia).

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ m. in:
- koszty zwiazane z dziatalnoscia biezaca ( faktury, rachunki, noty ksiggowe oraz inne)
w korespondencji z kontem Ma 201, Ma 234, Ma 240.

Na stronie konta Ma ksigguje si¢ m. in:

- zmniejszenia kosztow z tytutu korekt w korespondencji z kontem Wn 201, Wn 234,
Wn 240,

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow w korespondencji z kontem Wn 860.



Zespol 6 — Produkty
Konta zespolu 6 stuzg do ujecia kosztéw rozliczonych w czasie.

Konto 640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Rozliczenia miedzyokresowe obejmujg t¢ czgs¢ kosztow poniesionych w okresie
sprawozdawczym (ksiegowanie na koniec roku), ktora dotyczy dziatalnosci przysztych
okres6w i wobec tego koszty te nie powinny wptywac na wynik finansowy biezgcego okresu.
Okres ich rozliczania powinien byé uzasadniony charakterem rozliczanych kosztow
(np. platnej z gory za nastepny rok prenumeraty czasopism i innych wydawnictw).

Ewidencja prowadzona jest szczegotowo wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,

rodzaju zadan (zadania wiasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone
ustawami itd.) oraz tytulow rozrachunkow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m. in.:
- koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozliczenia w okresie
p6zniejszym w korespondencji z kontem Ma 201, Ma 234, Ma 240.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ m. in.:

- zaliczenie do kosztéw dzialalnoéci okresu sprawozdawczego tych kosztow, ktore
poniesiono w okresach poprzedzajacych okres ich zaliczenia do kosztow dziatalnosci
w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 4 lub 7.

Konto moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych okresow,
a saldo Ma —rezerwy na wydatki przysztych okresow.

Zesp6l 7 — Przvchody, dochody i koszty
Konta nie wykazujg salda na koniec roku obrotowego.

Konto 720-Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych.

Na koncie ujmuje sie¢ przychody z tytulu dochodow jednostek budzetowych,
stanowigcych dochody publiczne. W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢
takze przychody z tytutu tych dochodow samorzadu terytorialnego, ktore nie sa ujcte
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Do konta prowadzi si¢c ewidencje analityczng wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Przychody z tytulu wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzetowych obejmuja:
Dwarto$¢ wszelkich naleznych budzetom podatkow, sktadek i oplat, a takze z innych tytutow,
2)réownowartosé tych dochodéow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie sg
ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, bo wplywaja
bezposrednio na rachunek budzetu:

- subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

- udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego,

- dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania
realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien migdzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.




Na stronie Wn ksigguje si¢ m. in.:

- zmniejszenie przypisu w korespondencji z kontem Ma 221,

- VAT naliczony na podstawie deklaracji VAT 7 w korespondencji z kontem Ma 225,
- zwroty niewykorzystanych lub pobranych w nadmiernej wysokosci dotacji roku
poprzedniego rozliczonej w styczniu nastgpnego roku na podstawie wyciggu bankowego,
ksiegowane sa w grudniu w roku ktorego dotycza w korespondencji z kontem Ma 130
poleceniem ksiegowania PK,

- przeniesienie na  koniec  roku  osiagnigtych  przychodéw  finansowych
w korespondencji z kontem Ma 860.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in.:

- przychody z tytutu finansowych dochodow budzetowych w  korespondencji
z kontem Wn 130,

- przypis naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem
Wn 221,

- przypis udzialow w podatku dochodowym od osoéb prawnych jest ksiegowany
rownoczesnie z wplata w wyciagu bankowym w korespondencji z kontem Wn 221. Korekty
udzialéw w podatku dochodowym od os6b prawnych ksiggowane s3 na koniec miesigca
koriczacego kwartal na podstawie informacji publikowanej na stronie Ministerstwa
Finansow,

- przypis udziatéw w podatku dochodowym od 0sob fizycznych ksiggowany na podstawie
przelewu bankowego z miesiaca nastgpnego w korespondencji z kontem Wn 221, (w tym
rowniez przekazanych w roku nastgpnym, a dotyczacych grudnia roku biezacego),

- wplywy z tytutu dochodéw budzetowych czgsci o$wiatowej subwencji ogolnej oraz
dotacji przekazanej w grudniu ubieglego roku na rok nastepny, ksiggowany na podstawie
przelewu bankowego w roku nastgpnym pod data 01.01/rok w korespondencji z kontem
Whn 130 poleceniem ksiggowania PK,

- zwroty niewykorzystanych lub pobranych w nadmiernej wysokosci dotacji roku
poprzedniego rozliczonej w styczniu nastgpnego roku na podstawie wyciggu bankowego,
ksiegowane s3 w grudniu w roku ktorego dotycza w korespondencji z kontem Wn 130
poleceniem ksiggowania PK,

- zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych w zwiazku z zaplatg lub ustaniem
przyczyn dokonania tego odpisu w korespondencji z kontem Wn 290.

Konto 730 — Sprzedaz towarow i warto$é ich zakupu

Konto stuzy do ewidencji sprzedazy towarow i wartosci ich zakupu. Ewidencja dla
rejestru dochodéw budzetowych prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
i grup do Sprawozdania ,, Rachunek zyskow i strat’’, natomiast dla rejestru wydatkow wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadafi ( zadania wlasne, zadania z zakresu
administracji rzadowej i inne zlecone ustawami i in.) i grup do Sprawozdania ,, Rachunek
zyskow i strat’’.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m. in.:
- w konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy towar6w na strong

Ma konta 860,
- warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia ) w korespondencji z kontem
Ma 330 ( zgodnie z protokoltem zuzycia tablic rejestracyjnych).



Na stronie Ma konta ksi¢guje si¢ m. in:

- na koniec roku przenosi si¢ warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia)
na stron¢ Wn konta 860,

- przychody ze sprzedazy towaréw w korespondencji z kontem Wn 130, Wn 221.

Konto 750 — Przychody finansowe
Konto shuzy do ewidencji przychodéw finansowych glownie z tytutu odsetek.
Ewidencja prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadan
( zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami i in.),
tytutléw rozrachunk6w oraz grup Sprawozdania ,, Rachunek zyskow 1 strat™”.

Na stronie Wn konta ksieguje sie m. in.:

- korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane przychody finansowe w korespondencji
z kontem Ma 130, Ma 221

- przeniesienie na koniec roku osiagnietych wartoéci przychodéw finansowych
w korespondencji z kontem Ma 860.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ m. in.:

- przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaplacie naleznosci, zaewidencjonowane na koniec
kazdego miesigca po dokonaniu wplaty naleznosci giéwnej w korespondencji z kontem
Whn 221,

- warto$¢ przypisanych a nie zaplaconych odsetek do dnia sprawozdawczego, pomimo
braku wptaty naleznosci glownej w korespondencji z kontem Wn 221; odsetki przypisane
a nie wplacone do dnia sprawozdawczego ksiggowane sa na ostatni dzien miesigca
konczacego kwartat,

- oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych w korespondencji z kontem
Wn 130,

- zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych w zwiazku z zaplata lub ustaniem
przyczyn dokonania tego odpisu w korespondencji z kontem Wn 290.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto shuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na koszty finansowe skladaja si¢
przede wszystkim naliczone odsetki, w tym od kredytow, pozyczek 1 innych zobowigzan
finansowych zaciagnietych przez urzedy jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz
budzetu, a takze wymagalne odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan.

Ewidencja prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadan
( zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzgdowej i inne zlecone ustawami 1 in.),
tytutow rozrachunkéw oraz grup Sprawozdania ,, Rachunek zyskow i strat’’.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ m. in:

- odsetki od zaciggnictych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontem Ma 130,
Ma 240,

- odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan w korespondencji z kontem Ma 240.

- odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe w korespondencji z kontem Ma 290.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ m. in:

- korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty w korespondencji z kontem
Wn 240, Wn 130,

- przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych w korespondencji
z kontem Wn 860.



Konto 760 — Pozostale przvchody operacvine

Konto stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw operacyjnych niezwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki.

Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz grup Sprawozdania ,, Rachunek zyskow i strat’.

Na stronie Wn konta ksieguje sie¢ m. in.:
- przeniesienie na koniec rtoku osiggnigtych wartosci pozostatych przychodow
w korespondencji z kontem Ma 860.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ m. in.:

- przychody z tytutu zbycia srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
inwestycji, materiatéw i odpadow po likwidacji sktadnikow majatkowych w korespondencji
z kontem Wn 130, Wn 221,

- otrzymane darowizny i $rodki pieni¢zne do dzialalnosci operacyjnej w korespondencji
z kontem Wn 130,

- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapily incydentalne,

- przekazane lub otrzymane nieodptatnie, w tym w drodze darowizny pozostate srodki
trwate ( w aktualnej warto$ci wedlug wyceny) w korespondencji z kontem Wn 013.

- odszkodowania, dzierzawy, najmy w korespondencji z kontem Wn 221,

- prowizje US, ZUS, PFRON w korespondencji z kontem Wn 130, Wn 221,

- zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych w zwigzku z zaplata lub ustaniem
przyczyn dokonania tego odpisu w korespondencji z kontem Wn 290.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki.

Ewidencja prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadan
( zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami) oraz
grup Sprawozdania ,, Rachunek zyskow i strat”

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m. in.:

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego - w korespondencji z kontem Ma 240,

- nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe w korespondencji z kontem
Ma 240,

- koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie w korespondencji
7 kontem Ma 201, Ma 234, Ma 240,

- odpisy aktualizujace od naleznosci w korespondencji z kontem Ma 290.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in.:

- przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych
w korespondencji z kontem Wn 860,

- korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostale koszty operacyjne
w korespondencji z kontem Wn 240.



Zespot 8-Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto shuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki
oraz wystepujacych w tym zakresie zmian. Do konta prowadzi si¢ analityke wg podziatek
sprawozdania ,,Zmiany w funduszu jednostki".

Na stronie Wn ksigguje si¢ m. in.:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegltego w korespondencji z kontem Ma 860,
- warto$¢ nieumorzona $rodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
rozchodowywanych na  skutek zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania
w korespondencji z kontem Ma 011, Ma 020,

- warto$¢ sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie Srodkéw trwatych w budowie
w korespondencji z kontem Ma 080,

- wyksiegowanie poniesionych kosztow na zaniechane inwestycje - $rodki trwate
w budowie w korespondencji z kontem Ma 080,

- przeksiegowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku dotacji budzetowych,
ktore zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone, oraz Srodkéw budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek budzetowych (pod data
31 grudnia) w korespondencji z kontem Ma 810,

- zrealizowane dochody budzetowe, na podstawie rocznego sprawozdania finansowego
w korespondencji z kontem Ma 130.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in.:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego w korespondencji z kontem
Wn 860,

- zrealizowane wydatki budzetowe w korespondencji z kontem Wn 130,

- nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem Wn 011, Wn 020, Wn 080,

- rownowarto$é $rodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke na inwestycje
wilasne Wn 810 (zapis rownolegly na dowodzie zaplaty).

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $§rodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje
Konto stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.
Ewidencje analityczng do konta prowadzi si¢ wedlug kontrahentéw i podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn ksi¢guje si¢ m. in.:

- réwnowarto$é dokonanych wydatkéw na finansowanie srodkéw trwalych w budowie,
zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji
z kontem Ma 800,

- rownowartosé przekazanych dotacji budzetowych w czesci uznanej za wykorzystang
lub rozliczong w korespondencji z kontem Ma 224.

Na stronie Ma ksigguje si¢ m. in.:
- przeksiegowanie w koficu roku salda konta w korespondencji z kontem Wn 800.

Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.



Konto 860 —Wynik finansowy
Konto stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na koncie ksigguje si¢ na stronie Wn:

- sumy poniesionych w roku kosztow uj¢tych na kontach 400405 i 409,

- warto$¢ sprzedanych (zuzytych) towaréw w korespondencji z kontem Ma 730,
- koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem Ma 751,

- pozostale koszty operacyjne w korespondencji z kontem Ma 761.

W koncu roku pod datg 31 grudnia na koncie ksigguje si¢ na stronie Ma:
- uzyskane przychody w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7.

Konto moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza strat¢ netto, saldo
Ma oznacza zysk netto.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 860 przeksiggowuje
sie na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 975 — Wydatki strukturalne
Konto stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych.
Ewidencja prowadzona jest wg obszaréw tematycznych i kategorii wydatkow
strukturalnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m.in.:
- warto$¢é  zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.

Konto 976-Wzajemne rozliczenia pomiedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Ewidencja prowadzona jest wg jednostek oraz tytutdw rozliczen.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ m.in.:
- warto$¢ wzajemnych rozliczen.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadan
( zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami i in.).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m.in.:
- plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ m.in.:
- réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych ( kwartalnie),
- warto$¢é planu niezrealizowanego i wygastego.



Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Ewidencja prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadan
( zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami i in.).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m.in.:
- plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ m.in.:

- rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej
lub wygastej.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Ewidencja prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadan
( zadania wiasne, zadania z zakresu administracji rzgdowej i inne zlecone ustawami 1 in.).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m. in.:

- rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym
( kwartalnie).

- réwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastgpnego.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ m. in.:

- warto$é umoéw, porozumien, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym,

- zobowiazania wynikajgce z rachunkow, not, faktur, delegacji i in. dokumentow
ksiegowych, w tym z list plac,

- zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow zwigzanych z operacjami
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami,

- zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem ujemnym) uprzednio zaewidencjonowanych
kwot zaangazowania.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore beda realizowane w latach nastepnych.




Ewidencja prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, rodzaju zadan
( zadania wlasne, zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami i in.).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ m.in.:

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowe;j,

- plan finansowy niewygasajgcych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku
biezagcym.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ m. in.:

- wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych przeksiggowanych na koniec roku
budzetowego z konta 998,

- zaangazowanie lat przysztych wynikajace z umoéw, porozumien, decyzji i innych
postanowien.

Na koniec roku konto moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.



