Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia:
www.krasnystaw-powiat.pl

Krasnystaw: Organizacja i przeprowadzenie szkolen, konsultacji i
warsztatow w zakresie przeprowadzenia ponownej samooceny w
oparciu o Wspolnag Metode Samooceny CAF 2006 dla pracownikow
Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie, Urzedu Gminy w
Fajstawicach, Urzedu Gminy w topienniku Gornym, Urzedu Gminy w
Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew w ramach projektu pn.
Modernizacja zarzadzania w Powiecie Krasnostawskim oraz Gminach
Fajstawice, Lopiennik Gorny, Piaski i Zakrzew
Numer ogloszenia: 34878 - 2014; data zamieszczenia: 30.01.2014
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Zarzad Powiatu w Krasnymstawie , ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw, woj.
lubelskie, tel. 082 5765211...13, 5767278.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.krasnystaw-powiat.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Organizacja i przeprowadzenie szkolen,
konsultacji i warsztatéw w zakresie przeprowadzenia ponownej samooceny w oparciu o Wspdlng
Metode Samooceny CAF 2006 dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie, Urzedu
Gminy w Fajstawicach, Urzedu Gminy w topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy
Zakrzew w ramach projektu pn. Modernizacja zarzadzania w Powiecie Krasnostawskim oraz Gminach
Fajstawice, topiennik Gérny, Piaski i Zakrzew.

11.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Kod CPV: 80532000-2 -
ustugi szkolenia w dziedzinie zarzgdzania 79411000-8 - ogdlne ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania
Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen, konsultacji i warsztatow w

zakresie przeprowadzenia ponownej samooceny w oparciu 0 Wspdlng Metode Samooceny CAF 2006



dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie, Urzedu Gminy w Fajstawicach, Urzedu
Gminy w topienniku Gornym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew. W ramach zadania
przeprowadzone zostang: Etap 1 - szkolenie dla koordynatoréw CAF oraz cztonkow Zespotdw
Samooceny odrebne dla pracownikéw 5 urzedéw tj. Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie, Urzedu
Gminy w Fajstawicach, Urzedu Gminy w topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy
Zakrzew. W ramach etapu zostanie przeprowadzone szkolenie z procesu samooceny w ramach kroku 4
Wspolnej Metody Oceny CAF 2006. Celem szkolenia jest przygotowanie pracownikéw 5 urzedoéw do
przeprowadzenia ponownej samooceny w oparciu o Wspdlng Metode Oceny CAF 2006. W kazdym z 5
urzedow zostanie przeprowadzone po 3 dni szkolenia w wymiarze 8h dziennie tj. tagcznie po 24 h
szkolenia w kazdym z 5 urzedéw. Liczba uczestnikow szkolen w poszczegoinych urzedach: - Starostwo
Powiatowe w Krasnymstawie - 14 oséb; - Urzad Gminy w Fajstawicach - 5 0sob; - Urzad Gminy w
topienniku Goérnym - 7 osob; - Urzad Gminy w Piaskach - 6 osob; - Urzad Gminy Zakrzew - 8 oséb.
Miejsce realizacji szkolen: siedziby poszczegolnych urzedoéw. Sale bedg uzyczane wykonawcy
nieodptatnie. Szkolenia powinny by¢ przeprowadzane w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 7.30 do 15.30. Szkolenia winny by¢ przeprowadzone w oparciu o program i materiaty
szkoleniowe Wykonawcy. Zakonhczenie szkolenia potwierdzone zostanie wydanym przez Wykonawce
zaswiadczeniem o ukonczeniu szkolenia. Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w oparciu o
harmonogram opracowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Organizacja
szkolen obejmuje w szczegolnosci: 1.zapewnienie obsady trenerskiej, o kwalifikacjach niezbednych do
zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego szkolen; 2.zapewnienie wszystkim uczestnikom
szkolenia materiatéw szkoleniowych-edukacyjnych zgodne z tematyka szkolenia w formie papierowe;.
3.zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji programu szkolenia np.
laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi posiada¢ wiasne licencje na oprogramowanie
wykorzystywane przy realizacji szkolenia. 4.zapewnienie dokumentacji przebiegu szkolenia zgodnej z
wzorami zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja szkolenia obejmuje w szczegdlnosci:
a.listy obecnosci uczestnikow szkolenia (z kazdego dnia szkolenia); b.dziennik zaje¢; c.potwierdzenie
przez uczestnikédw odbioru materiatéw szkoleniowych; d.potwierdzenie przez uczestnikéw odbioru
wyzywienia; Zamawiajacy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce prawidiowg
realizacje szkolen, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed szkoleniem.
5.zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolenia - co najmniej obiad jednodaniowy i 2 przerwy kawowe,
na ktorych uczestnikowi przystuguje gorgca kawa, Smietanka do kawy, gorgca herbata, woda mineralna
gazowana (0,5 | na osobe) i niegazowana (0,5 | osobe) oraz ciastka (150 g na osobe).Obiad
jednodaniowy powinien skfada¢ sie z porcji miesa o gramaturze nie mniejszej niz 150 g, dodatkéw (np.
ziemniaki, ryz, kasza, makaron) o gramaturze nie mniejszej niz 250 g lub porcji jarskiej o gramaturze nie
mniejszej niz 300 g, oraz suréwki o gramaturze nie mniejszej niz 150 g. Obiad jednodaniowy musi by¢

porcjowany dla kazdego uczestnika i podany na ciepto na zastawie stotowej lub w pojemniku



termoizolacyjnym, z kompletem sztuécow jednorazowych i serwetkami. Etap 2 - konsultacje w zakresie
przeprowadzenia samooceny indywidualnej w ramach kroku 5 Wspélnej Metody Oceny CAF 2006,
przeprowadzone odrebne dla pracownikéw 5 urzedéw tj. Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie,
Urzedu Gminy w Fajstawicach, Urzedu Gminy w topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i
Urzedu Gminy Zakrzew. Celem konsultacji jest wsparcie kazdego urzedu podczas samooceny
indywidualnej cztonkdéw zespotu samooceny w szczegbinosci w zakresie zbierania dowodow,
indywidualnej oceny punktowej. W kazdym z 5 urzeddéw zostanie przeprowadzone po 16 h konsultaciji.
Miejsce realizacji konsultacji: siedziby poszczegélnych urzedéw. Sale bedg uzyczane wykonawcy
nieodptatnie. Konsultacje powinny byé przeprowadzane w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 7.30 do 15.30. Konsultacje winny by¢ przeprowadzone w oparciu o harmonogram
opracowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Organizacja konsultaciji
obejmuje w szczegolnosci: 1.zapewnienie obsady trenerskiej, o kwalifikacjach niezbednych do
zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie dodatkowych pomocy
dydaktycznych niezbednych przy realizacji konsultacji np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran.
Wykonawca musi posiadac witasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizaciji
konsultacji. 3.zapewnienie dokumentacji przebiegu konsultacji zgodnej z wzorami zaakceptowanymi
przez Zamawiajgcego. Dokumentacja konsultacji obejmuje w szczeg6inosci karty konsultacii.
Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce prawidtowg realizacje
konsultacji, o0 czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed planowanym terminem
ich realizacji. Etap 3 - warsztaty samooceny dla koordynatoréw CAF oraz cztonkow Zespotdéw
Samooceny odrebne dla pracownikéw 5 urzedéw tj. Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie, Urzedu
Gminy w Fajstawicach, Urzedu Gminy w topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy
Zakrzew. W ramach etapu zostang przeprowadzone warsztaty w ramach kroku 5 Wspo6lnej Metody
Oceny CAF 2006. Celem warsztatéw jest uzgodnienie wynikow samooceny grupy na podstawie analizy
ocen indywidualnych. Etap winien zakonczy¢ sie w kazdym z urzedéw, przygotowaniem do
sporzadzenia dokumentu stanowigcego podsumowanie informacji zebranych w wyniku przeprowadzenia
samooceny. W kazdym z 5 urzedéw zostanie przeprowadzone po 2 dni warsztatow w wymiarze 8h
dziennie tj. tgcznie po 16 h warsztatow w kazdym z 5 urzeddéw. Liczba uczestnikow warsztatow w
poszczegodlnych urzedach: - Starostwo Powiatowe w Krasnymstawie - 14 0sob; - Urzad Gminy w
Fajstawicach - 5 0s6b; - Urzad Gminy w topienniku Gérnym - 7 0s6b; - Urzgd Gminy w Piaskach - 6
0s0b; - Urzad Gminy Zakrzew - 8 oséb. Miejsce realizacji warsztatow: siedziby poszczegodlnych
urzedow. Sale bedg uzyczane wykonawcy nieodptatnie. Warsztaty powinny by¢ przeprowadzane w
dniach roboczych od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30. Przedmiot zaméwienia
bedzie realizowany w oparciu o harmonogram opracowany przez \Wykonawce i zaakceptowany przez
Zamawiajgcego. Organizacja warsztatéw obejmuje w szczegélnosci: 1.zapewnienie obsady trenerskiej,

o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego warsztatow;



2.zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji warsztatow np. laptop,
rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi posiadac¢ wiasne licencje na oprogramowanie
wykorzystywane przy realizacji warsztatow. 3.zapewnienie dokumentacji przebiegu warsztatow zgodnej
z wzorami zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja obejmuje w szczegolnosci: a.listy
obecnosci uczestnikéw warsztatéw (z kazdego dnia warsztatéw); b.potwierdzenie przez uczestnikow
odbioru wyzywienia; Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce
prawidtowg realizacje warsztatéw, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed
planowanym terminem ich realizacji. 4.zapewnienie wyzywienia uczestnikom warsztatéw - co najmniej
obiad jednodaniowy i 2 przerwy kawowe, na ktérych uczestnikowi przystuguje gorgca kawa, $mietanka
do kawy, gorgca herbata, woda mineralna gazowana (0,5 | na osobe) i niegazowana (0,5 | osobe) oraz
ciastka (150 g na osobe). Obiad jednodaniowy powinien sktadac¢ sie z porcji miesa o gramaturze nie
mniejszej niz 150 g, dodatkéw (np. ziemniaki, ryz, kasza, makaron) o gramaturze nie mniejszej niz 250 g
lub porciji jarskiej o gramaturze nie mniejszej niz 300 g, oraz suréwki o gramaturze nie mniejszej niz 150
g. Obiad jednodaniowy musi by¢ porcjowany dla kazdego uczestnika i podany na ciepto na zastawie
stotowej lub w pojemniku termoizolacyjnym, z kompletem sztuécow jednorazowych i serwetkami.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych..

11.1.6) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 80.53.20.00-2, 79.41.10.00-8.

11.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: nie.

11.1.8) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 30.05.2014.

SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

lil.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Nie dotyczy.
1l1.2) ZALICZKI
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.
111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.

111.3.3) Potencjat techniczny



Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.
11l.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony w zakresie kadry realizujgcej ustuge, jezel
Wykonawca wykaze, ze dysponuje, co najmniej 1 ekspertem-trenerem prowadzgcym
szkolenia, konsultacje i warsztaty. Kazda ze wskazanych os6b musi wykazac sie
doswiadczeniem w zakresie realizacji wdrozenia Wspdlnej Metody Oceny CAF 2006,
obejmujgcego w szczegdlnosci szkolenia i-lub doradztwo, w min. 3 (trzech) instytucjach
publicznych.
111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.
111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
USTAWY
11l.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy

przediozyé:

* wykaz osobb, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci,

oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

11l.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedtozy¢:
» oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

» aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skfadania ofert;

11l.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych



Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada:
111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

potwierdzajacy, ze:

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

1ll.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

+ lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowej;

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowiern umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane niniejszej umowy w zakresie: 1)kadry prowadzacej szkolenia pod
warunkiem, ze ekspert-trener planowany na zastepstwo spetnia kryteria wskazane w niniejszym
zamowieniu oraz Wykonawca uzyska aprobate Zamawiajgcego na wprowadzenie tej zmiany.
IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow
zamOéwienia: www.krasnystaw-powiat.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyskaé pod adresem: Starostwo Powiatowe
w Krasnymstawie, ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw.

IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert:
07.02.2014 godzina 10:00, miejsce: Kancelaria-Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w
Krasnymstawie, pok. Nr 117, ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skfadania ofert).



IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkow
Unii Europejskiej: Projekt pn. Modernizacja zarzadzania w Powiecie Krasnostawskim oraz Gminach
Fajstawice, topiennik Gérny, Piaski i Zakrzew wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w ramach poddziatania
5.2.1. Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowe]..

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez paristwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci

lub cze$ci zamoéwienia: tak



