KAPITAL LUDZKI A R Roraisi

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na realizacje ustug doradczych na rzecz Urzedu Gminy
w topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew w ramach
projektu pn. Modernizacja zarzgdzania w Powiecie Krasnostawskim oraz Gminach
Fajstawice, topiennik Gorny, Piaski i Zakrzew wspotfinansowanego przez Unie
Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki w ramach poddziatania 5.2.1. Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzgdowe;j.

Zamawiajgcy:

Powiat Krasnostawski

ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw

Tel. 082/576-52-11 do 13, Fax: 082/576-45-88
www.Kkrasnystaw-powiat.pl, e-mail: przetargi@krasnystaw-powiat.pl
przeprowadzajgcy postepowanie i udzielajgcy zamowienia w imieniu i na
rzecz: Gmin: topiennik Gorny, Piaski i Zakrzew

ZATWIERDZIL
WICESTAROSTA STAROSTA
Henryk Czerniej Janusz Szpak

Krasnystaw, marzec 2014
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1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu przetargowym jest: Powiat
Krasnostawski, ul. Sobieskiego 3, 22 — 300 Krasnystaw, tel. (82) 576-72-86 do 88,
576-52-11 do 13, fax . (82) 576 45 88., www.krasnystaw-powiat.pl, przeprowadzajgcy
postepowanie i udzielajgcy zamowienia w imieniu na rzecz: Gmin: topiennik Gérny,
Piaski i Zakrzew

2. Tryb udzielenia zamdwienia.

2.1. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp.

2.2. Ogtoszenie o niniejszym zamdwieniu zostato opublikowane w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych oraz zamieszczone na stronie internetowe;j
www.krasnystaw-powiat.pl i tablicy ogtoszen Zamawiajgcego.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia.

Kod CPV:

79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania;

79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania
oraz podobne

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustug doradczych na rzecz Urzedu Gminy w
topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na kazdg z ponizej
opisanych czesci zamowienia:

Czes¢ 1 zamowienia — Ustugi doradcze — analiza i propozycja kierunkdw
aktualizacji dokumentéw strategicznych na rzecz 3 urzedéw gmin tj. Urzedu Gminy w
topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w Zakrzewie.

Ustugi bedg realizowane odrebnie dla kazdego urzedu, w formie panelowych spotkan
ekspertow/doradcow z pracownikami poszczegdélnych urzeddw.

Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej, okreslenie
propozycji kierunkow dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich realizacji.
Szczegdtowy zakres merytoryczny zostanie ustalony indywidualnie dla kazdego
samorzadu w zaleznosci od potrzeb i specyfiki gminy.

W ramach kazdej z ustug zaktada sie co najmniej 3 panele o fgcznym wymiarze nie
mniejszym niz 16 godzin zegarowych na ustuge odrebnie dla kazdego urzedu, tj. w
ramach catego zamowienia w czesci 1 tgcznie co najmniej 9 spotkan panelowych —
konsultacji o fgcznym wymiarze nie mniejszym niz 48 godzin zegarowych.

Miejsce realizacji ustug: siedziby poszczegdélnych urzedéw gmin, tj.

Urzad Gminy w Lopienniku Gérnym, Lopiennik Gorny 1, 22-351 topiennik Gorny
Urzad Gminy w Piaskach, ul. Lubelska 77, 21-050 Piaski

Urzad Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew.

Ustugi doradcze bedg realizowane w oparciu 0 harmonogram opracowany przez
Wykonawce i zaakceptowany przez kazdy samorzad odrebnie. Harmonogram winien
zosta¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie realizacji catosci przedmiotu
zamaowienia nie pozniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy.

Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegdlnosci:
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1. zapewnienie obsady ekspertow, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia
odpowiedniego poziomu merytorycznego;

2. zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizaciji
ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi
posiadaC wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizaciji
ustugi.

3. zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w
szczegolnosci karty spotkan panelowych i karty konsultacji.

Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce
prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3
dni roboczych przed planowanym terminem ich realizacji.

Pozostate szczegétowe uwarunkowania dotyczgce realizacji przedmiotu umowy i
warunkow wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ.
Wymagany termin wykonania zamoéwienia w czesci 1 — od dnia podpisania umowy
do dnia 6 czerwca 2014 r.

Czes$¢ 2 zamdwienia — Ustugi doradcze — analiza stanu zastanego i propozycja
usprawnien w zakresie kontroli zarzgdczej na rzecz 3 urzedow gmin tj. Urzedu Gminy
w Lopienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w Zakrzewie.
Ustugi bedg realizowane odrebnie dla kazdego urzedu, w formie panelowych spotkan
ekspertow/doradcow z pracownikami poszczegoélnych urzedow.

Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat przeprowadzenie oceny
dotychczasowych rozwigzan z zakresu kontroli zarzadczej (audyt istniejgcych
rozwigzan), okreslenie propozycji kierunkow dziatarh usprawniajgcych oraz sposobow
ich realizacji. Szczegoétowy zakres merytoryczny zostanie ustalony indywidualnie dla
kazdego samorzgdu w zaleznosci od potrzeb i specyfiki regulacji funkcjonujgcych w
gminie.

W ramach kazdej z ustug zaktada sie co najmniej 3 panele o tgcznym wymiarze nie
mniejszym niz 16 godzin zegarowych na ustuge odrebnie dla kazdego urzedu, tj. w
ramach catego zamowienia w czesci 2 tgcznie co najmniej 9 spotkan panelowych —
konsultacji o fgcznym wymiarze nie mniejszym niz 48 godzin zegarowych.

Miejsce realizacji ustug: siedziby poszczegdélnych urzedéw gmin, tj.

Urzad Gminy w topienniku Gérnym, topiennik Gorny 1, 22-351 topiennik Gorny
Urzad Gminy w Piaskach, ul. Lubelska 77, 21-050 Piaski

Urzad Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew.

Ustugi doradcze bedg realizowane w oparciu o harmonogram opracowany przez
Wykonawce i zaakceptowany przez kazdy samorzad odrebnie. Harmonogram winien
zosta¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie realizacji catosci przedmiotu
zamowienia nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy.

Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegolnosci:

1. zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia
odpowiedniego poziomu merytorycznego;

2. zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji
ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi
posiada¢ wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizacji
ustugi.
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3. zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w
szczegolnosci karty spotkan panelowych i karty konsultacji.

Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce
prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3
dni roboczych przed planowanym terminem ich realizacji.
Pozostate szczegotowe uwarunkowania dotyczace realizacji przedmiotu umowy i
warunkéw wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ.
Wymagany termin wykonania zamowienia w czesci 2 — od dnia podpisania umowy
do dnia 6 czerwca 2014 r.

Cze$¢ 3 zamdbwienia — Ustugi doradcze — analiza stanu zastanego i propozycja
kierunkow aktualizacji dokumentéw w zakresie ochrony danych osobowych i
bezpieczenstwa informaciji na rzecz 3 urzedéw gmin tj. Urzedu Gminy w topienniku
Gornym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w Zakrzewie.

Ustugi bedg realizowane odrebnie dla kazdego urzedu, w formie panelowych spotkan
ekspertow/doradcéw z pracownikami poszczegolnych urzedow.

Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej w zakresie
ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informaciji, okreslenie luk w
dokumentacji, okreslenie propozycji kierunkow dziatan usprawniajgcych oraz
sposobow ich realizacji. Szczegdtowy zakres merytoryczny zostanie ustalony
indywidualnie dla kazdego samorzadu w zaleznosci od potrzeb i specyfiki gminy.

W ramach kazdej z ustug zaktada sie co najmniej 3 panele o fgcznym wymiarze nie
mniejszym niz 16 godzin zegarowych na ustuge odrebnie dla kazdego urzedu, tj. w
ramach catego zamowienia w czesci 3 fgcznie co najmniej 9 spotkan panelowych —
konsultacji o fgcznym wymiarze nie mniejszym niz 48 godzin zegarowych.

Miejsce realizacji ustug: siedziby poszczegodlnych urzeddw gmin, tj.

Urzad Gminy w topienniku Gérnym, Lopiennik Gorny 1, 22-351 topiennik Gérny
Urzad Gminy w Piaskach, ul. Lubelska 77, 21-050 Piaski

Urzad Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew.

Ustugi doradcze bedg realizowane w oparciu 0 harmonogram opracowany przez
Wykonawce i zaakceptowany przez kazdy samorzgd odrebnie. Harmonogram winien
zostaC opracowany przez Wykonawce w zakresie realizacji catosci przedmiotu
zamdwienia nie pozniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy.

Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegdlnosci:

1. zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia
odpowiedniego poziomu merytorycznego;

2. zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji
ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi
posiada¢ wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizacji
ustugi.

3. zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w
szczegolnosci karty spotkan panelowych i karty konsultacji.

Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce
prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3
dni roboczych przed planowanym terminem ich realizacji.
Pozostate szczegdétowe uwarunkowania dotyczgce realizacji przedmiotu umowy i
warunkow wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ.
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Wymagany termin wykonania zamoéwienia w czesci 3 — od dnia podpisania umowy
do dnia 6 czerwca 2014 r.

CzeS¢ 4 zamdwienia — Ustuga doradcza — analiza i propozycja kierunkow
aktualizacji kart ustug swiadczonych w urzedzie na rzecz Urzedu Gminy w
topienniku Gornym.

Ustuga bedzie realizowana w formie panelowych spotkan ekspertow/doradcéw z
pracownikami Urzedu Gminy topiennik Gérny.

Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej, okreslenie
propozycji kierunkéw dziatah usprawniajgcych oraz sposobow ich realizaciji.

Ustuga w szczegolnosci zawieraC powinna: ustalenie zakresu katalogu ustug,
wypracowanie rekomendowanego szablonu kart ustug, stworzenie lub adaptacje
istniejgcych katalogoéw, kart ustug i formularzy przy wspétpracy z pracownikami
Urzedu (opracowanie do 30 kart ustug), weryfikacje dotychczasowego trybu
opracowania, zatwierdzania i zamieszczania w BIP opisu ustug i formularzy,
opracowanie zatozen dla zasad obiegu informacji zwigzanych z opisami zatatwiania
spraw oraz zasad i wzorcoéw tworzenia formularzy.

W ramach ustugi zaktada sie co najmniej 3 panele o tgcznym wymiarze nie
mniejszym niz 16 godzin zegarowych spotkan panelowych — konsultacji.

Miejsce realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w topienniku Gérnym, topiennik
Gorny 1, 22-351 Lopiennik Gorny

Ustuga doradcza bedzie realizowana w oparciu o harmonogram opracowany przez
Wykonawce i zaakceptowany przez Urzad Gminy w topienniku Nadrzecznym.
Harmonogram winien zostaC¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie realizaciji
catosci przedmiotu zamowienia nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy.
Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegolnosci:

1. zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia
odpowiedniego poziomu merytorycznego;

2. zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji
ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi
posiada¢ wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizacji
ustugi.

3. zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w
szczegolnosci karty spotkan panelowych i karty konsultaciji.

Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce
prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3
dni roboczych przed planowanym terminem ich realizacji.
Pozostate szczegdétowe uwarunkowania dotyczgce realizacji przedmiotu umowy i
warunkow wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ.
Wymagany termin wykonania zamowienia w czesci 4 — od dnia podpisania umowy
do dnia 6 czerwca 2014 r.

CzesS¢ 5 zamowienia — Ustuga doradcza — analiza stanu zastanego i propozycja
kierunkow aktualizacji dokumentéw w zakresie stosowania Prawa Zamdwien
Publicznych na rzecz Urzedu Gminy w topienniku Gérnym.

Ustuga bedzie realizowana w formie panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z
pracownikami Urzedu Gminy topiennik Gorny.
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Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej, okreslenie
propozycji kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich realizaciji.
Szczegbdtowy zakres merytoryczny zostanie ustalony po dokonaniu analizy sytuacii
wyjsciowej.

W ramach ustugi zaktada sie co najmniej 3 panele o fgcznym wymiarze nie
mniejszym niz 16 godzin zegarowych spotkan panelowych — konsultaciji.

Miejsce realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w topienniku Gornym, topiennik
Gorny 1, 22-351 Lopiennik Gorny

Ustuga doradcza bedzie realizowana w oparciu o harmonogram opracowany przez
Wykonawce i zaakceptowany przez Urzgd Gminy w topienniku Nadrzecznym.
Harmonogram winien zostaC¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie realizacji
catosci przedmiotu zamowienia nie pozniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy.
Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegolnoSci:

1. zapewnienie obsady ekspertow, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia
odpowiedniego poziomu merytorycznego;

2. zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji
ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi
posiadac¢ wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizaciji
ustugi.

3. zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w
szczegolnosci karty spotkan panelowych i karty konsultacji.

Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce
prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3
dni roboczych przed planowanym terminem ich realizacji.
Pozostate szczegotowe uwarunkowania dotyczgce realizacji przedmiotu umowy i
warunkow wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ.
Wymagany termin wykonania zamoéwienia w czesci 5 — od dnia podpisania umowy
do dnia 6 czerwca 2014 r.

Czes¢ 6 zamowienia — Ustuga doradcza — analiza stanu zastanego i propozycja
dziatah w zakresie zarzgdzania systemami informatycznymi na rzecz Urzedu Gminy
w Zakrzewie.

Ustuga bedzie realizowana w formie panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z
pracownikami Urzedu Gminy w Zakrzewie.

Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej, okreslenie
propozyciji kierunkow dziatah usprawniajgcych oraz sposobow ich realizaciji.

Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci doradztwo w zakresie nastepujgcej
tematyki: podatnosci  jednostki na ataki hackerskie, legalnosci uzywania
zainstalowanego oprogramowania, sprawdzenie czy wykonywane kopie zapasowe
umozliwiajg odzyskanie danych w przypadku awarii.

W ramach ustugi zaktada sie co najmniej 3 panele o tgcznym wymiarze nie
mniejszym niz 16 godzin zegarowych spotkan panelowych — konsultaciji.

Miejsce realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155
Zakrzew.

Ustuga doradcza bedzie realizowana w oparciu 0 harmonogram opracowany przez
Wykonawce i zaakceptowany przez Urzad Gminy w Zakrzewie. Harmonogram winien
zosta¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie realizacji catosci przedmiotu
zamaowienia nie pozniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy.
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Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegdlnosci:

1. zapewnienie obsady ekspertow, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia
odpowiedniego poziomu merytorycznego;

2. zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji
ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi
posiadac¢ wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizaciji
ustugi.

3. zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w
szczegolnosci karty spotkan panelowych i karty konsultacji.

Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce
prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3
dni roboczych przed planowanym terminem ich realizacji.
Pozostate szczegotowe uwarunkowania dotyczgce realizacji przedmiotu umowy i
warunkow wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ.
Wymagany termin wykonania zamoéwienia w czesci 6 — od dnia podpisania umowy
do dnia 6 czerwca 2014 r.

Czes$¢ 7 zamowienia — Ustuga doradcza — analiza stanu zastanego i propozycja
kierunkow aktualizacji procedur w zakresie zarzgdzania kryzysowego na rzecz
Urzedu Gminy w Zakrzewie.

Ustuga bedzie realizowana w formie panelowych spotkan ekspertow/doradcéw z
pracownikami Urzedu Gminy w Zakrzewie.

Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej w zakresie
zarzagdzania kryzysowego na poziomie gminy, okreslenie propozycji kierunkdw
dziatah usprawniajgcych oraz sposobdéw ich realizacji. Szczegoétowy zakres
merytoryczny zostanie ustalony po dokonaniu analizy sytuacji wyjsciowe;.

W ramach ustugi zaktada sie co najmniej 3 panele o tgcznym wymiarze nie
mniejszym niz 16 godzin zegarowych spotkan panelowych — konsultaciji.

Miejsce realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155
Zakrzew.

Ustuga doradcza bedzie realizowana w oparciu 0 harmonogram opracowany przez
Wykonawce i zaakceptowany przez Urzad Gminy w Zakrzewie. Harmonogram winien
zosta¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie realizacji catosci przedmiotu
zamowienia nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy.

Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegolnoSci:

1. zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia
odpowiedniego poziomu merytorycznego;

2. zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizaciji
ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi
posiadaC wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizaciji
ustugi.

3. zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w
szczegolnosci karty spotkan panelowych i karty konsultacji.

Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce
prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3
dni roboczych przed planowanym terminem ich realizacji.
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Pozostate szczegotowe uwarunkowania dotyczgce realizacji przedmiotu umowy i
warunkéw wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ.
Wymagany termin wykonania zamowienia w czesci 7 — od dnia podpisania umowy
do dnia 6 czerwca 2014 r.

4.

Termin wykonania zamoéwienia. Wymagany termin wykonania zamowienia —
od dnia podpisania umowy do dnia 6 czerwca 2014 r.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetnienia tych warunkoéw.

5.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
nastepujgce warunki:
5.1.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub

5.1.2.

5.1.3.

czynnos$ci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich

uprawnien. Zamawiajgcy nie opisat powyzszego warunku.

Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy nie opisat powyzszego warunku.

Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz  osobami

zdolnymi do wykonania zamowienia. Zamawiajgcy uzna warunek za

spetniony w zakresie kadry realizujgcej ustuge, jezeli Wykonawca

wykaze, ze dysponuije:

5.1.3.1 co namniej 1 ekspertem =z zakresu opracowywania
dokumentow strategicznych. Kazda ze wskazanych oso6b
musi wykazac¢ sie doswiadczeniem w zakresie przygotowania
lub aktualizacji dokumentéw strategicznych, w min. 3 (trzech)
jednostkach samorzadu terytorialnego.
Dotyczy czesci 1 zamowienia.

5.1.3.2 co najmniej 1 ekspertem 2z zakresu zarzgdzania w
jednostkach samorzadu terytorialnego. Kazda ze wskazanych
0s0b musi wykazac sie minimum 3 letnim doswiadczeniem w
pracy na stanowiskach kierowniczych w jednostkach
samorzadu terytorialnego lub doswiadczeniem w zakresie
przeprowadzenia minimum 5 szkolen z zakresu kontroli
zarzgdczej lub zarzgdzania w jednostkach samorzadu
terytorialnego lub doswi adczeniem w zakresie realizacji 5
ustug doradczych 2z zakresu kontroli zarzadczej lub
zarzagdzania w jednostkach samorzadu terytorialnego.
Dotyczy czesci 2 i 4 zamowienia.

5.1.3.3 co najmniej 1 ekspertem z zakresu ochrony danych
osobowych i bezpieczenstwa informacji. Kazda ze
wskazanych oséb musi wykaza¢ sie minimum 3 letnim
doswiadczeniem w zakresie realizacji lub kontroli realizacji
zadan z zakresu ochrony danych osobowych i
bezpieczenstwa informacji lub doswiadczeniem w zakresie
przeprowadzenia minimum 5 szkolen z zakresu ochrony
danych osobowych i bezpieczenstwa informacji lub
doswiadczeniem w zakresie realizacji 5 ustug doradczych z
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zakresu ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa

informacji. Dotyczy czesci 3 zamoéwienia.

5.1.3.4 co najmniej 1 ekspertem z zakresu prawa zamowien
publicznych. Kazda ze wskazanych oséb musi wykazaé sie
minimum 3 letnim doswiadczeniem w zakresie realizacji
zadan z zakresu zaméwien publicznych lub prowadzenia
kontroli/audytu w  zakresie prawidtowosci zamdwien
publicznych lub doswiadczeniem w zakresie
przeprowadzenia minimum 5 szkoleh z zakresu zamoéwien
publicznych lub doswiadczeniem w zakresie realizacji 5 ustug
doradczych z zakresu zamowien publicznych. Dotyczy
czesci 5 zamoéwienia.

5135 <co namniej 1 ekspertem z =zakresu zarzgdzania
kryzysowego. Kazda ze wskazanych oséb musi wykazac sie
minimum 3 letnim doswiadczeniem w zakresie realizacji lub
kontroli realizacji zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego
lub doswiadczeniem w zakresie przeprowadzenia minimum 5
szkolen z zakresu zarzgdzania kryzysowego lub
doswiadczeniem w zakresie realizacji 5 ustug doradczych z
zakresu zarzadzania kryzysowego. Dotyczy czesci 6
zamowienia.

5.1.3.6 co najmniej 1 ekspertem z zakresu zarzgdzania systemami
informatycznymi. Kazda ze wskazanych oséb musi wykazac
sie  minimum 3 letnim doswiadczeniem w zakresie
administrowania/zarzgdzania systemami informatycznymi lub
doswiadczeniem w zakresie przeprowadzenia minimum 5
szkolen z zakresu zarzadzania systemami informatycznymi
lub doswiadczeniem w zakresie realizacji 5 ustug doradczych
z zakresu zarzgdzania systemami informatycznymi. Dotyczy
czesci 7 zamoéwienia.

5.1.4. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej

wykonanie zamowienia. Zamawiajgcy nie opisat powyzszego warunku.

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek
udziatu w postepowaniu dotyczgcy braku podstaw do wykluczenia z
postepowania, w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp. W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego
zamowienia przez dwéch lub wiecej Wykonawcdw (np.: Konsorcjum) kazdy
z Wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu okolicznosci, o
ktorych mowa w art.24 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
natomiast warunki okreslone w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych muszg spetniac tgcznie.

Wykonawca moze polega¢é na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub
zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuaciji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, ze bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do wykonania zamowienia, w szczegdolnosci
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przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamdwienia.

5.4. Wykonawca moze wystepowac tylko w jednej Ofercie, (indywidualnie czy
tez jako Partner Konsorcjum) w odniesieniu do tego samego zadania. W
przeciwnym wypadku Oferta zostanie odrzucona.

5.5. W celu potwierdzenia spetnienia opisanych wyzej warunkow Wykonawca
musi zatgczy¢ do oferty dokumenty okreslone w pkt. 6 niniejszej SIWZ na
podstawie ktérych zostanie dokonana ocena spetnienia warunkéw na
zasadzie spetnia/nie spetnia.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia speilnienia warunkow udzialu w postepowaniu oraz
innych dokumentéw sktadajacych sie na oferte.

6.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu do
oferty Wykonawcy muszg dotgczyé nastepujgce dokumenty:

6.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo
zamowien publicznych (Zatacznik Nr 2 do siwz).

6.1.2. Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamédwienia
wraz z informacjg na temat ich kwalifikacji zawodowych i
doswiadczenia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci
oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami — w celu
wykazania spetniania warunku, ktérego opis zostat zamieszczony w pkt
5.1.3 niniejszej siwz. (Zatacznik Nr 3 do siwz).

6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp. nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

6.2.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powodu
niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
(Zatgcznik Nr 4 do siwz)

6.2.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6.3 Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt 6.2.2.
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio, ze:

6.3.1 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.3.1. powinny byc¢ wystawione nie wczes$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 6.3.
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oSwiadczenie, w ktorym okreSla sie
takze osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy, ztozone przed wtasSciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
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gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce
majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamawiajgcy moze zwrécic sie do wtasSciwych organow odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych
przedtozonego dokumentu.

6.4 Dokumenty jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 ustawy prawo zamodwien
publicznych.

6.4.1Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.)
albo informacja, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej
(zatacznik nr 5 do siwz).

6.5Wszystkie dokumenty muszg zosta¢ ztozone w oryginale Iub kserokopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez osoby upowaznione, z tym ze
oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu wymagane w
punkcie 6.1.1. winny by¢ sktadane w formie oryginatu.

7 Informacje o  sposobie porozumiewania sie @ Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentoéw a takze
wskazanie osOb uprawnionych do porozumiewania sie z \Wykonawcami.

7.1  Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie, e-mailem lub faxem zjednoczesnym
przestaniem oryginalu poczta. Kazda ze stron na Zzgdanie drugiej w
przypadku przekazania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji e-mailem lub faxem niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. W przypadku braku otrzymania potwierdzenia otrzymania
wiadomosci przez Wykonawce, zamawiajgcy domniema, iz pismo wystane
na numer faxu lub e-maila podanego przez wykonawce w ofercie zostato
mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie wykonawcy z
trescig pisma.

7.2  Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia zgodnie z art. 38 ust.1 Prawa
zamoéwien publicznych. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na dwa dni przed uptywem terminu na
sktadanie ofert.

7.3  Wykonawcy mogg sktadaC zapytania na pismie, e-mailem lub faxem
najpdzniej do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

7.4  Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami dotyczgcymi SIWZ, bez ujawnienia
zrodta zapytania, zostang przestane wszystkim Wykonawcom, ktorym
Zamawiajgcy przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz
zamieszczone na stronie internetowej na ktorej udostepniona jest siwz.

7.5 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmieniC treS¢ specyfikacji istotnych warunkow
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zamowienia. O kazdej dokonanej zmianie tresci SIWZ Wykonawcy, ktorym
przekazano siwz zostang niezwilocznie poinformowani na pismie przez
Zamawiajgcego. Informacja o zmianie treSci siwz zostanie réwniez
zamieszczona na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest siwz.

7.6  Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
nieprowadzgcej do zmiany tresci ogtoszenia o0 zamowieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy
przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkédw zamowienia, oraz
zamieszcza informacje na stronie internetowej, jezeli specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia jest udostepniana na tej stronie.

7.7 Wykonawcy ponoszg wytgczng odpowiedzialno$¢ za zapoznanie sie z
nalezng starannoscig z trescig specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

7.8 Osobg uprawniong do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami jest w
sprawach formalnych Pani Justyna Pawlak Specjalista ds. zaméwien
publicznych tel. 082/576-52-11 do 13 wew. 171, fax; 082/576-45-88, w
godz. 8.00-15.30.

8 Wymagania dotyczace wadium - nie dotyczy.

9 Termin zwigzania ofert3 — Termin, do ktérego wykonawcy bedg zwigzani
ztozong ofertg ustala sie na 30 dni liczgc od uptywu terminu skfadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty przetargowe;j.

10.1 Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej na ,Formularzu oferty” wg
Zatgcznik nr 1 do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i zgodnie z
niniejszg s.i.w.z.

10.2 Oferta musi by¢é przygotowana w jezyku polskim, w sposob czytelny
pisemnie przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez
pozostawienia sladdéw.

10.3 Wigczone do oferty wszelkie dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym
muszg byC¢ ttumaczone na jezyk polski, a ttumaczenie potwierdzone przez
wykonawce.

10.4 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz dotgczyé wszystkie
wymagane dokumenty i oswiadczenia.

10.5 Wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatgcznikami winny by¢
ponumerowane i zigczone w sposOb uniemozliwiajgcy wysuniecie sie
ktorejkolwiek kartki. Numeracja powinna rozpoczynac¢ sie od numeru 1,
umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiajgcy nie wymaga
numerowania czystych stron.

10.6 Dokumenty i oswiadczenia sktadajgce sie na oferte powinny byé podpisane
przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu wykonawcy
(uprawniong zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego) albo
przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, a w przypadku oséb
fizycznych przez wykonawce albo przez osobe umocowang przez
wykonawce. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia w postepowaniu dokumenty i oswiadczenia
sktadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.
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10.7 Zamawiajacy uzna, ze podpisem jest ztozony wtasnorecznie znak, z ktérego
mozna odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak jest
nieczytelny lub nie zawiera petnego imienia i nazwiska, to znak musi byc¢
uzupetniony pieczecig lub w inny sposéb umozliwia¢ odczytanie imienia i
nazwiska podpisujgcego.

10.8 Kazda poprawka w ofercie pod rygorem wziecia pod uwage przez
Zamawiajgcego tylko pierwotnego zapisu musi by¢ podpisana/parafowana
przez osobe upowazniong do podpisywania oferty.

10.9 Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

10.10W przypadku, gdy wykonawca przewiduje uznac¢ informacje zawarte w
ofercie jako objete tajemnica, ktdre stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z pdézn. zm.),
powinien w ofercie zawrze¢ zapis, ktore czesci oferty nie moga byc
ujawnione do wiadomosci publiczne;.

10.11 Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Prawo zamowien publicznych.

10.12 Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

10.13 Oferte nalezy ztozy¢ w dwoch trwale zaklejonych kopertach (zewnetrznej i
wewnetrznej)

10.13.1 Koperta zewnetrzna winna by¢ opatrzona nastepujgcym opisem:

a. Nazwg i adresem Zamawiajgcego tj. ,Powiat Krasnostawski ul.
Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw”

b. Nazwg przedmiotu zaméwienia tj. ,,Oferta przetargowa na realizacje
ustug doradczych na rzecz Urzedu Gminy w topienniku Gérnym,
Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew w ramach
projektu pn. Modernizacja zarzadzania w Powiecie
Krasnostawskim oraz Gminach Fajstawice, topiennik Gorny,
Piaski i Zakrzew wspoffinansowaneqo przez Unie Europejska ze
srodkéw  Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki w ramach poddziatania 5.2.1.
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej.”

c. Stowami: ,Nie otwieraé przed dniem......... roku, przed godzina.....
10.13.2 Koperta wewnetrzna oprocz informacji podanych w pkt 10.13.1. a,bic
powinna dodatkowo zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

10.14Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty oraz

oswiadczenia:

10.14.1 Prawidtowo wypetniony ,Formularz oferty” wg Zatgcznika nr 1 do
s.iw.z. W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce
wspolnie nalezy podaé¢ nazwy (firmy) oraz doktadne adresy wszystkich
wykonawcéw sktadajgcych oferte wspding.

10.14.2 Oswiadczenia (oswiadczenia i zobowigzania) i dokumenty wymagane w
czesci 6 siwz.

10.14.3 Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
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wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Pzp (dotyczy takze wspdlnikow spotki cywilnej). Tresc
petnomocnictwa musi rozstrzyga¢, czy ustanowiony petnomocnik jest
uprawniony do reprezentowania wykonawcow w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, czy réwniez do zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Tres¢ petnomocnictwa powinna takze
identyfikowa¢ wszystkich wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o
udzielenie = zamowienia  publicznego, jak rowniez = wskazywac
ustanowionego petnomocnika.

10.15 Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku gdy
dokumentow sktadajgcych sie na oferte nie podpisuje osoba uprawniona do
reprezentowania wykonawcy zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru
Sadowego lub wykonawca- w przypadku osob fizycznych.

10.16 Petnomocnictwo o ktérym mowa w pkt. 10.14.3 i 10.15. powinno byc¢
przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢
z oryginatem Kopii.

UWAGA:

Wykonawca moze wykorzystaé¢ zatagczone do s.i.w.z. druki przygotowane przez
zamawiajgcego (formularz oferty oraz inne =zataczniki). W przypadku
przygotowania oferty lub ztozenia oswiadczen na wilasnych formularzach
muszg one bezwzglednie zawieraé wszystkie rubryki i tresé zamieszczone w
zataczonych do s.i.w.z. wzorach.

11. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

11.1. Wszystkie oferty muszg by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego, .
Kancelaria-Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Krasnymstawie, pok. Nr 117, ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw do
dnia 13.03.2014 r. do godz. 10.00. Decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty na
adres wskazany powyzej, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy
kurierska.

11.2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego tj. Starostwo Powiatowe
w Krasnymstawie, ul. Sobieskiego 3 pok. 302 , 22-300 Krasnystaw w dniu
13.03.2014 r. 0 godz. 10.30.

11.2.1. Otwarcie ofert jest jawne.

11.2.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote,
jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

11.2.3. Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy Wykonawcow oraz
ich adresy i ceny ofert.

11.2.4. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 11.2.2. 11.2.3. przekazuje sie
niezwtocznie Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert,
na ich wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cene oferty prosze podaé zgodnie z formularzem ofertowym. Cena oferty powinna
obejmowac wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca w celu prawidtowej realizaciji
zamowienia.
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13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu oceny
ofert.

13.1. Dokonujgc wyboru oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:
- cena ofertowa — znaczenie 100%
Kc = Cena najnizsza spos$rod ztozonych ofert x 100
Cena badanej oferty

13.2. Sposob oceny ofert.

13.2.1. Przy dokonaniu analizy Ofert Komisja przetargowa w szczegolnosci
sprawdzi:

- kompletnos¢ oferty,
- zgodnos¢ oferty z minimalnymi kryteriami kwalifikacji okreslonymi w
SIWZ.

13.2.2. W przypadku zgodnosci ofert z wymogami SIWZ Komisja dokona
oceny ofert stosujgc kryteria ofert podane w pkt 13.1 SIWZ.

13.2.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od
wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

13.2.4. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie,
oczywiste omyitki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

13.2.5. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana nie odrzucona oferta,
ktérg otrzyma najwiecej punktéw przy poréwnaniu ofert.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

14.1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

14.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe i adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy,
siedziby i adresy wykonawcéw ktorzy ztozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajgcym
punktacje przyznang wykonawcom w kazdym kryterium oceny ofert i
tagczng punktacje.

14.1.2. wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne;

14.1.3. wykonawcach ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenia
zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.1.4. terminie okreslonym zgodnie z art.. 94 ust 1 lub 2 po ktérego uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

14.2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy
zamieszcza informacje, o ktorych mowa w pkt 14.1.1. — 14.1.3. rowniez na
stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.

14.3. Przed uptywem okresu zwigzania ofertg Zamawiajgcy zaprosi Wykonawce,
ktorego Oferta zostata uznana za najkorzystniejszg do podpisania umowy.
Powiadomienie to w szczegdlnosci bedzie zawieraé date i miejsce
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podpisania umowy oraz wyszczegolnienie spraw, jakie Wykonawca musi
dopetnic przed podpisaniem umowy.

Przed zawarciem Umowy Zamawiajgcemu zostanie przedtozona Kkopia
umowy zawartej pomiedzy Wykonawcami realizujgcymi wspolnie
przedmiot Umowy, okreslajgca zakres obowigzkéw kazdego =z
Wykonawcow.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy —
nie dotyczy.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego. — Wzor umowy
stanowi zatgcznik Nr 6 do siwz.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w
toku postepowania o udzielenie zamoéwienia.

17.1.

17.2.

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow niniejszej ustawy.
Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

17.2.1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w

postepowaniu;

17.2.2. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
17.2.3. odrzucenia oferty odwotujgcego.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy,
zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zgdanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaty przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10
dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

Odwotanie wobec treéci ogtoszenia o zamowieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie
internetowe.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.6. wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna bylo powzig¢é wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowa¢ zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
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zobowigzany na podstawie ustawy prawo zamoéwien publicznych, na ktore
nie przystuguje odwotanie

17.9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.10. Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wtasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej 1zby Odwotawczej w
terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej,
przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest
rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.12. Skarga powinna czyni¢ zados¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowoddw, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci
lub w czesci.

17.13. W postepowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zgdania odwotania ani wystepowac z nowymi zgdaniami.

18. Opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert
czesciowych - Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert
czesciowych.

19. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe
ramowa - Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe].

20. Zamowienia uzupeitniajace. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia
zamowienia uzupetniajgcego o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych-Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej, jesli Zamawiajacy
dopuszcza porozumiewaniem sie drogg elektroniczna.

22.1. SIWZ, zapytania do siwz i udzielone odpowiedzi, modyfikacja siwz, informacja
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, ofertach odrzuconych, wykonawcach
wykluczonych z postepowania umieszczane bedg na stronie internetowej
Zamawiajgcego: www.krasnystaw-powiat.pl.

22.2. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za posrednictwem poczty

elektronicznej e-mail: przetargi@krasnystaw-powiat.pl

23. Informacje dotyczgce walut w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

23.1. Walutg przetargu jest PLN. Wszystkie kwoty podane przy wycenionej
ofercie przetargowej, kalkulacji kosztéw kredytu iinnych dokumentach
stanowigcych oferte winny by¢ podane w PLN.

23.2. Pfatnosc bedzie dokonywana w PLN.

23.3. Catg korespondencje dotyczaca ptatnosci wraz z fakturami nalezy wystac
do Zamawiajgcego w jezyku polskim.

24. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

25. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
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26. Informacja o mozliwosci dokonywania zmian w umowie, z
uwzglednieniem przepisu zakazujgcego istotnych zmian postanowien
zawartej umowy, na podstawie ktéorej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba, ze zamawiajgcy przewidziat mozliwo$é dokonania takiej zmiany w
ogfoszeniu o zaméwieniu Ilub specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia oraz okreslif warunki takiej zmiany - Warunki w jakich umowa
zawarta z wykonawcg moze ulec zmianie zawiera Zatgcznik nr 6 do
S.i.w.z.- Istotne postanowienia umowy.

27. Informacja o poprawieniu omyiek :

27.1. Niedopuszczalne jest dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci oferty, z
zastrzezeniem pkt.27.2.
27.2. Zamawiajgcy, poprawia w ofercie:

27.2.1. oczywiste omyiki pisarskie;

27.2.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

27.2.3. inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty.

27.3. O poprawieniu omytek w ofercie zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

27.4. Za oczywistg omytke rachunkowg, o ktdrej mowa powyzej w czesci 27.
pkt. 2.2 s.i.w.z zamawiajgcy uzna w szczegolnosci:

27.4.1. wszystkie omyiki popetnione przez wykonawce w dziataniach
arytmetycznych na liczbach z uwzglednieniem ich konsekwenciji,

27.4.2. omyiki polegajgce na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i
stownie — przyjmujgc za poprawny ten zapis, ktéry wynika z poprawnie
wykonanych obliczen arytmetycznych.

27.4.3. W przypadku omytek rachunkowych tj. wadliwego wyniku dziatania
arytmetycznego  podlegajgcych  poprawieniu, oczywistym dla
zamawiajgcego bedzie, iz cena jednostkowa netto zostata podana
prawidtowo. Zamawiajgcy dokonujgc poprawienia omytek przyjmuje, ze
prawidlowo podano cene jednostkowg netto i poprawi pozostate
wartosci liczbowe zgodnie ze sposobem obliczenia ceny oferty o ile
wykonawca podat prawidtowg ilos¢ przedmiotu zamowienia i
zastosowat prawidtowg stawke VAT.

SPIS ZALACZNIKOW:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty przetargowej.

2. Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

3. Zatgcznik nr 3 - Wykaz osoéb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia.

4. Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z
powodu niespetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Zalgcznik nr 5 - Lista podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.) albo informacja, ze
Wykonaweca nie nalezy do grupy kapitatowe;j
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6. Zatgcznik nr 6 - wzdér umowy.

Zatgcznik Nr 1

FORMULARZ OFERTY PRZETARGOWEJ

Nazwa przedmiotu zaméwienia: realizacja ustug doradczych na rzecz Urzedu
Gminy w topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew w
ramach projektu pn. Modernizacja zarzgdzania w Powiecie Krasnostawskim oraz
Gminach Fajstawice, topiennik Gorny, Piaski i Zakrzew wspoffinansowanego przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki w ramach poddziatania 5.2.1. Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzgdowe;.

Zamawiajacy:
Powiat Krasnostawski
ul. Sobieskiego 3
22-300 Krasnystaw

1. Wykonawca:

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Nr NIP
Nr REGON

Nazwa i adres partnerow
Konsorcjum

* wypetnia¢ w przypadku Konsorcjum

2. Osoba do kontaktow (w sprawach niniejszej oferty):

Imie i nazwisko

Adres stuzbowy

Telefon, Fax

E-mall
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3. Oferowana cena wykonania zadania:
Czes¢ 1 zamowienia:
Liczba
samorzadow
Cena brutto narzecz Wartosé

Nazwa ustugi

ustugi ktérych beda brutto ustugi

swiadczone

ustugi
1 2 3 4=2x3
Ustuga doradcza — analiza i propozycja
kierunkéw aktualizacji dokumentow 3
strategicznych
Czes¢ 2 zamowienia:

Liczba

samorzadow

Cena brutto narzecz Wartos¢

Nazwa ustugi

ustugi ktérych beda brutto ustugi

swiadczone

ustugi
1 2 3 4=2x3
Ustuga doradcza — analiza stanu
zastanego i propozycja usprawnieh w 3
zakresie kontroli zarzgdczej;
Czes¢ 3 zamowienia:

Liczba

samorzadow

Cena brutto narzecz Wartosé

Nazwa ustugi

ustugi ktérych beda brutto ustugi
swiadczone
ustugi
1 2 3 4=2x3
Ustuga doradcza — analiza stanu
zastanego i propozycja kierunkéw
aktualizacji dokumentéw w zakresie 3
ochrony danych osobowych i
bezpieczenstwa informaciji;
Czes$¢ 4 zamowienia:
Liczba
samorzadow
Cena brutto narzecz Wartos¢

Nazwa ustugi

ustugi ktorych beda brutto ustugi
swiadczone
ustugi
1 2 3 4=2x3
Ustuga doradcza — analiza i propozycja
kierunkow aktualizacji kart ustug 1

Swiadczonych w urzedzie;
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Czes¢ 5 zamowienia:
Liczba
samorzadow
Cena brutto narzecz Wartosé¢

Nazwa ustugi

ustugi ktérych beda brutto ustugi
swiadczone
ustugi
1 2 3 4=2x3
Ustuga doradcza — analiza stanu
zastanego i propozycja kierunkéw 1
aktualizacji dokumentow w zakresie
stosowania Prawa Zamoéwien Publicznych.
Czes¢ 6 zamowienia:
Liczba
samorzadow
Cena brutto narzecz Wartos¢

Nazwa ustugi

ustugi ktérych beda brutto ustugi
swiadczone
ustugi
1 2 3 4=2x3
Ustuga doradcza — analiza stanu
zastanego i propozycja dziatan w zakresie 1
zarzadzania systemami informatycznymi;
Czes¢ 7 zamowienia:
Liczba
samorzadow
Cena brutto narzecz Wartosé

Nazwa ustugi

ustugi ktérych beda brutto ustugi
swiadczone
ustugi
1 2 3 4=2x3
Ustuga doradcza — analiza stanu
zastanego i propozycja kierunkéw 1

aktualizacji procedur w zakresie
zarzgdzania kryzysowego.

4. Zobowigzania wykonawcy:

1) Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia i nie
wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania

oferty.

2) Oswiadczamy, ze ztozona przez nas oferta spetnia wszystkie wymogi dotyczgce przedmiotu
zamoéwienia zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamaowienia.
3) Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy stanowigcymi Zatgcznik nr 6 do
s.i.w.z. i zostaty one przez nas zaakceptowane. W przypadku wyboru naszej oferty,
zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.
4) Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.
5) Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zatagczone do oferty dokumenty sa
zgodne ze stanem faktycznym i prawnym (art. 297 kodeksu karnego).

(miejscowos¢ i data)

podpis osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy
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) Zalacznik nr 2
OSWIADCZENIE

My, nizej podpisani

oSwiadczamy, iz spetniamy warunki o ktdérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych, a w tym:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa haktadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadamy wiedze i do$wiadczenie do wykonania zamdwienia;

3. dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4. znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.

, dnia 2014 r.

podpis osoby(osob) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 3

Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.

Informacja o podstawie
dysponowania osobami
Wymagane wymienionymi w kol nr 1
Zakres doswiadczenie /np. umowa o prace,
Imie i nazwisko eksperta | wykonywanych eksperta okreslone umowa zlecenie,
czynnosci K - dl umowa o dzieto/ lub
W p t 5':!-'3' S'V\{Z_ a na podstawie
kazdej z czesci dofgczonego
zamowienia zobowigzania innych
podmiotéw, inne
1 2 3 4
Czes¢ 1 zamébwienia
Czes¢ 2 zaméwienia
Czes¢ 3 zamoéwienia
Czes¢ 4 zamowienia
Czes¢ 5 zamowienia
Czes$¢ 6 zamébwienia
Czes¢ 7 zamoéwienia
data podpis osoby/6b uprawnionej/ych

do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 4

OSWIADCZENIE

My, nizej podpisani

oswiadczamy, iz nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na

podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

, dnia 2014 r.

podpis osoby(oséb) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 5

(piecze¢ wykonawcy)

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej/
Informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej*.

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

na realizacje ustug doradczych na rzecz Urzedu Gminy w topienniku Gérnym, Urzedu
Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew w ramach projektu pn. Modernizacja
zarzadzania w Powiecie Krasnostawskim oraz Gminach Fajstawice, topiennik Gérny,
Piaski i Zakrzew wspoffinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w
ramach poddziatania 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej.

Zgodnie z art. 26 ust. 2 d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.)
1. Skiadamy liste podmiotéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy

kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentoéw (Dz. U Nr 50 poz. 331 z pézn. zm.)

.p. | Nazwa podmiotu Adres podmiotu

""" (miejscowosé, data)
~ podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy

2. Informujemy, ze nie nalezymy do gqrupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

(miejscowosé, data)
podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy
*-nalezy wypetnié pkt. 1 lub pkt. 2
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Zatacznik nr 6

UMOWA

Zawarta w dniu .......... 2014r. w Krasnymstawie pomiedzy:

Powiatem Krasnostawskim, ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw reprezentowanym
przez:

1. Pana Janusza Szpaka — Staroste

2. Pana Henryka Czernieja — Wicestaroste
przy kontrasygnacie

Pana Janusza Cieciery — Skarbnika Powiatu
zwanym dalej Zamawiajgcym

reprezentowanym przez
Pana ...
zwanym dalej Wykonawca,
o tresci nastepujgce;j:

§1
Umowa zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowienh publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pézn.
zm).

§2
Przedmiotem umowy jest realizacja ustug doradczych na rzecz Urzedu Gminy w
topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew w ramach
projektu pn. Modernizacja zarzgdzania w Powiecie Krasnostawskim oraz Gminach
Fajstawice, topiennik Gorny, Piaski i Zakrzew wspoffinansowanego przez Unie
Europejskg ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki w ramach poddziatania 5.2.1. Modernizacja
zarzgdzania w administracji samorzgdowej zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia zawartym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia oraz ofertg
Wykonawcy bedgcych integralng czescig niniejszej umowy.

§3
1. Realizacja ustug doradczych, o ktérych mowa w §2 obejmuje nastepujace czesci

zamowienia (wpisane odpowiednio):

a) Czes¢ 1 zamowienia — Ustugi doradcze — analiza i propozycja kierunkow
aktualizacji dokumentoéw strategicznych na rzecz 3 urzedéw gmin tj. Urzedu
Gminy w topienniku Gornym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w
Zakrzewie.

b) Czeé¢ 2 zamédwienia — Ustugi doradcze — analiza stanu zastanego i propozycja
usprawnien w zakresie kontroli zarzgdczej na rzecz 3 urzedow gmin tj. Urzedu
Gminy w topienniku Gornym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w
Zakrzewie.

c) Czes¢ 3 zamowienia — Ustugi doradcze — analiza stanu zastanego i propozycja
kierunkow aktualizacji dokumentéw w zakresie ochrony danych osobowych i
bezpieczenstwa informacji na rzecz 3 urzedow gmin tj. Urzedu Gminy w
topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w Zakrzewie.
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d) Czes¢ 4 zamowienia — Ustuga doradcza — analiza i propozycja kierunkow
aktualizacji kart ustug swiadczonych w urzedzie na rzecz Urzedu Gminy w
topienniku Gérnym.

e) Czes¢ 5 zamowienia — Ustuga doradcza — analiza stanu zastanego i propozycja
kierunkow aktualizacji dokumentow w zakresie stosowania Prawa Zamoéwien
Publicznych na rzecz Urzedu Gminy w topienniku Gérnym.

f) Czesc¢ 6 zamdwienia — Ustuga doradcza — analiza stanu zastanego i propozycja
dziatan w zakresie zarzagdzania systemami informatycznymi na rzecz Urzedu
Gminy w Zakrzewie.

g) Czes¢ 7 zamowienia — Ustuga doradcza — analiza stanu zastanego i propozycja
kierunkow aktualizacji procedur w zakresie zarzgdzania kryzysowego na rzecz
Urzedu Gminy w Zakrzewie.

2. Ustugi o ktorych mowa w ust. 1 bedg realizowane w formie panelowych spotkan
ekspertow/doradcéw z pracownikami poszczegoélnych urzedéw.

3. W ramach kazdej z ustug wymienionych w ust. 1 Wykonawca przeprowadzi co
najmniej 3 panele o tgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin zegarowych
na ustuge odrebnie dla kazdego urzedu.

4. Miejscem realizacji ustug, o ktérych mowa w ust. 1 jest/sg (wpisa¢ odpowiednio)
siedziby poszczegdlnych urzedow gmin, tj. Urzad Gminy w topienniku Gérnym,
topiennik Goérny 1, 22-351 topiennik Gérny, Urzad Gminy w Piaskach, ul.
Lubelska 77, 21-050 Piaski, Urzgd Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155
Zakrzew.

5. Ustugi doradcze bedg realizowane w oparciu 0 harmonogram opracowany przez
Wykonawce i zaakceptowany przez kazdy samorzad odrebnie.

6. Harmonogram, o ktorym mowa w ust. 5 winien zostaé opracowany przez
Wykonawce w zakresie realizacji cato$ci przedmiotu zamdwienia nie pozniej niz w
ciggu 7 dni od podpisania umowy.

7. Organizacja ustug doradczych, o ktérych mowa w ust. 1 obemuje w
szczegolnosci:

1) zapewnienie obsady ekspertow, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia
odpowiedniego poziomu merytorycznego;

2) zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji
ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi
posiada¢ wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizaciji
ustugi;

3) zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w
szczegolnosci karty spotkan panelowych/karty konsultacji. Zamawiajgcy moze
dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce prawidtowg realizacje
ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed
planowanym terminem ich realizaciji.

§4

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 6 czerwca 2014 r.

§5
1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych w zakresie
informacji i promociji, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytuciji
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Posredniczacej, oraz zobowigzuje sie podczas realizacji projektu przestrzegac

okreslonych w nich regut informowania o projekcie i oznaczenia projektu, {j.:

a. oznaczenia budynkow i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest projekt,

b. informowania uczestnikow projektu o wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

c. informowania instytucji wspotpracujgcych i spoteczenstwa o fakcie
wspotfinansowania Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

d. oznaczenia wszystkie materiaty drukowane (w tym rowniez dokumentacje
ustugi, zaswiadczenia dla uczestnikow), zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wglgdu do dokumentow wykonawcy

zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym rowniez do dokumentéw
finansowych wykonawcy.

. Wykonawca jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwigzanej

z realizowanym Projektem do 31.12.2020r.

. Wykonawca zobowigzuje sie umozliwi¢ Instytucji Posredniczacej oraz innym

uprawnionym podmiotom przeprowadzenie kontroli realizacji Projektu, w tym
udostepnic Instytucji Posredniczgcej oraz innym uprawnionym podmiotom zgdane
dokumenty dotyczgce realizacji Projektu.

. Wykonawca zobowigzuje sie przekazywaé Zleceniodawcy telefonicznie lub pocztg

elektroniczng informacje o prowadzonych przez Instytucje Posredniczgcg oraz
inne uprawnione podmioty kontrolach realizacji Projektu, w dniu powziecia przez
Wykonawce wiadomosci w tym zakresie.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania czynnosci bedgcych przedmiotem

umowy z nalezytg starannos$cig

. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie bedgce przedmiotem umowy

terminowo i z nalezytg starannoscia.
§6

. Z tytutu wykonania niniejszej umowy Wykonawcy przystuguje catkowite
wynagrodzenie w wysokosci ....... ztotych brutto (stownie zlotych brutto:
...................................... ).

. Cena za poszczegdlne czesci zamdwienia wynosi:
a) Czes$c¢ 1 zamowienia: ........ zt brutto
b) ..........

. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w

ust. 1 obejmuje wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca w celu prawidtowej
realizacji umowy.

. Ptatnosci dokonuje sie w ztotych polskich.
. Podstawg ustalenia prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy przez

Wykonawce oraz podstawg ptatnosci bedzie podpisany przez strony protokot
odbioru przedmiotu umowy zgodnie z jego opisem zawartym SIWZ wraz z
wymaganym kompletem dokumentow.

. Odbiér bedzie dokonywany odrebnie przez kazdy samorzad przez osoby

wyznaczone przez ten samorzad.

. Faktury VAT bedg wystawiane odrebnie na poszczegdlne samorzady adekwatnie

do adresatow poszczegodlnych ustug doradczych.

. Dane do faktury wraz z wykazem czesci zamowienia obejmujgcych poszczegdine

jednostki samorzadu stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
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Wyptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w
terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.

10. Za date dokonania zapfaty uznaje sie dzien, w ktérym Zamawiajgcy wydat

W

swojemu bankowi polecenie przelewu.

§7

. Strony postanawiajg, ze obowigzujgcg je formg odszkodowania stanowig kary

umowne, ktore bedg naliczane w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach
okreslonych od ust.2 do ust.3.

. Wykonawca ptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) za opodznienie w realizacji zamowienia w terminie o ktérym mowa w § 4
umowy w wysokosci 5% wynagrodzenia umownego okreslonego w § 6 ust. 1
niniejszej umowy za kazdy dzien opdznienia,

2) za odstgpienie od umowy z przyczyn zaistniatych po stronie Wykonawcy w
wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia

przystugujgcego Wykonawcy, Wykonawca wyraza zgode, by naliczane kary
umowne byty potrgcane z naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy.

. Niezaleznie od powyzszych postanowien umowy stronom przystuguje prawo do

dochodzenia odszkodowania do petnej wysokosci szkody.

§8

(w przypadku Wykonawcow wspodlnie realizujgcych umowe)

. Wykonawcy realizujgcy wspoélnie Umowe sg solidarnie odpowiedzialni za jej
wykonanie.
. Wykonawcy realizujgcy wspolnie Umowe wyznaczajg sposrod — siebie

petnomocnika upowaznionego do zaciggania zobowigzan w imieniu wszystkich
Wykonawcow realizujgcych wspolnie Umowe. Petnomocnik upowazniony jest
takze do wystawiania faktur, przyjmowania pfatnosci od Zamawiajgcego do
przyjmowania polecen na rzecz i w imieniu wszystkich Wykonawcéw realizujgcych
wspolnie Umowe.

. Petnomocnikiem, o ktorym mowa w ust. 2, jest ...
. Postanowienia Umowy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do

Wykonawcow realizujgcych wspdlnie Umowe.

§9

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy:

a) W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30
dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zadacC wylgcznie wynagrodzenia naleznego z  tytutu
wykonania czesci Umowy.

b) gdy zostanie wszczete postepowanie upadiosciowe, naprawcze Ilub
likwidacyjne wobec Wykonawcy, zostanie ziozony wniosek o ogtoszenie
upadtosci lub likwidacji Wykonawcy,

c) w przypadku nie rozpoczecia realizacji umowy przez Wykonawce w terminie
14 dni od podpisania umowy, badz przerwanie jej realizacji na okres 14 dni
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kalendarzowych, jesli nie wynika to z zaakceptowanego przez Zamawiajgcego
harmonogramu.

. Zamawiajgcy ma prawo do rozwigzania niniejszej umowy w trybie

natychmiastowym i bez jej wypowiedzenia, w przypadku razgcego naruszenia
przez Wykonawce warunkow umowy.

. Za razgce naruszenie warunkow umowy uwaza sie w szczegolnosci gdy :

a) wynikajgce z winy Wykonawcy naruszenie termindw okreslonych w § 4, badz
nie rozpoczecie realizacji umowy w terminie 30 dni od podpisania umowy,
badz przerwanie jej realizacji na okres 30 dni kalendarzowych, jesli nie wynika
to z zaakceptowanego przez Zamawiajgcego harmonogramu.

b) wykonawca nie Swiadczy lub nienalezycie Swiadczy ustuge objetg niniejszg
umowag, W szczegolnosci nie przestrzega jej postanowien |ub nie stosuje sie
do uwag Zamawiajgcego.

c) wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, wszczete zostato wobec
niego postepowanie likwidacyjne, upadtosciowe bgdz naprawcze,

d) wykonawca wykonuje przedmiot umowy przy pomocy kadry prowadzacej
szkolenia ktora nie spetnia kryteriow wskazanych w niniejszym postepowaniu.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lit. a i b Wykonawca moze zgdac jedynie

wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania dotychczasowej czesci umowy.

. W wypadku odstgpienia od umowy lub jej rozwigzania Wykonawca zobowigzany

jest w terminie 7 dniu od daty rozwigzania lub odstgpienia od umowy do
przekazania Zamawiajgcemu wszelkich materiatdw i danych otrzymanych od
Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

§10

. Do kontaktow przy wykonywaniu przedmiotu umowy Zamawiajgcy wyznacza

§ 11

. Wszelkie spory czy roszczenia miedzy Stronami wynikajgce z Umowy, powinny

by¢ rozwigzywane bez zbednej zwtoki, drogg negocjacji miedzy Stronami.

. W przypadku nierozwigzania sporu w drodze negocjacji, bedzie on rozstrzygany

przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

. W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy prawa

powszechnie obowigzujgcego, a w szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego i
ustawy - Prawo zamowien publicznych.
§ 12

Postanowienia niniejszej Umowy sg jawne.

3.

§13

1. Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania.
2.

Zmiany niniejszej Umowy mogg by¢ dokonywane wytgcznie w formie pisemnego
aneksu, pod rygorem niewaznosci.

Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaznosci taka zmiana niniejszej umowy
oraz wprowadzenie do niej takich postanowien, ktére bytyby niekorzystne dla
Zamawiajgcego, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tres¢ oferty na
podstawie, ktérej dokonano wybory Wykonawcy.

. Zamawiajgcy dopuszcza zmianeg niniejszej umowy w zakresie:
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1) osob realizujgcych wustugi pod warunkiem, ze ekspert planowany na
zastepstwo spetnia kryteria wskazane w niniejszym zamdwieniu oraz
Wykonawca uzyska aprobate Zamawiajgcego na wprowadzenie tej zmiany.

§ 14

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz
otrzymuje Zamawiajgcy i jeden egzemplarz Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatgcznik Nr 1 do umowy

Dane do faktury wraz z wykazem czesci zamowienia obejmujgcych poszczegdlne
jednostki samorzgdu.

L.p. Czes¢ zamowienia Cena brutto Dane do faktury VAT

1. Czes¢ 1 zamowienia
Czes¢ 2 zamowienia , .

_ S Gmina topiennik Gorny

Czes¢ 3 zambwienia 22-351 Lopiennik Gorny
Czes¢ 4 zamowienia NIP: 564 168 97 94
Czes¢ 5 zamowienia

2. | Czes¢ 1 zamowienia Gmina Piaski ,ul. Lubelska 77
Czesc 2 zamdbwienia 21-050 Piaski
Czes¢ 3 zamowienia NIP 712 29 78 584

3. Czes¢ 1 zamowienia

Czes¢ 2 zamowienia

Gmina Zakrzew

Czes¢ 3 zamowienia

Zakrzew 26
23-155 Zakrzew

Czes¢ 6 zamowienia

NIP 713 29 94 320

Czes¢ 7 zamowienia
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