Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia:
www.krasnystaw-powiat.pl

Krasnystaw: Realizacja ustug doradczych na rzecz Urzedu Gminy w
Lopienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy
Zakrzew w ramach projektu pn. Modernizacja zarzagdzania w Powiecie
Krasnostawskim oraz Gminach Fajstawice, Lopiennik Gorny, Piaski i
Zakrzew wspoftfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki w ramach poddziatania 5.2.1. Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowej.

Numer ogloszenia: 71520 - 2014; data zamieszczenia: 04.03.2014
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Zarzad Powiatu w Krasnymstawie , ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw, woj.
lubelskie, tel. 082 5765211...13, 5767278.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.krasnystaw-powiat.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Realizacja ustug doradczych na rzecz
Urzedu Gminy w topienniku Gornym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew w ramach
projektu pn. Modernizacja zarzgdzania w Powiecie Krasnostawskim oraz Gminach Fajstawice, topiennik
Gorny, Piaski i Zakrzew wspoffinansowanego przez Unie Europejska ze srodkoéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w ramach poddziatania 5.2.1.
Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowe;..

11.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Kod CPV: 790000004 -
Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania;
79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania oraz podobne

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustug doradczych na rzecz Urzedu Gminy w topienniku



Gornym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych na kazdg z ponizej opisanych czesci zamowienia: Czes¢ 1 zamoéwienia - Ustugi doradcze -
analiza i propozycja kierunkoéw aktualizacji dokumentow strategicznych na rzecz 3 urzedéw gmin tj.
Urzedu Gminy w topienniku Gornym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w Zakrzewie. Ustugi
bedg realizowane odrebnie dla kazdego urzedu, w formie panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z
pracownikami poszczegélnych urzedéw. Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji
wyjsciowej, okreslenie propozycji kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich realizaciji.
Szczegotowy zakres merytoryczny zostanie ustalony indywidualnie dla kazdego samorzadu w
zaleznosci od potrzeb i specyfiki gminy. W ramach kazdej z ustug zaktada sie co najmniej 3 panele o
tacznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin zegarowych na ustuge odrebnie dla kazdego urzedu, tj.
w ramach catego zaméwienia w czesci 1 fgcznie co najmniej 9 spotkan panelowych - konsultacji o
tacznym wymiarze nie mniejszym niz 48 godzin zegarowych. Miejsce realizacji ustug: siedziby
poszczegoinych urzedow gmin, tj. Urzad Gminy w topienniku Gérnym, topiennik Goérny 1, 22-351
topiennik Gérny Urzad Gminy w Piaskach, ul. Lubelska 77, 21-050 Piaski Urzgd Gminy w Zakrzewie,
Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew. Ustugi doradcze bedg realizowane w oparciu o harmonogram opracowany
przez Wykonawce i zaakceptowany przez kazdy samorzad odrebnie. Harmonogram winien zosta¢
opracowany przez Wykonawce w zakresie realizacji catosci przedmiotu zamdwienia nie pdzniej niz w
ciggu 7 dni od podpisania umowy. Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegdélnosci:
1.zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia odpowiedniego
poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy
realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi posiada¢ wiasne
licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizacji ustugi. 3.zapewnienie dokumentacji
przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja
bedzie obejmowata w szczegdlnosci karty spotkan panelowych i karty konsultacji. Zamawiajgcy moze
dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje
Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed planowanym terminem ich realizacji. Pozostate
szczegbtowe uwarunkowania dotyczace realizacji przedmiotu umowy i warunkow wspotpracy zawiera
projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ. Wymagany termin wykonania zaméwienia w czesSci
1 - od dnia podpisania umowy do dnia 6 czerwca 2014 r. Cze$¢ 2 zamodwienia - Ustugi doradcze -
analiza stanu zastanego i propozycja usprawnien w zakresie kontroli zarzadczej na rzecz 3 urzedow
gmin tj. Urzedu Gminy w topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w Zakrzewie.
Ustugi beda realizowane odrebnie dla kazdego urzedu, w formie panelowych spotkan
ekspertéw/doradcéw z pracownikami poszczegolnych urzedéw. Zakres merytoryczny ustug bedzie
obejmowat przeprowadzenie oceny dotychczasowych rozwigzan z zakresu kontroli zarzgdczej (audyt
istniejgcych rozwigzan), okreslenie propozycji kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich

realizacji. Szczegoétowy zakres merytoryczny zostanie ustalony indywidualnie dla kazdego samorzadu w



zaleznosci od potrzeb i specyfiki regulacji funkcjonujacych w gminie. W ramach kazdej z ustug zaktada
sie co najmniej 3 panele o tgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin zegarowych na ustuge
odrebnie dla kazdego urzedu, tj. w ramach catego zaméwienia w czesci 2 tgcznie co najmniej 9 spotkan
panelowych - konsultacji o tacznym wymiarze nie mniejszym niz 48 godzin zegarowych. Miejsce
realizacji ustug: siedziby poszczegélnych urzedéw gmin, tj. Urzgd Gminy w topienniku Gérnym,
topiennik Gérny 1, 22-351 topiennik Gorny Urzad Gminy w Piaskach, ul. Lubelska 77, 21-050 Piaski
Urzad Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew. Ustugi doradcze bedg realizowane w oparciu o
harmonogram opracowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez kazdy samorzgd odrebnie.
Harmonogram winien zosta¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie realizacji catosci przedmiotu
zamowienia nie poznigj niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy. Organizacja ustug doradczych obejmuje
w szczegolnosci: 1.zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia
odpowiedniego poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych
niezbednych przy realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi
posiada¢ wiasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizacji ustugi. 3.zapewnienie
dokumentac;ji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego.
Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegolnosci karty spotkan panelowych i karty konsultacji.
Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzic¢ inne wymogi dokumentujgce prawidtowg realizacje ustug, o
czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed planowanym terminem ich realizacji.
Pozostate szczegétowe uwarunkowania dotyczace realizacji przedmiotu umowy i warunkow wspétpracy
zawiera projekt umowy stanowigcy zatacznik Nr 6 do SIWZ. Wymagany termin wykonania zaméwienia w
czesci 2 - od dnia podpisania umowy do dnia 6 czerwca 2014 r. Cze$¢ 3 zamébwienia - Ustugi doradcze -
analiza stanu zastanego i propozycja kierunkdéw aktualizacji dokumentow w zakresie ochrony danych
osobowych i bezpieczenstwa informacji na rzecz 3 urzedéw gmin tj. Urzedu Gminy w topienniku
Goérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w Zakrzewie. Ustugi bedg realizowane odrebnie dla
kazdego urzedu, w formie panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z pracownikami poszczegoélnych
urzedow. Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej w zakresie ochrony
danych osobowych i bezpieczenstwa informacji, okreslenie luk w dokumentac;ji, okreslenie propozyciji
kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposoboéw ich realizacji. Szczegotowy zakres merytoryczny
zostanie ustalony indywidualnie dla kazdego samorzgdu w zalezno$ci od potrzeb i specyfiki gminy. W
ramach kazdej z ustug zaktada sie co najmniej 3 panele o tgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16
godzin zegarowych na ustuge odrebnie dla kazdego urzedu, tj. w ramach catego zamowienia w czesci 3
tacznie co najmniej 9 spotkan panelowych - konsultacji o fgcznym wymiarze nie mniejszym niz 48 godzin
zegarowych. Miejsce realizacji ustug: siedziby poszczegélnych urzedéw gmin, tj. Urzgd Gminy w
topienniku Gérnym, topiennik Gorny 1, 22-351 topiennik Gérny Urzad Gminy w Piaskach, ul. Lubelska
77, 21-050 Piaski Urzad Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew. Ustugi doradcze bedag

realizowane w oparciu o harmonogram opracowany przez \Wykonawce i zaakceptowany przez kazdy



samorzad odrebnie. Harmonogram winien zosta¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie realizaciji
catosci przedmiotu zamowienia nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy. Organizacja ustug
doradczych obejmuje w szczegdlnosci: 1.zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych
do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie dodatkowych pomocy
dydaktycznych niezbednych przy realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran.
Wykonawca musi posiadac wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizacji ustugi.
3.zapewnienie dokumentac;ji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami zaakceptowanymi przez
Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegélnosci karty spotkan panelowych i karty
konsultacji. Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce prawidtowg
realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed planowanym
terminem ich realizacji. Pozostate szczegoétowe uwarunkowania dotyczgce realizacji przedmiotu umowy i
warunkow wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ. Wymagany termin
wykonania zamoéwienia w czesci 3 - od dnia podpisania umowy do dnia 6 czerwca 2014 r. Czesc¢ 4
zamowienia - Ustuga doradcza - analiza i propozycja kierunkow aktualizacji kart ustug $wiadczonych w
urzedzie na rzecz Urzedu Gminy w topienniku Gérnym. Ustuga bedzie realizowana w formie
panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z pracownikami Urzedu Gminy topiennik Gorny. Zakres
merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej, okreslenie propozycji kierunkow
dziatan usprawniajgcych oraz sposobéw ich realizacji. Ustuga w szczegélnosci zawiera¢ powinna:
ustalenie zakresu katalogu ustug, wypracowanie rekomendowanego szablonu kart ustug, stworzenie lub
adaptacje istniejgcych katalogéw, kart ustug i formularzy przy wspétpracy z pracownikami Urzedu
(opracowanie do 30 kart ustug), weryfikacje dotychczasowego trybu opracowania, zatwierdzania i
zamieszczania w BIP opisu ustug i formularzy, opracowanie zatozen dla zasad obiegu informac;ji
zwigzanych z opisami zatatwiania spraw oraz zasad i wzorcow tworzenia formularzy. W ramach ustugi
zaktada sie co najmniej 3 panele o tgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin zegarowych spotkan
panelowych - konsultacji. Miejsce realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w topienniku Gérnym,
topiennik Gérny 1, 22-351 topiennik Gorny Ustuga doradcza bedzie realizowana w oparciu o
harmonogram opracowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez Urzgd Gminy w topienniku
Nadrzecznym. Harmonogram winien zosta¢ opracowany przez \Wykonawce w zakresie realizacji cato$ci
przedmiotu zamowienia nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy. Organizacja ustug
doradczych obejmuje w szczegdlnosci: 1.zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych
do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie dodatkowych pomocy
dydaktycznych niezbednych przy realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran.
Wykonawca musi posiadac wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizacji ustugi.
3.zapewnienie dokumentac;ji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami zaakceptowanymi przez
Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegélnosci karty spotkan panelowych i karty
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realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed planowanym
terminem ich realizacji. Pozostate szczegoétowe uwarunkowania dotyczace realizacji przedmiotu umowy i
warunkow wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ. Wymagany termin
wykonania zamowienia w czesci 4 - od dnia podpisania umowy do dnia 6 czerwca 2014 r. Czes¢ 5
zamowienia - Ustuga doradcza - analiza stanu zastanego i propozycja kierunkow aktualizacji
dokumentow w zakresie stosowania Prawa Zaméwien Publicznych na rzecz Urzedu Gminy w
topienniku Gérnym. Ustuga bedzie realizowana w formie panelowych spotkan ekspertow/doradcow z
pracownikami Urzedu Gminy topiennik Gérny. Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize
sytuacji wyjsciowej, okreslenie propozycji kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich
realizacji. Szczegotowy zakres merytoryczny zostanie ustalony po dokonaniu analizy sytuacji wyjsciowe;.
W ramach ustugi zaktada sie co najmniej 3 panele o fgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin
zegarowych spotkan panelowych - konsultacji. Miejsce realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w
topienniku Gérnym, topiennik Goérny 1, 22-351 topiennik Gérny Ustuga doradcza bedzie realizowana w
oparciu 0 harmonogram opracowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez Urzgd Gminy w
topienniku Nadrzecznym. Harmonogram winien zosta¢ opracowany przez \Wykonawce w zakresie
realizacji catosci przedmiotu zamowienia nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy.
Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegoélnosci: 1.zapewnienie obsady ekspertdéw, o
kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie
dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik
multimedialny, ekran. Wykonawca musi posiadaé wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane
przy realizacji ustugi. 3.zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegdlnosci karty
spotkan panelowych i karty konsultacji. Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi
dokumentujgce prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni
roboczych przed planowanym terminem ich realizacji. Pozostate szczegétowe uwarunkowania dotyczace
realizacji przedmiotu umowy i warunkéw wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6
do SIWZ. Wymagany termin wykonania zamowienia w czesci 5 - od dnia podpisania umowy do dnia 6
czerwca 2014 r. Czes$¢ 6 zamowienia - Ustuga doradcza - analiza stanu zastanego i propozycja dziatan
w zakresie zarzgdzania systemami informatycznymi na rzecz Urzedu Gminy w Zakrzewie. Ustuga
bedzie realizowana w formie panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z pracownikami Urzedu Gminy w
Zakrzewie. Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej, okre$lenie
propozycji kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich realizacji. Zakres ustugi obejmuje w
szczegdblnosci doradztwo w zakresie nastepujgcej tematyki: podatnosci jednostki na ataki hackerskie,
legalnosci uzywania zainstalowanego oprogramowania, sprawdzenie czy wykonywane kopie zapasowe
umozliwiajg odzyskanie danych w przypadku awarii. W ramach ustugi zaktada sie co najmniej 3 panele o
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realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew. Ustuga doradcza
bedzie realizowana w oparciu 0 harmonogram opracowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez
Urzad Gminy w Zakrzewie. Harmonogram winien zosta¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie
realizacji catosci przedmiotu zamowienia nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy.
Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegoélnosci: 1.zapewnienie obsady ekspertdéw, o
kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie
dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik
multimedialny, ekran. Wykonawca musi posiadaé wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane
przy realizacji ustugi. 3.zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegdlnosci karty
spotkan panelowych i karty konsultacji. Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi
dokumentujgce prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni
roboczych przed planowanym terminem ich realizacji. Pozostate szczegétowe uwarunkowania dotyczace
realizacji przedmiotu umowy i warunkéw wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6
do SIWZ. Wymagany termin wykonania zamowienia w czesci 6 - od dnia podpisania umowy do dnia 6
czerwca 2014 r. Czes$¢ 7 zamoéwienia - Ustuga doradcza - analiza stanu zastanego i propozycja
kierunkéw aktualizacji procedur w zakresie zarzgdzania kryzysowego na rzecz Urzedu Gminy w
Zakrzewie. Ustuga bedzie realizowana w formie panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z
pracownikami Urzedu Gminy w Zakrzewie. Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize
sytuacji wyjsciowej w zakresie zarzgdzania kryzysowego na poziomie gminy, okre$lenie propozyciji
kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich realizacji. Szczegotowy zakres merytoryczny
zostanie ustalony po dokonaniu analizy sytuacji wyjsciowej. W ramach ustugi zaktada sie co najmniej 3
panele o fgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin zegarowych spotkan panelowych - konsultacji.
Miejsce realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew. Ustuga
doradcza bedzie realizowana w oparciu o harmonogram opracowany przez Wykonawce i
zaakceptowany przez Urzad Gminy w Zakrzewie. Harmonogram winien zostaé opracowany przez
Wykonawce w zakresie realizacji catosci przedmiotu zaméwienia nie pézniej niz w ciggu 7 dni od
podpisania umowy. Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegodlnosci: 1.zapewnienie obsady
ekspertow, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego;
2.zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji ustug doradczych np.
laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi posiada¢ wtasne licencje na oprogramowanie
wykorzystywane przy realizacji ustugi. 3.zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej
z wzorami zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegdélnosci
karty spotkan panelowych i karty konsultacji. Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi
dokumentujgce prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni

roboczych przed planowanym terminem ich realizacji. Pozostate szczegétowe uwarunkowania dotyczace



realizacji przedmiotu umowy i warunkéw wspotpracy zawiera projekt umowy stanowiacy zatgcznik Nr 6
do SIWZ. Wymagany termin wykonania zamowienia w czesci 7 - od dnia podpisania umowy do dnia 6
czerwca 2014 r..

11.1.6) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 79.00.00.00-4, 79.40.00.00-8.

11.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: tak, liczba czesci: 7.

11.1.8) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 06.06.2014.

SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

1ll.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Nie dotyczy
1ll.2) ZALICZKI
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
lil. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.
1ll.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.
111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.
1il.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony w zakresie kadry realizujgcej ustuge, jezel
Wykonawca wykaze, ze dysponuje: 1.co najmniej 1 ekspertem z zakresu opracowywania
dokumentow strategicznych. Kazda ze wskazanych oséb musi wykazaé sie doswiadczeniem
w zakresie przygotowania lub aktualizacji dokumentow strategicznych, w min. 3 (trzech)
jednostkach samorzadu terytorialnego. Dotyczy cze$ci 1 zamowienia. 2.co najmniej 1
ekspertem z zakresu zarzadzania w jednostkach samorzadu terytorialnego. Kazda ze
wskazanych 0s6b musi wykazac sie minimum 3 letnim doswiadczeniem w pracy na
stanowiskach kierowniczych w jednostkach samorzadu terytorialnego lub doswiadczeniem w

zakresie przeprowadzenia minimum 5 szkolen z zakresu kontroli zarzadczej lub zarzgdzania w



jednostkach samorzadu terytorialnego lub doswiadczeniem w zakresie realizacji 5 ustug
doradczych z zakresu kontroli zarzadczej lub zarzgdzania w jednostkach samorzadu
terytorialnego. Dotyczy czesci 2 i 4 zamowienia. 3.co najmniej 1 ekspertem z zakresu ochrony
danych osobowych i bezpieczenstwa informacji. Kazda ze wskazanych os6b musi wykazaé
sie minimum 3 letnim doswiadczeniem w zakresie realizacji lub kontroli realizacji zadan z
zakresu ochrony danych osobowych i bezpieczehAstwa informacji lub doswiadczeniem w
zakresie przeprowadzenia minimum 5 szkolen z zakresu ochrony danych osobowych i
bezpieczenstwa informacji lub doswiadczeniem w zakresie realizacji 5 ustug doradczych z
zakresu ochrony danych osobowych i bezpieczehAstwa informacji. Dotyczy czesci 3
zamowienia. 4.co najmniej 1 ekspertem z zakresu prawa zamowien publicznych. Kazda ze
wskazanych 0s6b musi wykazac sie minimum 3 letnim doswiadczeniem w zakresie realizacji
zadan z zakresu zamowien publicznych lub prowadzenia kontroli-audytu w zakresie
prawidtowosci zamowien publicznych lub doswiadczeniem w zakresie przeprowadzenia
minimum 5 szkolen z zakresu zamowien publicznych lub do$wiadczeniem w zakresie realizaciji
5 ustug doradczych z zakresu zamdwien publicznych. Dotyczy czesci 5 zamoéwienia. 5.co
najmniej 1 ekspertem z zakresu zarzgdzania kryzysowego. Kazda ze wskazanych oséb musi
wykazac sie minimum 3 letnim doswiadczeniem w zakresie realizacji lub kontroli realizacji
zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego lub do$wiadczeniem w zakresie przeprowadzenia
minimum 5 szkolen z zakresu zarzgdzania kryzysowego lub do$wiadczeniem w zakresie
realizacji 5 ustug doradczych z zakresu zarzadzania kryzysowego. Dotyczy czesci 6
zamowienia. 6.co najmniej 1 ekspertem z zakresu zarzadzania systemami informatycznymi.
Kazda ze wskazanych oséb musi wykazac¢ sie minimum 3 letnim doswiadczeniem w zakresie
administrowania-zarzgdzania systemami informatycznymi lub doswiadczeniem w zakresie
przeprowadzenia minimum 5 szkolen z zakresu zarzgdzania systemami informatycznymi lub
dos$wiadczeniem w zakresie realizacji 5 ustug doradczych z zakresu zarzgdzania systemami
informatycznymi. Dotyczy czesci 7 zamowienia.
111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.

111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W

POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1

USTAWY

ll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy

przediozyé:



* wykaz osbb, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci,

oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

11l.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przediozyé:

» os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

+ aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skfadania ofert;

11l.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada:

111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

potwierdzajacy, ze:

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

11l.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

« lista podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowej;

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY



przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowiern umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane niniejszej umowy w zakresie: 1)osob realizujgcych ustugi pod
warunkiem, ze ekspert planowany na zastepstwo spetnia kryteria wskazane w niniejszym zaméwieniu
oraz Wykonawca uzyska aprobate Zamawiajgcego na wprowadzenie tej zmiany.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zaméwienia: www.krasnystaw-powiat.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia mozna uzyska¢ pod adresem: Starostwo Powiatowe
w Krasnymstawie, ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw.

IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert:
13.03.2014 godzina 10:00, miejsce: Kancelaria-Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w
Krasnymstawie, pok. Nr 117, ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skfadania ofert).
IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkow
Unii Europejskiej: Projekt pn. Modernizacja zarzadzania w Powiecie Krasnostawskim oraz Gminach
Fajstawice, topiennik Gérny, Piaski i Zakrzew wspéifinansowany przez Unie Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w ramach poddziatania
5.2.1. Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowe]..

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez paristwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci

lub cze$ci zamoéwienia: tak



Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia:
www.krasnystaw-powiat.pl

Krasnystaw: Realizacja ustug doradczych na rzecz Urzedu Gminy w
Lopienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy
Zakrzew w ramach projektu pn. Modernizacja zarzagdzania w Powiecie
Krasnostawskim oraz Gminach Fajstawice, Lopiennik Gorny, Piaski i
Zakrzew wspoftfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki w ramach poddziatania 5.2.1. Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowej.

Numer ogloszenia: 71520 - 2014; data zamieszczenia: 04.03.2014
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Zarzad Powiatu w Krasnymstawie , ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw, woj.
lubelskie, tel. 082 5765211...13, 5767278.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.krasnystaw-powiat.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Realizacja ustug doradczych na rzecz
Urzedu Gminy w topienniku Gornym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew w ramach
projektu pn. Modernizacja zarzgdzania w Powiecie Krasnostawskim oraz Gminach Fajstawice, topiennik
Gorny, Piaski i Zakrzew wspoffinansowanego przez Unie Europejska ze srodkoéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w ramach poddziatania 5.2.1.
Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowe;..

11.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Kod CPV: 790000004 -
Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania;
79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania oraz podobne

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustug doradczych na rzecz Urzedu Gminy w topienniku



Gornym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy Zakrzew. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych na kazdg z ponizej opisanych czesci zamowienia: Czes¢ 1 zamoéwienia - Ustugi doradcze -
analiza i propozycja kierunkoéw aktualizacji dokumentow strategicznych na rzecz 3 urzedéw gmin tj.
Urzedu Gminy w topienniku Gornym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w Zakrzewie. Ustugi
bedg realizowane odrebnie dla kazdego urzedu, w formie panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z
pracownikami poszczegélnych urzedéw. Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji
wyjsciowej, okreslenie propozycji kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich realizaciji.
Szczegotowy zakres merytoryczny zostanie ustalony indywidualnie dla kazdego samorzadu w
zaleznosci od potrzeb i specyfiki gminy. W ramach kazdej z ustug zaktada sie co najmniej 3 panele o
tacznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin zegarowych na ustuge odrebnie dla kazdego urzedu, tj.
w ramach catego zaméwienia w czesci 1 fgcznie co najmniej 9 spotkan panelowych - konsultacji o
tacznym wymiarze nie mniejszym niz 48 godzin zegarowych. Miejsce realizacji ustug: siedziby
poszczegoinych urzedow gmin, tj. Urzad Gminy w topienniku Gérnym, topiennik Goérny 1, 22-351
topiennik Gérny Urzad Gminy w Piaskach, ul. Lubelska 77, 21-050 Piaski Urzgd Gminy w Zakrzewie,
Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew. Ustugi doradcze bedg realizowane w oparciu o harmonogram opracowany
przez Wykonawce i zaakceptowany przez kazdy samorzad odrebnie. Harmonogram winien zosta¢
opracowany przez Wykonawce w zakresie realizacji catosci przedmiotu zamdwienia nie pdzniej niz w
ciggu 7 dni od podpisania umowy. Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegdélnosci:
1.zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia odpowiedniego
poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy
realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi posiada¢ wiasne
licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizacji ustugi. 3.zapewnienie dokumentacji
przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja
bedzie obejmowata w szczegdlnosci karty spotkan panelowych i karty konsultacji. Zamawiajgcy moze
dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje
Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed planowanym terminem ich realizacji. Pozostate
szczegbtowe uwarunkowania dotyczace realizacji przedmiotu umowy i warunkow wspotpracy zawiera
projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ. Wymagany termin wykonania zaméwienia w czesSci
1 - od dnia podpisania umowy do dnia 6 czerwca 2014 r. Cze$¢ 2 zamodwienia - Ustugi doradcze -
analiza stanu zastanego i propozycja usprawnien w zakresie kontroli zarzadczej na rzecz 3 urzedow
gmin tj. Urzedu Gminy w topienniku Gérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w Zakrzewie.
Ustugi beda realizowane odrebnie dla kazdego urzedu, w formie panelowych spotkan
ekspertéw/doradcéw z pracownikami poszczegolnych urzedéw. Zakres merytoryczny ustug bedzie
obejmowat przeprowadzenie oceny dotychczasowych rozwigzan z zakresu kontroli zarzgdczej (audyt
istniejgcych rozwigzan), okreslenie propozycji kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich

realizacji. Szczegoétowy zakres merytoryczny zostanie ustalony indywidualnie dla kazdego samorzadu w



zaleznosci od potrzeb i specyfiki regulacji funkcjonujacych w gminie. W ramach kazdej z ustug zaktada
sie co najmniej 3 panele o tgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin zegarowych na ustuge
odrebnie dla kazdego urzedu, tj. w ramach catego zaméwienia w czesci 2 tgcznie co najmniej 9 spotkan
panelowych - konsultacji o tacznym wymiarze nie mniejszym niz 48 godzin zegarowych. Miejsce
realizacji ustug: siedziby poszczegélnych urzedéw gmin, tj. Urzgd Gminy w topienniku Gérnym,
topiennik Gérny 1, 22-351 topiennik Gorny Urzad Gminy w Piaskach, ul. Lubelska 77, 21-050 Piaski
Urzad Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew. Ustugi doradcze bedg realizowane w oparciu o
harmonogram opracowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez kazdy samorzgd odrebnie.
Harmonogram winien zosta¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie realizacji catosci przedmiotu
zamowienia nie poznigj niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy. Organizacja ustug doradczych obejmuje
w szczegolnosci: 1.zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia
odpowiedniego poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych
niezbednych przy realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi
posiada¢ wiasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizacji ustugi. 3.zapewnienie
dokumentac;ji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego.
Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegolnosci karty spotkan panelowych i karty konsultacji.
Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzic¢ inne wymogi dokumentujgce prawidtowg realizacje ustug, o
czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed planowanym terminem ich realizacji.
Pozostate szczegétowe uwarunkowania dotyczace realizacji przedmiotu umowy i warunkow wspétpracy
zawiera projekt umowy stanowigcy zatacznik Nr 6 do SIWZ. Wymagany termin wykonania zaméwienia w
czesci 2 - od dnia podpisania umowy do dnia 6 czerwca 2014 r. Cze$¢ 3 zamébwienia - Ustugi doradcze -
analiza stanu zastanego i propozycja kierunkdéw aktualizacji dokumentow w zakresie ochrony danych
osobowych i bezpieczenstwa informacji na rzecz 3 urzedéw gmin tj. Urzedu Gminy w topienniku
Goérnym, Urzedu Gminy w Piaskach i Urzedu Gminy w Zakrzewie. Ustugi bedg realizowane odrebnie dla
kazdego urzedu, w formie panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z pracownikami poszczegoélnych
urzedow. Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej w zakresie ochrony
danych osobowych i bezpieczenstwa informacji, okreslenie luk w dokumentac;ji, okreslenie propozyciji
kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposoboéw ich realizacji. Szczegotowy zakres merytoryczny
zostanie ustalony indywidualnie dla kazdego samorzgdu w zalezno$ci od potrzeb i specyfiki gminy. W
ramach kazdej z ustug zaktada sie co najmniej 3 panele o tgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16
godzin zegarowych na ustuge odrebnie dla kazdego urzedu, tj. w ramach catego zamowienia w czesci 3
tacznie co najmniej 9 spotkan panelowych - konsultacji o fgcznym wymiarze nie mniejszym niz 48 godzin
zegarowych. Miejsce realizacji ustug: siedziby poszczegélnych urzedéw gmin, tj. Urzgd Gminy w
topienniku Gérnym, topiennik Gorny 1, 22-351 topiennik Gérny Urzad Gminy w Piaskach, ul. Lubelska
77, 21-050 Piaski Urzad Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew. Ustugi doradcze bedag

realizowane w oparciu o harmonogram opracowany przez \Wykonawce i zaakceptowany przez kazdy



samorzad odrebnie. Harmonogram winien zosta¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie realizaciji
catosci przedmiotu zamowienia nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy. Organizacja ustug
doradczych obejmuje w szczegdlnosci: 1.zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych
do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie dodatkowych pomocy
dydaktycznych niezbednych przy realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran.
Wykonawca musi posiadac wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizacji ustugi.
3.zapewnienie dokumentac;ji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami zaakceptowanymi przez
Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegélnosci karty spotkan panelowych i karty
konsultacji. Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce prawidtowg
realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed planowanym
terminem ich realizacji. Pozostate szczegoétowe uwarunkowania dotyczgce realizacji przedmiotu umowy i
warunkow wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ. Wymagany termin
wykonania zamoéwienia w czesci 3 - od dnia podpisania umowy do dnia 6 czerwca 2014 r. Czesc¢ 4
zamowienia - Ustuga doradcza - analiza i propozycja kierunkow aktualizacji kart ustug $wiadczonych w
urzedzie na rzecz Urzedu Gminy w topienniku Gérnym. Ustuga bedzie realizowana w formie
panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z pracownikami Urzedu Gminy topiennik Gorny. Zakres
merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej, okreslenie propozycji kierunkow
dziatan usprawniajgcych oraz sposobéw ich realizacji. Ustuga w szczegélnosci zawiera¢ powinna:
ustalenie zakresu katalogu ustug, wypracowanie rekomendowanego szablonu kart ustug, stworzenie lub
adaptacje istniejgcych katalogéw, kart ustug i formularzy przy wspétpracy z pracownikami Urzedu
(opracowanie do 30 kart ustug), weryfikacje dotychczasowego trybu opracowania, zatwierdzania i
zamieszczania w BIP opisu ustug i formularzy, opracowanie zatozen dla zasad obiegu informac;ji
zwigzanych z opisami zatatwiania spraw oraz zasad i wzorcow tworzenia formularzy. W ramach ustugi
zaktada sie co najmniej 3 panele o tgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin zegarowych spotkan
panelowych - konsultacji. Miejsce realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w topienniku Gérnym,
topiennik Gérny 1, 22-351 topiennik Gorny Ustuga doradcza bedzie realizowana w oparciu o
harmonogram opracowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez Urzgd Gminy w topienniku
Nadrzecznym. Harmonogram winien zosta¢ opracowany przez \Wykonawce w zakresie realizacji cato$ci
przedmiotu zamowienia nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy. Organizacja ustug
doradczych obejmuje w szczegdlnosci: 1.zapewnienie obsady ekspertéw, o kwalifikacjach niezbednych
do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie dodatkowych pomocy
dydaktycznych niezbednych przy realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik multimedialny, ekran.
Wykonawca musi posiadac wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane przy realizacji ustugi.
3.zapewnienie dokumentac;ji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami zaakceptowanymi przez
Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegélnosci karty spotkan panelowych i karty

konsultacji. Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi dokumentujgce prawidtowg



realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych przed planowanym
terminem ich realizacji. Pozostate szczegoétowe uwarunkowania dotyczace realizacji przedmiotu umowy i
warunkow wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6 do SIWZ. Wymagany termin
wykonania zamowienia w czesci 4 - od dnia podpisania umowy do dnia 6 czerwca 2014 r. Czes¢ 5
zamowienia - Ustuga doradcza - analiza stanu zastanego i propozycja kierunkow aktualizacji
dokumentow w zakresie stosowania Prawa Zaméwien Publicznych na rzecz Urzedu Gminy w
topienniku Gérnym. Ustuga bedzie realizowana w formie panelowych spotkan ekspertow/doradcow z
pracownikami Urzedu Gminy topiennik Gérny. Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize
sytuacji wyjsciowej, okreslenie propozycji kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich
realizacji. Szczegotowy zakres merytoryczny zostanie ustalony po dokonaniu analizy sytuacji wyjsciowe;.
W ramach ustugi zaktada sie co najmniej 3 panele o fgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin
zegarowych spotkan panelowych - konsultacji. Miejsce realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w
topienniku Gérnym, topiennik Goérny 1, 22-351 topiennik Gérny Ustuga doradcza bedzie realizowana w
oparciu 0 harmonogram opracowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez Urzgd Gminy w
topienniku Nadrzecznym. Harmonogram winien zosta¢ opracowany przez \Wykonawce w zakresie
realizacji catosci przedmiotu zamowienia nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy.
Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegoélnosci: 1.zapewnienie obsady ekspertdéw, o
kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie
dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik
multimedialny, ekran. Wykonawca musi posiadaé wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane
przy realizacji ustugi. 3.zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegdlnosci karty
spotkan panelowych i karty konsultacji. Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi
dokumentujgce prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni
roboczych przed planowanym terminem ich realizacji. Pozostate szczegétowe uwarunkowania dotyczace
realizacji przedmiotu umowy i warunkéw wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6
do SIWZ. Wymagany termin wykonania zamowienia w czesci 5 - od dnia podpisania umowy do dnia 6
czerwca 2014 r. Czes$¢ 6 zamowienia - Ustuga doradcza - analiza stanu zastanego i propozycja dziatan
w zakresie zarzgdzania systemami informatycznymi na rzecz Urzedu Gminy w Zakrzewie. Ustuga
bedzie realizowana w formie panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z pracownikami Urzedu Gminy w
Zakrzewie. Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize sytuacji wyjsciowej, okre$lenie
propozycji kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich realizacji. Zakres ustugi obejmuje w
szczegdblnosci doradztwo w zakresie nastepujgcej tematyki: podatnosci jednostki na ataki hackerskie,
legalnosci uzywania zainstalowanego oprogramowania, sprawdzenie czy wykonywane kopie zapasowe
umozliwiajg odzyskanie danych w przypadku awarii. W ramach ustugi zaktada sie co najmniej 3 panele o

tgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin zegarowych spotkan panelowych - konsultacji. Miejsce



realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew. Ustuga doradcza
bedzie realizowana w oparciu 0 harmonogram opracowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez
Urzad Gminy w Zakrzewie. Harmonogram winien zosta¢ opracowany przez Wykonawce w zakresie
realizacji catosci przedmiotu zamowienia nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania umowy.
Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegoélnosci: 1.zapewnienie obsady ekspertdéw, o
kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego; 2.zapewnienie
dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji ustug doradczych np. laptop, rzutnik
multimedialny, ekran. Wykonawca musi posiadaé wtasne licencje na oprogramowanie wykorzystywane
przy realizacji ustugi. 3.zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej z wzorami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegdlnosci karty
spotkan panelowych i karty konsultacji. Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi
dokumentujgce prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni
roboczych przed planowanym terminem ich realizacji. Pozostate szczegétowe uwarunkowania dotyczace
realizacji przedmiotu umowy i warunkéw wspotpracy zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik Nr 6
do SIWZ. Wymagany termin wykonania zamowienia w czesci 6 - od dnia podpisania umowy do dnia 6
czerwca 2014 r. Czes$¢ 7 zamoéwienia - Ustuga doradcza - analiza stanu zastanego i propozycja
kierunkéw aktualizacji procedur w zakresie zarzgdzania kryzysowego na rzecz Urzedu Gminy w
Zakrzewie. Ustuga bedzie realizowana w formie panelowych spotkan ekspertéw/doradcéw z
pracownikami Urzedu Gminy w Zakrzewie. Zakres merytoryczny ustug bedzie obejmowat analize
sytuacji wyjsciowej w zakresie zarzgdzania kryzysowego na poziomie gminy, okre$lenie propozyciji
kierunkéw dziatan usprawniajgcych oraz sposobow ich realizacji. Szczegotowy zakres merytoryczny
zostanie ustalony po dokonaniu analizy sytuacji wyjsciowej. W ramach ustugi zaktada sie co najmniej 3
panele o fgcznym wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin zegarowych spotkan panelowych - konsultacji.
Miejsce realizacji ustugi: siedziba Urzedu Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 26, 23-155 Zakrzew. Ustuga
doradcza bedzie realizowana w oparciu o harmonogram opracowany przez Wykonawce i
zaakceptowany przez Urzad Gminy w Zakrzewie. Harmonogram winien zostaé opracowany przez
Wykonawce w zakresie realizacji catosci przedmiotu zaméwienia nie pézniej niz w ciggu 7 dni od
podpisania umowy. Organizacja ustug doradczych obejmuje w szczegodlnosci: 1.zapewnienie obsady
ekspertow, o kwalifikacjach niezbednych do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego;
2.zapewnienie dodatkowych pomocy dydaktycznych niezbednych przy realizacji ustug doradczych np.
laptop, rzutnik multimedialny, ekran. Wykonawca musi posiada¢ wtasne licencje na oprogramowanie
wykorzystywane przy realizacji ustugi. 3.zapewnienie dokumentacji przebiegu ustug doradczych zgodnej
z wzorami zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego. Dokumentacja bedzie obejmowata w szczegdélnosci
karty spotkan panelowych i karty konsultacji. Zamawiajgcy moze dodatkowo wprowadzi¢ inne wymogi
dokumentujgce prawidtowg realizacje ustug, o czym poinformuje Wykonawce w terminie do 3 dni

roboczych przed planowanym terminem ich realizacji. Pozostate szczegétowe uwarunkowania dotyczace



realizacji przedmiotu umowy i warunkéw wspotpracy zawiera projekt umowy stanowiacy zatgcznik Nr 6
do SIWZ. Wymagany termin wykonania zamowienia w czesci 7 - od dnia podpisania umowy do dnia 6
czerwca 2014 r..

11.1.6) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 79.00.00.00-4, 79.40.00.00-8.

11.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: tak, liczba czesci: 7.

11.1.8) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 06.06.2014.

SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

1ll.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Nie dotyczy
1ll.2) ZALICZKI
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
lil. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.
1ll.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.
111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.
1il.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony w zakresie kadry realizujgcej ustuge, jezel
Wykonawca wykaze, ze dysponuje: 1.co najmniej 1 ekspertem z zakresu opracowywania
dokumentow strategicznych. Kazda ze wskazanych oséb musi wykazaé sie doswiadczeniem
w zakresie przygotowania lub aktualizacji dokumentow strategicznych, w min. 3 (trzech)
jednostkach samorzadu terytorialnego. Dotyczy cze$ci 1 zamowienia. 2.co najmniej 1
ekspertem z zakresu zarzadzania w jednostkach samorzadu terytorialnego. Kazda ze
wskazanych 0s6b musi wykazac sie minimum 3 letnim doswiadczeniem w pracy na
stanowiskach kierowniczych w jednostkach samorzadu terytorialnego lub doswiadczeniem w

zakresie przeprowadzenia minimum 5 szkolen z zakresu kontroli zarzadczej lub zarzgdzania w



jednostkach samorzadu terytorialnego lub doswiadczeniem w zakresie realizacji 5 ustug
doradczych z zakresu kontroli zarzadczej lub zarzgdzania w jednostkach samorzadu
terytorialnego. Dotyczy czesci 2 i 4 zamowienia. 3.co najmniej 1 ekspertem z zakresu ochrony
danych osobowych i bezpieczenstwa informacji. Kazda ze wskazanych os6b musi wykazaé
sie minimum 3 letnim doswiadczeniem w zakresie realizacji lub kontroli realizacji zadan z
zakresu ochrony danych osobowych i bezpieczehAstwa informacji lub doswiadczeniem w
zakresie przeprowadzenia minimum 5 szkolen z zakresu ochrony danych osobowych i
bezpieczenstwa informacji lub doswiadczeniem w zakresie realizacji 5 ustug doradczych z
zakresu ochrony danych osobowych i bezpieczehAstwa informacji. Dotyczy czesci 3
zamowienia. 4.co najmniej 1 ekspertem z zakresu prawa zamowien publicznych. Kazda ze
wskazanych 0s6b musi wykazac sie minimum 3 letnim doswiadczeniem w zakresie realizacji
zadan z zakresu zamowien publicznych lub prowadzenia kontroli-audytu w zakresie
prawidtowosci zamowien publicznych lub doswiadczeniem w zakresie przeprowadzenia
minimum 5 szkolen z zakresu zamowien publicznych lub do$wiadczeniem w zakresie realizaciji
5 ustug doradczych z zakresu zamdwien publicznych. Dotyczy czesci 5 zamoéwienia. 5.co
najmniej 1 ekspertem z zakresu zarzgdzania kryzysowego. Kazda ze wskazanych oséb musi
wykazac sie minimum 3 letnim doswiadczeniem w zakresie realizacji lub kontroli realizacji
zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego lub do$wiadczeniem w zakresie przeprowadzenia
minimum 5 szkolen z zakresu zarzgdzania kryzysowego lub do$wiadczeniem w zakresie
realizacji 5 ustug doradczych z zakresu zarzadzania kryzysowego. Dotyczy czesci 6
zamowienia. 6.co najmniej 1 ekspertem z zakresu zarzadzania systemami informatycznymi.
Kazda ze wskazanych oséb musi wykazac¢ sie minimum 3 letnim doswiadczeniem w zakresie
administrowania-zarzgdzania systemami informatycznymi lub doswiadczeniem w zakresie
przeprowadzenia minimum 5 szkolen z zakresu zarzgdzania systemami informatycznymi lub
dos$wiadczeniem w zakresie realizacji 5 ustug doradczych z zakresu zarzgdzania systemami
informatycznymi. Dotyczy czesci 7 zamowienia.
111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Zamawiajacy nie opisat powyzszego warunku.

111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W

POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1

USTAWY

ll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy

przediozyé:



* wykaz osbb, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci,

oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

11l.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przediozyé:

» os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

+ aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skfadania ofert;

11l.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada:

111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

potwierdzajacy, ze:

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

11l.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

« lista podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowej;

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY



przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowiern umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane niniejszej umowy w zakresie: 1)osob realizujgcych ustugi pod
warunkiem, ze ekspert planowany na zastepstwo spetnia kryteria wskazane w niniejszym zaméwieniu
oraz Wykonawca uzyska aprobate Zamawiajgcego na wprowadzenie tej zmiany.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zaméwienia: www.krasnystaw-powiat.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia mozna uzyska¢ pod adresem: Starostwo Powiatowe
w Krasnymstawie, ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw.

IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert:
13.03.2014 godzina 10:00, miejsce: Kancelaria-Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w
Krasnymstawie, pok. Nr 117, ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skfadania ofert).
IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkow
Unii Europejskiej: Projekt pn. Modernizacja zarzadzania w Powiecie Krasnostawskim oraz Gminach
Fajstawice, topiennik Gérny, Piaski i Zakrzew wspéifinansowany przez Unie Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w ramach poddziatania
5.2.1. Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowe]..

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez paristwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci

lub cze$ci zamoéwienia: tak



