Zatacznik Nr | do uchwaty Nr XXVI11/109/2015
Zarzadu Powiatu w Krasnymstawie
z dnia 8 pazdziernika 2015

Regulamin Komisji przetargowej
do przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na udzielenie i obstuge kredytu
dlugoterminowego zlotéwkowego dla Powiatu Krasnostawskiego
§1
Komisja przetargowa, zwana dalej Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotywanym
w szczegdlnosei do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
oraz do badania i oceny ofert.

§2

J—

Komisja dziata na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy.

3. Przewodniczacy upowaznia spos$rod czionkéw komisji osobg, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego
nieobecnosci. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;j.

4. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonane sg w trybie roboczym przez cztonkow komisji.

1) Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci rzetelnie i obiektywnie, z zachowaniem najwyzszej
staranno$ci, kierujgc si¢ przepisami prawa, swoja wiedza i doswiadczeniem.

2) Cztonkom Komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji, w tym
w szczegdlnosci informacji dotyczacych ztozonych ofert — do uptywu terminu sktadania ofert oraz z przebiegiem
badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert (za wyjatkiem sytuacji przewidzianych przepisami Ustawy).

5. Komisja, przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w szczeg6lnosci:

1) przygotowuje tres¢ ogloszenia w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

2) zamieszcza i przekazuje ogtoszenia w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

3) dokonuje zmiany tresci ogloszen w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

4) udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

5) dokonuje czynnosci otwarcia ofert i sporzadza informacj¢ z otwarcia ofert oraz przekazuje ja — na wniosek —
wykonawcom ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert;

6) dokonuje oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

7) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

8) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

9) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

10) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystepuje o uniewaznienie postgpowania;

11) przyjmuje i analizuje wnoszone $rodki ochrony prawnej.

§3

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

2. Do obowiazkéw Przewodniczacego naleza w szczegdlnosci:

1) Odebranie od czlonkéw komisji oswiadczen, o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych oraz zlozenia takiego o§wiadczenia w odniesieniu do wiasnej osoby. W przypadku
zlozenia przez czlonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
pzp, niezlozenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy
komisji niezwlocznie wnioskuje do Zamawiajacego o wylaczenie czlonka komisji z dalszego udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktéry w miejsce wytaczonego cztonka moze powota¢ nowego
czlonka komisji;

2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

3) podzial miedzy cztonkoéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji.

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

6) informowanie Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego;

7) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania
o udzielenie Zamédwienia;

8) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w sktadzie Komisji;

9) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powotanie bieglego;

10) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego jednostki w zwiazku z toczgcym
sie postepowaniem.

§4

1. Do obowiazkow Sekretarza Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) obstuga techniczna i organizacyjna Komisji,

3) przygotowywanie projektéw dokumentdw przygotowywanych przez Komisje,

4) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Komisji,

5) sporzgdzanie protokotu z postgpowania
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§5
1. Do obowigzkow cztonka Komisji w szczegolnos$ci nalezy:
1) zlozenie pisemnego o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych
2) czynny udzial w pracach Komisji,
3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ocena i badaniem ofert, wskazanych im przez Przewodniczacego Komisji,
na posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie

§6
1. Do waznosci decyzji podjetej przez Komisj¢ konieczna jest obecnos¢ co najmniej potowy jej sktadu, w tym
Przewodniczacego.
2. Rozstrzygniecia zapadaja wigkszoscig gloséw. W przypadku réwnej liczby glosow, rozstrzyga glos
Przewodniczacego.

3. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub
na wniosek Komisji, moze powota¢ bieglego lub bieglych.
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