ZARZADZENIE NR 47/2025
WOJTA GMINY NUR

z dnia 3 wrze$nia 2025 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 26/2025 Wéjta Gminy Nur z dnia 24 kwietnia 2025 r. w sprawie powolania
Zespolu Zarzadzajacego Projektem pn.: ,,Nowa era edukacji — poprawa jakoS$ci nauczania w Szkole
Podstawowej w Nurze" realizowanego przez Gmine¢ Nur

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r.
poz. 1153) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Zmianie ulega Zalacznik do Zarzadzenia Nr 26/2025 Wojta Gminy Nur z dnia 24 kwietnia 2025 r.
w sprawie powotania Zespotu Zarzadzajacego Projektem pn.: ,,Nowa era edukacji — poprawa jako$ci nauczania
w Szkole Podstawowej w Nurze" realizowanego przez Gming Nur, ktéry otrzymuje brzmienie zgodne
z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi projektu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Nur

mgr Rafal Kruszewski
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 47/2025
Woéjta Gminy Nur
z dnia 3 wrze$nia 2025 r.

Wykaz obowiazkéw Zespotu Zarzadzajacego Projektem pn.: ,,Nowa era edukacji — poprawa jakosci
nauczania w Szkole Podstawowej w Nurze” realizowanego przez Gmine¢ Nur.

KIEROWNIK PROJEKTU
Zakres obowiazkéw Kierownika Projektu obejmuje migdzy innymi:

1. Organizacj¢ 1ikoordynacj¢ dzialan zwigzanych zrealizacjg projektu, zapewniajac zgodnosé
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;j.

2. Przygotowywanie irozliczanie projektu, wtym kontrol¢ finansowa, zgodnie z obowigzujagcymi
regulacjami i procedurami.

3. Ustalanie i monitorowanie wskaznikow realizacji projektu oraz dbanie o osiagni¢cie zatozonych celow.
4. Planowanie i wyznaczanie szczegoétowego harmonogramu dziatan oraz nadzér nad jego realizacja.
5. Promocje¢ projektu, w tym dziatania informacyjne i promocyjne zgodnie z wytycznymi.

6. Zarzadzanie zmianami w projekcie, wtym wprowadzanie niezbgdnych korekt i aktualizacji planu
dziatan.

7. Kontrole jakos$ci realizowanych dziatan i produktow.

8. Analize ryzyka zwigzanego zrealizacja projektu, opracowywanie dziatan zapobiegawczych
i naprawczych.

9. Biezace monitorowanie postepdw projektu, w tym analiz¢ odchylen od planu.
10. Przygotowywanie i sktadanie raportow z realizacji projektu,

11. Opracowywanie sprawozdan i dokumentacji niezb¢dnej do rozliczen oraz zgodnos$ci z obowigzujacymi
przepisami i wytycznymi.

KOORDYNATOR SZKOLNY
1. Rekrutacja
-Planowanie i realizacja procesow rekrutacyjnych kandydatow do szkoty.
-Sporzadzanie i weryfikacja dokumentacji rekrutacyjnej zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi.
2. Zarzadzanie i realizacja zadan w szkole
‘Koordynacja dziatan szkolnych zgodnie z planem dydaktycznym i organizacyjnym.
-Organizacja i nadzor nad harmonogramem zaj¢¢ oraz ich prawidlows realizacja.
3. Zarzadzanie ryzykiem w szkole
-Identyfikacja potencjalnych zagrozen i opracowywanie strategii minimalizacji ryzyka.
‘Monitorowanie i reagowanie na sytuacje awaryjne lub incydenty w placoéwce.
4. Monitorowanie i ewaluacja
-Systematyczne monitorowanie realizacji celow 1 wskaznikow projektu.
6. Organizacja zajec
-Planowanie 1 nadzor nad organizacjg zaje¢ dydaktycznych i pozalekcyjnych w ramach projektu.

KSIEGOWOSC

1. Kontrola wydatkdbw i monitorowanie realizacji finansowej projektu, zapewniajac zgodno$¢
z obowigzujacym budzetem oraz obowigzujagcymi przepisami prawa.
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2. Dekretacj¢ 1opisywanie dokumentéow finansowych iksiggowych zgodnie z wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej, zapewniajac poprawnosc¢ i rzetelnos¢ dokumentacji.

3. Regularne monitorowanie wydatkow w ramach projektu, dbajac oich zgodno$¢ z zatwierdzonym
budzetem oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

4. Archiwizacj¢ dokumentacji finansowej projektu w sposob kompletny, zgodny z obowigzujacymi
przepisami i wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;j.

5. Wspolprace z innymi dzialami w zakresie zapewnienia prawidlowego obiegu dokumentéw finansowych
oraz ich zgodnosci z obowigzujacymi standardami.

SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
1. Przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
2. Negocjowanie umow z Wykonawcami
3. Wspotpraca z dyrektorami szkot w zakresie opisu przedmiotu zamdowienia.
NADZOR
1. Nadzor nad realizacjg projektu, w tym monitorowanie postepoéw prac oraz terminowosci ich wykonania.
2. Podejmowanie operacyjnych decyzji niezbgdnych do sprawnego prowadzenia i realizacji projektu.

3. Kontrole ryzyka zwigzanego z realizacja projektu oraz podejmowanie dziatan majacych na celu jego
minimalizacjg.

4. Nadzor nad pracg zespolu realizujacego projekt, w tym koordynacj¢ dzialan oraz wsparcie merytoryczne.

5. Regularne raportowanie o stanie realizacji projektu, identyfikowanie ewentualnych zagrozen
1 proponowanie rozwigzan.

6. Wspotprace z innymi dziatami i interesariuszami w celu zapewnienia skutecznej realizacji projektu.

7. Dbanie o zgodno$¢ dziatan z przyjetym harmonogramem, budzetem oraz obowiazujacymi procedurami
1 standardami.
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