ZARZADZENIE NR 73/2024
WOJTA GMINY NUR

z dnia 5 listopada 2024 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Dziennego Opiekuna ,,Male Ludki" w Nurze

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465, z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ Regulamin Organizacyjny Dziennego Opiekuna ,,Mate Ludki" w Nurze, ktérego tres¢
stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wszyscy pracownicy Dziennego Opiekuna ,,Male Ludki" w Nurze oraz Rodzice dzieci

uczeszczajacych do Dziennego Opiekuna maja obowigzek zapoznania si¢ ztrescia Regulaminu
Organizacyjnego i potwierdzenia tego faktu na pismie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Nur

mgr Rafal Kruszewski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 73/2024
Wojta Gminy Nur
z dnia 5 listopada 2024 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DZIENNEGO OPIEKUNA ,,Male Ludki” w Nurze

Rozdzial 1. ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Miejscem prowadzenia Dziennego Opiekuna ,, Mate Ludki” jest ul. Lomzynska 14, 07-322 Nur.
2. Dzienny Opiekun obejmuje swoja dziatalno$cia teren Gminy Nur.

§ 2. Dzienny Opiekun realizuje funkcje opiekuncza, wychowawcza oraz edukacyjng w stosunku do dzieci
w wieku od ukonczenia 20 tygodnia zycia do lat 3.

Rozdzial 2.
ZADANIA DZIENNEGO OPIEKUNA

§ 1. Podstawowym zadaniem Dziennego Opickuna jest udzielanie $wiadczen opiekunczych dzieciom
poprzez:

1) Sprawowanie opieki pielegnacyjnej nad dzie¢mi;

2) Zapewnienie dzieciom warunkéw prawidlowego rozwoju fizycznego i psychicznego, odpowiedniego do
ich wieku i potrzeb;

3) Dbanie o bezpieczenstwo i zdrowie dzieci;
4) Rozwijanie indywidualnych zdolnosci ruchowych i manualnych dzieci, odpowiednio do ich wieku;
5) Zapewnienie warunkow bytowych zblizonych do warunkéw domowych;

6) Wspomaganie indywidualnego rozwoju dziecka, wtym prowadzenie wczesnego wspomagania
psychomotorycznego rozwoju kazdego dziecka;

7) Wspoltdziatanie z rodzicami dziecka.

Rozdzial 3.
ORGANIZACJA DZIENNEGO OPIEKUNA

§ 1. Liczba miejsc w Dziennym Opiekunie wynosi 8.

§ 2. 1. Dzienny Opiekun funkcjonuje przez caly rok od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem przerw
ustalonych z organem prowadzacym i dni ustawowo wolnych od pracy.

2. Dzienny Opiekun jest czynny w godzinach od 8: 00 do 16: 00, $wiadczy opieke¢ w wymiarze do 8 godzin
dziennie w stosunku do kazdego dziecka.

3. Organizacje¢ pracy Dziennego Opiekuna okresla ramowy rozktad dnia, uwzgledniajacy wiek dzieci,
rodzaj i forme zaje¢ wychowawczych i edukacyjnych.

4. Na podstawie ramowego rozkladu dnia Dzienny Opiekun ustala szczegoétowy rozklad dnia
z uwzglednieniem potrzeb i zainteresowan dzieci.

5. Ramowy plan dnia:
08:00 — 08:30 - Schodzenie si¢ dzieci. Zabawy swobodne w kacikach zainteresowan.
08:30 — 8:45 - Przygotowywanie do $niadania
8:45 — Sniadanie
09:00 — 11:00 — Zajecia tematyczne/zabawy edukacyjne
11:00-11:30 — Obiad
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11:30 — 13:30 - Odpoczynek - zajecia relaksacyjne
13:30 — 14:00- Podwieczorek
14:00 — 15:00 - Zabawy na $wiezym powietrzu
15:00- 17:00 - Zabawy tematyczne - odbidr dzieci przez rodzicow.
6. Podane godziny zaj¢¢ w ramowym rozktadzie dnia sg orientacyjne i moga ulec przesunigciu.

7. Ramowy rozklad dnia zamieszczony jest w ogdlnie dostepnym miejscu na tablicy informacyjnej
w Punkcie Dziennego Opiekuna.

8. Dzienny Opiekun moze by¢ nieczynny w dniach poprzedzajacych $wigta w przypadku zgloszenia przez
rodzicéw nieobecnosci wszystkich dzieci.

9. W okresie wakacyjnym wystepuje 2-tygodniowa przerwa funkcjonowania Dziennego Opiekuna.

10. W okresie 2-tygodniowe] przerwy wakacyjnej Dzienny Opiekun nie wykonu je ustug opiekunczo
wychowawczych, a rodzice zobowiazani sa do zapewnienia opieki dzieciom we wiasnym zakresie.

§ 3. 1. Do Dziennego Opiekuna przyjmowane sg dzieci w wieku od 20 tygodnia zycia do ukonczenia 3 roku
zycia lub w przypadku, gdy niemozliwe jest objgcie dziecka wychowaniem przedszkolnym - 4 roku zycia.

2. Przyjgcia do Dziennego Opiekuna dokonuje Wojt Gminy Nur na podstawie kart zgloszenia dziecka do
Dziennego Opiekuna.

3. Dzieci do Dziennego Opiekuna przyjmowane sg przez caty rok.
4. Rodzice dzieci przyjetych zobowigzani sg do podpisania umowy z Wojtem Gminy Nur.

§ 4. 1. Wysokos¢ oplaty za pobyt dziecka u Dziennego Opiekuna reguluje Uchwata Nr VI/31/24 Rady
Gminy Nur z dnia 14 listopada 2024 r. w sprawie ustalenia maksymalnego wynagrodzenia dziennego opiekuna,
zasad jego ustalania oraz wysokosci optat za pobyt i wyzywienie dziecka u dziennego opiekuna.

2. W przypadku nieobecnosci dziecka u Dziennego Opiekuna, oplata za pobyt nie podlega zwrotowi, bez
wzgledu na liczbe dni nieobecnos$ci

3. Dzienny Opiekun zapewnia mozliwo§¢ wykupienia obiadu oraz podwieczorku przebywajacym w nim
dzieciom.

4. Optaty za pobyt dziecka nalezy wnosi¢ na konto podane w umowie do 10-go dnia kazdego miesigca.

5. Przekroczenie termin u bedzie skutkowalo naliczaniem odsetek.

6. Optaty za wzenienie nalezy uiszcza¢ u Intendentki Szkoty Podstawowej w Nurze.

§ 5. 1. Skreslenie dziecka z listy dzieci korzystajacych z Dziennego Opiekuna moze nastgpi¢ w przypadku:

a) Nieuregulowania przez rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka, wymagalnych optat za korzystanie
z Dziennego Opiekuna 30 dni po terminie ptatnosci. Za datg zaplaty przyjmuje si¢ dzien uznania naszego
rachunku bankowego.

b) Nie zglaszanie si¢ dziecka w ciggu jednego tygodnia od daty zapisania dziecka do Dziennego Opiekuna, gdy
rodzice nie powiadomig Dziennego Opiekuna o przyczynie nieobecnosci.

c) Zatajenia informacji o stanie zdrowia dziecka uniemozliwiajagcego prawidtowy proces wychowania
1 ksztalcenia.

d) Czestego stwarzania przez dziecko sytuacji zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu wlasnemu lub innych
dzieci oraz braku wspotpracy rodzicow z Dziennym Opiekunem w szczegdlnosci, jezeli rodzice dziecka
nie podejmuja wspotpracy w zakresie terapii dziecka lub konsultacji psychologiczno-pedagogicznej dziecka.

2. Placowka ma prawo rozwigzaé umowe¢ za 14 dniowym, pisemnym wypowiedzeniem zmoca
obowiazujaca od ostatniego dnia nastgpnego miesigca.

3.Rodzice maja prawo rozwigza¢ umoweg za 14 dniowym, pisemnym wypowiedzeniem z moca
obowiazujaca od ostatniego dnia nastgpnego miesigca.
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4. Brak pisemnego wypowiedzenia umowy nie zwalnia rodzicow/opiekunéw prawnych od obowiazku optat
za pobyt dziecka u Dziennego Opiekuna.

§ 6. 1. Dzienny Opiekun prowadzi dokumentacje:
a) Rejestr pobytu dziecka - gdzie odnotowuje si¢ frekwencje dzieci;

b) Karty obserwacji dziecka - gdzie odnotowuje si¢ spostrzezenia dotyczace rozwoju psychofizycznego
dziecka.

Rozdzial 4.
PRAWA 1 OBOWIAZKI DZIECI I RODZICOW

§ 1. 1. Warunki pobytu u Dziennego Opiekuna zapewniaja dzieciom bezpieczenstwo, ochrone przed
przemoca, poszanowanie ich godno$ci osobistej oraz zyczliwe i podmiotowe traktowa nie.

2. Dzieci u Dziennego Opiekuna majg prawo wynikajace z praw dziecka, a w szczegdlnosci do:

a) korzystania ze S$wiadczen opiekunczych, wychowawczych, edukacyjnych realizowanych, zgodnie
ze wskazaniami aktualnej wiedzy, dostepnymi metodami i Srodkami, zasadami etyki zawodowej oraz ze
szczegolng starannoscia

b) wlasciwego zorganizowania procesu opiekunczo -wychowawczo -dydaktycznego zgodnie zzasada mi
higieny pracy umystowe;.

¢) przebywania na §wiezym powietrzu.

d) prawidlowego zaspakajania potrzeb zywieniowych

e) zaspakajania potrzeb emocjonalnych iruchowych.
3. Rodzice/opiekunowie prawni dziecka, korzystajacego z opieki Dziennego Opiekuna majg prawo do:

a) pelnej i rzetelnej informacji na temat realizacji miesiecznego planu zaje¢,

b) petnej i rzetelnej informacji na temat rozwoju psychofizycznego dziecka,

¢) wgladu do dokumentacji dziecka,

d) wnoszenia skarg i wnioskow oraz zastrzezen w zakresie wykonywania zadan przez Dziennego Opiekuna
4. Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani do przestrzegania nastgpujacych zasad:

a) Rodzice zobowiagzani sa do zawiadomienia o kazdorazowej zmianie miejsca zamieszkania lub numeru
telefonu kontaktowego;

b) Do Dziennego Opiekuna przyjmowane sg dzieci zdrowe z aktualnym zaswiadczeniem lekarskim.

¢) W przypadku dzieci, u ktorych stwierdzong alergie¢ pokarmowa nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie lekarskie
o alergii dziecka, ze wskazaniem, na co jest ono uczulone, celem wykluczenia alergendéw z diety dziecka.
Stotowka stosuje jednolite positki bez uwzglednienia indywidualnych diet.

d) Przyjmowanie dzieci odbywa si¢ od godz. 7:30.

e) Dziecko nalezy przyprowadzaé do placowki po porannej toalecie, czyste (zmieniona pielucha, czysta glowa,
obcigte paznokcie, czysta bielizna i ubranko).

f) Dzienny Opiekun ma obowiazek nie przyja¢ dziecka z wyraznymi oznakami choroby (chorobowe zmiany
skoérne, podniesiona temperatura, ropny wyciek z oka, ucha, nosa itd.).

g) Rodzice/ Opiekunowie zobowigzani sg do zgloszenia zmian i urazow widocznych na skorze dziecka, ktore
mialy miejsce poza placowka (siniaki, zadrapania, odparzenia, oparzenia, wysypki o podtozu alergicznym
itd.).

h) Dziecko wchodzace na teren Dziennego Opiekuna przekazywane jest przez Rodzica /Opiekuna prawnego
pracownikowi Dziennego Opiekuna. Zabrania si¢ wpuszczania dziecka samego.

i) Dzieci nalezy odbiera¢ najp6zniej do godziny 16:00.

j) Rodzic / Opiekun po odebraniu dziecka spod opieki Dziennego Opiekuna staje si¢ od tej chwili
odpowiedzialny za jego bezpieczenstwo na terenie placowki.
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k) Zabrania si¢ Rodzicom i dzieciom wchodzenia do pomieszczen stuzbowych.

1) Bezposredniego, telefonicznego lub e-mailowego powiadamiania Dziennego Opiekuna o kazdej nieobecnosci
dziecka minimum dzien przed planowana nieobecnoscia, a w naglych przypadkach (sytuacjach losowych) do
godz. 8: 30. W przeciwnym razie dziecko bedzie traktowane, jako obecne, a co za tym idzie zostanie
policzona dzienna stawka Zywieniowa.

m) Pracownicy Dziennego Opiekuna zobowigzani sa do natychmiastowego poinformowania Rodzicow lub
opiekunéw o wystgpieniu niepokojacych zmian u dziecka takich jak pod niesiona temperatura, wysypka,
powazniejszy uraz, biegunka, wymioty. Jednoczesnie Rodzice lub opiekunowie zobowigzani sa do jak
najszybszego odebrania dziecka z placowki w chwili zgloszenia wyzej wymienionych objawow.

n) W przypadku stwierdzenia u dziecka choroby zakaznej, Rodzice zobowigzani sg do natychmiastowego
powiadomienia Dziennego Opiekuna.

0) Dziecko powinno by¢ odebrane przez Rodzicow/Opiekunow lub przez inne osoby upowaznione pisemnie
w dokumentacji Dziennego Opiekuna.

p) Osobom nieposiadajacym upowaznienia od Rodzicow dzieci nie beda wydawane.
q) Osobom bedacym pod wptywem alkoholu i osobom niepetnoletnim dzieci nie bedg wydawane.

r) Zabrania si¢ zaktadania dzieciom kolczykéw (z odstajacymi elementami), pierscionkow, koralikow i innych
0zdob, jak rowniez przynoszenia do Dziennego Opiekuna prywatnych zabawek.

s) W placowce Dziennego Opiekuna nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow.
t) Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez Rodzicéw w podpisane:

. domowe obuwie (kapcie),

. pampersy, chusteczki nawilzane,

. bielizng osobistg i odziez na zmiang,

. inne niezbg¢dne artykuty potrzebne do realizacji zadan opiekunczo - wychowawczych i edukacyjnych
ustalone przez Dziennego Opiekuna.

W) Za rzeczy pozostawione w szatniach Dzienny Opiekun nie odpowiada.

§ 2. 1. Dane osobowe dzieci, ich przedstawiciel i ustawowych oraz innych oséb upowaznionych podlega ja
ochronie prawne;.

2. Informacji o dziecku przebywajacym u Dziennego Opiekuna udziela Dzienny Opiekun
Rodzicom/Opiekunom prawnym.

3. Skargi i wnioski przyjmowane sa w godzinach pracy Dziennego Opiekuna.

4. Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikéw Dziennego Opiekuna, Rodzicow/Opiekunéw prawnych
dzieci uczgszczajacych do Dziennego Opiekuna oraz wszystkie osoby przez nich upowaznione do odbioru
dzieci.

Rozdzial 5.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 1. Zmiany Regulaminu dokonywane sa w sposob wtasciwy dla jego nadania.
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