ZARZADZENIE NR 104/2019
WOJTA GMINY NUR

z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie wokol budynku Urzedu Gminy Nur

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1, 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz.U. UE L 2016.119.1) oraz
art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1040 z p6zn. zm.) zarzadza sig,co
nastepuje:
§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
wokot budynku Urzedu Gminy Nur, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Nur

mgr Rafal Kruszewski
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Zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 104/2019 Wéjta Gminy Nur
z dnia 31 grudnia 2019 r.

REGULAMIN

funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie wokoét budynku
Urzedu Gminy Nur

8 1. 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie wokot budynku Urzedu Gminy (zwanego dalej ,,monitoringiem"), reguty rejestracji
i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu,
a takze mozliwo$¢ udostgpniania zgromadzonych w ten sposob danych.
2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, pomieszczen socjalnych i biurowych.
3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Nur, zwana dalej Gming.
8 2. Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:
1. Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej 1 przeciwpowodziowej;
2. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow;
3. Ochrona mienia Gminy;
4. Zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazié¢
Administratora na szkode.
8 3. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer
I rejestratory (rejestrator).
2. Urzad Gminy zwany dalej urzedem posiada monitoring zewngtrzny, obejmujacy obszar
wokot budynku urzedu).
3. Kamery monitoringu zewnetrznego znajdujg si¢ W:
a) szczycie budynku Banku Spoétdzielczego w Nurze od strony rynku w Nurze;
b) szczycie budynku swietlicy wiejskiej w Nurze;
c) nad wejsciem do urzgdu od ulicy Drohiczynskiej;
d) z tylu budynku urzedu od ulicy Nadbuzne;j.
4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorOw z monitoringu upowaznieni sg:
a) Sekretarz Gminy;
b) Inspektor ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej.
8§ 4. 1. Monitoring funkcjonuje catodobowo i prowadzi zapis w momencie pojawienia si¢ ruchu 0sob.
2. Rejestracji i zapisowi na dysku twardym rejestratora, podlega tylko obraz z kamer systemu

monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.
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3. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikoéw i innych osob, ktorych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowac, przetwarzane wylacznie do celdw, dla ktérych zostaty
zebrane i przechowywane sa przez okres nie dluzszy niz jeden tydzien, okreslony data
1 godzing, bez wzgledu na termin rozpoczecia nagrania, uzalezniony od wolnego miejsca na
dysku rejestratora.

5. Po uptywie okresu wskazanego w ust. 4, uzyskane w wyniku monitoringu, nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe automatycznie ulegaja skasowaniu.

8 5. 1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery na terenie urzedu i przy wejsciach na obszar objety monitoringiem.

2. Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej urzedu zamieszcza si¢ klauzulg informacyjng
w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, ktorej tre$¢ stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

3. Kazdy pracownik urzedu sktada pisemne os$wiadczenie 0 zapoznaniu si¢ ze Stosowaniu
monitoringu przez Administratora, ktorego wzOr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

4. Dane zapisane na dysku rejestratora nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

5. Nagrania z monitoringu sa udostepnianie wylacznie wlasciwym organom w szczeg6lnosci
Sadom, Prokuraturze, Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa.

6. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy lub w przypadku jego
nieobecnosci przez Sekretarza Gminy.

7. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania powinna zgtosi¢ zdarzenie wtasciwym organom, o ktérych mowa w
ust.5.

8. Kopia zapisu ze wskazanej kamery moze by¢ sporzadzona na pisemny wniosek 0sob
uprawnionych, o ktérych mowa w ust. 5 i moze by¢ przekazana wylgcznie na podstawie
sporzadzonego protokotu.

§ 6. Regulamin monitoringu dost¢pny jest na stronie internetowej Gminy Nur oraz w Biuletynie

Informacji Publicznej Gminy Nur.
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Zatacznik nr 1 do regulaminu funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (0g0lne rozporzadzenie 0 ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119,s. 1:
1. Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego
jest Gmina Nur (adres: Urzad Gminy Nur, 07-322 Nur, ul. Drohiczynska 2, adres e-mail:
ugnur@gminanur.pl , numer telefonu: 862779900).

2. Administrator powotatl inspektora ochrony danych (dane kontaktowe: iod@gminanur.pl,
numer telefonu 862779907).

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego
I bezpieczenstwa oObywateli oraz ochrony przeciwpozarowej 1 przeciwpowodziowej,
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, ochrony mienia Gminy oraz zachowania
w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkodg.

4. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy jeden tydzien od dnia
nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowOd w post¢powaniu
prowadzonym na podstawie prawa i Administrator otrzyma wiadomos$¢, iz moga one
stanowi¢ dowod W postgpowaniu, moga zosta¢ zarchiwizowane na nosniku zewnetrznym.

5. Podstawg prawng przetwarzania wizerunku pracownikow oraz innych osob zarejestrowanych
przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia (wypelnienic obowigzku

prawnego ciagzacego na administratorze) w zwiazku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990

r. 0 samorzadzie gminnym oraz art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
6. Dane osobowe nie podlegaja przekazaniu innym osobom fizycznym i prawnym,
z wylaczeniem Prokuratury, Sadu i Policji.
7. Osoba, ktorej dane zostaly zrejestrowane i zarchiwizowane i nie stanowig materiatu dowodowego
W postepowaniu prowadzonym przez Prokurature, Sad i Policje, ma prawo do:
1) zadania dostgpu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych
osobowych;

2) wniesienia skargi do organu nadzorczego.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania obstugi i
eksploatacji monitoringu wizyjnego

W?z0r oswiadczenia dotyczacego monitorowania

Ja, nizej podpisany

(imig i nazwisko pracownika/osoby §wiadczacej prace z innego tytutu)

wykonujacy pracg na stanowisku

(okresli¢ stanowisko)
w Urzedzie Gminy Nur o$§wiadczam, ze zostatem poinformowany przez pracodawce o celu, zakresie

oraz sposobie zastosowania monitoringu wizyjnego zapewniajacego porzadek publiczny
I bezpieczenstwo obywateli oraz ochrone przeciwpozarowa i przeciwpowodziows, zapewniajacego
bezpieczenstwo pracownikéw, ochrone mienia Gminy oraz zachowania w tajemnicy informaciji,

ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ mojego pracodawce na szkode (art. 222 § 8 kodeksu pracy).

(imig i nazwisko - czytelny podpis, data oswiadczenia)
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