Zarzadzenie Nr 56 /2014
Wojta Gminy Nur

z dnia 25 sierpnia 2014 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej oraz trybu jej pracy.

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity — Dz. U. z 2013, poz. 907 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 33 ust. 1 i 3 ustawy
0 samorzgdzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (tekst jednolity — Dz.U. z 2013 r. poz. 594
z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje statg komisje przetargowa do przeprowadzania postepowan o zamowienie publiczne
o wartosci powyzej 30.000 euro na roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielane przez

Urzad Gminy Nur oraz Gmine Nur w nastepujgcym skiadzie:

1. Warchala Andrzej - przewodniczacy komisji
2. Franczuk Monika - zastepca przewodniczgcego komisji
3. Leszczynska Beata— sekretarz komisiji
4. Dymowska Renata — czlonek komisji
5. Ofowski Mariusz - czfonek komisji
§ 2.

Ustalam Regulamin Pracy komisji przetargowej stanowiacy zalgcznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2012 Wdjta Gminy Nur z dnia 13 stycznia 2012 roku w sprawie
powotania komisji przetargowej oraz trybu jej pracy.
§ 4.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 5672014
Wijta Groiny Nur

z dnia 25 sierpnia 2014 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przeprowadzania postepowan o zamdwienie publiczne
o wartosct powyzej 30.000 euro na roboty budowlane, dostawy ub ustugi
udzielane przez Urzqd Gminy Nur oraz Gmine Nur

Ma podstawie art. 20 — 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawier publicznyeh (t. j. Dz, U. z 2013 .
poz. 907 z pozn. zm.) w sprawie organizaciji, skiadu i trybu pracy komisji przetargowych nadaje do stosowania,
w procedurach o udzielenie zamdwien publicznych niniejszy Regulamin, ktéry normuje dzialanie prac Komisji
Przetargowsj,
§1.
Dzialalnosc Komisji

1. Komisja kazdorazowo rozpoczyna dzialalnosé z dniem otwarcia ofert w postepowaniu, Wykonuje
powierzone jej czynnosci rzetelnie, obiektywnie | bezstronnie, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa,
wiedza | doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, rzeczoznawcow | konsultantow, jezeli zlecono ich
przygotowanie.

2. Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisii,

3. Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci stanowiacych
podstawe do wylgczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa zaméwien publicznych.

4. Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy dopuszcza sie mozliwosé zmian
i uzupetnien skiadu Komisji o nowe osoby badZ uczestnictwo w pracach Komisji osob, ktdre nie sg
cztonkami Komisji Przetargowe).

5. Na wniosek Komisji Przetargowe] Woijt Gminy moze powotaé do pracy w komisji bieglego, rzeczoznawce
lub konsultanta w sprawie zamdwienia publicznego.

§2.
Zakres pracy Komisji

1. Publiczne otwarcie ofert, badanie i ocene oraz sporzgdzenie protokolu,

2. Ocena spelnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
kierowanie zapytan w kwestii tresci ziozonych ofert.

3. Przediozenie Wéjtowi Gminy propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru oferty najkorzystniejsze].

4. Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy, wnioskdw, ogloszen, informacji | odpowiedzi araz innych
dokumentow przygotowanych przez Komisje;

5. Powiadomienie uczestnikéw postepowania o jego wynikach.

6. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe
dane, uchyla sig od zawarcia umowy lub nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umawy.

7. Komisja kofczy swojg dziatalnosc w dniu podpisania umowy z wykonawca zamowienia.

§3.

1. Czionkowie Komisji majg prawo wagladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z praca Komisji, w tym
ofert, zalgcznikow, wyjasnien ziozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych i konsultantow.

2. Czionkowie Komisji nie moga ujawniac zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.

3. Czionek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego
przekonaniu ma znamiona bledu lub pomytki,
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§4.
Zadania Przewodniczacego Komisji

Ustalenie uprawnien | kompetencjii do dziatania Komisji, szczegdlnie w zakresie: podpisywania
korespondencji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem, a bedacych w zakresie prac
Komisji.
Zwotanie pierwszego spotkania Komisji, przewodniczenie obradom, wyznaczenie terminow posiedzen
komisji oraz ich prowadzenie.
Odebranie oswiadczen czlonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdéwienie publiczne
Podziat pomigdzy czionkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.
W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z ocena badanych ofert wystepuje
z wnioskiem do Wojta Gminy o zasilenie skladu Komisji o wiasciwych dia przedmiotu zaméwienia/sprawy
specjalistow, rzeczoznawcdw lub konsultantdw.
W przypadku wniesienia odwotania Przewodniczacy niezwlocznie informuje o tym fakcie Wéjta Gminy oraz
zwoltuje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

§5.

Zadania Czlonkow Komisji

Czynny udziat w pracach Komisji.
Hzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
Ziozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno$ci uniemozliwiajgcych
wykonywanie czynnosci zwiazanych z postepowaniem o zaméwienie publiczne skladanych na podstawie
ustawy prawo zamowien publicznych,
W zakresie powierzonych zadan, kazdy czionek ponosi odpowiedzialnosd - w zakresie, w jakim powierzono
mu wykonanie zadania.

§6.

Zadania Sekretarza Komisji

Zapoznanie czlonkow Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zaméwienia publicznego.
Udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktuainych obowiazujgcych przepiséw z zakresu przedmiotu
zamowienia, Prawa Zamowien Publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi.

Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z prowadzonych
czynnosci przed, jak | w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami nisuprawnionymi.

Biezace protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania.

Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedura.

Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji.

Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

§7.

Zadania osob zaproszonych do prac Komisji

Ztozenie oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych im
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamowienie publiczne,
Nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§8.
Tryb pracy Komisji

Odwotanie czionka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastapic
wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.
Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Wajta Gminy o odwotanie czlonka Komisji w przypadku:

a) wylaczenia sie czionka Komisji z jej prac;

b} nieusprawiedliwionej nisobecnosci czionka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisiji;
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c) naruszenia przez czlonka Komisji obowigzkdw:
d} zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgce] jego udziat w pracach Komisji;
e) gdy czlonek Komisji przestal byé pracownikiemn Urzedu Gminy w Nurze.

§9.

1. Migjsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przeweodniczacy.
2. Podczas otwarcia ofert w postepowaniu wymagany jest udzial min. 3 oséb ze skiadu Komisji.
3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy indywidualnych ocen
czionkow Komisji.
4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gloséw, rozstrzyga
glos Przewodniczacego.
§10.

Protokdl postepowania o zamowienie publiczne

Protokot z postepowania o zamowienie publiczne sporzadza sekretarz Komisji.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkow Komisji powinien zostaé wyjasniony w zalgczonej do protokety
notatce podpisanej przez sekretarza Komisii.

4. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidlowosci postepowania, do protokotu nalezy
zatgczy¢ pisemne zastrzezenia czlonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedkiada protokét z postepowania o zamodwienie publiczne Wojtowi Gminy do
zatwierdzenia.
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§11.
Wybér oferty

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych w Specyfikacj
Istotnych Warunkow Zamowienia.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniewazniajacych postepowanie Komisja wystepuje z wnioskiem do
Wojta Gminy zawierajgcym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne
ckolicznosci, ktére spowodowaly koniecznosc uniewaznienia postepowania.

§12.

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowe] uprawnieni sa jedynie Przewodniczacy
Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§13.

1. Wiijta Gminy stwierdza niewaznosé czynnosci podjete] z naruszeniem prawa.
2. NMa polecenie Waéijta Gminy Komisja powtarza uniewazniong czynnosc, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 14.

Fo zakorczeniu postepowania Sekretarz Komisji archiwizuje | przechowuje calosé dokumentacji zwiazane]
z postepowaniem o zamowienie publiczne,
§15.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowiazuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2013, poz. 907 z
pozn. zm.).
2. Decyzje i Zarzgdzenia Waojta Gminy.
§ 16.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

Padpié Wajta Gminy
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